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MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO.
Recursos Humanos
Aviso de Privacidad Simplificado

El Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo, a través de la persona titular de la Direccion de
Recursos Humanos, es el responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos y tratados conforme al deber de confidencialidad y
garantizando la integridad y disponibilidad de la informacion.

Finalidades del tratamiento.
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Gestionar y potenciar el talento humano para optimizar el desempefio laboral, a través
de la capacitacién constante

Solicitar, recopilar y gestionar la informacidén de las personas candidatas a ocupar un
cargo publico a través de procesos de reclutamiento.

Recopilar y almacenar la documentacidn necesaria, de acuerdo al cargo que serd
ocupado o del que es titular.

Dar de alta a las y los trabajadores de nuevo ingreso, conformando el expediente
respectivo.

Realizar la credencializacion para el acceso e identificacion de las y los servidores
publicos adscritos al Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda, a fin de
mantener un control y registro de quienes tengan relacién laboral vigente.

Recopilar informacion relacionada con terceros y familiares de las y los servidores
publicos para establecer comunicacién, en caso de emergencia.

Llevar un control y registro de las faltas y retardos injustificados de las y los trabajadores
adscritos a esta area administrativa.

Registrar fechas, asi como entrada y salida de acuerdo al horario laboral de las personas
servidoras publicas de este Organo Publico Descentralizado.

Registrar y verificar las inasistencias de las personas servidoras publicas de esta unidad
administrativa a su centro laboral por motivo de salud, caso fortuito o fuerza mayor,
ademas de aquellas derivadas de periodos vacacionales.

Gestionar y controlar la informacion relacionada con las incapacidades brindadas a las y
los trabajadores por enfermedad o accidente de trabajo.

Realizar las debidas notificaciones a las y los trabajadores, en el domicilio sefialado por
los mismos, asi como mediante los canales que para tal efecto fueron autorizados, en los
Casos en que sea necesario.

Realizar notificaciones de diversa indole, incluidas las personales dentro de los procesos,
sea cual sea su naturaleza.

Gestionar la informacion necesaria para el inicio de procedimientos de baja, tomando las
medidas idéneas hasta su culminacion.

Realizar el registro de datos biométricos en el dispositivo de seguridad, Unicamente para
el control del acceso y salida de las instalaciones de las y los trabajadores de esta area
administrativa en el lugar en el que desempefian sus labores.

Comprobar el uso, manejo y destino del gasto publico.

Usar la imagen personal para fines publicitarios o de difusion.
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éQué datos personales utilizaremos para estas finalidades?

Los datos personales que seran tratados para las finalidades establecidas en este aviso de
privacidad, se presentan de acuerdo a la siguiente clasificacion, mismos que seran protegidos
con estricto apego al deber de confidencialidad:

1. Datos de identificacion: Nombre, edad, sexo, nacionalidad, lugary fecha de nacimiento,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
Numero de Seguridad Social (NSS), firma autdgrafa, estado civil.

2. Datos de contacto: Domicilio, correo electrénico, nimero telefénico fijo o celular, nimero
telefénico de emergencia de terceros o familiares de las personas trabajadoras.

3. Datos académicos: Grado escolar, titulos, certificados, preparacion profesional.

4. Datos laborales: Informacién sobre empleo, cargo o comisidn, reclutamiento, empleos
pasados.

5. Datos fotograficos: Fotografias o video grabaciones sobre la imagen personal.

6. Informacidén sobre caracteristicas fisicas: Peso, estatura, complexion, tipo de sangre,
sefas particulares.

Ademas, podran ser recabados datos sensibles, tales como:
1. Datos sobre orientacion sexual o identidad de género.
. Datos de origen étnico o racial.
. Datos sobre creencias religiosas, posturas politicas, filosoficas o morales.
Datos de habitos de consumo.
Datos de afiliacién sindical.
Datos sobre el estado de salud presente, pasado o futuro.
Datos patrimoniales o financieros.
Datos biométricos: Informacion que permita identificar a una persona a través de
reconocimiento facial, huella dactilar, reconocimiento de iris o de retina, geometria de la
mano, geometria de la oreja.
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Transferencia de datos.

Le informamos que sus datos personales podran ser compartidos con las secretarias,
direcciones, organismos descentralizados los cuales conforman la Administracion Publica
Municipal, Estatal o Federal; de igual manera se podran transferir a personas, empresas,
organizaciones, Unicamente cuando sea necesario para dar cumplimiento al tramite y/o solicitud
requerido, conforme a las finalidades que han sido establecidas en el presente aviso de
privacidad, exceptuando aquellos expresamente prohibidos por la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo.

Ejercicio de Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion (ARCO).

Le informamos que tiene derecho a NEGARSE al tratamiento de sus datos personales,
ademas de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion, mismos
que podra ejercer presentando una solicitud ante la Direccién de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de Tizayuca, Hidalgo de
manera fisica o via correo electrénico unidad.transparencia@tizayuca.gob.mx, o bien
mediante la Plataforma Nacional de Transparencia.
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Cambios en el Aviso de Privacidad.

Los cambios del presente Aviso de Privacidad son consultables en la pagina de internet oficial
del Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo https://tizayuca.gob.mx/ o
https://transparencia.tizayuca.gob.mx/ o a través de la Direccién de Transparencia, Acceso a la

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de Tizayuca, Estado de
Hidalgo.

Le solicitamos indicar su consentimiento respecto al tratamiento de sus datos personales
conforme a lo establecido en el presente Aviso de Privacidad:

D Si, acepto. Otorgo mi consentimiento para que mis datos personales sean tratados
conforme a lo sefalado en el Aviso de Privacidad.

] No acepto. No otorgo mi consentimiento para el tratamiento de mis datos personales.

Nombre y firma de la persona titular.
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