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“LINEAMIENTOS DEL
EJERCICIO DE LOS RECURSOS
PRESUPUESTALES DEL
GASTO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE DESARROLLO

URBANO Y VIVIENDA”.

Con fundamento en el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Palitica de los Estados
Unidos Mexicanos, 141 fraccién Il de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, 7,
56 fraccian linciso b), 60 fraccién finciso a), 112 y 113 de la Ley Orgéanica Municipal para
el Estado de Hidalgo, 1, 3, 4, 7 y UNICO del Ordenamiento para regular el
Funcionamiento del Instituto Municipal del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y
Vivienda y 9 fraccion Il del Reglamenta Interiar del Instituto Municipal del Instituto

Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda ha tenido a hien de expedir el siguiente
documenta.
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INTRODUCCION.

El presente Manual de Normas y Lineamientos del Ejercicio de los Recursos Presupuestales del
Gasto, establece los framites y requerimientos administrativos en materia del gasto, asi como
los requisitos fiscales y administrativos de la documentacién justificativa y comprobatoria del

gasto para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes.

El manual es elaborado con la finalidad de apoyar, facilitar y orientar en las actividades de las y
los responsables administrativos, asi como de establecer de manera detallada la documentacion

que se integra.

Los lineamientos establecidos son una herramienta indispensable para un correcta y eficaz
aplicacion en los recursos financieros del Instituto. La documentacién comprobatoria y
justificativa del presente manual permite mantener un control y dar cumplimiento con las

disposiciones legales vigentes y transparencia.

ﬁ
e e ———————————————————————————

= 1
Vil wwme



AN
.
:
¢
INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANQ ¥ VIVIENDA

MARCO JURIDICO.

= Constitucién Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental.

= Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

= Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

= Ley General de Responsabilidades Administrativas.

= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su reglamento.

= Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Hidalgo.

* Ley de Impuesto sobre la Renta.

= Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo.

= (Codigo Fiscal de la Federacién y su reglamento.

= (Clasificador por Objeto del Gasto, normas, lineamientos y acuerdos emitidos por la
CONAC.

= Cabe sefialar que la normativa ante citada es enunciativa mas no limitativa.
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LINEAMIENTOS GENERALES

Articulo 1. Estos lineamientos son de observancia general para todas aquellas personas
involucradas directa e indirectamente en los procesos de comprobacion de cualquier naturaleza
gue realice el Instituto.

Articulo 2. El proceso de comprobacion y justificacion del gasto publico comienza desde la
solicitud y este terminara hasta la entrega de bienes, materiales, servicios o lo que se haya
aprobado por la autoridad competente.

Articulo 3. El proceso de contabilizacion se llevara a cabo, preferentemente, en la fecha en que
se efectie la transaccién bancaria correspondiente, afectando la péliza o las pélizas
correspondientes y todos los momentos contables.

Articulo 4. Al realizar un gasto y a su vez su pago, estos preferentemente tendran que realizarse
de forma individual segtn la Clasificacion por Objeto del Gasto emitido por la CONAC, para que
exista un mejor confrol y en medida de lo posible, cada péliza contable represente una sola
partida del gasto.

Articulo 5. Atendiendo lo antes mencionado, cada parfida del gasto segtn el Clasificador por
Objeto del Gasto contendra:

e Documentacion Comprobatoria.

e [Documentacion Justificativa.

Arficulo 6. Definiciones

I Documentacion Comprobatoria: Documentos originales que demuestran la
entrega de las sumas de dinero o que recibieron o proporcionaron bienes y/o
servicios y que, de manera enunciativa y no limitativa.

Il. Pdliza Contable: Registro de las operaciones contables realizadas dentro de un
periodo fiscal determinado, el cual es validado por la persona titular de la Direccion
General y la persona titular de la Direccion de Finanzas y Administracion, en
vigilancia del comisario.

1. Medio de Pago:
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Transferencia Bancaria: Método de fransferencia electrénica de fondos de una
persona o enfidad a otra.
Cheque: Orden de pago librada contra un banco que permite a la persona o entidad
que lo recibe cobrar una cierta cantidad de dinero que esta estipulada en el
documento.
Recibo de Efectivo: Aquel que se realiza exclusivamente en moneda o billete.

Autorizacion de Pago: Documento que se realiza para verificar y autorizar el pago
por medio de fransferencia electronica bancaria, cheque, recibo de efectivo, el cual
debera ser emitido por la Direccidn de Finanzas y Administracion, autorizado por
la persona titular de la Direccidn General con la vigilancia del comisario.

Factura (CFDI): Comprobante Fiscal Digital por Internet es un documento que
comprueba la compraventa de un bien o servicio y tiene validez legal y fiscal.

Documentacion Justificativa: Documenfos originales legales y normativos en los
que se establecen las obligaciones y derechos del ente pablico y que sustentan
los registros contables aplicables.

Validacion de CFDI: Namero de folio que ampara el CFDI al momento de la emisién
se encontraba con el sello digital vigente y registrado por el SAT (Servicio de
Administracion Tributaria).

. Requisicion: Documento que elabora la persona solicitante de un bien o servicio
de manera detallada, que debera contener cantidad, descripcion de bien o
servicio, fecha de peticion, nombre de la persona, puesto a cargo y area al que
pertenece, (este documento sera revisado por la Direccion de Finanzas y
Administracién y autorizado por la persona titular de la Direccion General).

Solicitud de cotizacién: Documento que se envia a proveedores quienes ofrezcan
los productos o servicios requeridos para solicitarles presenten propuestas de

precios para bienes o servicios.

Cotizacién: Documento informativo que se emplea para fijar el precio de un bien
0 un servicio que se le ofrece a un cliente.
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XL Analisis comparativo: Documento en el que se analizan las propuestas recabadas
con distintas proveedores, sirve al ofertante con menor precio en los bienes y/o
servicios solicitados para seleccionar.

Xll.  Contrato: Documento que contiene el acuerdo de voluntades entre el Instituto y
una persona fisica o moral en el que se obligan a cumplir con la prestacidn de
servicios, arrendamiento y/o compra-venta.

Xlll.  Constancia de Situacién Fiscal: Documenta que contiene informacion clave de los
confribuyentes, con la cual se puede identificar y validar su actividad econémica.

XIV. Identificacion Oficial: Documento que acredita la identidad de su titular, debe ser
expedida por una institucion Oficial (INE, Pasaporte o cédula profesional).

XV.  Acta Constitutiva: Documento legal que establece las bases para la creacion de
una empresa o sociedad.

XVI. Recepcion del bien o servicio: Documento elaborado para dar fe de la entera
satisfaccion del solicitante con su nombre y firma de que esta recibiendo a detalle
lo estipulado en su documento de requisicidn.

XVII. Reporte Fotografico: Imagenes que se utilizan para respaldar y verificar la
enfrega y/o uso del bien o servicio a la persona que lo solicita.

XVIIl. Lista de asistencia: Documento del registro de la presencia de personas para un
evento Unico o continuo, debe incluir lugar, fecha, nombre y firma de los
asistentes.

XIX. Oficio de comisién: Documento que designa a un servidor publico para realizar un
encargo, y que indica el objeto, duracién, destino de la comisién y/o evidencia
fotografica.

XX.  Ficha Técnica: Documento que contiene informacién sobre un producto, material,
proceso o programa.
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XXI. Bitacora de combustible: Registro detallado del consumo de combustible de los
vehiculos propiedad del Instituto o en comodato incluyendo kilometraje, fecha,
descripcion y cantidad.

XXIl. Bitacora de mantenimiento: Registro detallado del mantenimiento dado a
vehiculos o a edificios especificando el nombre y RFC del prestador de servicios,
descripcion del mantenimiento, CFDI, cantidad y fecha.

XXIIl. Vale de resguardo: Documento que incluya, nombre del resguardante, puesto
descripcion detallada del bien (marca, modelo, serie), debidamente firmado por el
resguardante, por el area de Administracion y por la persona titular de la Direccion
General.

XXIV. Expediente Unitario de Obra: Conjunto de documentos de caracter técnico que
permiten la adecuada ejecucién de una obra.

XXV. Oficio de solicitud de apoyo: Documento elaborado por el solicitante (persona
fisica o moral) dirigido a la persona titular de la Direccién General, debe incluir
descripcion detallada de los bienes o servicios solicitados, motivo, fecha y
debidamente firmado.

XXVI. Oficio o escrito de agradecimiento de apoyo: Documento elaborado por la
persona solicitante, en el cual agradece los bienes o servicios recibidos, fecha y el
fin de cada uno.

XXVII. Contrato de comodato: Es un acuerdo legal de voluntades a través del cual el
comodante se ohliga a entregar gratuitamente al Instituto un bien para que lo use
por cierto fiempo o para cierto fin y luego lo devuelva.

XXVIIL. Concentrado de Némina: Reporte que incluye informacion sobre los pagos
a los empleados del Instituto en él se muestran las percepciones y deducciones
de cada empleado, asi como el monto neto a pagar.
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1. Relacion con los Capitulos, Conceptos y Partidas
Genéricas.

Articulo 7. 1000 SERVICIOS PERSONALES.

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como: sueldos,
salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo ser de
caracter permanente o transitorio.

Articulo 8. Remuneraciones al personal de caracter permanente.

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de caracter
permanente (1111 Dietas, 1121 Haberes, 1131 Sueldos base al personal permanente, 1141
Remuneraciones por adscripcion laboral en el extranjero).

Documentacion Comprobatoria:

e Paoliza contable

e Medio de pago

e Pdliza cheque

e CFDI (recibo de némina)

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI
e Concentrado de ndmina

Articulo 9. Remuneraciones al personal de caracter transitorio

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de caracter
eventual (1211 Honorarios asimilables a salarios, 1221 Sueldos base al personal eventual, 1231
Retribuciones por servicios de caracter social, 1241 Retribucién a los representantes de los
trabajadores y de los patrones en la Junta de Conciliacién y Arbitraje).

Documentacion Comprobatoria:

e Padliza contable.
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¢ Medio de pago.
e Pdliza chegue.
e CFDI (Recibo de némina)

Documentacion Justificativa:

e Validacidn de CFDI
e Concentrado de nomina

Articulo 10. 1300 remuneraciones adicionales y especiales.

Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las
gratificaciones que se otorgan fanto al personal de caracter permanente como transitario (1311
Primas por afios de servicios efectivos prestado, 1321 Primas de vacaciones, dominical y
gratificacién de fin de afio, 1331 Horas extraordinarias, 1341 Compensaciones, 1371 Honorarios
especiales, 1381 Participaciones por vigilancia en el cumplimiento de las leyes y custodia de
valores).

Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable.

e Medio de pago.

e Padliza cheque.

e CFDI (recibo de némina)

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI
e Concentrado de ndmina

Articulo 11. 1400 Seguridad Social

Asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes publicos por concepto de
prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio,
tanto de caracter permanente como fransitorio (1411 Aportaciones de seguridad social, 1421
Aportaciones a fondos de vivienda, 1431 Aportaciones al sistema para el retiro, 1441
Aportaciones para seguros).

Documentacion Comprobatoria:

#
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e Padliza contahle
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e CFDI (recibo de ndmina)

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI
e (Concentrado de ndmina

Articulo 12. 1500 Otras prestaciones sociales y econémicas.

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econémicas, a favor del personal,
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o acuerdos contractuales respectivos (1511
Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo, 1521 Indemnizaciones, 1531 Prestaciones y
haberes de retiro, 1541 Prestaciones contractuales, 1551 Apoyos a la capacitacion de los
servidores piiblicos, 1591 Otras prestaciones sociales y econdmicas).

Documentacion Comprobatoria:

e Padliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacidn Justificativa:

e Validacidn de CFDI

e Requisicion

* Recepcion de bienes interna (opcional)
e Evidencia fotografica (opcional)

e (Convenio (opcional)

Articulo 13. 1600 Previsiones.

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, prestaciones
economicas, creacién de plazas y, en su caso, otras medidas salariales y econdmicas gue se
aprueben en el Presupuesto de Egresos. Las partidas de este concepto no se ejerceran en forma
directa, sino a través de las partidas que correspondan a los demas conceptos del capitulo 1000
Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos (1611 Previsiones de
caracter laboral, econémica y de seguridad sacial).
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Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable

¢ Medio de pago

e Pdliza cheque

e CFDI (recibo de ndmina)

Daocumentacidn Justificativa:

e Validacion de CFDI
e (Concentrado de némina

Articulo 14. 1700 Pago de estimulos a servidores puablicos.

Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econémicos a los servidores publicos de mando,
enlace y operativos de los entes pablicos, que establezcan las disposiciones aplicables, derivado
del desempefio de sus funciones (1711 Estimulos, 1721 Recompensas).

Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable

e Mediode pago

e Padliza cheque

e CFDI (recibo de némina)

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI
e (Concentrado de nédmina

Articulo 15. Compensaciones Garantizadas: Percepcion complementaria al sueldo base que sera
asignada a los trabajadores del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda siempre y
cuando dicha compensacion sea solicitada por el Director del area requirente y este debera
realizar un oficio dirigido al Titular de la Direccion General de este Instituto con atencién al Titular
de la Direccion de Finanzas y Administracion y/o su similar, solicitando la respectiva
compensacion y de esta manera pueda ser auforizada y a su vez otorgada al trabajador
correspondiente esto con el objetivo de realizar el procedimiento correcto y considerando que
estos conceptos se cubrirdn respectivamente con cargo a la partida presupuestal en su capitulo

#
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1000, concepto 1500 partida genérica 154 donde se establecen las Prestaciones Contractuales
y de conformidad con las condiciones generales de trabajo o los contratos colectivos de trabajo.

Articulo 16. 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS.

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de insumos y suministros
requeridos para la prestacion de bienes y servicios publicos y para el desempefio de las
actividades administrativas.

Articulo 17. 2100 Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos Oficiales.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y atiles de oficina, limpieza, impresion y
reproduccion, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos, entre otros.

Documentacion Comprobatoria:

e Padliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e (CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacién de CFDI.

e Requisicion.

» Elaborar contrato en adquisiciones mayores 300 Unidades de Medida y Actualizacion
(UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el manto de la erogacion sea por $15,000.00 (Quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 4D0).

e lIdentificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

11
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e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o
persona titular de la Direccién solicitante.

o Reportfe fotogréafico con breve descripcion de las actividades.

o Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 18. 211 Materiales, itiles y equipos menores de oficina.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, articulos diversos y equipos menores
propios para el uso de las oficinas, (2111 Material de Oficina, 2112 Gastos de Oficina).

Articulo 19. 212 Materiales y dtiles de impresion y reproduccion.

Asignaciones destfinadas a la adquisicion de materiales, artficulos diversos y equipos menores
propios para el uso de las oficinas (2121 Materiales y Utiles de Impresién, 2122 Materiales y
Suministros de Fotografia).

Documentacion Comprobatoria:

e Padliza contable
e Mediode pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDL.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea por $15,000.00 (Quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso M.N.) (PEEH ANEXO
40).

e Licitacién Publica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

o Identificacién oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).
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* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.
e Recepcidn de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.
* Reporte fotagrafico con breve descripcion de las actividades.
* Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 20. 213 material estadistico y geografico.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con informacion
estadistica y geografica, (2131 Material estadistico y geografico).

Documentacion Comprobatoria:

e Paoliza contable
* Medio de pago
* Padliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI

e Requisicion

e Recepcion de bienes interna

e Evidencia de material estadistico

Articulo 21. 214 materiales, atiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y
comunicaciones.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos Y equipos menores utilizados en el
procesamiento, grabacion e impresién de datos, asi como los materiales para la limpieza y
proteccion de los equipos, (2141 Material para Bienes Informaticos, 2142 Materiales de
Grabacion).

Documentacion Comprobatoria:

s Paliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

13
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e Validacion de CFDI.

¢ Reqguisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacién Pablica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ |dentificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccién solicitante.

» Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 22. 215 Material impreso e informacidn digital.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de foda clase de libros, revistas, periodicos,
publicaciones, diarios oficiales, gacetas, material audiovisual, cassettes, discos compactos
distintos a la adquisicién de bienes intangibles (softfware). (2151 Suscripciones a Publicaciones
y Periodicos).

Documentacion Comprobatoria:

e Pdliza contable
¢ Medio de pago
e Paliza cheque
« C(FDI

Documentacién Justificativa:

e Validacion de CFDI
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e Requisician
* Recepcion de hienes interna
e Evidencia de publicacion (copia de documento original o captura digital)

Articulo 23. 216 Material de limpieza.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo,
limpieza e higiene, (2161 Material de Limpieza).

Documentacion Comprobatoria:

e Paliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e (CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacién de CFDI.

¢ Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea por $15,000.00 (guince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXDO 40).

 Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ |dentificacion oficial del praveedor.

e (onstancia de Situacién Fiscal del Proveedaor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

* Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o de la
persona fitular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

M
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Articulo 24. 217 Materiales y atiles de ensefianza.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material didactico, asi comao materiales
y suministros necesarios para las funciones educativas, (2171 Material Didactico).

Documentaciéon Comprobatoria:

e Pdliza contable
¢ Mediode pago
e Paliza cheque
¢ (FDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de |a erogacién sea por $15,000.00 (guince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos
00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacién Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persana moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 25. 218 Materiales para el registro e identificacion de hienes y personas.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro e
identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacion, (2181 Placas de Circulacién
Vehicular, 2182 Identificadores e iconos de seiializacion).
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Documentacion Comprobatoria:

» Pdliza contable
¢ Medio de pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacién de CFDL.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

 Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientas un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXQO 40).

e Licitacion Pablica cuando el montao de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacién oficial del proveedor.

¢ Constancia de Situacian Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona maral).

* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcién de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

* Reporte fotografico con breve descripcidn de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado)

Articulo 26. 2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y utensilios necesarios para
el servicio de alimentacién en apoyo de las actividades de los servidores publicos y los
requeridos en la prestacion de servicios plblicos en unidades de salud, educativas y de
reinsercion social, entre otras, (221 Productos alimenticios para personas, 2211 Alimentacian
de Personas, 2212 Alimentacién para Personas Derivado de la Presentacion de Servicios
Pablicos en Cuerpos de Seguridad Pablica, de reinsercién Social y Procuracion de Justicia).
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Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

o Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacidn Publica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona maral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o de la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotogréfico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 27. 222 Productos alimenticios para animales
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la manutencion de
animales propiedad o bajo el cuidado de los entes publicos.

Documentacion Comprobatoria:

¢ Poliza contable
e Medio de pago

. 18
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e Paoliza cheque
s CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacién de CFDL.

e Requisicion.

* Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

» Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacién Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

¢ Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

* Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o de la
persona titular de la Direccién del solicitante.

¢ Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades,

* Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 28. 223 Utensilios para el servicio de alimentacién
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de utensilios necesarios para proporcionar
este servicio.

Documentacion Comprobatoria:

e Padliza contable
e Medio de pago
e Poliza cheque
e CFDI
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Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDL.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscienfos pesas 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a fres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacidn sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ |dentificacidon oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

o Recepcion de hienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o de la
persona titular de la Direccidn solicitante.

e Reporte fotogréafico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 29. 238 Mercancias adquiridas para su comercializacién
Articulos o bienes no duraderos que adquiere la entidad para destinarlos a la comercializacion
de acuerdo con el giro normal de actividades del ente pablico.

Documentacion Comprobatoria:

e Pdliza contable
e Mediode pago
e Pdliza cheque
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.
e Requisicion.
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* Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

¢ Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientas un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.

e (onstancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

* Recepcion de bienes interna salicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccidn solicitante.

* Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 30. 2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en |a construccian,
reconstruccion, ampliacidn, adaptacion, mejora, conservacion, reparacién y mantenimiento de
bienes inmuebles, (2411 Productos minerales no metalicos, 2421 Cemento y productos de
concreto, 2431 Cal, yeso y productos de yeso, 2441 Madera y productos de madera, 2451 Vidrio
y productos de vidrio, 246 Material eléctrico y electrénico, 2461 Material Eléctrico, 2462
Material Electrénico,2471 Articulos metalicos para la construcciéon, 2481 Materiales
complementarios, 2491 Otros materiales y articulos de construccion y reparacion).

Documentacion Comprobatoria:

* Pagliza contable.
= Medio de pago.
= Poliza cheque.
=  (CFDI

Documentacion Justificativa:
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e Validacion de CFDL.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adguisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

¢ Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacién Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacién oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona maoral).

e Recepcién de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcién de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o Ia
persona titular de la Direccién solicitante.

¢ Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 31. 2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos y farmaceuticos de
aplicacion humana o animal; asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de
laboratorio, (251 Productos quimicos basicos, 2511 Sustancias Quimicas, 252 Fertilizantes,
pesticidas y otros agroquimicos, 2521 Plaguicidas, Abonos y Fertilizantes, 2531 Medicinas y
productos farmacéuticos, 2541 Materiales, accesorios y suminisfros médicos, 2551
Materiales, accesorios y suministros de laboratorio, 2561 Fibras sintéticas, hules, plasticos y
derivados, 2591 Otros productos quimicos).

Documentacion Comprobatoria:

= Paliza contable.
» Paliza cheque.
= Transferencia.
= CFDL
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Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA) (RLAASEH Art. 75).

* Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea par $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacitn sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e |dentificacion oficial del proveedor.

e (onstancia de Situacian Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcién de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Vista Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccidn solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcidn de las actividades.

* Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 32. 2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo,
(2611 Combustibles y Lubricantes vehiculos y equipos terrestres, 2612 Combustibles y
Lubricantes vehiculos aéreos, 2613 Combustibles y Lubricantes para otro tipo de vehiculos,
2621 Carhon y sus derivados).

Documentaciéon Comprobatoria:

e Podliza contable.
* Medio de pago.
e Poliza cheque.
e CFDL

Documentacion Justificativa:

W
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e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

e Bitacora de combustible.

e Oficios de comision.

e Recepcidn de bienes inferna.

e Evidencia fotografica (opcional).

Articulo 33.- 2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS
DEPORTIVOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad, (2711
Vestuario y uniformes, 2721 Prendas de seguridad y proteccion personal, 2731
Articulos deportivos, 2741 Productos textiles, 2751 Blancos y otros productos textiles,
excepto prendas de vestir)

Documentacion Comprobatoria:

e Paliza contable.
¢ Medio de pago.
e Pdliza chegue.
e (FDL

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDL.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el manto de la erogacién sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso M.N.) (PEEH ANEXO
40).

e Licitacion Publica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientas un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.
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» Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.
e Acta constitutiva (si es persona moral).
* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.
e Recepcion de bhienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o Ia
persona titular de la Direccion solicitante.
* Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.
e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 34. 2800 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, sustancias explosivas y prendas de
proteccién personal necesarias en los programas de seguridad, (2811 Sustancias y materiales
explosivos, 2821 Materiales de seguridad piblica, 2831 Prendas de proteccion para seguridad
piblica y nacional).

Documentacion Comprobatoria:

e Poliza contable.
s Medio de pago.
e Pdliza cheque.
e C(FDIL

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA) (RLAASEH Art. 75).

* Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,801.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.

e (onstancia de Situacion Fiscal del Proveedor.
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e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotogréafico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 35. 2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de refacciones, accesorios, herramientas
menores, y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para la conservacion de los
bienes muebles e inmuebles. (2911 Herramientas menores, 2921 Refacciones y accesorios
menores de edificios, 2931 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de
administracién, educacional y recreativo, 2941 Refacciones y accesorios menores de equipo
de computo y tecnologias de la informacién, 2951 Refacciones y accesorios menores de equipo
e instrumental médico y de laboratorio, 2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de
transporte, 2971 Refacciones y accesorios menares de equipo de defensa y seguridad, 2981
Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos, 2991 Refacciones y
accesorios menares otros bienes muebles).

Documentacion Comprobatoria:

e Paliza contable.
e Maedio de pago.
e Padliza cheque.
e CFDL

Documentacion Justificativa:

¢ Validacién de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).
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e Licitacion Pablica cuando el monto de la eragacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).
e Identificacién oficial del proveedor.
e (Constancia de Situacidn Fiscal del Proveedor.
e Acta constitutiva (si es persona moral).
* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.
* Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccidn solicitante.
¢ Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.
* Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 36. 3000 SERVICIOS GENERALES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios gue se contraten con
particulares o instituciones del propio sector pablico; asi como los servicios oficiales requeridos
para el desempefio de actividades vinculadas con la funcion pablica.

Articulo 37. 311 Servicios basicos.

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios basicos necesarios para
el funcionamiento de los entes puablicos. Compren de servicios tales como: postal, telegrafico,
telefonico, energia eléctrica, agua, transmision de datos, radiocomunicaciones y otros analogos.
(3111 Energia elécirica, 3121 Gas, 3131 Agua, 3141 Telefonia tradicional, 3151 Telefonia celular,
3161 Servicios de telecomunicaciones y satélites, 3171 Servicios de acceso de Internet, redes y
procesamiento de informacion, 3181 Servicios postales y telegraficos, 3191 Servicios
integrales y otros servicios).

Documentacion Comprobatoria:

e Paliza contable,

e Medio de pago.

e Pdliza cheque.

e CFDI (recibo oficial).

Documentacion Justificativa:
e Validacion de CFDI.

e Requisician.
e Recepcion de servicios interna.
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Articulo 38. 3200 Servicios de arrendamiento.

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de arrendamiento de: edificios,
locales, terrenos, maquinaria y equipo, vehiculos, intangibles y otros analogos. (321
Arrendamiento de terrenos, 3221 Arrendamiento de edificios, 3231 Arrendamiento de
mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo, 3241 Arrendamiento de
equipo e instrumental médico y de laboratorio, 3251 Arrendamiento de equipo de transporte,
3261 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas, 3271 Arrendamiento de
activos intangibles, 3281 Arrendamiento financiero, 3291 Otros arrendamientas).

Documentacion Comprobatoria:

e Poliza contable.
e Medio de pago.
e Paliza chegue.
e CFDI.

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDL.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenfa y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e ldentificacién oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de hienes de parte del proveedor hacia el Insfituto.

e Recepcion de bienes interna salicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona fitular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.
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* Signar la documentacion comprobataria y justificativa (personal facultado).

Articulo 39. 3300 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y ofros servicios.
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por confratacion de personas fisicas y morales
para la prestacion de servicios profesionales independientes tales coma informaticos, de
asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e investigaciones, proteccién y sequridad; excluyen
los estudios de pre inversion previstos en el Capitulo 6000 Inversidn Pdblica, asi comao los
honorarios asimilables a salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios Personales. (331
Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados, 3321 Servicios de disefio,
arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas, 3331 Servicios de consultoria
administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacion, 3341 Servicios de
capacitacion, 3351 Servicios de investigacién cientifica y desarrollo, 3361 Servicios de apoyo
administrativo, fraduccién, fotocopiado e impresion, 3371 Servicios de proteccion y seguridad,
3381 Servicios de vigilancia, 3391 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales).

Documentacion Comprobatoria:

e Pdliza contable.
e Medio de pago.
* Padliza cheque.
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicién.

e Contrato de prestacion de servicios.

* Constancia de Situacién Fiscal del proveedor (opcional).
¢ Identificacion oficial del proveedor (opcional).

e Recepcion de servicio de parte del prestador de servicios.
e Recepcion de servicios Interna.

e Vale de resguardo (opcional).

e Evidencia fotogréafica.

Articulo 40. 3400 Servicios financieros, bancarios y comerciales.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes Yy maniobras;
almacenaje, embalaje y envase; asi como servicios bancarios y financieros; seguros
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patrimoniales; comisiones por ventas y diferencias cambiarias. (3411 Servicios financieros y
bancarios, 3421 Servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar, 3431 Servicios de
recaudacion, traslado y custodia de valores, 3441 Seguros de responsabilidad patrimonial y
fianzas, 3451 Seguro de bienes patrimoniales, 3461 Almacenaje, envase Y embalaje, 3471
Fletes y maniobras, 3481 Comisiones por ventas, 3491 Servicios financieros, bancarios y
comerciales integrales).

Documentaciéon Comprobatoria:

e Poliza contable.
e Medio de pago.
e Paliza cheque.
e C(CFDI

Documentacion Justificativa:

¢ Validacion de CFDI.

s Requisicion.

o Contrato de prestacidn de servicios (opcional).

e Constancia de Situacion Fiscal del proveedor (opcional).
e Identificacion oficial del proveedor (opcional).

¢ Recepcidn de servicios interna (opcional).

e Evidencia fotografica (opcional).

Articulo 41. 3500 Servicios de instalacién, reparacion, mantenimiento y conservacion.
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacién de servicios
para la instalacién, mantenimiento, reparacién y conservacion de toda clase de bienes muebles
e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como los servicios de lavanderia, limpieza,
jardineria, higiene y fumigacion. Excluye los gastos por concepto de mantenimiento y
rehabilitacion de la obra pablica. (3511 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles,
3521 Instalacién, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo, 3531 Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo de computo
y tecnologia de la informacion, 3541 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e
instrumental médico y de laboratorio, 3551 Reparacién y mantenimiento de equipo de
transporte, 3561 Reparacién y mantenimiento de equipo de defensa y seguridad, 3571
Instalacién, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta, 3581
Servicios de limpieza y manejo de desechos, 3591 Servicios de jardineria y fumigacion).
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Documentacion Comprobatoria:

* Poliza contable.
¢ Medio de pago.
e Pdliza cheque.
e CFDL

Documentacian Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

¢ Contrato de prestacion de servicios.

» Constancia de Situacién Fiscal del proveedor.

e Identificacion oficial del proveedor.

¢ Recepcion de servicio de parte del prestador de servicios.
e Recepcion de servicios interna.

e Evidencia fotografica.

Articulo 42.- 3600 Servicios de comunicacion social y publicidad.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacién y difusion de mensajes y
campanas para informar a la poblacion sobre los programas, servicios publicos y el
quehacer gubernamental en general; asi coma la publicidad comercial de los productos y
servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la contratacion de
servicios de impresién y publicacién de informacién. (3611 Difusién por radio, televisién
y otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales, 3621
Difusion por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para promover
la venta de bienes o servicios, 3631 Servicios de creatividad, preproduccién y
produccion de publicidad, excepto internet, 3461 Servicios de revelado de fotografias,
3651 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video, 3661 Servicio de creacién
y difusién de contenido exclusivamente a través de internet, 3691 Otros servicios de
informacién).

Documentacion Comprobatoria:

e Paliza contable.
e Medio de pago.
* Pdliza cheque.
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o CFDL
Documentacion Justificativa:

» Validacidon de CFDI.

e Reguisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ |dentificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcién de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona fitular de la Direccién solicitante.

¢ Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Arficulo 43. 3700 Servicios de traslado y viaticos.

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, instalacién y viaticos del personal,
cuando por el desempefio de sus labares propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse
a lugares distintos al de su adscripcién. (3711 Pasajes aéreos, 3721 Pasajes terrestres, 3731
Pasajes maritimos, lacustres y fluviales, 3741 Autotransporte, 3751 Viaticos en el pais, 3761
Viaticos en el extranjero, 3771 Gastos de instalacién y traslado de menaje, 3781 Servicios
integrales de traslado y viaticos, 3791 Otros servicios de traslado y hospedaje).

Documentacion Comprobatoria:

e Pdliza contable.
e Medio de pago.
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e Pdliza cheque.
o CFDI.

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacian (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el manto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

s Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedaor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona maral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccidn solicitante.

* Reporte fotografico con breve descripcian de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 44. 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS.
Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y externo,
organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica econémica y social,
de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el sostenimiento y desempefio
de sus actividades (4100 Transferencias internas y asignaciones al sector pablico, 4200
Transferencias al resto del sector piblico, 4300 Subsidios y subvenciones, 4400 Ayudas
sociales, 4500 Pensiones y jubilaciones, 4600 Transferencias a fideicomisos, mandatos y
otros analogos, 4700 Transferencias a la Seguridad Social, 4800 Donativos, 4900
Transferencias al exterior).

Documentacion Comprobatoria:

e Poliza contable.
* Medio de pago.
e Pdliza cheque.
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e CFDI.
Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDL.

e Requisicion.

e Elaborar confrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacién sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Ljcitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

» Identificacién oficial del proveedor.

o Constancia de Situacién Fiscal del Proveedor.

e Acfa constitutiva (si es persona moral).

e Recepcién de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccién solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcidn de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 45. 5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de foda clase de bienes muebles, inmuebles
e intangibles, requeridos en el desempefio de las actividades de los entes publicos. Incluye los
pagos por adjudicacién, expropiacién e indemnizacion de bienes muebles e inmuebles a favor
del Gobierno.

Articulo 46. 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario, equipo de administracion;
bienes informaticos y equipo de cémputo, (5111 Muebles de oficina y estanteria, 5121 Muebles,
excepto de oficina y estanteria, 5131 Bienes artisticos, culturales y cientificos, 5141 Objetos
de valor, 5151 Equipo de cémputo y de tecnologias de la informacién, 5191 Otros mobiliarios y
equipos de administracién).
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Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable.
e Medio de pago.
e Padliza cheque.
e CFDL

Documentacidn Justificativa:

e Validacion de CFDI.

¢ Requisicion.

* Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

¢ Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacién sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesas 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

* Licitacion Pdblica cuando el monto de la erogacidn sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identificacién oficial del proveedor.

e Constancia de Situacidn Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

¢ Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Buena de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

¢ Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 47. 5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos educacionales y recreativos, (5211 Equipos
y aparatos audiovisuales, 5221 Aparatos deportivos, 5231 Camaras fotograficas y de video,
5291 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo).

Documentacion Comprobatoria:
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e Poliza contable.
¢ Medio de pago.
e Padliza cheque.
e CFDI

Documentacion Justificativa:

e Validacion de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de |a erogacién sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacién Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientas un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Identfificacién oficial del proveedor.

s Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcién de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcian de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacian comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 48. 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo e instrumental médico y de laboratorio
requerido para proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demas actividades de salud e
investigacién cientifica y técnica, (5311 Equipo médico y de laboratorio, 5321 Instrumental
médico y de laboratorio).

Documentacion Comprobatoria:

e Pdliza contable.
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e Medio de pago.
s Padliza cheque.
e CFDI.

Documentacidn Justificativa:

e Validacian de CFDI.

* Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

* Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de |a erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Piblica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

 Identificacidn oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcidn de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccién solicitante.

* Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

* Signar la documentacidn comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 49. 5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de transporte terrestre,
ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de fransporte, (5411
Vehiculos y equipo, 5421 Carrocerias y remolques, 5431 Equipo aeroespacial, 5441 Equipo
ferroviario, 5451 Embarcaciones, 5491 Otros equipos de transporte).

Documentacion Comprobataria:

e Poliza contable.
* Medio de pago.
e Padliza cheque.
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e CFDL

Documentacion Justificativa:

e Validacién de CFDI.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizaciéon (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el montao de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscienfos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacibn Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

» Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 50. 5500 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo necesario para el desarrollo
de las funciones de seguridad pUblica, (5511 Equipo de defensa y seguridad).

Documentacién Comprobatoria:

e Pdliza contable.
e Medio de pago.
e Padliza cheque.
e CFDL

Documentacion Justificativa:

#
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e Validacién de CFDI.

e Reqguisician.

* Elaborar confrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de |a erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

* Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de |a erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ Identificacion oficial del proveedaor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

* Acfa constitutiva (si es persona maoral).

* Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o Ia
persona titular de la Direccidn solicitante.

* Reporte fotografico con breve descripcidn de las actividades.

* Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 51. 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no
comprendidas en los conceptos anteriores, adicionalmente comprende las refacciones y
accesorios mayores correspondientes a este concepto, (561 Maquinaria y equipo
agropecuario, 5621 Maquinaria y equipo industrial, 5631 Magquinaria y equipo de construccién,
5641 Sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de refrigeracion industrial y comercial,
5651 Equipo de comunicacién y telecomunicacion, 5661 Equipos de generacion eléctrica,
aparatos y accesorios eléctricos, 5671 Herramientas y maquinas-herramienta, 5691 Otros
equipos).

Documentacian Comprobatoria:

e Poliza contable.
e Medio de pago.
e Pdliza cheque.
e (CFDL
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Documentacion Justificativa:

o Validacion de CFDL.

e Requisician.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatra mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de |a erogacion sea igual
o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Licitacion Pablica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedar.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

e Recepcion de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcién de las actividades.

¢ Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 52. 5800 BIENES INMUEBLES.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo fipo de bienes inmuebles, asi como los gastos
derivados de actos de su adquisicion, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion, (5811
Terrenos, 5821 Viviendas, 5831 Edificios no residenciales, 589, 5891 Otros bienes inmuebles).

Documentacién Comprobatoria:

e Padliza contable.
e Medio de pago.
e Poliza cheque.
e CFDL

Documentacion Justificativa:

#
———————————————————————————
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¢ Validacidn de CFDI.

e Requisicién.

» Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y Actualizacidn
(UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacion cuando menos a tres personas cuando el monto de |a erogacion sea igual o
mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXOD 40).

e Licifacion Pablica cuando el monto de la erogacion sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e lIdentificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacién Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

¢ Recepcion de hienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

 Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 53. 5900 ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones para la adquisicion de derechos por el uso de activos de la propiedad industrial,
comercial, infelectual y otros, (5911 Software, 5921 Patentes, 5931 Marcas, 5941 Derechos,
5951 Concesiones, 5961 Franquicias, 5971 Licencias informaticas e intelectuales, 5981
Licencias industriales, comerciales y otras, 5991 Otros activos intangibles).

Documentacian Comprobatoria:

e Paoliza contable.
e Medio de pago.
e Pdliza cheque.
e CFDI

Documentacian Justificativa:

e Validacion de CFDI.
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e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el manto de la erogacién sea por $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos 00/100
M.N.) (PEEH ANEXO 40).

e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea igual
0 mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40). _

e Licitacién Pablica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a $181,901.00
(ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40).

¢ Identificacién oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de bienes de parte del proveedor hacia el Instituto.

s Recepcién de bienes interna solicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccion solicitante.

e Reporte fotografico con breve descripcion de las actividades.

e Signar la documentacién comprobatoria y justificativa (personal facultado).

Articulo 54. 6000 INVERSION PUBLICA

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de fomento.
Incluye los gastos en estudios de pre inversion y preparacion del proyecto. (6100 Obra publica
en bienes de dominio publico, 6200 Obra pablica en bienes propios, 6300 Proyectos
productivos y acciones de fomento).

Expediente Unitario de Obra

e Solicitud de obra por parte de los beneficiarios (opcional).

e Oficio de autorizacidn y/o aprobacién de obra.

e Oficio de modificacién y anexos.

e Actade asamblea comunitaria aceptando y/o validando la obra propuesta.
e Cédula de informacion basica por proyecto.

e Antecedentes de inversidn y metas de ejercicios anteriores (opcional).

e Convenio de concertacion (opcional).

e Validacion por parte de la normativa.
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* Actadeinfegracién de comité de obra.
* C(atalogo general de conceptos autarizado.
* Registros de avance fisico financiero ejecutora.

* Registros de avance fisico financiero dependencia responsable.

Expediente Técnico:

¢ Proyecto ejecutivo.

e Presupuesto de obra.

* Numeros generadores iniciales con croquis explicativos.

e Explosion de insumos de materiales, mano de obra, herramientas y equipo.

e Validacion normativa.

Coniratos de Maquinaria o Materiales:

* Registro en el padran de contratistas y proveedares del estado.

e Invitaciones giradas a proveedores o cantratistas.

e Numero de contrato.

* Procedimiento de licitacién (opcional).

e Documentacion que soporte lo requisitado en la ficha de datos basicos de licitacion
(opcional).

e Convocatoria tratandose de licitacion pablica (opcional).

e Acta de aclaraciones.

e Acta de apertura.

e Actade fallo.

e C(atalogo basico de conceptos de obra concursada.

e (Cuadro comparativo.

* Presupuesto (ganador) firmado tamhbién por los demas participantes.

* Analisis de precios unitarios (indirectos, matrices).

e Programa de obra.

e Fianza de anticipo.

e Fianzas de cumplimientao.

e Fianzas de vicios ocultos.

e Convenios adicionales (opcional).

e Prorrogas otorgadas (opcional).

h
e ———————————————————————————————
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Escalatorias otorgadas (opcional).

Acta de Inicio de Obra:

Autorizacion de precios unitarios fuera de catalogo (opcional).

Pruebas y reportes de laboratorio contratista.

Pruebas y reportes de laboratorio dependencia responsable.

Verificacion eléctrica, constancias y/o reportes de pruebas de instalaciones y/o equipo.
Garantia de impermeabilizacion.

Planos actualizados y/o croquis modificados (opcianal).

Explosién de insumos madificada (opcional).

Estimaciones con sus respectivos soportes.

Concentrado de conceptos de estimaciones y comparativa inicial-final.

Concentrado de conceptos de facturacién de materiales, herramientas y equipo, mano
de obra, y comparativa final con exposicion de insumos. (opcional).

Oficio de terminacion de obra emitido por el contratista.

Recibos de liberacion de recursos (opcional).

Recibos de entrega de recursos al comité de obra (opcional).

Documentacion comprobatoria de la aplicacién de recursos

Acuses de envios de documentacion comprobatoria (opcianal).

Cédulas de resumen de documentacion comprobatoria (opcional).

Concentrado de envio de comprobaciones (opcional).

Listas de raya debidamente elaboradas y requisitadas y copias de identificaciones
(opcional).

Estado de cuenta Expedido por la Direccion de Finanzas y Administracion.

Oficio de devolucién de documentacion comprobatoria original para resguardo y
Descarga Contable del CDS (opcional).

Recibo de Reintegro de Retenciones.

Bitacora de Obra.
Memoria Fotografica de Proceso Obra.
Productos, Herramienta, Maquinaria y/o Equipo.

Manuales de Operacién y de Mantenimiento, Instructivos, Folletos, Etc.

#
—————————————————————————— e ——
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Garantias de productos, herramientas, maquinaria Yy equipos: (en su caso)
* Acuses de recibo de invitacién a los beneficiarios y dependencias para entrega

recepcion de abra.
* Estudio de preinversion para definir la factibilidad técnica, econdmica y social de los
trabajos (opcional).
» Evaluaciones de costo y beneficio e impacto ecologico, segln corresponda (opcional).
e Derechos de via, en su caso (opcional).
e Concertacion con la ciudadania, de ser procedente (opcional).
e Analisis costo y beneficio, Analisis costo-eficiencia y justificacion econémica, segun

sea el caso (opcional).
2. Del Fondo Revolvente

Se destinara para cubrir erogaciones imprevistas y/o urgentes de gastos necesarios derivados
de servicios o de la compra de articulos que no se tfengan en existencia, los cuales podran ser
pagados con Fondo Revolvente hasta por un monto maximo de $40,000.00 por Factura, previa
autorizacién y validacion de la Direccién de Finanzas y Administracién, siendo esta misma
solidaria responsable de las erogaciones en este rubro en cuanto a la comprobacién y
Justificacion.

Documentacién Comprobatoria:

e Padliza contable
e Medio de pago
e Pdliza cheque
e (FDI

Documentacidn Justificativa

e Validacién de CFDI.

e Requisicion.

e Elaborar contrato en adquisiciones mayores a 300 Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) (RLAASEH Art. 75).

e Estudio de Mercado cuando el monto de Ia erogacion sea por $15,000.00 (quince
mil pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil doscientos pesos
00/100 M.N.) (PEEH ANEXDO 40).
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e Invitacién cuando menos a tres personas cuando el monto de la erogacion sea
igual o mayor a $64,201.00 (sesenta y cuatro mil doscientos un peso 00/100 M.N.)
(PEEH ANEXO 40).

e Licitacion Publica cuando el monto de la erogacién sea igual o mayor a
$181,901.00 (ciento ochenta y un mil novecientos un peso 00/100 M.N.) (PEEH
ANEXO 40).

e Identificacion oficial del proveedor.

e Constancia de Situacion Fiscal del Proveedor.

e Acta constitutiva (si es persona moral).

e Recepcion de hienes de parte del proveedor hacia el Institutfo.

« Recepcion de bienes interna salicitante, con Visto Bueno de su jefe inmediato o la
persona titular de la Direccién solicitante.

 Reporte fotogréafico con breve descripcién de las actividades.

e Signar la documentacion comprobatoria y justificativa (personal facultado).

3. De los Donativos y de las Ayudas

El Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda tiene el compromiso social y humano de
promover el Bienestar social, sostenible, sustentable y Econémico, de acuerdo al Articulo 25
parrafo cuarto de la Constitucion Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos que a letra dice:

“Al desarrollo econémico nacional concurrirdn, con responsabilidad
social, el sector publico, el sector social y el sector privado, sin
menoscabo de otras formas de actividad econdmica que
contribuyan al desarrollo de la Nacion.”

De la misma manera conforme al Articulo 2 de la Ley de Planeacion se coordinan acciones gue
fortalecen la igualdad de derechos entre las personas, atendiendo las necesidades basicas de la
poblacion y la mejoria, en todos los aspecfos de la calidad de la vida, para lograr una sociedad
mas equitativa, brindando las herramientas adecuadas para el desarrollo de la poblacion.

Por lo tanto, el Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda, previa auforizacion de su
Titular, podra otorgar donativos en especie, con base en la Ley General de Bienes Nacionales,
en su Articulo 99, Fraccion VII, que a palabra escrita dice:

#
__.__________——-—_———'———
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ARTICULO 99.- “No se requerira intervencion de notario en los
casos siguientes:
Vil.- Donaciones que realicen los gobiernos de las entidades
federativas o de los municipios, o sus respectivas entidades
paraestatales, a favor de entidades, para la realizacién de las
actividades propias de su objeto;”

De acuerdo con lo anterior, en el Clasificador por Objeto del Gasto emitido por la CONAC, en el
capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas, se establecen las
partidas idéneas para su registro:

e Subsidios y subvenciones
¢ Ayudas sociales

e Donativos

Con base en el Plan Estatal de Desarrollo en los Acuerdos 1 Y 4 ftomando en cuenta los objetivos
relacionados al Instituto, siendo estos los siguientes;

1. Acuerdo para un Gobierno Cercano, Justo y Honesto

1.3. Transformacién de la administracion pablica del estado de Hidalgo, con base en la
honestidad, transparencia y eficiencia. Propiciar una fransformacién en todas las areas
de la administracian pablica del estado de Hidalgo.

1.6. Finanzas Publicas.

1.6.2.2. Promover el adecuado ejercicio, control, seguimiento y rendicion de cuentas de
los recursos publicos.

1.6.2.3. Fortalecer el Presupuesto Basado en Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacién
del Desempefio (SED), en las distintas etapas del ciclo presupuestario: planeacian,
programacion, presupuestacion, ejercicio y control, seguimiento, evaluacion y rendicion
de cuentas

4. Acuerdo para el Desarrollo Sostenible e Infraestructura Transformadora
4.2. Planeacidn territorial y urbana. Promover una politica de ordenamiento territorial y

desarrollo urbano en beneficio de las y los habitantes de Hidalgo, considerando con
responsabilidad las necesidades y oportunidades que los recursos naturales ofrecen.
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4. De las Compensaciones y Modificaciones Presupuestales

El Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda administrara autonomamente los
recursos publicos con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de cuentas y equidad de género.

Las adecuaciones presupuestarias son modificaciones al presupuesto aprobado o modificado
autorizado que pueden impactar: a) las estructuras administrativas, funcional y programatica,
economica y geografica; b) a los calendarios de presupuesto; y, c) las ampliaciones y reducciones
al Presupuesto de Egresos o los flujos de efectivo correspondientes del Instituto; siempre que
permitan el mejor cumplimiento de los objetivos de los programas y proyectos a su cargo.

Por disposicién normativa esas modificaciones deben estar plenamente justificadas por las
areas que las solicitan, puesto que incluso pueden traducirse en cambios al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Para llevar a cabo esos cambios se requiere cumplir con requisitos y framites a cargo de diversas
areas del Instituto; por ello, es necesario regular y determinar sus acciones al intervenir en la
elabaracion de los dictamenes técnicos y en la realizacion de las adecuaciones presupuestarias.

Con base en lo expuesto, se regulan las adecuaciones presupuestarias siguientes:
- Compensadas;
- Ampliacién liquida; u,
- Reduccion liguida.

Mediante el establecimiento de estos lineamientos, que se emiten con estricto apego a la
legislacion aplicable en materia Presupuestaria y de Responsabilidad Hacendaria y de Ingresos,
<e fortalece la rendicion de cuentas sobre modificaciones realizadas al presupuesto aprobadoy
modificado al Instituto, al transparentar y hacer publicas las actividades, requisitos y areas
responsahles en materia de adecuaciones a su Presupuesto de Egresos.

Concretamente, los presentes Lineamientos dan cumplimiento a lo establecido en los articulos
2,5,20,57,58,59y 60, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 2, 92,
105, 106, 107, 107-A, del Reglamenfo de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 12,18 y 19, de la Ley de Ingresos de la Federacion.

“E|] presupuesto de egresos serd aprobado por la Junta de Gobierno del Instituto

Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda”
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Las legislaturas de los Estados aprobaran las leyes de ingresos de los municipios, revisaran y
fiscalizaran sus cuentas publicas. Los presupuestos de egresos seran aprobados por los
ayuntamientos con base en sus ingresos disponibles, y deberan incluir en los mismos, los
tabuladores desglosados de las remuneraciones que perciban los servidores publicos
municipales, sujetandose a lo dispuesto en el articulo 127 de esta Constitucion.

Parrafo adicionado DOF 23-12-1999. Reformado DOF 24-08-2009

Articulo 67. Los movimientas que realicen los ejecutores de gasfo a sus estructuras organicas,
ocupacionales y salariales, asi como a las plantillas de personal, deberan realizarse mediante
adecuaciones presupuestarias compensadas, las gue en ningdn caso incrementaran el
presupuesto regularizable para servicios personales del ejercicio fiscal inmediato siguiente,
salvo en el caso de la creacion de plazas conforme a los recursos previstos especificamente para

tal fin en el Presupuesto de Egresos en los términos del articulo 33, fraccion Il de esta Ley.
De la LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Adecuacion compensada. Aumento y/o Disminucion gue madifica solamente partidas,
disminuyendo en igual proporcign los recursos asignados; no incremenfa el Presupuesto
Aprobado y/o Modificado, ni modifica estructura funcional o programatica. “No requiere
Autarizacién de Punto de Acuerdo de Junta de Gobierno, para Madificacién Presupuestal dentro
del ejercicio y dichas compensaciones seran tomadas en cuenta en la daltima Modificacion
Presupuestal a celebrarse a mas tardar al 31 de diciembre de cada afio en cuestion”.

Con base en lo antes mencionado y con el fin de no realizar un gasto pablico en exceso por la
Publicacién en cada Modificacion Presupuestal, se sugiere que las modificaciones
Presupuestales se realicen al 31 de diciembre de cada ejercicio y/o por lo menaos 5 dias antes de
cada cierre de Administracién, en su caso, esto sin afectacion de ley alguna.

El Instituto podra realizar Compensaciones Presupuestales entre Partidas del Gasto, y estas se
veran reflejadas en el Presupuesto Gltimo modificado, mientras se cuente con la suficiencia
economica validada por la Direccion de Finanzas y Administracion y siempre que las mismas se
realicen durante el ejercicio fiscal que se encuentre vigente, para el caso de:

1. Gasto Corriente
a. Remuneraciones

b. Compra de bienes y servicios
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1. Gasto de Capital
a. Construcciones en Proceso

b. Activos Fijos (Formacién bruta de capital fijo)

La Autarizacion de Partidas Compensadas al Presupuesto aprobado y/o modificado, dara inicio
con la persona titular de la Direccion requirente del Gasto, y este deberarealizar un oficio dirigido
al Titular de la Direccién General con atencién al Titular de la Direccion de Finanzas y
Administracion y/o su similar, solicitando aumentar el importe a la partida presupuestal que se
requiera, en caso de ser autarizada dicha saolicitud, la Direccian General contestara via oficio la
respuesta.

Ampliacién liquida: Aumento a la asignacion original de un capitulo de gasto o de una
clave presupuestaria que incrementa el monto aprobado del Presupuesto de Egresos. (Requiere
Autarizacion mediante punto de Acuerdo de Junta de Gobierno, se podra dar en cualquier fecha
del Ejercicio y podra ser independiente a la Gltima Modificacion del Presupuesto de Egresos a
celebrarse a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio en cuestion.)

Reduccién liquida: Reduccién a la asignacion original de un capitulo de gasto o de una
clave presupuestaria que disminuye el monto aprobado o modificado autorizado del
Presupuesto de Egresos. (Requiere Autorizacion mediante punto de Acuerdo de Junta de
Gobierno, se podra dar en cualquier fecha del Ejercicio y podra ser independiente a Ia Ultima
Madificacién del Presupuesto de Egresos a celebrarse a mas tardar el 31 de diciembre de cada
afo en cuestion.)

Modificaciones Presupuestales:

Una vez aprobado el Presupuesto de Egresos, para el ejercicio del gasto, de acuerdo a la
Ley de disciplina financiera de las entidades federativas y los municipios se podran realizar
las disposiciones siguientes:

. Solo se podré comprometer recursos con cargo al presupuesto autorizado,
contando previamente con la suficiencia presupuestaria, identificando la
fuente de ingresos;

Il.  Se podran realizar erogaciones adicionales a las aprobadas en el
Presupuesto de Egresos con cargo a los Ingresos excedentes que se
obtengan con previa solicitud del requirente y la auforizacion expresa del
Director General y/o Titular del Instituto y de la Direccion de Finanzas y
Administracion.
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5. De los Remanentes, de los Resultados de Ejercicios
Anteriores y de los Fondos de Reserva

1. Resultados de Ejercicios Anteriores

Los Remanentes de Ejercicios Anteriores de los Recursos Propios que no fueron comprometidos,
devengados ni pagados en su ejercicio correspondiente no pueden catalogarse como un ingreso
extraordinario, y estos previa validacion y autorizacién de la Direccion de Finanzas y
Administracion podran ser destinados a Inversién Publica Productiva, Gasto Corriente y de
Capital, para su debido ejercicio del gasto y con el fin de ser un complemento e impulso
financiero a principio de cada ejercicio y este debera de registrarse en la Cuenta Contable 3220-
24 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES, por ejercicio origen del Remanente y Clasificarlo
por Objeto del Gasto.

Ejemplo de Remanente de ochenta mil pesos del ejercicio 2020, clasificandolo para la
compra de un Equipo de Cdmputo:

3220 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES $80,000.00
3220-24 RESULTADQS DE EJERCICIOS ANTERIORES REPO $80,000.00
3220-24-5151 EQUIPO DE COMPUTO Y DE

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION $80,000.00

2. Fondos de Reserva

Los Remanentes de Ejercicios Anteriores de los Recursos Propios que no fueron comprometidos,
devengados ni pagados en su ejercicio correspondiente podran ser destinados para la creacion
de Fondos de Reserva previa validacién y autorizacién de la Direccion de Finanzas y
Administracién y estos se alinearan a la normatividad vigente, y se atenderan en 3 vertientes:

> 3.2.4.1Reservas de Patrimonio: Representa las cuentas con saldo acreedor, que
se crean o incrementan con objeto de hacer frente a la baja extraordinaria de

bienes del ente publico, de acuerdo con los lineamientos gue emita el CONAC.

» 3.2.4.2 Reservas Territoriales: Representa las reservas destinadas a programas
de vivienda y desarrollo urbano con el proposito de garantizar el crecimiento
ordenado al generar oferta de suelo en los sitios y orientaciones sefialados en los
programas de desarrollo urbano, de acuerdo con los lineamientos gue emita el
CONAC.
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> 3.2.4.3 Reservas por Contfingencias: Representa las cuentas con saldo acreedor,
que se crean o incrementan con objefo de hacer frente a las eventualidades gue

pudieran presentarse, de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

El Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda., a través de su titular tiene la facultad
para que los Remanentes de cada ejercicio sean Clasificados en las Cuentas Contables 3.2.2
Resultados de Ejercicios Anteriores, 3.2.4.1 Reservas de Patrimonio, 3.2.4.2 Reservas
Territoriales y 3.2.4.3 Reservas por Contingencias, desglosandose por Ejercicio y por Objeto del
Gasto.

El Jefe de Departamento de Finanzas girara oficio al Director de Finanzas y Administracion
anexando el reporte del Remanente a aplicar en el Resultado del Ejercicio correspondiente o
Creacién de Fondo de Reserva con Partidas Clasificadas por Objeto del Gasto, para que una vez
validadas y autorizadas la cifras y la situacién actual del organismo el Director de Finanzas y
Administracién autorice y gire la Instruccién para la Creacion y en su caso modificaciones del
Gasto con cargo a Resultados de Ejercicios Anteriores o Fondos de Reserva, para la correcta
aplicacion y ejercicio del gasto.

Lo anterior con fundamento en:

A. Segundo Parrafo de la Fraccién VIl del articulo 117 de Ia Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

B. Del Formato 4 Balance Presupuestario- LDF Emitido por el CONAC, Criterios para
la elabaracion y presentacion homogénea de la informacion financiera y de los
formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

C. Fraccion segunda, articulo 14 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

D. Sexto y Noveno Transitorio de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

E. Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental.

Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto.
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TRANSITORIOS

PRIMERQO: El presente manual entraré en vigor al dia siguiente de su aprobacion por Junta

de Gobierno del Instituta Municipal de Desarrollo Urbana y Vivienda.

SEGUNDO: Se instruye a la Direccidn de Juridico para que realice los tramites correspondientes

para la publicacion del presente acuerdo en la Gaceta Oficial Municipal de Tizayuca.

TERCERQO: En lo referente al punto "Estudio de Mercado cuando el monto de la erogacion sea
por $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.) hasta $64,200.00 (sesenta y cuatro mil
doscientos pesos 00/100 M.N.) (PEEH ANEXO 40)” aun y cuando la normatividad no apremie el
estudio de mercado en este rango de erogaciones, se acuerda que se lleve a cabo este proceso
con el fin de transparentar el uso de los recursos puiblicos ya que gran parte del gasto efectuado
por el Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda recae en este rango y asi asegurar
las mejores condiciones en cuanto a la calidad y precio, para las adquisiciones, arrendamientas

y servicios, necesarios.
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Dado en el domicilio legal del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda en Tizayuca,
Estado de Hidalgo, a los 18 dias del mes de agosto de 2025.

ASi LO APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PRESIDENTA ING. GRETCHEN ALYNE
ATILANO MORENO, ASI COMO LAS Y LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN LA SEXTA
SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO FISCAL 2025 DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

CONTROL DE CAMBIOS Y AUTORIZACION:

DESCRIPCION Y MOTIVO

No. REVISION FECHA DE REVISION | SECCION

DEL CAMBIOD
“Lineamientos del

Ejercicio de los Recursos

01 14/agosto/2025 Todo el documento
Presupuestales del
Ga el IMOQUuV”
ELABORO REVISO

‘b MAURICID”
ITZEL RODRIGUEZ MORQUECHO
BARRERA ALVAREZ DIRECTOR GENERAL DEL

TITULAR DEL SUBDIRECTOR IMD UyV
ADMINISTRACION ORGANOD INTERNO GENERAL DEL IMDUyV
DE CONTROL
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