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INTRODUCCION

Derivado del primer informe remitido al ente fiscalizador durante el primer trimestre del ejercicio fiscal
2025, para este segundo trimestre se continuaron implementando los medios que permite a cada unidad
administrativa generar y utilizar de manera adecuada la informacién y al mismo tiempo la comunicacién
con entes externos o unidades administrativas pertenecientes a este organismo descentralizado, con el
proposito de hacer cumplir los objetivos institucionales y asimismo, de las disposiciones legales
aplicables.

Por lo que, cada unidad administrativa, debera de utilizar los medios a su alcance establecidos para
realizar una efectiva comunicacion tanto interna como externa, la cual fiene que ser clara y de calidad
para contribuir el desempefio efectivo de cada unidad administrativa.

INFORMACIGN Y COMUNICACIGN INTERNA.

Se confinuaron utilizando las vias y métodos establecidos para la comunicacion entre las diferentes
unidades administrativas pertenecientes a este organismo descentralizado para continuar con el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Los métodos de comunicacion; se continuaron utilizando tal y como se aplicaron durante el primer
tfrimestre del ejercicio fiscal 2025, los cuales consisten en ser métodos apropiados para comunicar a las
diferentes unidades administrativas, considerando factores entre los que se encuentran:

e Audiencia: los destinatarios de la comunicacian.

¢ Naturaleza de la informacién: el propdsito y el tipo de informacién que se comunica.

e Disponibilidad: |a informacion esta a disposicidn de las diferentes unidades administrativas
cuando esta sea necesaria.

e Costo: los recursos utilizados para comunicar la informacién.

¢ Requisitos legales o reglamentarios: métodos contenidos en leyes, regulaciones que impacten la

comunicacion.

El Instituto continuo con los métodos de comunicacién mas dptimos para el fin de este, tales como oficios
de manera fisica o electrénica (correo electrdnico, aplicaciones de mensajeria instantanea), reuniones con
el personal, por lo que se siguen evaluando periédicamente los métodos aplicados con el propdésito de
qgue se confinue utilizando de manera adecuada los medios para tales fines y asi asegurar el buen
funcionamiento de comunicaciones entre las unidades administrativas del Instituto
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Por lo que, cabe mencionar que durante el segundo trimestre del ejercicio fiscal 2025 y para dar
continuidad y fortalecimiento al control interno del Instituto, se continuaron utilizando los siguientes:

e MECANISMOS:

MEDIOS ELECTRONICOS (APLICACIONES DE MENSAJERIA INSTANTANEA).
Mismas que funcionan para difundir de manera interna informacién general aplicable para las diferentes

unidades administrativas.

Hola compariervs, buenos dfas Esperanda que se encuentren bien el dfa de hoy. quiero comentailes lo siguiente:..

ElInstituto Nacional para el Federalismo y el Desamrallo Municipal (INAFED) Nos hace lainvitacion a participar en su
“ dlélogo virtualy “La certificacién de municipios, comunidades y entornos saludables™

- Eldia wmw-s 16 de mayo de 2025 de 13:00 2 14:30 hrs por via Zoom 0 en su transm.svén en vivo desde su pagina
de Facebook. (INAFED) .

Los que gusten paiticipar, pueden regrtrarse enel sxguxeme link. Que tengan un excelente dia, gma;r porsu
. atencién.

483

Salud

itp/sigoinafed gobmsformate/index php

Kari lisduayv

DECLARACION

PATRIMONIAL
Y DE INTERESES

credo, nuestra obligacidn es arnuall

DECEAWACIINE S1ha PLUIRICATIA CECLARKEION COMPLETA

M Buen dia a todas y todos:

Con fundamento en el articulo 108 de Ia
‘Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y el articulo 32 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se les recuerda
que todas las personas servidoras piblicas estan
obligadas a presentar su Declaracién Patrimonial |
en tiempo y forma, a fin de evitar ser sujetos de-
una sancién admlnusirahva

2 Si tienen dudas o requieren apoyo para realizar
su declaracién, pueden acercarse al Organo
Interno-de Control, donde con gusto seles
brindars la onentaaén necesaria.
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CORREOS ELECTRONICOS

SOLICITUD. Datos de contacto.

Elizabeth Ruiz Albor
Buenas noches, Mi nombre es Elizabeth Ruiz. soy Subdirectora en la Unidad d

Pali altadns de

ar

Imduyv Tranparencia <tz spars
5 bt

vara 3 v

Buenas tardes,

Envio informacion solicitada para dar continuidad al trémite de capacitacidn en materia de Presupuesta basado en Resultadas que < Instituto Municipa! da Desarrollo Urbane y Vivienda de Tizayucz,
Datos de enlace:

L.D. José Roberto Reyes Gutiérrez

Cargo: Autoridad Investigadora

Area: Organo Interno de Control

Correo electrdnica:

Teléfono de aficing: [HEA Nt T4,

Extensicn: N/A

Cualquier dudz quedo 2 sus ordenes

wee

CIRCULARES

Medio de comunicacion utilizado dentro del Instituto para transmitir informacién, instrucciones y
decisiones, con la finalidad de establecer las modalidades en la marcha de la administracién, indicando
las formas en las que se deberdan ejecutar diferentes instrucciones.
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AREA: DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

Tizayucn Hidalgo a 18 e Abrit del 2025,
Tizayuca, Hidalgo; a 26 de Jumio de 2025

CIRCULAR NUMERO 006

Directares, Jefes de Area y Personal det
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
PRESENTES:

Circular 003

Recitian un cordial saludo. A través de la presente, me permito Informarles sobre el procedimicnto
para el registro de hue!ta digital de entrada y salidn, as{ como para asuntos comisionados y cualquier.
otro tipo de salida, Este procedimiento tiene como objetivo mantener un control precisc de
asistencia y puntualidad,

Directores, Jefes de Area y Personal del IMDUyV.

Presentes.

A partir del jueves 26 do junio de 2025, se implementard de mancra obligatoria ef use del sisterma

de registro de huela digital ubicado en la entrada principal del edificio. Este rpgistro serd necesaria Sicea este medio para enviar un cordial satuda, y al mismo tiempo informar que con respecto a las
para todo el personal que requiera salir del Instituto, ya sea por asuntos comisionados ¢ por festividades de la Semana Mayor los dias Jueves 17 y Viernes 18 de Abril del prasente aito, serin
cualquier otra razdn, incluyendo la hora de comida. - y 3 otorgades como dias de descanso al personal del Instituto Municipal de Desacrolle Urbans y
Vivienda, reincorporandose a sus actividades ol die 21 de Abril de 2025,

P
Horarios Laborales: 2
»  Entrada: 8:30 AM
*  Salida: 5:00 P {Hasta nueve avisa oficial)
Consideraciones Importantes:
e Es itidad de cada jador registra fiente su entrada y salida.

*  Se considerars retraso Ia llegada despuds de 15 minutos de Is hora de entrada. Si la llega
se produce 30 minutos despuds, se contabilizar coma falta, La acumulacién de tres retardos
se considerard también como fafta.

Serecomienda llegar con anticipacién para ovitar contratiempos en el registra de asistencia,

Lo anterior con excepcidn de todos aquellos servidores piblicos que. por fa naturalera de sus
funciones, les sea imposible ausentarse de sus labores.

i

ATENTAMENTE

Agradecemos su colaboracién para asegurar e! correcto funcionamiento del sistema y ol
cumplimiento de los horarios de trabajo.

Dapicl Manzano Nicte

/ m.g‘y'z Eifisnzos y Administracién del

de Urbano y Vi
f i
/,? yﬁ:éﬁzﬁz{n{um : P
CODRBINADOR DE RECURSGS HUMANOS DEL ( ~
INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

tizayuca.gob.mx

Calle Lazaro Cérdenas #101. Ol Pach egal, Tizayuea, Hidalgo .0, #3802 -
Haayucsgotimi Catle Lizaro Cardenas #7101, ©f Pedregal. Tizayuea, Fidalgo €0, 4
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INFOGRAFIAS
Representacion visual de la informacion que es utilizada y aplicada dentro del Instituto, para generar
conciencia y prevenir actos de corrupcion, dentro de los servidores publicos, asi como de los ciudadanos

que visitas las instalaciones. Es una herramienta ideal para resumir informacion compleja, hacerla mas
accesible y atractiva, y facilitar la comprensién y retencidn de contenidos.

INFORMACION Y COMUNICACION EXTERNA

Durante el segundo frimestre del ejercicio fiscal 2025, se contfinuo con los mecanismos implementados
anferiormente para fener una comunicacion con la ciudadania, asi como con dependencias, organismos
0 auforidades municipales ajenas al Instituto Municipal de Desarrollo, utilizando lineas de comunicacidn
abiertas bidireccionales

Asi mismo, se confinu® recibiendo informacién externa a través de las lineas de reporte establecidas y
autorizadas. La informacion sigue siendo relativa

a los eventos y actividades que impactan el control interno. Esta comunicacién es necesaria para el
funcionamiento eficaz y apropiado del control interno. La Administracion debe evaluar la informacién
externa recibida contra las caracteristicas de la informacidn de calidad y los objetivos del procesamiento

SRS —————
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de la informacion; en su caso, debe tomar acciones para asegurar que la informacion recibida sea de
calidad.

Métodos de comunicacion: se debe seleccionar métodos apropiados para comunicarse externamente.
Asimismo, debe considerar una serie de factores en la seleccién de métodos apropiados de comunicacian,
entfre los que se encuentran:

e Audiencia. Los destinatarios de la comunicacion.
e Naturaleza de la informacién. El propésito y el tipo de informacidn que se comunica
o Disponibilidad. La informacidn esta a disposicion de los diversos interesados cuando es necesaria.

e Costo. Los recursos utilizados para comunicar la informacion.

MEDIOS ELECTRONICOS

Los mecanismos que se utilizaron para el segundo trimestre del ejercicio fiscal, respecto a la informacidn
externa continda siendo la pagina oficial de este organismo descentralizado, sin embargo, dicha
informacidn se sigue robusteciendo, en donde se puede conocer de manera oficial los avances respecto a
las evaluaciones empleadas a cada de las unidades administrativas, asi como el seguimiento del avance
de cumplimiento de sus presupuestarios.

https://imduyv.gob.mx

IMDﬁyv Tizayuca e Transparencia - itos y

Organo Interno oIc 2025 Contacto 1er Entrega zo2s
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https://imduyv.gocb.mx/organo-de-control-interno/

érgano Interno de Control 2025

Molry

Mo

Componentes de Control Interno 2 :
= Evaluacion ter Timestre 2025

Monitores de Indicadores

Programa Anual de Evaluacion 2025

SChi - . " " v g §
Fichas Tecnicas ¥ Informe de Evaluacion de PP's Unidacles Administrativas zoz2s 1er Trimestre

% Informe de Evatuacion a PP de la Direccion de Licencias y Control IUrbano
B i e

% Ficha de Evaluacicn

Normatividad 2025 @ Matriz de indicadores de Resultado de las Unidades Administrativas IMDUyY

Manuales de Organizacion
Manual de Procedimientos

Programas presupuestarios 2025

A R R e T S S B

Medios escritos, oficios, solicitudes, etcétera.

Respecfo a este medio de comunicacion durante el segundo trimestre del ejercicio fiscal 2025 este
Organo Técnico, continuo con la utilizacion y seguimiento como canales de comunicacion, oficios, para
comunicarse con diferentes drganos de gobierno, asi como la ciudadania, con el propésito siempre de

lograr los objetivos institucionales.
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Presidencia Municipat de Tizoyuca, Hdolgo.
Contraloria Municine! de Tizayuca, Midolge.

ca Hdoly

e
Asunto: Invitacidn @ mesa de fabajo sobre
designacién de comisatios.

M.ACLG. Hipblilo Xomoﬂo Salk!

ATENTAMENTE:

L
€ g Cummrae ez,
Govaaet 0e Asetioea o 2 DA 23 1 CU /

Cop Aonn

;ﬁ) Tizayuca

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION
Tizayuca, Hidalgo, a 22 de abril de 2025,
ASUNTO: Seguimiento sl PMD 2024-2027.

CIRCULAR UPyEIO10/2025.

G. SATURNINO DOMINGUEZ VELAZQUEZ,
DIRECTOR GENERAL DEL DIF MUNICIPAL.
L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES,

SORIA,
DIRECTOR GENERAL DEL lMDUyV.
- PRESENTES

En vista de la conclusidn del periodo de entrega del Informe de Gestidn Financiera
a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo (ASEH), mediante Iz prmnte Wo
enviar de manera i fiata 8l correo o)

correspondiente archivo digital que connene fa informacién del Formato DES-O?
Moni do I para mismo que fue entregado a la
instancia de fiscalizacién superior ariba citada.

Lo anterior con Iz finalidad de verificar la alineacidn de sus Programas
presupuestarnios con ol Plan Mumclpal de Desarrollo de T'u.ayuca 20242027 y el
avance de de objeth y metas

ropaﬂzdosene!Tablmde 2 e para su en [a pagioa
mumapal mediante Hga electrénica:

& Agradecienda de anternano la atencitn a la presents, les envid saludos cordiales, y
quedo a su disposicién en case de requerir aclaraciones,

ATENTAMENE

URIDAD DE

~ = PLANEACISN
(ING. NATALIA KGZ VA, Y EVALUACISN
TITULAR DE LA UNIDAD BE PLAN

C.CP. 1 Geakcher Alyne Asiano Mocens.- Peasidenta llrmd Constitiekonnt da Tieayuss
LD Fatidn Isrnael Hemuindez Rivs. . Cortrsior W

-

e

ﬁ[‘ﬁ Tizayuca

Ciudad Préspera

e
20242027

"‘m’ﬁ Tizayuca

GONTRALOR!A INTERNA MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.

Tizayuca Hidalgo, a 11 de abni de 2025,
Oficio CMTHI345/04/2025
Asunto: informacién de comisario.

M.A_C.LG. Hipslito Zamora Soria
Diractor General det institule Municipal
de Dasarrclic Utbano y Vivienda,
Presente

Reciba un cordial saludo, de conformidad con lo dispuesto an los articulos 134 de la Constitusidn

"{y Pulitica de los Estados Unidos Mexicanos; 59 Bis de 1a Ley de Entidades Paraestatales del Estado

de Hidalgo; 38 fraccién 1, Il y VIl da 1a Ley det Sisterna Estatal Anticorrupcidn de Hidalgo, 106y 106
fracciones |, W1, V, VI, X1l y XIli de 1a Ley Qrganica Municipa! para el Estado de Hidaigo; 210y 21
dal Bando de Policia y Gobietno de! Municipio de Tizayuca Hidalga.
Solicito proporcione a esta Contraloria Municipal fa informacién correspondiente il Gltimo comisario
asignado a su organismo:

1. Nombre completo

2. Fachade Incio.

3. Fecha de termine (en su caso}

Sin otro asunto en particular, quedo de usted.

Caontralor Municipal de Tizayuca, Hidalgo

Narsbes gt Sarver visdts
L aret

~
j Beayyca mpUvy

DEPENDENCIA: INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBAND Y VIVIENDA,
AREA: ORGAND INTERND DE CONTROL
QFICIO NOMERD: IMDUYV/01C/048/2025
Tizayuca, Hidalgo; a 7 de mayo 2025,

ING. ROMAN IGNACID MARTINEZ DOMINGUEZ
DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PLANEACION ESTRATEGICA
PRESENTE.

Reciba un cordial saludo y al mismo tigmpo aprovecho este conducto, para
hacer de su conocimienta que; con base al Programa Anual de este organismo
descentralizado y derivado de 1a primera entrega tnimestral de 1as metas e indicadores
de su Programa Presupuestario de la presente anualidad

Este 0rgano 16cnico en su momento defecto Giertos aspectos susceptibles de
mejora en la Direccion a su digno cargo, par lo que, se le exhorta para que el dia 02 de
junio. en un horario de las 10:00 am, se presente en compaiiia de su enlace designado
para la presentacion de la informacian relacionada a las entregas trimestrales del
ejercicio fiscal 2025,

Lo antetior. con e proposito de llevar a cabo una mesa de trabajo para atender
Ios mencionados aspectos susceptibles de mejara, en atencidn a los prncipios de
eficiencia y eficacia i

N

4 Y
1.D. ESTEFHAY1 (PZEL [GUEZ BARRERA
TITULAR DEL GRGANO INTERND DE CONTROL

trmyuca gots.mx

enns 8101, 61 Pec

Tizayuca, Hid
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DEPENDENCIA INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARADLLD URAAND Y VIVIENDA
AREA:GREANG INTERNG DE CONTROL
OFICID NG 1M1
ASUNTE: Infacme t

m’ﬁzayuca

bo

La que suscribe LD Estefhan itze! Redrguer Bamera. Toutar del Qrgano Interno de Contral de! fnstitutg
Municipal de Desarrolle Wibana y Vivienda, envid un ¢
prevenin, ab

ticas de cormpoon g of soborn
conocimiznta fos ot Digana interna de €

Oesarolle rbana § Vivienda conespon

ol e dirvicar e stituto Municipat de

esde alinl mayoy junade la nuabdad

orme de ios arqueos de G353 antes mer

Gmera te ofion MUY 1T ey

Ginm3s por el momentn quedo af pendiente

laracion

ATENTAMENTE

) 7
///? =S
/ 3
£ L@
L0 ESTEFHANHTZEL ROORIGUEZ BARRERA
TITULAR DEL ORGANG INTERND DE CONTROL DEL INSTITUTD
MUNILIPAL OE DESARRUULT URBAND ¥V VIVIENDA

tzayuca.gob.mx

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.
CONTRALORIA MUNICIPAL/DIRECCION DE AUDITORIA.

do de usted.

ATENTAMENTE:

E
CupeArchivo
+ LO. Estethania Rteel Rodriguer Barrera
Para sy conocimiento y seguimient,
I
-
L

tizsyuca gob.mx
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.
CONTRALORIA MUNICIPAL/DIRECCION DE MJDI\’OR[A.
L

@ Tizq!qgo

Tizayuco, Hida!go 12 de junio de 2025
Oficlo: TZA/CAM/O5E

Auditoria: A

ta y Clarg de Aud

Asunto: Confro

M.AC.LG, Hipélite Zamoru Sota

o Municipal de

PRESENTE:

Reciba un cordial s

aludo. De conformidad o dispueste
de fos Estados Unidos Mexicany

nes |y il y 154 de la Constit
v,V VX,
olge: 12 de la le
Maﬂ =i 210 Y 2'1 dﬂ! Ba":!o de Policia y Gotierny ! Municipio de Tizo
ala Auditorfa No. A07/2025, con orden de auditarda notif

curmplan con la normativa aplicable an mateda archivi!
Generl de Archive ¥ la Ley de Arcl
respectivos regiamentos,

» pora el Esfocdo de

Con el fin de cor
solicita gire sus opre
jus Ciones y o 3
Junio de 2025, o ios 12:00 horas, en fos ofic
Tzayuca, ubicode que alberga la
Allendz Col. Cenlro C.P, 43800, Tic
de monera conj
de confronta y el aclo de clere de ke A

@ el dic martes 24 de
aloria Municipal de

[segundo piso) &
jones y levara
o antes mencionada,

Encusc deno podarr;s e a dwcm fex
ccrgc dal servid:

igne por escrilo el nombre y
presentacian, quien se tendm \
pstigos de osis

sorgo v

e}
eniaret

tienyuengobanx
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El Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda, comunica cantinuamente sobre el desempefio y
el avance en el cumplimiento de sus objetivos institucionales, tanto interna como externamente,
rindiendo asi cuentas a la ciudadania sobre su actuacion y desempefio.

Este Organo Técnico, continuara con la evaluacién y monitoreo de los métodos de comunicacion
implementadas dentro de este Organismo Descentralizado, con la finalidad de visualizar si es que los
hubiere aspectos susceptibles de mejora para mejorar el desempefio de cada unidad administrativa y asi
poder los objetivos y metas institucionales para el buen desempefio de su administracion.

L.D. ESTEFHA EL RODRIGUEZ BARRERA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.




