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Intfroduccién

El presentfe informe fiene como objetivo identificar, evaluar, definir y monitorear cada
riesgo que se encuentre dentro de las actividades que realiza el Instituto Municipal de
Desarrollo Urbano y Vivienda, La administracién de riesgos implementa mecanismos con
el fin de evaluar y poder identificar las posibles deficiencias en el cumplimiento de los
objetivos del Instituto.

La administracion de riesgos se encarga de poder prevenir posibles actos que no se
encuentren dentro de la normatividad, asi como de mantfener un buen control y con ello

lograr una opfimizacion de los recursos financieros, humanos y materiales.

Dentro del Plan Anual de Auditoria 2025 se contemplaron, de las cuales en el segundo

tfrimestre se llevaron a cabo:

e Arqueos de Caja.
e Revision de la documentacién del personal en plantilla.

e Revision de adquisiciones directas.

Los arqueos de caja se realizan, con la finalidad de prevenir y abatir las practicas de

corrupcién y el soborno en tadas sus farmas; impulsando la calidad en la gestion publica.

La revision de la documentacién del personal en plantilla del Instituto, permite identificar
que cuente con el cumplimiento legal evitando que se contrate personal que no cuente
con el perfil para el cargo/puesto, asi como de identificar si algin personal se encuentre

inhabilitado dentro de la administracién pablica por alguna falta administrativa

La revision de las adquisiciones directas permite evitar riesgos en los procesos que
integran los procedimientas, los cuales deben contener su documentacion comprobatoria

y justificativa.
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Arqueos de Caja

Los arqueos de caja permiten verificar la cantidad de dinero en efectivo con el corfe de
caja que se tiene de los ingresos por conceptos de expedicion de licencias de uso de suelo

y regularizacion de terrenos.
Identificacion de riesgo:

Lon arqueos de caja que se realizan internamente al Instituto Municipal de
Desarrollo Urbano y Vivienda permiten prevenir, abatir las practicas de corrupcion

y el soborno en todas sus formas.

e Analisis y Evaluacion:
El Instituto Municipal de Desarrollo urbano y Vivienda, cuenta con una Unica caja
de cobro, en la cual se ingresa el dinero en efectivo por el cobro de constancias

de uso de suelo y regularizacién de terrenos.

e Definicién de controles:
El Organo Interno de control se encarga de realizar arqueos de caja, verificando
gue el corte de caja coincida con el efectivo y las transferencias electrénicas, asi
como de verificar que el fondo de caja tenga el recibo de la persona responsable

del mismo.

e Seguimiento y monitoreo:
El drgano Inferno de Control se encarga de realizar un arqueo de caja mensual a
la Unica caja que se encuentra en el Instituto, con la finalidad prevenir practicas de

carrupcian.

Durante el segundo trimestre, el Organo Interno de control realizo 3 arqueos de caja, con

la finalidad de prevenir actos de corrupcién y evitar el soborno en todas sus formas
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Arqueo de caja correspondiente al mes de abril

Lunes 21 de abril 2025
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INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANQC Y VIVIENDA

Cantidad contabilizada: $11,679.00 (Once mil seiscientos setenta y nueve pesos

00/100 M.N.)

De los cuales $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.) corresponden al fondo fijo

del cual se muestra oficio de asignacion.

No se cuenta con trasferencias bancarias.

El efectivo mostrado coincide con el corte de caja.
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Arqueo de caja correspondiente al mes de mayo

Jueves 15 de Mayo 2025
e (antidad contabilizada: $7,169.00 (Siete mil ciento sesenta y nueve pesos
00/100 M.N.)

e Delos cuales $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.) corresponden al fondo fijo
del cual se muestra oficio de asignacién.

e Se muestra la comprobacion por $23, 015.00 (Veintitrés mil quince pesos 00/100
M.N.) correspondiente a transferencias bancarias.

e El efectivo mostrado coincide con el corte de caja.
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Arqueo de caja correspondiente al mes de Junio

Viernes 13 de Junio 2025

e (antidad Contabilizada: $7,058.00 (Siete mil cincuenta y ocho pesos 00/100
M.N.)
e Delos cuales $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.) corresponden al fondo fijo
del cual se muestra oficio de asignacién actualizado.
e Se muestra la comprobacion por $797, 075.41 (Setecientos noventa y siete mil
setenfa y cinco pesos 41/100 M.N.) correspondiente a transferencias bancarias.
e Elefectivo mostrado coincide con el corfe de caja
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REVISION DE LA DOCUMENTACION DEL PERSONAL EN PLANTILLA

Larevision de la documentacion del personal puede conllevar a encontrar inconsistencias
en la documentacién, como parte del de la revisidn se toman en cuenta los documentos

gue enfrega al personal con base al Manual de Recursos Humanaos.

e Identificacion de riesgo:
La revision de la documentacién del personal en plantilla permite la facilidad de
idenftificacion, asi como de garantizar en cumplimiento legal para poder laborar
dentro del Instituto Municipal de Desarrollo urbano y Vivienda, y asi evitar contar
con personal que se encuentre en estatus de Inhabilitado por alguna dependencia

0 con anftecedentes ilegales.

e Analisis y Evaluacién:
El Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda cuenta con diferentes areas
de frabajo, es por ello que el perfil de cada persona tiene que ir conforme al
cargo/puesto. Asi mismo se puede identificar por medio de las constancias de no
Inhabilitacion, si por ofras dependencias no lo hallan inhabilitado, por casos de

irresponsabilidades, faltas administrativas o actos de corrupcion.

e Definicién de controles:
El Organo Interno de Control se encarga de realizar revisiones de la
documentacién que integra el expediente del personal que se encuentra en
plantilla, con la finalidad de verificar que las personas contratadas cumplan con la

documentacion y con ello poder identificar el perfil de cada persona.
e Seguimiento y monitoreo:

Dentro del plan anual de auditorfas internas del Organo Interno de control se

contemplo una revision a la documentacian del personal.

=
NN Tivawviien



PN
:
INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANGC Y VIVIENDA

La revision de la documentacion del personal en plantilla se inicio el 22 de abril 2025 y

se finalizd con las observaciones y recomendaciones.
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OBSERVACIONESY |
RECOMENDACIONES DE |
LA REVISION DE LA |
DOCUMENTACION DEL |
PERSONAL EN PLANTILLA
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De acuerdo con la documentacion que se establece en el Manual de Recursos Humanos,
se observaron que los documentos no se encuentran acfualizados, por lo que se

recomendé mantener actualizado, la documentacion de todo el personal en plantilla.
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M Tizayuca REVISIGN DE LA DOCUMENTACIGN DEL PERSONAL EN PLANTILLA IMDUYV

Ciudod Prospera
20242027
COMPROBANTE 4FOTOGRAFIAS | CONSTANCIA DE
INSTANCIA
ACTA DE IDENTIFICACION | COMPROBANTEDE |  DELULTIMO CIRAICULUM {
No, NOMBRE CARGO PUESTO OEPARTAMENTO CURP TAMARG NO CERTIFICADD | CONSTANCIA OE
NACIMIENTO CON FOTOGRAFIA DOMICILIO GRADD DE VITAE MEOICO SITUACION FISCAL
s INFANTIL INHABILITACION
ESTUDIOS
1|Kipetta 2amers Seria Divecter General Direccidn General X X X X x X X X X X
3| Mauricio Morquecho Abvarez Subdiector General Divectidn General X X X X X x F . P =
N N Coswdiaader de e
Diana Karkna Santiage Leijs oo Direccién General x x x X x x x X x x
Die 4n General X X x
Hetter Cruz Ramirex T— e x % x x x x x
5 |Edgards Perez Gutiertet Sewetans Tecrko Direccidn General X X X X X X X X X X
Tei d¢ Depamarents ¢
Heber Alexis Niets Rodriguez innovacisa Divecek x x x x x x x x x x
6 y Vinculacisn
7|Claudia Lizath Hultren Morguethe i X X x X X X X X X
- Oitetcién General X x x X
14 iteecién General
g Shaton Pachs Tinsjero 2urits Conrespondencia x x x x X x
S| Emitans Urres imenct i X x X X X X X
Direcior de Finanias y Directer de Finpazasy
i x x x x x X x
10{Daniet Manzana Nieto
Tele O eparmmenta de | Divestor de Franzasy
. g x x x x x x x X x
13{ Amatia Otvera Gonratez Finaoaas Agministeacitn
X X X x x X X
12 Aiejandta Garcia Cefis £ x x
Directer de Finanzasy
- x x X x x x x x x
13|Vveranica Memandez Nikanor Auniias Oe Mantenimiento Agmicisacién
Locrdnador de . N
siancsyRecunsey | DPeCrrdefanzasy " " B B X . . B .
Admesnacin
J4|Andrea Mosqueds Cruz Materales
Cocrriinadar de Egresety Director de Finanzas y. % X x
15|Ara Danlels Baca Casira Planeacién Presupuestal Administracn X X x
Oirector de Finantasy
1 i x x X x x x x x x x
16| Brenca Yeni Giron Pineda < -
Ciector de finanzasy
" x
17| Maria Enviqueta Esplnesa Flores Anstaa Finandiers Adrinistadién x
Coordinagor de Divector de Finanzasy
5 X x x x ¥ x X x
18 luan Manuel Vidal N,
Coordinator de Recurscs |  Cinector de Finanaasy
X x x x x x
19 Kevin Mendoza Zamona Humancs Agministacion
Coardinader ¢ Oirector de Franzasy
i x x X x x x
20{ivan Miguel Cruz Angeles gresos.
recter de Asutcs Direceion de Asuntzs,
[ SN e x X x x x x x x
21|Uizterh Sagde Quezada istas oridicos toridkes
Direccion de Asuntes R B N N N
22} 163 Rodeifo Perex Gamer 1efe de Deparmaments de R cos L] X x X x
Cireceion de Ascotes, N N « . .
x
23| Jutisny Linetre Sandoval Hermandez icte de Departamento lurig| Iorideos X X x x
Direccion de Asuntes x X X X X
24| Eduarde Alejandro Cardona Vazquez Ccoidirager Operarive de A roridieos x x x
Diveccion de Aswnios N N N R .
25| Mirostava tuge Excamilta [Verticador soridices x x L x x
x x x x x
26| Kelly Narab; Gattarde Benltez veiiticader x % x x
Direccion de Asunics
x x x x x x x x x x
27| Brenda sesseline Gaidia Vargas Ccordiraer de Anchivo Jurdies
Cebiarager
Admivisnative de Direcclon de Asvntes ” %
Reguiatiaacion, & % x x x x
28] Osear Esteban Hemancez Sciorio Escrnunacion y Vivienda
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ss20s  Ciudad Prospero

o1 7007
Lo gl 4 FOTOGRAFIAS | CONSTANCIA DE
ONSTANCIA DI
ACTA BE IDENTIFTACION COMPROBANTE OE OEL ULTIMO CIRRICULUM
Ne NOMBRE CARGO PUESTO DEPARTAMENTO cure : TAMARO N CERTIFICADD | CONSTANCIA DE
NACIMIENTO CON FOTOGRAFIA somiciLio GRADO OE VITAE MEDICO SITUACION FISCAL
INFANTIL INHABILITACION
ESTUDIOS
Twwccion de Lkenciasy

x x x x x x X

S1{Geraras Avante Genzaler inspector Centrol Urbane x x
Ceeccion de Lkeniasy

X x x x x x x

$2{isaac Orgohet Sancher Inspecier Control Urbane
Tioldt Organa I1emno . . N
X x x x
53] Estethani (rzel Rodriguez Bariera Contret Grgonc stermo de Contrel x x
54]lose Reerio Aeyes Gullerrez Autoridad investgadora | Crganc inteino de Contrel X X X X X X X X X X
S35 Esmeratda Betenice Cristotal Vidal Audeor Crgane interne de Contra! X X X X X x x
56 |Fernanda Mendoza Hernande Autoridad Substenciadora |Crganc intermo de Controt x x x X X X X X X X
57| Marzo Alexis Morena Corca Autoridad Resstutors Crgans interno de Ce- X X X 3 X X x X X X
Simbologfa Descripcion
X Documento existente
Documento por completar
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REVISIGN DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES DIRECTAS

e |denfificacion de riesgo:
La revisién de la los procedimientos de adquisiciones directas permiten identificar
si se estan realizando conforme a la normatividad vigente, asi como de verificar
que las adquisiciones se realicen con el procedimiento correcto,
La revision de las adquisiciones permite detectar riesgos como facturas que no

coincidan con el procedimiento, asi como la documentacién que se integra.

e Analisis y Evaluacion:
El Instituto Municipal de Desarrollo urbano y Vivienda realiza diariamente
adquisiciones directas, las cuales deben de contener su documentacidn
comprobatoria y justificativa de manera correcta conforme al Presupuesto de
Egresos del Estado de Hidalgo, Ejercicio Fiscal 2025, Anexo 40:
Adquisicion Directa: Monto minimo $1.00 y el monto maximo $64,200.00 pesos,

montos sin cansiderar el Impuesto al Valor agregado.

e Definicién de controles:
El Organo Interno de Control se encarga de realizar revisiones de las adquisiciones
directa que realiza la Direccién de Finanzas y Administracién, con la finalidad de

revisar la gue sea caorrecta la documentaciéon del proceso.

e Seguimiento y monitorea:
Las revisiones de los procedimientos de adquisiciones directas se encuentran
dentro del plan de auditorfa interna del Organo Interna de Control, con la finalidad

de prevenir posibles riesgos de corrupcién dentro de las adquisiciones.

Comao seguimiento y cumplimiento del plan anual de auditoria se realizo una revisién de

los procedimientos de adjudicacion directa correspondientes al mes de abiril.
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La revision se inicio el 06 de mayo 2025 con la naotificacién y finalizo con las
observaciones y recomendaciones el 19 de mayo de 2025.Como parte de los
componentes del Organo Interno de Control, se realizaron recomendaciones las cuales

permiten prevenir pasibles riesgos en los recursos financieros.
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POLIZA FECHA BENEFICIARIO CONSEPTO IMPORTE OBSERVALIONES
Oerivado dela tevisidn se
coo138 0710672025 Rocio Ivelte Hemandez | Credentiales Impresas empleados IMOUYV, GP s2a1862 cbservaque bacen falta 3 fotos
Reyes Directo 54 Rocio Ivette Herandez Reyes, Page: 64 on i entrega de credencinles

Gervads de 1
Forde revolvente 2112 Garrafones de agua. 6P .
o4 0B/04/2025 Darniel Manzano Nieta ) 58500 cbservan finma faltante en I3
Oirecto 85 Daniel Manzane Nieto, Pago: 65 iz

.

" Fonde revelvente 3921 Carpetas 0G. GP Directo 66
o013 0B/D4/2025 Daniet Manzanc Nigto $55076 Sin observacion
Daritel Manzana Nieta. Pago. 66

Fondo revolvente 3921 Expedianes de

ovs 0B/DAI2025 Danel Manzane Kigia [0 $220600 Sinobservacion
00145 0B/04/2025 Daniel Manzana Nieto | FONdo fevolvente 3361 impresion de plancs 522500 Sin observacion
00147 08/04/2025 Oaniel Manzano Nieto |Fonda revolvente 3751 Casetas $136 00 Sin cbservacién
0mas 080472025 Daniel Manzanc Nieto  |Fondo revolvente 2211 51233 00 Sin observacidn
Fando Revolvente Publ
cootae ORI0&72025 Danel Manzaco Nieta |, 362200 Sin observacién
(wivads de Ta revisan se thserva
o050 0B/0472025 Daniel Manza Fande revolvente 3551 MantenimientoTsuru $2,49400 que hate fatta contratc de
servicio
K Fonda revolvente 2321 Compra de guantes de
oot 08/0472025 Daniei Manzano ¥ $173.97 in observacién
Derivado de la cbservacion 58
couis2 1Wi04I2025 Daniel Manzanc Nieto $7.93217 sbservan fitmas fattantes en
Parabrisas Venra Automdtico 3551 procedimiento
Uervado e fa  revsion  se)
coms3 Eloisa Acosta Castillo 2150336 cbeervan fitma fabanie en la|
4 Manitores Gamer Samsung 27* Full HD Negro pdiiza
Derivade de la revision  se|
Conise 1470472025 Elaisa Acosta Castillc 49,044.30 chserva  falla  de  evidenda
Accesorios Camara D DG 2341 torogratica
% Tintas para impresoras rother GO0 Juridca
Comss Eloisa AcostaCastille |, 36,955 36 Sin observacién
tno1ss 14/06/2025 lose Luis Garcia Cruz | Gas108 08 ONiting Finanzas 2112 $4163 65 Sin observacion
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DESARROLLO URBANG ¢ VIVENDSA
El érgano interno de control realizo, arqueos de caja correspondientes a los meses de
abril, mayo y junio, asi como tfambién una revisién de la documentacion del personal en
plantilla y la revisién de los procedimientos de adjudicacién directa. Lo que permitié dar
cumplimiento en laimplementacion de actividades para evitar riesgos dentro del Instituto

Municipal de Desarrollo Urbano y vivienda.

Director General dgl Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano
y Vivienda.

APROBO

L.D. ESTEFHANI ITZELV RODRIGUEZ BARRERA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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