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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE
INVESTIGACION Y
PLANEACION
'ESTRATEGICA.

Con fundamento en el arficulo 115 fraccién Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 141 fraccién Il de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, 7, 56 fraccién |
inciso b), 60 fraccion | inciso a), 112 y 113 de la Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Hidalgo, 1, 3, 4, 7 y UNICO del Ordenamiento para regular el Funcionamiento del Instituto
Municipal del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda y 9 fraccion Il del
Reglamento Interior del Instituto Municipal del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y
Vivienda ha tenido a bien de expedir el siguiente documento.
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Intfroduccidn

La Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial tiene comao objetivo principal impulsar
el desarrollo urbano sostenible y planificado del municipio de Tizayuca, Hidalgo. En este

manual se detallan los procedimientos para llevar a cabo diferentes proyectos y acciones
encaminadas a este fin.

El manual abarca los siguientes procesos:
1. Generar estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso de Suelo.

2. Desarrollar bases de datos vectoriales para Sistemas de Informacion Geografica (SIG)

online.

Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG para toma de decisiones.

3

Elaboracién, Coordinacién o Revisién de Instrumentos de Planeacion.
Implementar el Banco de Instrumentos y Proyectas.
Elaboracién del inventario de bienes inmuebles municipales. I_)Lb

Desarrollo del directorio para procuracion de fondos. %

O N O u s~ wW

Elaboracion de proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano.
Para su comprensién se ha desarrollado la Descripcién del procedimiento, en la cual se %
describe a qué unidad administrativa pertenece, el proposito, el nombre de procedimiento,
su alcance, sus responsabilidades y sus referencias.
A continuacion, se enumeran los Requisitos, insumos o habilidades necesarias para cada C/?/
proceso.

%

En Descripcion de las actividades, a través de una secuencia numérica se expone a los
responsables, la actividad a realizar y se describe la manera de elaborarse.

En el Flujo del procedimiento del framite solicitado, se detalla de manera esquematica la

descripcion de las actividades para cada una de los actores involucrados.
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1. Generar estadisticas detalladas y datos vectoriales
de Licencias de Uso de Suelo.
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: DEPENDENCIA:
DIRECCIGN

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Generacion de estadisticas detalladas y
datos vectoriales de Licencias de Uso de
Suelo

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Investigacion y Planeacién

Estratégica

CODIGO: MTLCU-1

FECHA: 13-02-2024

Instituto Munic_ipai De Desarrollo Urbano y -Viviepd’é

Direccién de Investigacién y Planeacién Estratégica
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Investigacion y Planeacian Estratégica
NOMBRE DEL Generacidn de estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso
PROCEDIMIENTO de Suelo

PROPOSITO DEL

Generar estadisticas detalladas y datos vectariales actualizadas que reflejen, a
fravés de mapas tematicos, las Licencias de Uso de Suelo emitidas por la Direccidn

PROCEDIMIENTO de Licencias y Control Urbano a lo largo del afic.
: 1.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
ALCANCE A ]
2.- Zona Metropolitana del Valle de México
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial
REFERENCIAS . ? . g g
de Tizayuca, Hidalgo.
1. Datos vectoriales: son una forma de representar informacién espacial
utilizando puntos, lineas y poligonos. Cada uno de estos elementos se define por
sus coordenadas, lo que permite una representacién precisa y escalable de la
DEFINICIONES realidad,
2. Mapa tematico: es un tipo de mapa que se cenfra en un tema o variable
especifica, como la distribucién de la poblacién, el clima, la vegetacién o la
actividad econdmica. A diferencia de un mapa general, que muesfra una
representacidn general del territorio.
Director(a) General: Autoriza y aprueba la Generacion de estadisticas
detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso de Suelo.
Director(a) de Investigacién y Planeacion Estratégica: Revisa la elaboracion del
RESPONSABILIDADES Iriimits,

Jefe(a) de Investigacién y Analisis: Elabora los datos estadisticos y vectoriales
necesarios.

Coordinador (a) de Analisis Geografico y Espacial: Elabora el mapa tematico
correspondiente con los datos vectoriales proporcionados.

DESCRIPCIGN GENERAL

Este proceso implica recopilar y analizar informacion sobre las licencias de uso de
suelo emitidas por la Direccion de Licencias y Control Urbano a lo largo del afio en
el municipio de Tizayuca, Hidalgo. Se utilizan técnicas de analisis estadistico y
herramientas de sistemas de informacion geografica (SIG) para generar
estadisticas detalladas y datos geoespaciales actualizados, que luego se
presentan a través de mapas tematicos para visualizar patrones y tendencias en

el uso del suelo.

Tizayuca
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la generacion de

estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso de
Suelo.

1. Datos de la Direccién de Licencias y Control Urbano sobre las licencias de uso de suelo

emitidas en el afio.

2. Acceso a datos geoespaciales de alta resolucidn para una representacidn precisa del
territorio. _

3. Capacidades para la interpretacion de imagenes satelitales y datos lidar.

4. Acceso a Software especializado en analisis estadistico espacial y generacidn de mapas
tematicos.

5. Equipos de computo y software de disefio cartografico.

6. Expertise en andlisis de datos y cartografia para la identificacion de patrones y
tendencias.

g
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Descripcion de actividades para la Generacion de estadisticas
detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso de Suelo

; Respbnsable

 Actividad

Actividad

Descripcion de actividades

Descripcion

Coordinador (a) de

Espacial y
Geoestadistico

Analisis Geografico y

Recopilacion de
informacion

Recopilar datos de la Direccidn de
Licencias y Control Urbano sobre
las licencias de uso de suelo
emifidas en el afio.

lefe(a) de
2 Investigacidn y
Andlisis

Procesamiento y
analisis de datos

Procesar los datos para obtener
estadisticas detalladas, como el
numero total de licencias emitidas,
distribucién por tipo de uso de suelo,
etc.

lefe(a) de
3 Investigacién y
IAnalisis

Generacion de
datos vectoriales

Desarrollar un archivo vectorial que
contenga la ubicacion geografica de
cada licencia de uso de suelo emitida.

Coordinador (a)
de Analisis

4 Geograficoy
Espacial

Disefio de mapa
fematico y pruebas
de colorimetria

Generar mapas tematicos que
representen visualmente la
distribucidn de las licencias de uso de
suelo.

Director(a) de
Investigacién y

Revision de mapa

Revisar la precision de los datos y

General

publicacion

> Planeacion fematico mapas generados.
Estratégica
Revisian final y publicacién de las
5 Director(a) Revision final y estadisticas y los mapas fematicos en

los canales de comunicacion

apropiadaos.

Fin del procedimiento

']|r Tizayuca
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Coordinador (a) de

Jefe(a) de

Director(a) de Director(a)
Analisis Investigacién y Investigacién y General
Geografico y Analisis Planeacion
Espacial Estratégica

Inicio

Recopilacion

de informacién | -

Disefio de
mapa tematico
y pruebas de
colorimetria

Procesamiento
de y analisis de
datos

v

Generaciéon de
datos
vectoriales

)

\4

Revision de mapa |

tematico

Revision final
Yy publicacién

6

Fin
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Flujo del procedimiento de la generacion de estadisticas detalladas
y datos vectoriales de Licencias de Uso de Suelo
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2.Desarrollo de bases de datos vectoriales para
Plataformas de Sistemas de Informacién
Geografica (SIG) online
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Descripcién del procedimiento

Desarrollo de bases de datos vectoriales
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO para Plataformas de Sistemas de

Informacién Geografica (SIG) online

lMDOyV UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de In\{_iim;:?:rci;?n y Planeacidn

INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANO ¥ VIVIENDA

CODIGO:
PSIGO-1

FECHA:
13-02-2024

REVISION:01

: .D_'E'PE_NDENC_IA:, k I'ns._titu'to Municipal Dé_ Desarrolla Urbano y \?ivienda ‘

DIRECCION Direccion de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Investigacién y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL Desarrollo de bases de datos vectoriales para Plataformas de Sistemas
PROCEDIMIENTO de Informacion Geografica (SIG) online
) Desarrollar bases de datos vectoriales completas y actualizadas para ser
PROPOSITO DEL utilizadas en la generacidn de Platafarmas de Sistemas de Infarmacién
PROCEDIMIENTO Geogréfica (SIG) online, abarcando todos los elementos relevantes para
una gestidn urbana eficiente. %
.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
IALCANCE L ) ]
2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento \
REFERENCIAS Territorial de Tizayuca, Hidalgo. \\ ¢
/ -
1. Plataformas de Sistemas de Informacién Geografica (SIG) online son
herramientas web que permiten crear, gestionar y compartir mapas
DEFINICIONES inferactivos. Estas plataformas ofrecen una interfaz grafica intuitiva
que facilita el acceso a datos espaciales, la elaboracién de analisis y la
visualizacion de resultados.
Director(a) General: Autoriza y aprueba la Desarrollo de bases de
datos vectoriales para Plataformas de Sistemas de Informacién
Geografica (S1G) online.
Director(a) de Investigacion y Planeacién Estratégica: Revisa la
Plataformas de Sistemas de Informacion Geografica (SIG) online.
Jefe(a) de Investigacion y Analisis y Geoestadistico: Elabora los datos
RESPONSABILIDADES estadisticos y vectoriales necesarios.
Coordinador (a) de Investigacién Y Andlisis De Datos: Selecciona y
recopila los datos geoespaciales de fuentes confiables.
Coerdinador (a) de Analisis Geografico y Espacial: Elabora el mapa
tematico correspondiente con los dafos vectoriales proporcionados. "
Geo informatico (a): Genera la pagina web que algja el SIG y administra (
el servidor.

i Tizayuca ‘
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DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Desarrollo de bases de datos vectoriales para Plataformas
de Sistemas de Informacion Geografica (SIG) online implica la creacign y
mantenimienfo de bases de datos geoespaciales completas y
actualizadas, que contienen infarmacion relevante para la gestién y
planificacién urbana en el municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estas bases de
datos se utilizan como insumo principal para el desarrollo de plataformas
SIG en linea, que permiten a los usuarios visualizar, analizar y compartir
informacion geoespacial de manera eficiente a traves de internet.

Tizayuca

Ciudad Prospera
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para el
desarrollo de bases de datos vectoriales para Plataformas
de Sistemas de Informacion Geografica (SIG) online

1. Acceso a datos catastrales y registros municipales para la creacién de bases de datos

completas.

2. Personal con habilidades en modelado de datos geoespaciales.

3. Capacidades en programacion para la integracién de datos y desarrollo de herramientas
SIG personalizadas.

4. Recursos para la adquisicién de licencias de software SIG y bases de datos geoespaciales.

5. Acceso a datos geoespaciales relevantes.

‘]|m Tizayuca

2229099 Ciudad Prospera
2024 2027




A
IMDUYV

INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

Descripcion de actividades para el desarrollo de bases de
datos vectoriales para Plataformas de Sistemas de
Informacion Geografica (SIG) online

Acﬁ_vidad Respo‘nsah_le, . Actividad G R Deccrintion

Inicio de trdmite
Identificacion de
lefe(a) de Plataforma de Sistemalldentificar los elementos
1 Investigacion y de Infarmacidn relevantes para la gestién urbana
Andlisis Geografica Online con |en la base de datos
potencial
Coordinador (a) .
L Seleccion y ) i
de Investigacion Y .. Recopilar datos geoespaciales de
2 . recoleccion de .
Analisis De Datos i fuentes confiables.
i atos
Y Geoestadistico
Coordinador (a)

g de Analisis Generacién de Disefiar la estructura de la base de .
Geografico y datos vectoriales datos vectoriales. i
Espacial L7\ -

Ingreso y %
4 Geoinformatico organizacion de Ingresar y organizar los datos en la
(a) informacion en base de datos. /
servidor //é
Jefe(a) de . . /
( ) ., Revisidn de mapa Realizar pruebas para verificar la
5 Investigacién y ; . . o
- online integridad y precisién de los datos.
Analisis
. L. Actualizacién y /Actualizar regularmente la base de
Geoinformatico . .

6 seguimiento de datos para mantener su relevancia y

(@) datos exactitud v
Fin del procedimiento

il Tizayuca =




A\
INSTITUTO MUNICIPAL OE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

Flujo del procedimiento desarrollo de bases de datos vectoriales
para Plataformas de Sistemas de Informacién Geografica (S1G)

online
Jefe(a) de Coordinador (a) Coordinador (a) de Geoinformatico (a)
Investigacion y de Investigacion | Analisis Geografico
Anilisis Y Analisis De y Espacial
Datos Y

Geoestadistico

Inicio

Identificacién
de Plataforma

de Sistema de
Informacion ..
Geogréfica Selecciony Generacién Ingresoy
P -» recoleccién HES de datos . organizacion de
Online con i informacion en
otencial de datos vectoriales nforma
paLencia B 2 servidor
Identificacién -
de Plataforma S
de Sistema de l

Online c_oln Revision de %ﬁ
potencia

Informacion D @
Geografica

5 mapa online

v Z

Actualizacién y
seguimiento de
datos

] &

Fin
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Flujo del procedimiento desarrollo de bases de datos
vectoriales para Plataformas de Sistemas de Infarmacidn
Geografica (SIG) online

Jefe(a) de Coordinador (a) Coordinador (a) de Geoinformatico (a)
Investigacién y de Investigacion | Analisis Geografico
Analisis Y Analisis De y Espacial
Datos Y
Geoestadistico

Identificacién
de Plataforma
de Sistema de
Informacioén -
Gicagrafica Seleccion y Generacién Ingresoy
. =™ | recoleccion | |, dedatos |—» organizacién de
Online con : inf acioén en
otencial de datos vectoriales iInrormaeio
pote; 1 2 servidor
Identificacidon 3
de Plataforma
de Sistema de
Informacién \4
Geogriéfica
Online con Revisién de
potencial mapa online
5
1 "‘«’

Actualizacion y
seguimiento de
datos

l

Fin
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toma de decisiones
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Desarrollo de proyectos de Plataforma
SIG para toma de decisiones

Direccion de Investigacion y Planeacion
UNIDAD ADMINI D
IMDUYV
INSTITUTO MUNICIPAL DE CODIGO: REV|5|C,)N:O'| FECHA:
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA D pTDsI G'1

13-02-2024

DEPENDENCIA: . fnstituto Municipal Deﬁesarrullu Urbano y Viviéﬁ_ﬂa

DIRECCIGN Direccion de Investigacion y Planeacion Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO| Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG para toma de decisiones

. Desarrollar proyectos de Plataforma para la toma de decisione en Sist d
PROPOSITO DEL o o SFis (510 s o iy
PRUCEDIM'ENTO nrormacion eogratica que Taciliten la visualizacion y analisis eficiente de

datos geoespaciales para respaldar la toma de decisiones en el mbito urbano.
.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

IALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

3.- Zona Metropolitana del Valle de México.

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial de

REFERENCIAS Tizayuca, Hidalgo.
1. Plataforma para la toma de decisiones en SIG: es una herramienta informatica \\, . (/
DEFINICIONES que integra datos espaciales, herramientas de anilisis y visualizacién para ,
ayudar a los usuarios a tomar decisiones mas informadas. [

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Autoriza la elaboracién
de la Plataforma para la toma de decisiones en SIG.

Jefe(a) de Investigacién y Analisis: Selecciona las Plataformas para la toma de
decisiones en SIG a desarrollar.

Coordinador (a) de Investigacion Y Analisis De Datos: Elabora los datos
RESPONSABILIDADES estadisticos y vectoriales necesarias.

Geoestadistico (a): Selecciona y recopila los datos geoespaciales de fuentes
confiables.

Coordinador (a) de Anélisis Geografico y Espacial: Elabora el mapa tematico
correspondiente con los datos vectoriales proporcionadaos.

Geoinformatico (a): Genera la pagina web que aloja el SIG y administra el
servidor.

El proceso de Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG para la toma de
decisiones implica la creacidn y configuracién de herramientas tecnoldgicas que ,
permiten la visualizacidn, anélisis y toma de decisiones basadas en datos
DESCRIPCION GENERAL geoespaciales en el municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estas plataformas SIG
proporcionan a los tomadores de decisiones, funcionarios municipales y ofras
partes interesadas una interfaz inferactiva y accesible para explorar y
comprender la informacion geografica relevante para la gestion urbana.

{Trﬁﬁ Tizayuca
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para el
Desarrolle de proyectos de Plataforma SIG para toma de
decisiones

1- ldentificacion de necesidades especificas de visualizacién y anélisis de datos

geoespaciales.
2.- Participacién activa de los usuarios en el proceso de disefio y desarrollo.
3.- Recursos para la implementacién de servidores y sistemas de almacenamiento de datos.
4.- Capacitacion del personal en el uso de la plataforma y la interpretacién de los datos.
5.- Acceso a tecnologias de desarrollo de plataformas SIG.

6.- Expertise en desarrollo de software y disefio de inferfaces de usuario.

R
g

%
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Descripcion de actividades para el Desarrollo de proyectos de

Plataforma SIG para toma de decisiones.

Actividad

-ARequnsabIe :

‘Actividad:

Descripcion

Descripcién de actividades
Director(a) de Identificacion de Identificar las necesidades de
4 Investigacién y necesidades de Vvisualizacion y analisis de datos
Planeacidn visualizacion geoespaciales para la tama de
Estratégica decisiones
. Seleccion y . .
Geoestadistico (a) .. Recopilar datos geoespaciales de
2 recoleccion de .
fuentes confiables
datos
Coordinador (a) . .
. Procesamiento y Analizar y procesar los datos para
3 de Investigacion Y . .
L analisis de datos obtener estadisticas detalladas.
Andlisis De Datas
Coordinador (a) _
4 de Analisis Disefio de mapas Disefiar la arquitectura de la
Geograficoy tfematicos plataforma SIG
Espacial
. . L Desarrollar la plataforma, incluyendo
Geoinformatico Disefio de . )
5 . la interfaz de usuario y las
(@) Plataforma online ) | .
funcionalidades requeridas.
lefe(a) de e
( ) » Verificacion de Praobar la plataforma para verificar su
6 Investigacién y . . -
. plataforma funcionamiento y rendimiento
IAndlisis
. Geoinformatico Implementacion y Implementar la plataforma y
(@) soporte proporcionar soporte técnico continuo
Fin del procedimiento

{'{T]Tﬁ Tizayuca
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Flujo del procedimiento Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG
para toma de decisiones

Director(a) de Jefe(a) de Coordinador (a) Geoestadistico . Geoinformatico (a)
o't iy L, 0 Coordinador (a) de
Investigacidn y Investigaciény | de Investigacign (a) L sz
» e s Analisis Geografico y
Planeacién Andlisis Y Anédlisis De ;
3, Espacial
Estratégica Datos

Inicio

Selecciény
recoleccion
> ) de datos
Identificacion de ]
necesidades de Prpcesa b < Disefo de
visualizacion mientoy Disefo de Plataforma
analisis de —— mapas online
s datos tematicos 5 :
- | x
Verificacién !
de - | b=
plataforma 4
G .
Implementaci
P ény soporte »
A
7

\ ‘x;

Fin é
S
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4.Elaboracién, Coordinacion o Revisign de
Instrumentos de Planeacién
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL Elaboracién, Coordinacién o Revisién

l M Dﬁyv PROCEDIMIENTO de Instrumentos de Planeacién

Direccién de Investigacion y Planeacién
INSTITUTO MUNICIPAL DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Estratégica
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

CODIGO:
EIP-1

FECHA:
03-12-2024
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y- »

REVISION:01

DEPENDENCIA:

bid . Vivienda J e
DIRECCION Direccién de Invesfigcién y Plaeacién Estratégica
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Investigacion y Planeacion Estratégica
NOMBRE DEL Elaboracian, Coordinacion o Revision de Instrumentos de
PROCEDIMIENTO Planeacién

Elaboracién, Coordinacién o Revision de Instrumentos de
Planeacion de manera integral y participativa Instrumentos de
PROCEDIMIENTO Planeacion, que refleje las necesidades y aspiraciones de la
comunidad, promoviendo un desarrollo sostenible y equilibrado.
.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
.- Zona Mefropolitana del Valle de México.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Planeacitn

’
2

n

2

3. Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccidn al Ambiente ) )
4 d
5 !
B

PROPOSITO DEL

IALCANCE

RS

Ley General de Cambio Climatica
Ley General de Turismo

. Ley General para la Prevencidn y Gestion Integral de los / /*
Residuos /@
7. Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento / _
Territorial y Desarrollo Urbano

REFERENCIAS 8. Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo

9. Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo

10. Ley de Movilidad y Transporte para el Estado de Hidalgo

1. Ley Organica de la Administracién Pablica para el Estado de
Hidalgo

2. Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las
Mismas para el Estado de Hidalgo ‘ '
13. Reglamento de la Ley de Movilidad y Transporte para el |
Estado de Hidalgo
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento —

DEFINICIONES Territorial (PMDUyOT): Instrumento que establece las

directrices para el crecimiento ordenado de las zonas urbanas,

ﬁ[\ﬁ Tizayuca %
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definiendo usos del suelo, densidades poblacionales, y
equipamiento urbano, con base en las necesidades y
potencialidades locales.

2. Plan Municipal de Desarrollo (PMD): Documento rector que
guia las politicas pablicas y proyectos prioritarios del gobierno
municipal durante su gestion, con metas especificas para el
desarrollo econémico, social y ambiental.

3. Atlas de Municipal de Riesgos: Herramienta que identifica,

analiza y evalua los riesgos naturales y antrépicos presentes

en el ferritorio municipal, proporcionando informacién parala
prevencién, mitigacion y atencion de desastres.

4. Programa de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos (PMRSU):

Documento que regula la gestién integral de los residuos

solidos, desde su generacion hasta su disposicién final,

fomentando la reduccién, reutilizacion y reciclaje.

5. Programa de Accion Climatica Municipal (PACMUN):

Estrategia que identifica los riesgos y vulnerabilidades del

municipio ante el cambio climatico, definiendo medidas de

mitigacién y adaptacién para fortalecer la resiliencia local.

6. Plan Integral de Movilidad Urbana Sustentable (PIMUS):

Instrumento orientado a mejorar la accesibilidad, eficiencia y

sostenibilidad del transporte y la movilidad en el municipio,

priorizando opciones no motorizadas y de bajo impacto
ambiental.

Director(a) General: Autoriza la elaboracién, coordinacién o
revision del Instrumento de Planeacion.

Director(a) de Investigacién y Planeacion Estratégica: Se
encarga de la coordinacidn del instrumento de planeacion.
Jefe(a) de Investigaciéon y Analisis: Elabora y coordina a su
jefatura en la elaboracién, coordinacién o revisién del
Instrumento de Planeacian.

Analista de Programas de Desarrollo Municipal: Elabora los

RESPONSABILIDADES temas designados por su jefe de departamento y ayuda en la
coordinacion del POEL.
Coordinador (a) de Investigacion y Analisis de Datos: Elabora los
temas designados por su jefe de departamento y verifica las j
fuentes y metodologias utilizadas, asi como los analisis
desarrollados en cada apartado. f \
Coordinador (a) de Analisis Geografico y Espacial: Elabora los l
temas designados por su jefe de departamento y coordina, revisa ™
la elaboracién de la cartografia tematica elaborada en cada Fal ”
apartado. iy

220099 Ciudad Prospera
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Geoinformatico (a): Elabora los temas designados por su jefe de
departamento y coordina los servicios web necesarios.
Geoestadistico (a): Elabora los temas designados por su jefe de

departamento y verifica y/o proporciona las estadisticas
municipales necesarias.

DESCRIPCION GENERAL

1. Diagnéstico Situacional

Objetivo: Identificar las condiciones actuales del territorio o area

de enfoque.

Actividades:

* Recoleccion de informacién geografica, estadistica y
documental.

e Analisis de factores econémicas, sociales, ambientales y
urbanos.

e Identificacién de problematicas, potencialidades y riesgos.

Productes: Documentos de diagndstico, mapas tematicos y bases

de datos.

2. Definicion de Objetivos y Alcances

Objetivo: Establecer Ia finalidad del instrumento y sus limites de

accion.

Actividades:

e Reuniones con actores clave para definir objetivos 5
generales y especificos.

e Delimitacién del drea de estudio o aplicacidn.
Productos: Marco conceptual, objetivos y justificacion del
instrumento.
3. Consulta y Participacién Ciudadana
Objetivo: Involucrar a la sociedad en el disefio o revision del
instrumento para garantizar su legitimidad y viabilidad.
Actividades:
e Talleres, encuestas y foros para recabar opiniones.
e Presentacion de propuestas iniciales a grupos de interés.
Productos: Minutas, reportes de participacion y propuestas
ciudadanas integradas.
4. Elaboracion del Documento Técnico
Objetivo: Generar un documento técnico normativo que guie la
implementacion del instrumento.
Actividades:

e Infegracion de estudios técnicos, diagnésticos y

resultados de participacian.

e Disefo de estrategias, normativas y planes de accion.

Productos: Documento técnico del instrumentfo con sus anexos,

mapas y reglamentos.

i
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5. Coordinacion Interinstitucional
Objetivo: Alinear el instrumento con las politicas, normatividades
Y programas de los diferentes niveles de gobierno.

Actividades:
* Reuniones con dependencias municipales, estatales y
federales.

e Revision de alineacion con planes superiores (estatales o
nacionales).

Productos: Actas de acuerdos y versiones revisadas del

documento.

6. Revision y Validacion

Objetivo: Garantizar que el instrumento cumple con los requisitos

técnicos y legales aplicables.

IActividades:

e Revision por expertos y autoridades competentes.

e Incorporacién de observaciones y ajustes técnicos.

Productos: Documento validado con las correcciones necesarias.

7. Aprobacidon y Publicacién

Objetive: Formalizar el instrumento para su implementacién.

IActividades:

e Presentacién ante cabildos o instancias correspondientes
para su aprobacian.

e Publicacién oficial en medios perfinentes (Gacetas,
portales oficiales, etc.).

Productes: Instrumento aprobado y difundido.

8. Implementacion y Seguimiento

Objetivo: Garantizar que las disposiciones del instrumento se

lleven a cabo de manera efectiva.
Actividades:

e Establecimiento de comités de seguimiento.

e Evaluacién periédica de avances y resulfados.
Productos: Reportes de implementacién y actualizacion del [
instrumento. f

ﬁfﬁ'\ Tizayuca
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la

Elaboracién, Coordinacién o Revisién de Instrumentos de
Planeacidn

1- Acceso a datos catastrales y registros municipales para la creacion de bases de datos
completas.

2.- Personal con habilidades en modelado de datos geoespaciales.

3.- Participacién activa de diferentes sectores de la comunidad y expertos en temas
especificos.

4.- Facilitadores y recursos para la realizacién de talleres y mesas de trabaijo.

5.- Personal con experiencia en facilitacién de procesos participativos y elaboracién de
documentos de planificacion.

6.- Facilitadores con habilidades en dindmicas de grupo y resolucion de conflictos.

7- Materiales de consulta y educativos para informar a la comunidad sobre los temas
ambientales.

8.- Recursos para la organizacion de talleres participativos y eventos comunitarios.

9.- Plataformas en linea para la participacién virtual de la comunidad,

{ﬁ-ﬁ Tizayuca
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Descripcion de actividades para la Elaboracién, Coordinacién o
Revision de Instrumentos de Planeacién

No. :
Actividad Respansable Actividad . Descripcian
Inicio de tramite
Autorizacion de inicio de la . .
.. . ., |Autorizacion de la Elaboracian,
. elaboracién, coordinacién o L L
Director(a) General § i Coordinacion o Revision de
revisidn de Instrumentos .,
y Instrumentos de Planeacion.
de Planeacian
Coordinacion de
. supervisar la
Director(a) de " B . L
L elaboracién y revisidn Se encarga de la coordinacion
Investigacion y . :
2 B del instrumento de del instrumento de
Planeacian . -
. planeacién, asegurando  [planeacion.
Estratégica
que se cumplan los
objetivos.
Procesar y analizar los
efe(@) d datos necesarios parala  [Elaboracién y coordinacion a
efe(a) de ., . s
L elaboracién del su jefatura en la elaboracian,
3 Investigacion y I L L
. instrumento de coordinacion o revision del
Andlisis ., . ., -
planeacién y asignacion  |Instrumento de planeacidn.
de temas
Recoleccién de infarmacian
Coordinador (a) geografica, estadistica y
de Investigacion y o documental.
. Identificar las L
Analisis De Datas L Para el analisis de los
. condiciones actuales del o
4 Y Coordinador (a) Lo . factores econémicas,
L ferritorio o drea de ) .
de Analisis sociales, ambientales y
. enfoque. .
Geograficoy urbanos. Identificando
Espacial problematicas,
potencialidades y riesgos.
Reuniones con acfores clave
lefe(a) de . L para definir objetfivos
( . Definicion de objetivos y .
5 Investigacion y generales y especificos
o alcances . e o i
IAnalisis donde se delimitara el area
de estudio o aplicacién.
i Integracion de esfudios
finalista de g ” , Generar un documento
técnicos, diagnosticos L. . .
programas de rad dg Y lécnico normativo que guiela
rrollo resultados ae . .,
H eszrrol) L implementacién del
nicipal y Geo articipacion. I
municipaly p. - P ) instrumento.
informatico Disefo de estfrategias,

ﬁﬁ Tizayuca
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normativas y planes de
accion.
Director(a) de )
. .. Reuniones con
Investigacion y . . ., ;
., dependencias Alineacidn del instrumento
Planeacion . B
. municipales, estatalesy  |con las politicas,
Estratégica y .
7 federales para la normatividades y programas
lefe(a) de . . . . .
L revisidn de alineacién de los diferentes niveles de
Investfigacion y . )
L. con planes superiores gobierno.
Analisis .
(estatales o nacionales).
Jefe(a) de
Investigacién y
Andlisis, Revision por expertos y
Coordinador (a) autoridades s .
. Revisién de requisitos
de Investigacion y competentes. L .
8 o B fécnicos y legales aplicables
Analisis De Datos Incorporacion de
. i ) para el documento.
Y Coardinador (a) observaciones y ajustes
de Analisis técnicos.
Geograficoy
Espacial "
Presentacion ante
Director(a) cabildos o instancias
General Y correspondientes para
9 Director(a) de su aprobacion. Formalizacidon del instrumento
Investigacién y Publicacidn oficial en para su implementacidn.
Planeacién medios pertinentes
Estratégica (Gacetas, portales
oficiales, etc.).
Analista de Establecimiento de
programas de comités de seguimiento Seguimiento para que las
10 desarrollo y evaluacion periadica disposiciones del instrumento se
municipal y Geo de avances y lleven a cabo de manera efectiva.
informatico resultados.
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Elaboracién del Programa de
Ordenamiento Ecoldgico Local (POEL)

lefe(a) de
Director(a) de Investigacion y . Coordinador (a) de Analista de
: o B . Coordinador (a) de L o
Director (a) Investigacién y Analisis vESHBaCit Y Analisis Geografico programas de
General Planeacion . g y Espacial desarrollo Geoinformatico (a)
L. Anilisis De Datos ..
Estratégica municipal

Coordinacién
Autorizacién de

del
inicio de la instrumento
elaboracién, de planeacion.
Teoordinacién o s
revision de
Instrumentos

de Planeacién

coordinacién a
su jefaturaen la
elaboracién,
coordinacién o
revision del
Instrumento de
planeacién.

Definicion
de objetivos
y alcances

5

Reuniones con

estatales y fede

o nacionales).

dependencias municipales,

revisiéon de alineacion con
planes superiores (estatales

rales para la

Formalizacion del
instrumento para su
implementacion. 9

Elaboraciény = -}—i'

ocumental

Recoleccién de informacién
§e0gréﬁca, estadistica y

Revision de requisitos técnicos y legales g
aplicables para el documento.

Generar un documento técnico

normativo que guie la implementacién

del instrumento.

oy

g

efectiva.

Seguimiento para que las
disposiciones del instrumento
se lleven a cabo de manera

<4—

N\

fMih Tizayuca

220892 Ciudad Prospera

re—mm
2024-2027




A\
IMDUYV

INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

5.Implementacién del Banco de Instrumentos y
Proyectos
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Descripcion del procedimiento
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~ DEPENDENCIA:

Implementacién del Banco de
Instrumentos y Proyectos

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Investigacion y Planeacién
Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CODIGO:
BIP-1

FECHA:
05-12-2024
lnsmutu Mumupal De Desarrollo Urbann y Vivienda

REVISION:01

DIRECCION Dlreccmn de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccidn de Investigacion y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL

implementacién del Banco de Instrument P t
PROCEDIMIENTO ; y R AR

PROPOSITO DEL

Implementar de manera eficaz el Banco de Instrumentos y Proyectos
para facilitar el acceso, gestién y seguimiento de los instrumentos de

REFERENCIAS

PROCEDIMIENTO ., 5t - . .
planeacién y proyectos estratégicos del municipio de Tizayuca, Hidalgo.
.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
IALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
3.- Zona Metropolitana del Valle de México.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento

Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

1. Banco de instrumentos y Proyectos (BIP): en el ambito municipal es
una herramienta que recopila y sistematiza informacién sobre
instrumentos de planeacidn, gestién y financiamiento, asi como
proyectos especificos, que pueden ser ufilizados por los gobiernos
locales para abordar diversos desafios y oportunidades de desarrollo.

RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracion del Banco de
Instrumentos y Proyectos.

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se encarga de
proponer instrumentos y proyectos para el Municipio de Tizayuca.
Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera el listado de instrumentos y
proyectos a incorporar en el banco y los distribuye a su personal.
Coordinador (a) de Planeacian de Proyectos: Compila los proyectos
elaborados para su revision e incorporacion en el banco.

Coordinador (a) de Diseiio de Proyectos: Elabora los temas designados
por su jefe de departamento.

Coordinador (a) de Levantamientos Topograficos de Proyectos: Elabora
los temas designados por su jefe de deparfamento.

Coordinador (a) de Presupuestacién de Proyectos: Trabaja en conjuntfo

/
-

con los demas coordinadores (a) de Proyectos para integrar la parte social
y de financiamiento. 25

{{ IN Tizayuca
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Geoinformatico (a): Coordina la pagina web del Banco de Instrumentos y
Proyectos.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Implementacién del Banco de Instrumentos y Proyectos
implica la creacién e implementacién de una plataforma o sistema que
centraliza y gestiona de manera integral los diferentes instrumentos de
planeacion y proyectos estratégicos del municipio de Tizayuca, Hidalgo.
Este banco de datos sirve como un repositorio organizado y accesible que
contiene informacién detallada sobre politicas, programas, proyectos y
recursos disponibles para la gestion y el desarrollo urbano,

Min Tizayuca
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la

Implementacién del Banco de Instrumentos y Proyectos

1.- Ildentificacién de instrumentos de planeacién y proyectos estratégicos del municipio.

2- Desarrollo de una plataforma en linea para el Banco de Instrumentos y Proyectos.

3.- Recopilacién y organizacion de informacion sobre instrumentos y proyectos.

4.- Sistema de gestidn de contenidos para organizar y mantener la informacién del banco de
instfrumentos y proyectos.

5.- Capacidades de blUsqueda avanzada y filiros para facilitar el acceso a la informacién
relevante.

6.- Personal encargado de la actualizacién y mantenimiento continuo del banco de datos.

7.- Mecanismos de seguridad para proteger la informacion confidencial.

-
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Descripcién de actividades para la Implementacién del Banco de
Instrumentes y Proyectos

. No.

Acfi\iidad. i Réspdqsab!e s Actii(idgd : .- T 'D?S‘ri.pc_ié“
Inicio de trémite
Identificacién de utoriza la elaboracion del Banco de
1 Director(a) General [necesidades de Instrumentas y Proyectos
visualizacion
Director(a) de )
T Propuesta de instrumentos y
Investigacién y _
2 .. Propuesta proyectos para el Municipio de
Planeacion )
;o Tizayuca.
Estratégica
lefe(a) de Revision de Generacidn de listado de instrumentos
3 Planeacian instrumentos a y proyectos a incorporar en el banco y
Estratégica incorporar los distribuye a su personal
Coordinador (a) Compilacién de los proyectos
4 de Planeacion de Compilacion elaborados para su revision e
Proyectos incorporacion en el banco
5 Geoinformatico Elaboracion de Coordina la pagina web del Banco de R
. F
(a) pagina web Instrumentos y Proyectos
i L. ) Ingresar la informacion de los
Geoinfarmatico Puesta en linea de i
6 instrumentos y proyectos en la
(a) la plataforma
plataforma
. . L Disefar y desarrollar una plataforma
Geainfarmatico Disefio de ]
7 en linea para el Banco de
(a) plataforma
Instrumentos y Proyectos
. . Propaorcionar soporte técnico y realizar
Geoinformatico , . . s
8 Soporte técnico actualizaciones periddicas de la
a
(@) plataforma
Director(a) de Publicar y promover la plataforma
Investigacién y Promacién de la enfre los actores relevantes, como
J Planeacian plataforma funcionarios municipales,
Estratégica instituciones y ciudadanos
Fin del procedimiento

ﬁiﬁ Tizayuca

w=2222 Ciudad Prospera
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y Proyectos
Director(a) Director(a) de lefe(a) de Coordinador (a) de Geoinformatico (a)
General Investigacién y Planeacion Planeacion de
Planeacién Estratégica Prayectos
Estratégica
Identificacién |—» Propuesta |—» Revisién de
de 2 instrumentos [ Compilacién " Elaboracién de
necesidades s @ incorporar . . s Pagina web
de

visualizaciéon

Promocién
dela
plataforma
9

B

l

Puesta en linea
6de la plataforma

v

Disefio de
plataforma
7

l

Soporte técnico
8
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6.Elaboracion del inventario de bienes inmuebles

municipales %
¢
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Elaboracién del inventario de Bienes
Inmuebles Municipales
B UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de lnves'r!gac_ic’m y Planeacion
I M D va Territorial

INSTITUTO MUNICIPAL DE A .
DESARROLLO URBANO ¥ VIVIENDA CODIGO:

IBIM-1

FECHA:
05-12-2024

REVISION:01

DEPENDENCIA'

. Iﬂé_tifufb Municipal De DesérrolloUrbéno y Vivienda
DIRECCION

Direccion de Investigacién y Planeacion Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Investigacién y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL
Elaboracién del inventario de bienes inmuebles municipales
PROCEDIMIENTO
PROPOSITO DEL Elaborar un inventario completo y detallado de los bienes inmuebles
municipales en el municipio de Tizayuca, Hidalgo, con el objetivo de
PROCEDIMIENTO

gestionar eficientemente estos activos y garantizar su uso adecuado.

ALCANCE .- lns‘rif.u.’rc? Munic'ipal de De.sarrollo Urbano y Vivienda
2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento

REFERENCIAS Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Inventario de bienes inmuehbles municipales: es un registro detallado

de fodos los bienes inmuebles que son propiedad del municipio. Este
DEFINICIONES . L ; s L, -
inventario incluye informacién sobre la ubicacion, el tamafio, las

&\‘ ,
)
¢/
A
caracteristicas y el valor de cada bien inmueble. i
Director(a) General: Autoriza la elaboracién del Inventario de Bienes
Inmuebles Municipales.

Director(a) de Investigacion y Planeacién Estratégica: Se encarga de
revisar la estrategia a seguir en el inventario de bienes inmuebles y los
datos esperados.

RESPONSABILIDADES

Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera la estrategia de recoleccién de
datfos, asi como los datos esperados, posibles rufas y manejo de datos
obtenidos.

El proceso de Elaboracion del inventario de bienes inmuebles municipales implica
la recopilacion, registro y documentacion de todos los bienes inmuebles
propiedad del municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estos bienes inmuebles pueden
DESCRIPCION GENERAL incluir terrenos, edificaciones, instalaciones, equipamientos y ofros activos de
propiedad municipal. El objetivo principal de este inventario es tener un registro

b

completo y actualizado de los bienes inmuebles municipales, lo que facilitara su

gestian, mantenimiento, valoracion y uso eficiente.

']|m Tizayuca

2209929 Ciudad Préspera
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la
Elaboracidn del inventario de bienes inmuebles municipales

1- ldentificacion de todos los bienes inmuebles de propiedad municipal.

2.- Acceso a informacién detallada sobre cada bien inmueble, incluyendo documentos de
propiedad, planos, etc.

3.- Equipos y tecnologias para levantamiento de datos precisos, como GPS, estaciones
totales, etc.

4.- Personal con conocimientos en gestién de inventarios y levantamiento topografica.

5.- Acceso a registros de propiedad y planos catastrales actualizados.

6.- Tecnologias de levantamiento topografico y fotogrametria para obtener datos precisos.

7- Personal con experiencia en inventario y gestion de activos inmobiliarios.

8- Software de gestidn de inventarios para organizar y mantener la informacién recopilada. ag

'] M Tizayuca

222999 Ciudad Prospera
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Descripcién de actividades para la Elaboracion del inventario de
bienes inmuebles municipales

Actividad _R.e'sp.o‘ns-able : Actividad : ‘ Descripcion .

Inicio de tramite

Autoriza la elaboracidn del

1 Director(a) General |Autorizacién I ] ] .
Inventario de bienes inmuebles
lefe(a) de . . .
.. e Identificar todos los bienes inmuebles
2 Planeacion Identificacion

. de propiedad municipal
Estratégica PR g

Director(a) de . . .
., Revisar la estrategia a seguir en el

Investigacidn y L . . . .

3 .. Revision Inventario de bienes inmuebles y los

Planeacion

. . datos esperados
Estratégica

Genera la estrategia de recoleccion de i
lefe(a) de ., ]
. Generacion de datos, asi como los datos esperados,
4 Planeaciaon . . .
L. estrategia posibles rutas y manejo de datos
Estratégica .
obtenidos
Recopilar informacion detallada sobre
Jefe(a) de I . : .
., Compilacion de cada bien inmueble, incluyendo Y,
5 Planeacian i ., e s b .
informacion ubicacién, dimensiones, uso actual, Sl

Estratégica .
estado de conservacion, etc.

lefe(a) de o . .. . /
& Digitalizacian de Ingresar la informacidn recaopilada en

Planeacién )
datos una base de datos centralizada.

Estratégica
Jefe(a) de

7 Planeacian \Verificacion
Estratégica

Verificar la exactitud y completitud de
la informacién ingresada.

Utilizar el inventario para planificar la
lefe(a) de

. . gestién y el desarrollo de los bienes
8 Planeacian Implementacian

. inmuebles municipales, incluyendo
Estratégica

mantenimiento, venta, alquiler, etc.

Fin del procedimiento

m’Tﬁi Tizayuca
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Flujo del procedimiento Elaboracién del inventario de bienes
inmuebles municipales

Director (a) General del IMDUyV

Inicio

v

Jefe(a) de Planeacion Estratégica

[ Identificacion

Autorizacién

: |
v

L Revision

v

L Generacién de estrategia

‘ |

|
v
Compilacién de informacién S
5
. s VNS
Digitalizacién de datos

6

v V/f%j 3

Verificacion ‘ /

7

|

Implementacion —l
° |
Fin
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/. Desarrollo del directorio para procuracién de fondos

.
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Descripcion del procedimiento

D . . .

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO esarrollo del Directorio para Procuracién
de Fondos

A UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de InvesT!gagién y Planeacion
l M D va Territorial
INSTITUTO MUNICIPAL DE 5
DESARRCLLO URBANO Y VIVIENDA CDDIGO. - FECHA-
REVISION:01
DPF-1 05-12-2024

DEPENDENCIA: : ¢ .l_n_stifutn Mljﬁicipal De Desarrollo Urbano y Vivienda'

DIRECCION Direccion de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Investigacién y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL

Desarrollo del directori io
T m— el directorio para procuracion de fondos

Desarrollar un directorio completo y actualizado para la procuracion de
fondos en el municipio de Tizayuca, Hidalgg, con el objetivo de facilitar la
PROCEDIMIENTO identificacién y contacto con posibles fuentes de financiamiento para
proyectos municipales.

PROPOSITO DEL

ALCANCE .- InsTiT.u.’ro. Munic‘ipal de De-sarrollo Urbano y Vivienda

2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo. ) *

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
REFERENCIAS Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Directorio para la procuracion de fondos: es una herramienta que redne /ﬂ/
DEFINICIONES

informacién sobre posibles fuentes de financiamienta para organizaciones sin

fines de lucro, proyectos sociales o iniciativas comunitarias.
Director(a) General: Autoriza |a elaboracién del directorio para procuracién de
fondos.
Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se encarga de indicar los %
posibles proyectos a desarrollar. C
RESPONSABILIDADES Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera el listado de instrumentos y proyectos

a incorporar en el directorio para la procuracién de fondos.

Coordinador (a) de Presupuestacion de Proyectos: genera el directorio para la
procuracion de fondos de acuerdo a los proyectos que se encuenfran
seleccionados.

El proceso de creacién del Directorio para la procuracién de fondos implica la
compilacién y organizacién de informacion detallada sobre posibles fuentes de -
financiamiento disponibles para proyectos municipales en el municipio de
DESCRIPCION GENERAL Tizayuca, Hidalgo. Este directorio sirve como una herramienta fundamental para “J>
identificar y contactar a potenciales donantes, patrocinadores, organismos o
internacionales, agencias gubernamentales y otras entidades que puedan
proporcionar recursos financieros para la implementacién de proyectos locales.

{'{’]ﬁ Tizayuca @

2289928 Ciudad Prospera
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Requisitas, insumos o habilidades necesarias para el Desarrallo del
directorio para procuracién de fondos

1- Identificacién de fuentes potenciales de financiamiento.

2.- Recopilacion de informacion detallada sobre cada fuente de financiamiento, incluyendo
requisitos, plazos de solicitud, etc.

3.- Personal con experiencia en investigacion de financiamiento y desarrollo de bases de
datos.

4- Acceso a bases de datos de organismos gubernamentales, ONGs, instituciones
financieras, etc.

5.- Personal encargado de investigar y recopilar informacion sobre nuevas fuentes de

financiamiento.

mT[ﬁ Tizayuca
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Descripcién de actividades para el Desarrollo del directorio para

procuracion de fondos
No. s

: Actividad

Requnséblg 5 ;

Actividad

Descripcion

Inicio de tramite
Director(a) General |Autorizacién de Autoriza la elaboracion del
1 elaboracion directorio para procuracion de
fondos
Director(a) de Determinacion de Se encarga de indicar los posibles
5 Investigacién y proyectos a proyectos a desarrollar
Planeacidn elaborar
Estratégica
lefe(a) de Seleccion de Genera el listado de instrumentos y
3 Planeacion proyectos a proyectos a incorporar en el directorio
Estratégica incorporar para la procuracion de fondos
Coordinador (a) de Identificacion de Identificar fuentes potenciales de
4 Presupuestacionde  ffentes financiamiento para proyectos
Proyectos municipales
Coordinador (a) de Recopilar informacién sobre cada
Presupuestacionde  |Recopilacién de fuente de financiamiento, incluyendo
> Proyectos Informacién requisitos, plazos de solicitud, areas
de enfoque, efc.
Coordinador (a) de Organizacion de Organizar la informacidn recopilada en
6 Presupuestacionde  ||nformacion un formato accesible y facil de usar.
Proyectos
Coordinador (a) de Actualizacién del Mantener el directorio actualizado con
7 Presupuestacionde  |djrectario informacion relevante y verificada.
Proyectas
Director(a) de Uso del directorio Utilizar el directorio como herramienta
Investigacidon y para identificar oportunidades de
8 Planeacion financiamiento y gestionar
Estratégica eficazmente los procesos de
procuracién de fondos
Fin del procedimiento

.
b
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Flujo del procedimiento Desarrollo del directorio para procuracidn

de fondos

IMDUyV

Director (a) General del

Director(a) de
Investigacién y Planeacién

Jefe(a) de Planeacidn
Estratégica

Coordinador (a) de
Presupuestacion de

Estratégica Proyectos

Inicio

Autorizacion de —> Determinacion de 1o Seleccion de 1 Identificacion
elaboracion proyectos a elaborar proyectos a de fuentes
incorporar
1 2 | “
3 v
v
Recopilacién de
informacion.
5 {
v

Organizacién de
informacién

v

Uso del directorio

Actualizacion del
directorio

PN
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8. Elaboracion de proyectos de Plan de Mejoramiento
Urbano
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Descripcion del pracedimiento

I v
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO E abnracm-n de proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano
A UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de lnvesfigagién u Planeacion
lMDva Territarial
DESARROLLO URBANG v AN CODIGO: , FECHA:
SARROLLO U (o] ENDA REVISIDN:D" CHA.
PPMU-1 05-12-2024

DEPENDENCIA:

_ Instituta Municipal De Desarrollo Urbano y Vivienda

DIRECCION Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Investigacién y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL
Elaboracién de proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano
PROCEDIMIENTO

Elaborar proyectos integrales de Plan de Mejoramiento Urbano en zonas

PROPOSITO DEL estratégicas del municipio de Tizayuca, Hidalgo, con el objetiva de

PROCEDIMIENTO impulsar un desarrollo sostenible, mejorar la calidad de vida de los
habitantes y promover la eficiencia en el uso del espacio urbano.
.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivi
ALCANCE P ano y Vivienda

2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
REFERENCIAS drat - _ . '
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Plan de Mejoramiento Urbano (PMU): es un instrumento de
planeacion y gestion que tiene como objetivo mejorar las condiciones
de vida en las ciudades mediante la intervencién integral en barrios o
zonas con rezago social y urbano.

DEFINICIONES

Director(a) General: Autoriza la elaboracién de los proyectos de Plan
de Mejoramiento Urbano.

Directar(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se encarga de
verificar los proyectas de Plan de Mejoramiento Urbano a desarrollar.
Jefe(a) de Planeacién Estratégica: Identificacién de zonas prioritarias
para el desarrollo de los planes de mejoramiento urbano., Organiza a sus
coordinadores para la correcta generacién de los proyectos de Plan de
RESFONSABIEIDADES Mejoramiento Urbanao.

Coordinador (a) de Planeacion de Proyectos: Compila los proyectos ‘
elaborados para su revisian. (
Coordinador (a) de Diseiio de Proyectos: Elabora los temas designados ¥
por su jefe de departamento.

Coordinador (a) de Levantamientos Topografices de Proyectos: Elabora

los temas designados por su jefe de departamentao. \

ﬁfﬁi Tizayuca
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Coordinador (a) de Presupuestacién de Proyectos: Trabaja en conjunto

con los demas coordinadores (a) de Proyectos para integrar la parte social
y de financiamiento.

El proceso de Plan de Mejoramiento Urbano implica el desarrollo de
proyectos integrales y estratégicos destinados a mejorar aspectos
especificos del entorno urbano en &reas determinadas del municipio de
Tizayuca, Hidalgo. Estos proyectos pueden abordar diversas
DESCRIPCION GENERAL dimensiones del desarrollo urbano, como la infraestructura, |a vivienda,
el transporte, el medio ambiente, la seguridad, la accesibilidad, entre
otros, con el objetivo de promover un crecimiento sostenible, mejorar la
calidad de vida de los habitantes y fortalecer la identidad y la vitalidad
urbana.

PN
=
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Elaboracién
de proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano

1- Identificacién de zonas prioritarias para el mejoramiento urbano.
2.- Analisis detallado de cada zona, incluyendo diagnostico de necesidades y evaluacién de

impacto ambiental.

3.- Disefio de proyectos infegrales que aborden las necesidades identificadas y promuevan
un desarrollo sostenible.

4.- Consulta con la comunidad y otras partes interesadas para obtener retroalimentacién
sobre los proyectos propuestos.

5.- Personal con experiencia en disefio y gestién de proyectos urbanas, asi como en consultas
comunifarias y participacidn ciudadana.

6.- Equipo multidisciplinario de planificadores urbanos, arquitectos, paisajistas, ingenieros, &
etc.

7.- Recursos para la realizacion de estudios de factibilidad técnica, econémica y ambiental.

opiniones en los proyectos. “

8.- Consulta con la comunidad y otras partes interesadas para integrar sus necesidades u \p\j
Y
9.- Planificacién financiera para asegurar la viabilidad y sostenibilidad de los proyectos a

3

largo plazo. %
7

Ve
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Descripcion de actividades para la Elaboracién de proyectos de

Plan de Mejoramiento Urbano

Actividad

Responsahble o

~ Actividad

Inicio de trdmite

Descripcion

Investigacién y
Planeacion
Estratégica

proyectos

1 Director(a) General |Autorizacién Autariza la elaboracion de los
proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano

2 Director(a) de Verificacién de

Se encarga de verificar los proyectos
de Plan de Mejoramiento Urbano a
desarrollar.

3 lefe(a) de

Identificacion de

Identificacion de zonas prioritarias

Planeacion
Estratégica

Planeacion proyectos para el desarrollo de los planes de
Estratégica mejoramiento urbano., Organiza a sus
coordinadores para la correcta
generacion de los proyectos de Plan
de Mejoramiento Urbano
4 lefe(a) de Diagnostico Realizar diagndsticos detallados de
Planeacion cada zona, incluyendo andlisis de
Estratégica necesidades, evaluacion de
infraestructura existente, estudio de
impacto ambiental, etc.
5 lefe(a) de Disefio Disefiar proyectos integrales de

mejora urbana que aborden las
necesidades identificadas y
promuevan un desarrollo sostenible y
equitativo

6 lefe(a) de
Planeacién
Estratégica

Elaboracion de
presupuestos

Elaborar presupuestos y cronogramas
para la implementacidn de los
proyectos

7 lefe(a) de
Planeacion
Estratégica

Consulta ciudadana

Consultar a la comunidad y ofras
partes inferesadas para obfener
retroalimentacion y asegurar el apoyo
a los proyectos

8 Director(a)
General

Presentacion de
proyectos

Presentar los proyectos a las
autoridades competentes para su

aprobacidn y financiamiento

Fin del procedimiento

i
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Flujo del procedimiento Elaboracién de proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano

. Director(a) de Investigacién y Jefe(a) de Planeacian
Director (a) General del IMDUyV s . "y
Planeacion Estratégica Estratégica
—r Verificacion de L Identificacion de j
Autorizacién 2 s "

!
v

L Diagnostico *I

4

v
v

[ Disefio |

L4
v

‘ Elaboracién de I

!

Consulta ciudadana ‘

4

7

Presentacion de
a l

Fin

-
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De la actualizacian del manual

El contenido del presente Manual podra ser actualizado de manera general o especifica en

alguno de sus apartados.

El proceso de actualizacion se efectuara cuando se emitan disposiciones legales, normativas
0 administrativas que emitan las autoridades competentes que impliguen modificaciones al

contenido del presente Manual.

En los casos en que la actualizacion obedezca a necesidades de modificacion de operacion
de las Unidades Administrativas, se estara a lo que determine la Direccién General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda a través del organo Interno de Control,
confando en su caso con la opinidn de las areas que operan los aspectos técnicos o

procedimentales que al efecto se requieran.
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“La informacién contenida en este manual de procedimientos es completa responsabilidad
de la unidad emisora.”

Control de Cambios

‘No. de Revisjon Fecha de Revisign Seccion : Descripcion y

motiva del cambio

27/03/2025 Completo Modificacian del
organigrama del IMDUyV

ELABORO REVISO ~ AUTORIZO

L.D. ESTEFHANI ITZEL | DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
ING. ROMAN IGNACIO BARRERA RODRIGUEZ ~|MUNICIPAL DE DESARROLLO URBAND
MARTINEZ DOMINGUEZ oo Y VIVIENDA

¢ —
/b[,

TUR DE
GACION Y

B ’ 4.
PLANEACION ESTRATEGICA TITULAR DEL ORGANO S
INTERNO DE CONTROL MTRO. HIPOLITO ZAMORA SDRIA/_\_},/
Expedicion \
Aprobacion por Junta de Gobierno del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda. é/
Sesion: Segunda Sesion Extraordinaria del Ejercicio
Fiscal 2025, de la Junta de Gobierno del Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda :
Acuerdo: IMDUYV/020/3G/2025
Fecha: 31 de marzo 2025
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