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INTRODUCCION

La Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial tiene como objetivo
principal impulsar el desarrollo urbano sostenible y planificado del
municipio de Tizayuca, Hidalgo. En este manual se detallan los
procedimientos para llevar a cabo diferentes proyectos y acciones
encaminadas a este fin.

El manual abarca los siguientes procesos:

1. Generar estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias de
Uso de Suelo.

2. Publicar los Programas Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU).

3. Desarrollar bases de datos vectoriales para Sistemas de Informacion
Geografica (SIG) online.

4, Digitalizacion y automatizacion de tramites de acciones urbanas.

5. Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG para toma de decisiones.

6. Elaboracion del Programa de Ordenamiento Ecolégico Local (POEL).

7. Impartir capacitaciones a unidades administrativas.

8. Implementar el Banco de Instrumentos y Proyectos.

9. Establecer normatividad de desarrollo urbano.

10. Realizar censo de espacios publicos.

1. Elaboracidén del inventario de bienes inmuebles municipales.
12. Desarrollo del directorio para procuraciéon de fondos.

13. Elaboracién de proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano.
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Para su comprensién se han desarrollado con la Descripcion del
procedimiento, en la cual se describe a qué unidad administrativa
pertenece, el propdsito, el nombre de procedimiento, su alcance, sus
responsabilidades y sus referencias.

A continuacién, se enumeran los Requisitos, insumos o habilidades
necesarias para cada proceso.

En Descripcion de las actividades, a través de una secuencia numérica se
expone a los responsables, la actividad a realizar y se describe la manera de

elaborarse.

En el Flujo del procedimiento del trdmite solicitado, se detalla de manera
esquematica la descripcién de las actividades para cada una de los actores
involucrados.
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1.Generacion de estadisticas
detalladas y datos vectoriales de
| icencias de Uso de Suelo
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Descripcion del procedimiento

Generacion de estadisticas
b N(S)CM %FIQE DEL detalladas y datos vectoriales de
| ROCEDIMIENTO Licencias de Uso de Suelo
1 Direccién de Investigacién y
¥‘§ LI (XA AN STRATINGE Planeacion Territorial
I DU v CcODIGO: Ant FECHA:
MTLCU-1 REVISIONOT 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

DEPENDENCIA:

DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacidn Territorial
XSL%I:IIIDSTRATIVA Direccién de Investigacién y Planeacion Territorial
NOMBRE DEL Generacién de estadisticas detalladas y datos
PROCEDIMIENTO vectoriales de Licencias de Uso de Suelo
Generar estadisticas detalladas y datos vectoriales
PROPOSITO DEL actualizados que reflejen, a través de mapas tematicos, las
PROCEDIMIENTO Licencias de Uso de Suelo emitidas por la Direccién de
Licencias y Control Urbano a lo largo del afo.
IALCANCE 1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbanoy Vivienda
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y
REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
1. Datos vectoriales: son una forma de representar

informacion espacial utilizando puntos, lineas y poligonos.
Cada uno de estos elementos se define por sus
coordenadas, lo que permite una representacion precisa y
escalable de |a realidad.

DEFINICIONES . _

2. Mapa tematico: es un tipo de mapa que se centra en
un tema o variable especifica, como la distribucién de la
poblacién, el clima, la vegetacion o la actividad econémica.

A diferencia de un mapa general, que muestra una

Pdgina 8

representaciéon general del territorio.




RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autorizay aprueba la Generacién de
estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias
de Uso de Suelo.

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica:
Revisa la elaboraciéon del tramite.

Jefe(a) de Investigacién y Analisis: Elabora los datos
estadisticos y vectoriales necesarios.

Coordinador (a) de Analisis Geografico y Espacial:
Elabora el mapa temaético correspondiente con los datos

vectoriales proporcionados.

DESCRIPCION GENERAL

Este proceso implica recopilar y analizar informacién sobre
las licencias de uso de suelo emitidas por la Direccién de
Licencias y Control Urbano a lo largo del afio en el
municipio de Tizayuca, Hidalgo. Se utilizan técnicas de
andlisis estadistico y herramientas de sistemas de
informacién geografica (SIG) para generar estadisticas
detalladas y datos geoespaciales actualizados, que luego
se presentan a través de mapas tematicos para visualizar

patrones y tendencias en el uso del suelo.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la generacién de
estadisticas detalladas y datos vectoriales de Licencias de Uso de
Suelo

1.

2.

o

Datos de |la Direccién de Licencias y Control Urbano sobre las licencias de
uso de suelo emitidas en el afio.
Acceso a datos geoespaciales de alta resolucién para una representacion

precisa del territorio.

Capacidades para la interpretaciéon de imagenes satelitales y datos lidar.
Acceso a Software especializado en andlisis estadistico espacial y
generacion de mapas tematicos.

Equipos de coémputo y software de disefio cartogréfico.

Expertise en analisis de datos y cartografia para la identificacion de

patrones y tendencias.
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Responsable

Actividad

Inicio de tramite

Descripcion

Coordinador (a) de
IAnalisis Geografico
v Espacial

Recopilaciéon de
informacion

Recopilar datos de la Direccién
de Licencias y Control Urbano
sobre las licencias de uso de
suelo emitidas en el afo.

Uefe(a) de
Investigacion y
ANalisis

Procesamientoy
analisis de datos

Procesar los datos para obtener
estadisticas detalladas, como el
nUmero total de licencias emitidas,
distribucion por tipo de uso de
suelo, etc.

Jefe(a) de
Investigacién y
Analisis

Generacion de
datos vectoriales

Desarrollar un archivo vectorial que
contenga la ubicacién geografica
de cada licencia de uso de suelo
emitida.

Coordinador (a)

Disefio de mapa

Generar mapas tematicos que

de Analisis tematicoy representen visualmente la
Geograficoy pruebas de distribucion de las licencias de uso
Espacial colorimetria de suelo.

Director(a) de
Investigaciony
Planeacién
Estratégica

Revisién de mapa
tematico

Revisar la precision de los datos y
mapas generados.

Director(a)
General

Revision final y
publicaciéon

Revision final y publicacion de las
estadisticas y los mapas tematicos
en los canales de comunicacién

apropiados.

Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento generaciéon de estadisticas detalladas y
datos vectoriales de Licencias de Uso de Suelo

Coordinador Jefe(a) de Director(a) de Director(a)
(a) de Andlisis Investigacion y Investigacion y General
Geogrifico y Analisis Planeacion

Espacial

Estratégica

Inicio

A

Recopilacién
de informacion

Disefio de
mapa tematico

Procesamiento
de y analisis de
datos

A 4

Generacién de
datos
vectoriales

y pruebas de
colorimetria

Revision de mapa
tematico

Bl

Revisién final
y publicacién

6

Fin
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2. Publicacion de los Programas
Parciales de Desarrollo Urbano
(PPDU)
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Descripcion del procedimiento

Publicacién de los Programas
S&NEI%TSEEL Parciales de Desarrollo Urbano
| P TGO (PPDU)
gg UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccion de Investigacion y
LELEL Planeacién Territorial
I D U v CODIGO: . FECHA:
PPPDU-1 REVISION:01 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

DEPENDENCIA:

DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD Di i6n de | tigacion v Pl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccién de Investigaciéon y Planeacion Territoria
NOMBRE DEL Publicacién de los Programas Parciales de Desarrollo
PROCEDIMIENTO Urbano (PPDU)

Publicar de manera completa y oportuna los Programas

Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU) en el Periédico
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

Oficial del Estado de Hidalgo, garantizando su
disponibilidad para la consulta publica y asegurando la

transparencia en el proceso de planificacién urbana.

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
ALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

3.- Zona Metropolitana del Valle de México.

1- Programa Municipal de Desarrollo Urbano 'y

REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Programas Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU):
son instrumentos de planeacién urbana que establecen
las normas y lineamientos especificos para el desarrollo
DEFINICIONES . .
de &reas especificas dentro de una ciudad. Estos
programas se basan en el Programa Municipal de

Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial (PMDU
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yOT) y complementan sus directrices generales a una

escala mas detallada.

RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza y aprueba la Publicacién
de los Programas Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU.
Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica:
Revisa los documentos necesarios para el proceso.

Analista de Programas de Desarrollo Municipal: Elabora
los oficios y requerimientos necesarios para la obtencién de

los requisitos para la publicacion.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Publicar los Programas Parciales de
Desarrollo Urbano (PPDU) implica la preparacién y difusion
de los documentos que detallan las directrices de
desarrollo urbano para &reas especificas dentro del
municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estos programas parciales
son instrumentos de planeacién que establecen las
politicas, objetivos, estrategias y normas de uso de suelo
para zonas especificas de la localidad, con el fin de orientar
el crecimiento y la transformacién urbana de manera

ordenada y sostenible.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Publicacion de
los Programas Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU)

1. Documentos completos y actualizados de los PPDU

Acta de cabildo con la aprobacién de los PPDU

Obtencién de Dictamen de Congruencia ante SIPDUS

Obtencidn de Dictamen de Mejora Regulatoria ante SEDECO
Obtencioén de Validacion Juridica ante la Coordinaciéon General Juridica
Cita en el Peridédico Oficial del Estado de Hidalgo para la publicacion
Obtencién de Boleta Registral ante el RPPyC
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Descripcion de actividades para la Publicacion de los Programas
Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU)

No.
Actividad Responsable Actividad Descripcion
Inicio de tramite
Ewtzgzior;i)ig: Finalizacion del Obtencién de documento
1 Planea%ién Y documento de los  [completo y actualizado de los
e PPDU PPDU.
Estratégica
Director(a) ; Obtencién del acta de cabildo con
2 General peta de cablae la aprobacién de los PPDU
2 Ijritzgc)i daecién Dictamen de Obtencién de Dictamen de
estig Y Congruencia Congruencia ante SIPDUS
Analisis
Amalista e Dictamen de
4 Programas de ketars Obtenciéon de Dictamen de Mejora
Desarrollo ! . Regulatoria ante SEDECO.
- Regulatoria
Municipal
Analista de . - Obtencién de Validacién Juridica
Programas de \Validacidn . g
5 . ante la Coordinacién General
Desarrollo Juridica o
L Duridica.
Municipal
pnalists da C'ta. b el - Cita en el Periédico Oficial del
6 Programas de Periddico Oficial Estado de Hidalgo para la
Desarrollo del Estado de ublicacion
Municipal Hidalgo P |
Analista de
7 Programas de Boleta Registral Obtencién de Boleta Registral ante
Desarrollo ante el RPPyC el RPPyC
Municipal
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento de Publicacién de los Programas Parciales
de Desarrollo Urbano (PPDU)

Periddico Oficial
del Estado de
¢ Hidalgo

l

7

Boleta Registral
ante el RPPyC

Fin

Analista de Jefe(a) de Director(a) de Director(a)
Programas de | Investigacién | Investigaciony General
Desarrollo y Analisis Planeacion
Municipal Estratégica
Inicio
Finalizacién del
documento de T Acta
1 los PPDU de
cabildo
2
Dictamen de Dictamen
Mejora | de . I«
Regulatoria 5 Congruenci
A
Validacién
Juridica
5
Citaen el
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3. Desarrollo de bases de datos
vectoriales para Plataformas de
Sistemas de Informacion
Geografica (SIG) online
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Director(a) General: Autoriza y aprueba la Desarrollo de

bases de datos vectoriales para Plataformas de Sistemas
de Informacién Geografica (SIG) online.

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica:
Revisa la Plataformas de Sistemas de Informacion
Geogréfica (SIG) online.

Jefe(a) de Investigacién y Anadlisis: Elabora los datos
REEPONEABILIBADES estadisticos y vectoriales necesarios.

Coordinador (a) de Investigaciéon Y Andlisis De Datos:
Selecciona y recopila los datos geoespaciales de fuentes
confiables.

Coordinador (a) de Anaélisis Geogrifico y Espacial:
Elabora el mapa temético correspondiente con los datos
vectoriales proporcionados.

Geoinformatico (a): Genera la pagina web que aloja el SIG

y administra el servidor.

El proceso de Desarrollo de bases de datos vectoriales para
Plataformas de Sistemas de Informacion Geografica (SIG)
online implica la creacién y mantenimiento de bases de
datos geoespaciales completas y actualizadas, que
contienen informacién relevante para la gestién y
DESCRIPCION GENERAL | planificacién urbana en el municipio de Tizayuca, Hidalgo.
Estas bases de datos se utilizan como insumo principal
para el desarrollo de plataformas SIG en linea, que
permiten a los usuarios visualizar, analizar y compartir

informacién geoespacial de manera eficiente a través de

internet.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para el Desarrollo de
bases de datos vectoriales para Plataformas de Sistemas de
Informacion Geogréafica (SIG) online

1.

Acceso a datos catastrales y registros municipales para la creacion de
bases de datos completas.

Personal con habilidades en modelado de datos geoespaciales.
Capacidades en programacién para la integracién de datos y desarrollo
de herramientas SIG personalizadas.

Recursos para la adquisicién de licencias de software SIG y bases de datos
geoespaciales.

Acceso a datos geoespaciales relevantes.

Software de SIG y bases de datos geoespaciales.
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Descripcion de actividades para el Desarrollo de bases de datos
vectoriales para Plataformas de Sistemas de Informacién Geografica
(SIG) online

No.

Actividad Descripcion

Actividad

Responsable

Inicio de tradmite

Defe(a) de
Investigaciény
IAnalisis

Identificacién de
Plataforma de
Sistema de
Informacion
Geogréfica Online
con potencial

Identificar los elementos
relevantes para la gestion
urbana en la base de datos

Coordinador (a)
de Investigacion

Seleccion y
recoleccién de

Recopilar datos geoespaciales de

Y Analisis De fuentes confiables.
datos
Datos
Coordinador (a)
de Analisis Generaciéon de Disefiar la estructura de la base de
Geograficoy datos vectoriales datos vectoriales.
Espacial

Geoinformatico

(a)

Ingreso y
organizacién de
informacion en

Ingresar y organizar los datos en la
base de datos.

servidor
Jefe(a} Be ¢z Revision de mapa  |Realizar pruebas para verificar la
Investigacion y : X - s
Analisis online integridad y precisiéon de los datos.

Geoinformatico

(@)

IActualizacién y
seguimiento de
datos

IActualizar regularmente la base de
datos para mantener su relevancia
y exactitud

Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Desarrollo de bases de datos vectoriales
para Plataformas de Sistemas de Informacion Geografica (SIG)

online

Jefe(a) de Coordinador | Geoinformatico
Investigaciéon y (a) de (a)
Andlisis Investigacion
Y Analisis De
Datos
Inicio
T Selecciény
Identificacion de leccid
Plataforma de > re(;:o;ectcmn
Sistema de edatos
Ihformacion 2
Geografica Online
con potencial
Identificacion de
Plataforma de
b
Geografica Online de datos — gr?anlzagl?n N
con potencial vectoriales informacen en
p servidor
1 3
A
Revision de

mapa online

]

Actualizaciény
seguimiento de
datos

Fin
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4.Digitalizacion y automatizacion
de tramites de acciones urbanas
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL Digitalizacién y automatizacion
PROCEDIMIENTO de tramites de acciones urbanas
{g UNIDAD ADMINISTRATIVA Direncidnde rvestigacicn’y
LELELD Planeacion Territorial
I I “ D U v CODIGO: _ FECHA:
DTAU-1 REVISION:1 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

DEPENDENCIA: Vivienda

DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacién Territorial
xg:\?l‘:l%TRATIVA Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial
NOMBRE DEL Digitalizacién y automatizacién de tramites de
PROCEDIMIENTO acciones urbanas
Desarrollar los  proyectos de  digitalizacion vy
automatizacién de los trémites de acciones urbanas de la
PROPOSITO DEL Direccion de Licencias y Control Urbano para mejorar la
PROCEDIMIENTO eficiencia, reducir tiempos de procesamiento vy
proporcionar una experiencia mas agil y accesible para los
solicitantes.
IALCANCE 1.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Tramites de Acciones Urbanas son los procedimientos
administrativos necesarios para obtener la autorizacién
DEFINICIONES . o

para realizar obras o actividades que afecten el uso del

suelo o la configuracién urbana de un municipio.

Director(a) General: Autoriza los tramites de acciones

urbanas emitidos.

RESPONSABILIDADES . . . .
Director(a) de Investigacion y Planeacién Estratégica:

Pagina 26
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de tramites de acciones urbanas.

Director(a) de Licencias y Control Urbano: Revisa la
Plataformas de Digitalizaciéon y automatizacién de tramites
de acciones urbanas.

Coordinador (a) de Investigacion Y Anadlisis De Datos:
Selecciona y recopila los requisitos a solicitar en los
tramites de acciones urbanas.

Geoinformatico (a): Genera Ila Digitalizacion y
automatizacién de trédmites de acciones urbanas.

Jefe(a) de Investigacion y Anadlisis: Revisa la correcta
integracion de los requisitos en los proyectos de

digitalizacién automatizada.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Digitalizacién y automatizacién de tramites
de acciones urbanas implica la modernizacién de los
procedimientos  administrativos  relacionados  con
permisos y trdmites en el &mbito urbano en el municipio
de Tizayuca, Hidalgo. El objetivo principal es mejorar la
eficiencia, reducir los tiempos de procesamiento y
proporcionar una experiencia mas agil y accesible tanto
para los solicitantes como para los funcionarios

encargados de gestionar dichos tramites.
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T-ZR: |5 1IMDUyV

Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Digitalizacion y
automatizacion de tramites de acciones urbanas

1.

2.
3.

Documentacidon detallada de los tramites urbanos existentes.
Acceso a tecnologias de desarrollo de software y aplicaciones.
Equipo de desarrollo de software con experiencia en automatizacion

de procesos.
Anadlisis detallado de los flujos de trabajo existentes para identificar

areas de mejora.
Personal con experiencia en disefio de interfaces de usuarioy

experiencia de usuario.
Recursos para el desarrollo de software a medida o la adquisicion de

soluciones comerciales.
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Descripcion de actividades para la Digitalizacidén y automatizacion de
tramites de acciones urbanas

No.

Responsable Actividad Descripcion

Actividad
Inicio de tramite
Uefe(a) de Identificacién de Identificar los tramites urbanos
1 Investigacién y tramites de acciones|que pueden ser digitalizados y
Analisis urbanas a digitalizar putomatizados
Coordinador (a)
5 de Investigacién  |Analisis de Analizar los procesos actualesy
Y Analisis De procesos actuales |determinar las areas de mejora.
Datos
2 Geoinformatico Disefio de Disefar el flujo de trabajo digital y
(a) formularios los formularios electrénicos.
. - Disefio de Desarrollar sistemas informaticos o
Geoinformatico . .
4 (a) sistema de aplicaciones para la
llenado automatizaciéon de tramites.
Jefe(a) de Revisién de Probar y depurar los sistemas para
5 Investigacién y sistema de garantizar su funcionamiento
Analisis automatizacién adecuado.
Coordi o .
ordlnaqor (.Ef) Capacitacion Capacitar al personaly a los
de Investigacion .
6 s sobre el uso del usuarios en el uso de los nuevos
Y Analisis De . .
sistema sistemas
Datos
Geoinformatico : . Implementar los sistemas y realizar
7 Ajustes al sistema . ) :
(a) ajustes segln sea necesario
Fin del procedimiento
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de acciones urbanas

Jefe(a) de Coordinador | Geoinformatico
Investigacion (a) de (a)
y Analisis Investigacion
Y Analisis De
Datos
( Inicio )
A
Identificacién
de tramites Andlisis de Disefio de
de acciones procesos |—»| formularios
urbanas a | actuales
digitalizar 3
1 2 l
Disefio de
Revisién de sistema de
sistema de llenado
automatizacién 4
5
Capacitaciéon
il sobre el uso Ajustes al
del sistema sistema
6
7
v
Fin

T2 |:8IMDUyV

Flujo del procedimiento Digitalizacién y automatizacion de tramites

o
o™
©
=
ap
“©
a




5. Desarrollo de proyectos de
Plataforma SIG para toma de
decisiones
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Descripcion del procedimiento

Desarrollo de proyectos de
Plataforma SIG para toma de
decisiones

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Direccién de Investigacion y

UNIDAD ADMINISTRATIVA Planeacioén Territorial

FECHA:
13-02-2024

CcODIGO:
DPTDSIG-1

REVISION:O1

DEPENDENCIA: Instituto Municipal De Desarrollo Urbanoy

Vivienda
DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacién Territorial
HNIDAD Direccidon de Investigacion y Planeacién Territorial
IADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG para toma
PROCEDIMIENTO de decisiones

Desarrollar proyectos de Plataforma para la toma de

decisiones en Sistemas de Informacién Geogréfica (SIG)
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

que faciliten la visualizacién y andlisis eficiente de datos
geoespaciales para respaldar la toma de decisiones en el

ambito urbano.

.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
ALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

3.- Zona Metropolitana del Valle de México.

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano 'y

REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Plataforma para la toma de decisiones en SIG: es una

herramienta informatica que integra datos espaciales,

DEFINICIONES ) . ; —
herramientas de analisis y visualizacién para ayudar a los

usuarios a tomar decisiones mas informadas.
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RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracién de la
Plataforma para la toma de decisiones en SIGC.
Director(a) de Investigacién y Planeacion Estratégica:
Selecciona las Plataformas para la toma de decisiones en
SIG a desarrollar.

Jefe(a) de Investigacién y Andlisis: Elabora los datos
estadisticos y vectoriales necesarios.

Coordinador (a) de Investigacién Y Analisis De Datos:
Selecciona y recopila los datos geoespaciales de fuentes
confiables.

Analista de Programas de Desarrollo Municipal: Recopila
los datos geoespaciales de fuentes confiables
Coordinador (a) de Analisis Geografico y Espacial:
Elabora el mapa tematico correspondiente con los datos
vectoriales proporcionados.

Geoinformatico (a): Genera la padgina web que aloja el SIG

y administra el servidor.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG
para la toma de decisiones implica la creacion y
configuracién de herramientas tecnolégicas que permiten
la visualizacion, analisis y toma de decisiohes basadas en
datos geoespaciales en el municipio de Tizayuca, Hidalgo.
Estas plataformas SIG proporcionan a los tomadores de
decisiones, funcionarios municipales y otras partes
interesadas una interfaz interactiva y accesible para
explorary comprender la informacién geogréfica relevante

para la gestién urbana.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para el Desarrollo de

proyectos de Plataforma SIG para toma de decisiones '

1- ldentificacion de necesidades especificas de visualizacién y analisis de
datos geoespaciales.

2.- Participacion activa de los usuarios en el proceso de disefio y desarrollo.

3- Recursos para la implementacidn de servidores y sistemas de
almacenamiento de datos.

4.- Capacitacion del personal en el uso de la plataforma y la interpretacion
de los datos. .

5.- Acceso a tecnologias de desarrollo de plataformas SIC.

6.- Expertise en desarrollo de software y disefio de interfaces de usuario.
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Descripcidn de actividades para el Desarrollo de proyectos de
Plataforma SIC para toma de decisiones

A Respo able & gad e D O
Inicio de tramite
Identificacién de Identificar las necesidades de
' necesidades de visualizacion y analisis de datos
1 Director(a) General | . A .
Visualizacion geoespaciales para la toma de
decisiones
Coordinador (a) L
. L Selecciény . :
de Investigacion . Recopilar datos geoespaciales de
2 s recoleccion de .
Y Andlisis De fuentes confiables
datos
Datos
2 IJ:\tiS']c)i daecién Procesamientoy lIAnalizar y procesar los datos para
st y analisis de datos obtener estadisticas detalladas.
IAnalisis
Coordinador (a) .
4 de Analisis Disefio de mapas Disefar la arquitectura de la
Geograficoy tematicos plataforma SIG
Espacial
; - L orma,
Geoinformatico Disefio de _Desarrollar 5 plataf a .
5 - incluyendo la interfaz de usuarioy
(a) Plataforma online . . .
las funcionalidades requeridas.
Director(a) de
6 Investigacion y Verificacion de Probar la plataforma para verificar
Planeacion plataforma su funcionamiento y rendimiento
Estratégica
. s L. lem latafo
Geoinformatico Implementaciéon Imp gntar la.p rma Y
7 proporcionar soporte técnico
(a) ly soporte :
continuo
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Desarrollo de proyectos de Plataforma SIG
para toma de decisiones

Director(a) Director(a) Jefe(a) de Coordinador s Geoinformatico
Y Coordinador (a)
General de Investigacién (a) de P (a)
- . ~ . i de Analisis
Investigacion y Analisis Investigacion e
. i Geograficoy
y Planeacién Y Analisis De Ecpacial
Estratégica Datos P
l Selecciény
recoleccion
; . de datos
Identificacion > 5
de
necesidades
de Procesa - Disefo de
visualizacién mientoy Diseno de » Plataforma
1 anélisis de ma’p-as on”ne
5 datos ‘ tematicos 5
Verificacio
n de P
plataforma
5 Implement
> aciény
soporte
Fin

O
o
©
L=
Qo
@
o




T-ZR:

6. Elaboracion del Programa de
Ordenamiento Ecologico Local
(POEL)
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Descripcion del procedimiento

]

IMDUyV

DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL Elaboracién del Programa de

PROCEDIMIENTO (POEL)

Ordenamiento Ecolégico Local

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Investigacién y
Planeacion Territorial

CcODIGO:
EPOEL-1

FECHA:
13-02-2024

REVISION:O1

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

PROCEDIMIENTO

DIRECCION Direccién de Investigaciéon y Planeacién Territorial
UNIDAD Di 66 de | ti ;2 Pl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccién de Investigacion y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL Elaboracién del Programa de Ordenamiento Ecolégico

Local (POEL)

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Elaborar de manera integral y participativa el Programa de
Ordenamiento Ecolégico Local (POEL) de Tizayuca,
Hidalgo, que refleje las necesidades y aspiraciones de la
comunidad, promoviendo un desarrollo sostenible y

equilibrado.

ALCANCE

1.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

2.- Zona Metropolitana del Valle de México.

REFERENCIAS

1. Programa de Ordenamiento Ecolégico Territorial del

Estado de Hidalgo.

DEFINICIONES

1. Programa de Ordenamiento Ecolégico Local (POEL) es
un instrumento de planeacién ambiental que tiene
como objetivo regular el uso del suelo y las actividades
productivas en un municipio, con el fin de lograr la
protecciéon del medio ambiente y la preservaciéon y el

aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.
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RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracién del
Programa de Ordenamiento Ecoldgico Local (POEL) de
Tizayuca, Hidalgo.

Director(a) de Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente:
Se encarga de la coordinacién del programa, asi como de
la Bitdcora Ambiental.

Jefe(a) de Investigacion y Anadlisis: Elabora y coordina a
su jefatura en la elaboracién del POEL.

Analista de Programas de Desarrollo Municipal: Elabora
los temas designados por su jefe de departamento y ayuda
en la coordinacién del POEL.

Coordinador (a) de Investigacién Y Andlisis De Datos:
Elabora los temas designados por su jefe de departamento
y verifica las fuentes utilizadas, asi como los analisis
desarrollados en cada apartado.

Coordinador (a) de Anadlisis Geografico y Espacial:
Elabora los temas designados por su jefe de departamento
y coordina la elaboracién de la cartografia tematica
elaborada en cada apartado.

Geoinformatico (a): Elabora los temas designados por su
jefe de departamento y coordina la pagina web de la

Bitdcora Ambiental.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Elaboracion del Programa de Ordenamiento
Ecolégico Local (POEL) implica la creacién de un
documento que establece las directrices, politicas y
acciones para la proteccién, conservacién y uso
sustentable de los recursos naturales y el medio ambiente
en el municipio de Tizayuca, Hidalgo. Este programa tiene
como objetivo principal promover un desarrollo urbano

equilibrado y respetuoso con el entorno natural,
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garantizando la preservacion de los ecosistemas, la

biodiversidad y los servicios ambientales.

Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Elaboracién del
Programa de Ordenamiento Ecolégico Local (POEL)

1.-

2
3.-

4
5.-

Acceso a datos catastrales y registros municipales para la creacién de
bases de datos completas.

Personal con habilidades en modelado de datos geoespaciales.
Participacion activa de diferentes sectores de la comunidad y expertos
en temas ambientales.

Facilitadores y recursos para la realizacién de talleres y mesas de trabajo.
Personal con experiencia en facilitacién de procesos participativos y
elaboracién de documentos de planificacién.

Facilitadores con habilidades en dindmicas de grupo y resolucién de
conflictos.

Materiales de consulta y educativos para informar a la comunidad sobre
los temas ambientales.

Recursos para la organizacién de talleres participativos y eventos
comunitarios.

Plataformas en linea para la participacion virtual de la comunidad.

IMDUyV
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Descripcion de actividades para la Elaboracion del Programa de
Ordenamiento Ecoldgico Local (POEL)

No.
Actividad Responsable Actividad Descripcion
Inicio de tramite
o Autoriza la elaboracion del
IAutorizaciéon de .
. L Programa de Ordenamiento
1 Director(a) General |inicio de labores del L
Ecolégico Local (POEL) de
POEL . .
Tizayuca, Hidalgo.
Director(a) de T — Generar el vinculo con la
Ecologiay A Y SEMARNATH para firmar el
2 - inicio de trabajos ; L .
Proteccién al convenio de inicio del POEL
- . con SEMARNATH
Medio Ambiente
Planificar la elaboracién de
Defe(a) de . P
- . L. Procesamientoy cada uno de los términos de
Investigacion y g - -
hroalisie analisis de datos referencia sobre el contenido
minimo del POEL.
Coordma.dor (_a’) Yy Recopilacién de datos
de Investigaciéon  [Recopilacién de ; .
4 cp geoespaciales y estadisticos de
Y Analisis De datos g
fuentes confiables.
Datos
Coordinador (a) Asegurar que la elaboracién de
5 de Investigacién  |[Elaboracion del cada apartado cuente con el
Y Analisis De POEL seguimiento de una metodologia y
Datos analisis apropiado para cada tema
Coord[n.afjor (@) Elaboracién de Coordinar la elaboracién de la
de Analisis - : e
6 e Cartografia cartografia temdatica en cada
Geograficoy i
. tematica apartado
Espacial
Coordinar la pagina web de la
7 Geoinformatico Coordinacioén de Bitdcora Ambiental en donde se
(a) la pagina web subirdn frecuentemente los
avances del POEL
Director(a) de Realizar talleres y mesas de trabajo
P Talleres de S e 2
8 Ecologiay . - para recopilar informacién y
i participacion L
Proteccién al AP . opiniones sobre el estado
Medio Ambiente ambiental del municipio
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Elaboracién del Programa de
Ordenamiento Ecoldgico Local (POEL)

Director (a) | Director(a) Jefe(a) de Coordinador | Coordinador | Geoinformatico
General de Ecologia | Investigacion (a) de (a) de (a)
y Proteccion y Analisis Investigaciéon Analisis
al Medio Y Anélisis De | Geogréfico
Ambiente Datos y Espacial
Autorizacién >
deinicio de TTPConveniode ?r Procesamien
labores del inicio de to y andlisis Recopilacion
POEL trabajos con de datos de datos
SEMARNATH 4
. 3
| l
Elaboracién
gel PDEL Elaboracién
5 > de
Cartografia
tematica Ly
- Coordinacién
de la pagina
Talleres de web
participaciéon 7
ciudadana
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7.lmpartir capacitaciones a
unidades administrativas
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL Impartir capacitaciones a
! PROCEDIMIENTO unidades administrativas
| Direccién de Investigaciony
gg HRIEAD ALMINETRATHER Planeacién Territorial
I D U v CODIGO: 20 FECHA:
CUA-T REVISION:O1 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

DEPENDENCIA: Vivienda

DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD Di i6n de | tigacion v Pl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccion de Investigacion y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL

Impartir capacitaciones a unidades administrativas
PROCEDIMIENTO

Impartir capacitaciones efectivas a las unidades

3 administrativas responsables de acciones delineadas en los
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

Programas Parciales de Desarrollo Urbano (PPDU) para
fortalecer sus competencias y asegurar la implementacién

exitosa de dichas acciones.

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

ALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Capacitaciones a unidades administrativas: son
programas de formacién diseflados para mejorar las
DEFINICIONES . o )

habilidades y conocimientos del personal que trabaja en

las diferentes areas de una organizacion.

Director(a) General: Autoriza la imparticion de

capacitaciones a las unidades administrativas.

RESPONSABILIDADES . ) » . .
Director(a) de Investigacion y Planeacién Estratégica: Se
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encarga de la coordinacién y exponer en las capacitaciones




a las unidades administrativas.

Analista de Programas de Desarrollo Municipal: Elabora
y hace requerimiento de los materiales necesarios para
llevar a cabo las capacitaciones.

Jefe(a) de Investigacion y Analisis: Da el visto bueno a la

informacién a presentar en la capacitacion.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Impartir capacitaciones a unidades
administrativas consiste en la planificacién, organizaciény
ejecucién de programas de formacién y entrenamiento
destinados al personal de las diferentes unidades
administrativas del municipio de Tizayuca, Hidalgo. El
objetivo principal de estas capacitaciones es fortalecer las
competencias y habilidades del personal, mejorar su
desempefio en el cumplimiento de sus funciones y
actualizar su conocimiento en d&reas especificas

relacionadas con su trabajo.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para Impartir
capacitaciones a unidades administrativas

1.-

2-

5.-

P

ldentificacién de necesidades de capacitacién de las unidades
administrativas.

Diseflo de programas de capacitacién adaptados a las necesidades
especificas.

Recursos para la organizacién de sesiones de capacitacion y materiales
didacticos.

Plan de capacitacién adaptado a las necesidades especificas de cada
unidad administrativa.

Material didactico y recursos audiovisuales para apoyar la capacitacion.
Capacitadores con experiencia en el tema y habilidades pedagdgicas.
Espacios adecuados para llevar a cabo las capacitaciones de manera

efectiva.
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Descripcidn de actividades para Impartir capacitaciones a unidades
administrativas

No.

Responsable

Actividad

Descripcion

Actividad
Inicio de trdmite
IAutorizacion de las  |Autorizaciéon de la imparticién
1 Director(a) General |capacitaciones de capacitaciones a las
unidades administrativas
Coordinador (a - 2 - ;
nador ( ,) Identificacion de Identificar las unidades
de Investigacidén . g #
2 i unidades administrativas responsables de
Y Anélisis De oy ; ; .
Datos administrativas acciones delineadas en los PPDU
Analista de L. Disefar programas de capacitaciéon
Disefio del .
Programas de adaptados a las necesidades
3 programa de e )
Desarrollo o especificas de cada unidad
. capacitacion - ;
Municipal administrativa
Analista de
4 Programas de Coordinacién de Programar y coordinar sesiones de
Desarrollo sesiones capacitacion
Municipal
lAnalista de . .
o Impartir las sesiones de
Programas de Imparticién de o - .
5 o capacitacién, utilizando métodosy
Desarrollo capacitaciones . R .
. materiales didacticos apropiados
Municipal
Defe(a) de Evaluar el impacto de la
6 Investigacidn y Evaluacién capacitaciéon y realizar ajustes si es
Analisis necesario
. Proporcionar seguimientoy a
lAnalista de roporc SHITISGLD o apeya
continuo a las unidades
Programas de _— i - ;
7 Seguimiento administrativas para garantizar la
Desarrollo . - 2
Municigal implementacion efectiva de las
acciones delineadas en los PPDU
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Impartir capacitaciones a unidades
administrativas

Coordinador (a) Analista de Jefe(a) de
Director(a) _de 3 Programas de lnvestge_ac_lon
Investigacion Y Desarrollo y Anélisis
General B L
Andlisis De Municipal
Datos

Inicio

Autorizacién ||y Identificacion || pisefio del
de las de yr?ldad.es progtara de
capacitaciones administrativas eapaeitadion
1
2 3

v

Coordinacion
de sesiones

v

Imparticion de

capacitaciones .
-1 Evaluacion
5
6

Seguimiento
7
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8.Implementacion del Banco de
Instrumentos y Proyectos
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Descripcion del procedimiento

DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL Implementacién del Banco de
PROCEDIMIENTO Instrumentos y Proyectos

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccidén de Investigaciény
Planeacién Territorial

CcODIGO:

FECHA:
13-02-2024

BIP-1 REVISION:O1

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

PROCEDIMIENTO

DIRECCION Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial
UNIDAD Di 6 de | ticacian v Bl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccion de Investigacién y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL

Implementacién del Banco de Instrumentos y
Proyectos

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Implementar de manera eficaz el Banco de Instrumentosy
Proyectos para facilitar el acceso, gestion y seguimiento de
los instrumentos de planeacién y proyectos estratégicos

del municipio de Tizayuca, Hidalgo.

ALCANCE

1.
2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

[3.- Zona Metropolitana del Valle de México.

- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

REFERENCIAS

.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Banco de Instrumentos y Proyectos (BIP): en el &mbito
municipal es una herramienta que recopila y sistematiza
informacién sobre instrumentos de planeacién, gestién
y financiamiento, asi como proyectos especificos, que

pueden ser utilizados por los gobiernos locales para

abordar diversos desafios y oportunidades de desarrollo.

«wIMDUyV
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RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracién del Banco
de Instrumentos y Proyectos.

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se
encarga de proponer instrumentos y proyectos para el
Municipio de Tizayuca.

Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera el listado de
instrumentos y proyectos a incorporar en el banco y los
distribuye a su personal.

Coordinador (a) de Control de Proyectos: Compila los
proyectos elaborados para su revisidn e incorporacién en el
banco.

Coordinador (a) de Proyectos de Infraestructura Vial y
Movilidad: Elabora los temas designados por su jefe de
departamento.

Coordinador (a) de Proyectos de Edificacion e Imagen
Urbana: Elabora los temas designados por su jefe de
departamento.

Coordinador (a) de Vinculacién Social, Procuracién de
Fondos y Vivienda: Trabaja en conjunto con los demas
coordinadores (a) de Proyectos para integrar la parte social
y de financiamiento.

Geoinformatico (a): Coordina la pagina web del Banco de

Instrumentos y Proyectos.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Implementacion del Banco de Instrumentos
y Proyectos implica la creacién e implementacién de una
plataforma o sistema que centraliza y gestiona de manera
integral los diferentes instrumentos de planeaciéon y
proyectos estratégicos del municipio de Tizayuca, Hidalgo.
Este banco de datos sirve como un repositorio organizado

y accesible que contiene informaciéon detallada sobre
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politicas, programas, proyectos y recursos disponibles para

la gestidon y el desarrollo urbano.

Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la
Implementacién del Banco de Instrumentos y Proyectos

1.-

2.-

Identificacién de instrumentos de planeacién y proyectos estratégicos
del municipio.

Desarrollo de una plataforma en linea para el Banco de Instrumentos y
Proyectos.

Recopilacién y organizacién de informacién sobre instrumentos y
proyectos.

Sistema de gestion de contenidos para organizar y mantener la
informacién del banco de instrumentos y proyectos.

Capacidades de busqueda avanzada y filtros para facilitar el acceso a la
informacioén relevante. '

Personal encargado de la actualizacién y mantenimiento continuo del
banco de datos.

Mecanismos de seguridad para proteger la informacién confidencial.
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Descripcion de actividades para la Implementacion del Banco de

Instrumentos y Proyectos

A 4 Respo able 0 gdad e D o
Inicio de tramite
Identificacién de Autoriza la elaboracién del Banco
1 Director(a) General |necesidades de de Instrumentos y Proyectos

visualizacion

Director(a) de
Investigacién y

Propuesta de instrumentos y

5 a L
Planeacion Propuesta _p;irzcgyic;tss para el Municipio de
Estratégica ydca.

Hefe(a) de Befidde da Qeneraaon de listado de
.2 ) instrumentos y proyectos a
3 Planeacién instrumentos a A
e X incorporar en el bancoy los
Estratégica incorporar

distribuye a su personal

Coordinador (a)
4 de Control de
Proyectos

Compilaciéon

Compilacién de los proyectos
elaborados para su revisiéon e
incorporacién en el banco

Geoinformatico

Elaboracién de

Coordina la pagina web del Banco

Planeacién
Estratégica

plataforma

5 P
(a) pagina web de Instrumentos y Proyectos
) L . Ingre i cién de los
Geoinformatico Puesta en linea . gresar la informa
6 instrumentos y proyectos en la
(a) de la plataforma
plataforma
. . - Disefa ollar una
Geoinformatico Disefio de rydesarr !
7 plataforma en linea para el Banco
(a) plataforma
de Instrumentos y Proyectos
. . P i e técnico
Geoinformatico A roporcnonar;opgrt coy
8 (a) Soporte técnico realizar actualizaciones peridédicas
de la plataforma
. ic
Director(a) de Publicar y promover la
. . L plataforma entre los actores
Investigaciony Promocién de la : ;
9 relevantes, como funcionarios

municipales, instituciones y
ciudadanos

Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Implementacién del Banco de
Instrumentos y Proyectos

Director(a)
General

Director(a)
de
Investigacion
y Planeacion
Estratégica

Jefe(a) de
Planeacién
Estratégica

Coordinador (a)
de Control de
Proyectos

Geoinformatico (a)

Inicio

Identificacién
de
necesidades
de
visualizacion

Propuesta b

2

Revisiéon de
instrumentos

a incorporar
3

Promocion

Compilacion
4

Elaboracién de

g 5 pagina web

l

Puesta en linea
de la plataforma

6
Disefio de

plataforma
7

v

Soporte técnico

.dela
plataforma
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9. Establecer normatividad de
desarrollo urbano
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Descripcion del procedimiento

DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL Establecer normatividad de
PROCEDIMIENTO desarrollo urbano

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccidén de Investigacion y
Planeacién Territorial

CODIGO:

. FECHA:
RIU-1 REVISIC-a 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

Vivienda

PROCEDIMIENTO

DIRECCION Direccion de Investigacion y Planeacion Territorial
UNIDAD DI 5 | Hemedds v Bl i Tl
ADMINISTRATIVA ireccién de Investigacién y Planeacion Territoria
NOMBRE DEL

Establecer normatividad de desarrollo urbano

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Desarrollar y establecer normatividad actualizada vy
efectiva relacionada con el desarrollo urbano en el
municipio de Tizayuca, Hidalgo, que promueva un
crecimiento planificado y sostenible, garantizando la

calidad de vida de los habitantes.

IALCANCE

1.
2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

- Instituto Municipal de Desarrollo Urbanoy Vivienda

REFERENCIAS

.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Normatividad de Desarrollo Urbano es el conjunto de
leyes, reglamentos y normas que regulan el uso del suelo
y las actividades que se pueden realizar en un municipio.
Esta normatividad tiene como objetivo garantizar un

desarrollo urbano ordenado, sostenible y equitativo.
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RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracion de la
reglamentacion faltante.

Director(a) de Investigacién y Planeacion Estratégica: Se
encarga de revisar la reglamentacién faltante elaborada
por la jefatura de planeacién estratégica.

Jefe(a) de Planeaciéon Estratégica: Genera |Ila
normatividad autorizada en conjunto con  sus

coordinadores.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Establecer normatividad de desarrollo
urbano implica la formulacién, revisiéon y actualizacién de
normas, reglamentos y disposiciones legales que regulan
el desarrollo y la planificacién urbana en el municipio de
Tizayuca, Hidalgo. Este proceso se centra en la creacién de
un marco normativo claro y coherente que orienta el
crecimiento urbano de manera ordenada, equitativa y
sostenible, garantizando la calidad de vida de los

habitantes y la proteccién del medio ambiente.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para Establecer
normatividad de desarrollo urbano

1.- Acceso a la normativa urbana vigente y documentos relacionados.

2.- Expertos en derecho urbanistico y planificacidon urbana.

3.- Participacion de partes interesadas y comunidad en la consultay revision
de la normativa propuesta.

4.- Materiales de consulta, como legislacién y jurisprudencia actualizada.

5.- Procesos de consulta publica para recoger opiniones y sugerencias de la
comunidad.
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Descripcion de actividades para Establecer normatividad de desarrollo
urbano

No.

Actividad Responsable Actividad Descripcion
Inicio de tramite

utorizacion de . .. ..
Autorizacion de elaboracién

1 Director(a) General |elaboracién de S
= de la reglamentacioén faltante
normatividad
Uefe(a) de Metaanalisis de Realizar un anélisis exhaustivo de la
2 Planeaciéon normativa normatividad urbana existente en
Estratégica existente el municipio
Uefe(a) de Identificacién de Identificar dreas de mejoray
3 Planeacion Areas de mejoraa  [actualizacién en la normatividad
Estratégica atacar vigente.
Diseflar propuestas de
Defe(a) de o ar prop
1l Disefio de la modificaciones o nuevas
4 Planeacién . . i
. normativa normativas en base al analisis
Estratégica .
realizado
Consultar a expertos en desarrollo
Defe(a) de T ..
iz Consulta con urbano, instituciones académicas y
5 Planeaciéon .
expertos otras partes interesadas para

Estratégica i
enriquecer las propuestas

Presentar las propuestas de

Jefe(a) de Revision ante normatividad ante las autoridades
6 Planeacién . L.
L. autoridades competentes para su revision y
Estratégica -
aprobacion

Director(a) de

: > Revisar la reglamentacion faltante
Investigaciéon y

7 i Revision elaborada por la jefatura de
Planeacion planeacién estratégica
Estratégica 9

; Implementar y difundir la
8 ggﬁ;:{(a) Difusion normatividad actualizada entre los

actores relevantes del municipio
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Establecer normatividad de desarrollo

urbano

Director (a) General del
IMDUyV

Jefe(a) de Planeacion
Estratégica

Director(a) de Investigaciéony
Planeacién Estratégica

Inicio

Autorizacién de
elaboracién de —>
normatividad

Difusion

Metaanalisis de
normativa existente

l

Identificacién de
areas de mejora a

l

‘ Diseno de la normativa l

4

l

| Consulta con expertos I

5

l

Revisién ante
autoridades

Revision

-
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- 10. Realizar censo de espacios
publicos
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL Realizar censo de espacios
PROCEDIMIENTO publicos

Direccién de Investigaciony

UNIDAD ADMINISTRATIVG Planeacion Territorial

FECHA:
13-02-2024

cODIGO:
CEP-1

REVISION:O1

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

DEPENDENCIA: Vivienda

DIRECCION Direccion de Investigacion y Planeacioén Territorial
UNIDAD Di i6n de | tiaacion v Pl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccion de Investigacién y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL

Realizar censo de espacios publicos
PROCEDIMIENTO

Realizar un censo exhaustivo y actualizado de los espacios
PROPOSITO DEL publicos en el municipio de Tizayuca, Hidalgo, para obtener
PROCEDIMIENTO una base de datos completa que sirva como fundamento

para la planificacion y gestién efectiva de estos espacios.

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbanoy Vivienda

ALCANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Censo de espacios publicos: es un levantamiento de
informacién que tiene como objetivo conocer las
DEFINICIONES . o -

caracteristicas y condiciones de los espacios publicos de

un municipio.

Director(a) General: Autoriza la elaboracién el censo de
espacios publicos.
RESPONSABILIDADES Director(a) de Investigaciéon y Planeacion Estratégica: Se

encarga de revisar la estrategia del censo y los datos
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Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera la estrategia de

recoleccién de datos, asi como los datos esperados,

posibles rutas y manejo de datos obtenidos.

El proceso de Realizar censo de espacios publicos implica
la recopilacién sistematica y detallada de informacién
sobre todos los espacios publicos existentes en el
municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estos espacios' pueden
incluir parques, plazas, jardines, areas verdes, calles
DESCRIPCION GENERAL
peatonales, zonas de recreacién, entre otros. El objetivo
principal de este censo es obtener un inventario completo
y actualizado de los espacios publicos disponibles, que
servird como base de datos para la planificacién y gestién

efectiva de estos espacios.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para Realizar censo de
espacios publicos

1.-
2.-
3:-

dys
5.

6.-

7.-
8.-

Identificacion y mapeo de todos los espacios publicos en el municipio.
Equipos y recursos para llevar a cabo el censo en el terreno.

Tecnologias de levantamiento topograficoy herramientas de recoleccién
de datos.

Personal con experiencia en censo y levantamiento de datos espaciales.
Herramientas de recoleccién de datos mdéviles para facilitar el registro en
el terreno.

Equipos de GPS y dispositivos de medicién para obtener coordenadas
precisas.

Personal capacitado en técnicas de censo y levantamiento de datos.
Protocolos claros y estandarizados para la recopilacién de informacion.
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Descripcion de actividades para Realizar censo de espacios publicos

No.
Actividad

Responsable Actividad Descripcion

Inicio de trédmite

Autoriza la elaboracion el

1 Director(a) General |Autorizaciéon ; .
censo de espacios publicos
heel)ce e e e
2 Planeacién Identificacion P P : pio,
s como parques, plazas, areas verdes,
Estratégica
etc.
Disefiar un formulario o
Jefe(a) de . - - .
- Disefio de cuestionario para recopilar
3 Planeacién . ) - .
. formulario informacién sobre cada espacio
Estratégica s
publico

Visitar cada espacio publico para

Jefe(a) de S )
i - recopilar informacion detallada,
4 Planeacion Visita en campo : : . :
o como dimensiones, equipamiento,
Estratégica iz
estado de conservacién, etc.
Jefe(a) de . L. .
L2 Ingresar la informacién recopilada
5 Planeacion . |Captura de datos .
. en una base de datos centralizada
Estratégica
Uefe(a) de Analizar los datos y generar
6 Planeacion Analisis de datos reportes sobre la situacién de los
Estratégica espacios pUblicos en el municipio

Director(a) de

Investigacién y Se encarga de revisar la estrategia

7 Planeacidn Revisin del censo y los datos esperados
Estratégica
Utilizar los resultados del censo
Uefe(a) de . e :
i Planificacion para planificar acciones de
8 Planeacién P o .
estratégica mantenimiento, mejoray

Estratégica desarrollo de los espacios publicos

Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Realizar censo de espacios publicos

Director (a) General del
IMDUyV

Jefe(a) de Planeacién
Estratégica

Director(a) de Investigacidon y
Planeacioén Estratégica

Inicio

Autorizacion

’ Identificaciéon J
2 i

' Diseno de formulario |

-

Visita en campo ’

4 l
’ Captura de datos l
s l

Anadlisis de datos

Planeacion
estratégica

i
Cen)

Revisiéon
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11. Elaboracion del inventario de
bienes inmuebles municipales
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Elaboracion del inventario de
bienes inmuebles municipales

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Investigacidony
Planeacién Territorial

IMDUyV

DEPENDENCIA:

CODIGO:

. FECHA:
IBIM-1 REMISIGI:CI 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarro
Vivienda

PROCEDIMIENTO

DIRECCION Direccién de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD Di e elE | ti 5z P i&n Tarritorial
ADMINISTRATIVA ireccién de Investigacién y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL Elaboracién del inventario de bienes inmuebles

municipales

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Elaborar un inventario completo y detallado de los bienes
inmuebles municipales en el municipio de Tizayuca,
Hidalgo, con el objetivo de gestionar eficientemente estos

activos y garantizar su uso adecuado.

ALCANCE

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbanoy Vivienda

2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

REFERENCIAS

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

1. Inventario de bienes inmuebles municipales: es un
registro detallado de todos los bienes inmuebles que son
propiedad del municipio. Este inventario incluye
informacién sobre la ubicacién, el tamafo, las

caracteristicas y el valor de cada bien inmueble.

RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza la elaboracién del
Inventario de Bienes Inmuebles Municipales.
Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se

encarga de revisar la estrategia a seguir en el inventario de

|5 IMDUyV
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bienes inmuebles y los datos esperados.
Jefe(a) de Planeacion Estratégica: Genera la estrategia de
recoleccion de datos, asi como los datos esperados,

posibles rutas y manejo de datos obtenidos.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de Elaboracién del inventario de bienes
inmuebles municipales implica la recopilacién, registro y
documentacién de todos los bienes inmuebles propiedad
del municipio de Tizayuca, Hidalgo. Estos bienes inmuebles
pueden incluir terrenos, edificaciones, instalaciones,
eguipamientos y otros activos de propiedad municipal. El
objetivo principal de este inventario es tener un registro
completo y actualizado de los bienes inmuebles
municipales, lo que facilitard su gestién, mantenimiento,

valoraciéon y uso eficiente.
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Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Elaboraciéon del
inventario de bienes inmuebles municipales

1.- Identificacion de todos los bienes inmuebles de propiedad municipal.

2.- Acceso a informacion detallada sobre cada bien inmueble, incluyendo
documentos de propiedad, planos, etc.

3.- Equipos y tecnologias para levantamiento de datos precisos, como GPS,
‘estaciones totales, etc.

4.- Personal con conocimientos en gestidén de inventarios y levantamiento
topografico.

5.- Acceso a registros de propiedad y planos catastrales actualizados.

6.- Tecnologias de levantamiento topografico y fotogrametria para obtener
datos precisos.

7.- Personal con experiencia en inventarioy gestion de activos inmobiliarios.

8.- Software de gestiéon de inventarios para organizar y mantener la
informacién recopilada.
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Descripcion de actividades para la Elaboraciéon del inventario de bienes
inmuebles municipales

No.
Actividad

Responsable Actividad Descripcion

Inicio de tramite

1 Autoriza la elaboracién del
Director(a) General |Autorizaciéon inventario de bienes
inmuebles
2 - )
peieia) de . L Identificar todos los bienes
Planeazion Idemitizacidn inmuebles de propiedad municipal
Estratégica RroR P
3 Director(a) de . . .
. . 2 Revisar la estrategia a seguir en el
Investigacion y - ; : 5 i
e Revision inventario de bienes inmuebles y
Planeacién
- los datos esperados
Estratégica .
4 Genera la estrategia de recoleccién
Uefe(a) de ‘2 p
2 Generacién de de datos, asi como los datos
Planeacion . . .
Estratégica estrategia esperados, posibles rutas y manejo
de datos obtenidos
5 Recopilar informacién detallada
Jefe(a) de i sobre cada bien inmueble,
i Compilacién de ; g
Planeaciéon ! L2 incluyendo ubicacién,
. informacion . .
Estratégica dimensiones, uso actual, estado de
conservacion, etc.
6 0 fok . L. .
i de Digitalizacién de Ingresar la informacién recopilada
Planeacion ;
- datos len una base de datos centralizada.
Estratégica
7 - ] .
pefela) de s Verificar la exactitud y completitud
Planeacién Verificaciéon : i o
. de la informacién ingresada.
_ |Estratégica
8 Utilizar el inventario para planificar
Defe(a) de la gestion y el desarrollo de los
Planeacién Implementacién bienes inmuebles municipales,
Estratégica incluyendo mantenimiento, venta,

alguiler, etc.
Fin del procedimiento

Vv

i
N~
(g0
b=
Qo
O
o




T-ZF:  |:8IMDUyV

Flujo del procedimiento Elaboracion del inventario de bienes

inmuebles municipales

Director (a) General del IMDUyV

Jefe(a) de Planeacidon Estratégica

Inicio

Autorizacion

Identificacion

2 l

Revisién

-
’ l

Generacidn de estrategia

" l

Compilacién de informacién

| l

Digitalizaciéon de datos

| l

Verificaciéon

7 l

Implementaciéon
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12. Desarrollo del directorio para
procuracion de fondos
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL " Desarrollo del directorio para
i ) 1 PROCEDIMIENTO procuracién de fondos
| Direccién de Investigacion y
rfg UNIDAD ADMINISTRATIVA Planeacién Territorial

I M D U V CcODIGO:

DPF-1

FECHA:
13-02-2024

REVISION:O1

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

DEPENDENCIA:

DIRECCION Direccion de Investigacién y Planeacién Territorial
UNIDAD Di i el et v Bl i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccion de Investigacién y Planeacion Territoria
NOMBRE DEL

Desarrollo del directorio para procuracién de fondos
PROCEDIMIENTO

Desarrollar un directorio completo y actualizado para la

3 procuraciéon de fondos en el municipio de Tizayuca,
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

Hidalgo, con el objetivo de facilitar la identificaciéon y
contacto con posibles fuentes de financiamiento para

proyectos municipales.

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

ALEANCE 2.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
REFERENCIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Directorio para la procuracién de fondos: es una
herramienta que reune informacién sobre posibles
DEFINICIONES _ o o o

fuentes de financiamiento para organizaciones sin fines

de lucro, proyectos sociales o iniciativas comunitarias.

Director(a) General: Autoriza la elaboracién del

directorio para procuracién de fondos.

RESPONSABILIDADES . . . .
Director(a) de Investigacion y Planeacién Estratégica: Se

Pagina 74

encarga de indicar los posibles proyectos a desarrollar.
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Jefe(a) de Planeacién Estratégica: Genera el listado de
instrumentos y proyectos a incorporar en el directorio para
la procuracién de fondos.

Coordinador (a) de Vinculacién Social, Procuracién de
Fondos y Vivienda: genera el directorio para la
procuracion de fondos de acuerdo a los proyectos que se

encuentran seleccionados.

DESCRIPCION GENERAL

El proceso de creacién del Directorio para la procuracién
de fondos implica la compilacién y organizacién de
informacién detallada sobre posibles fuentes de
financiamiento disponibles para proyectos municipales en
el municipio de Tizayuca, Hidalgo. Este directorio sirve
como una herramienta fundamental para identificar y
contactar a potenciales donantes, patrocinadores,
organismos internacionales, agencias gubernamentales y
otras entidades que puedan proporcionar recursos

financieros para la implementacién de proyectos locales.

LN
™~
(g0}
=
Qo
O
o




T.2N |

Requisitos, insumos o habilidades necesarias para el Desarrollo del

directorio para procuracién de fondos

1- ldentificacion de fuentes potenciales de financiamiento.

2- Recopilaciéon de informacién detallada sobre cada fuente de
financiamiento, incluyendo requisitos, plazos de solicitud, etc.

3- Personal con experiencia en investigaciéon de financiamiento y desarrollo

de bases de datos.
4- Acceso a bases de datos de organismos gubernamentales, ONGs,

instituciones financieras, etc.
5- Personal encargado de investigar y recopilar informacién sobre nuevas

fuentes de financiamiento.
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Descripcion de actividades para el Desarrollo del directorio para
procuracion de fondos

No.
Actividad Responsable Actividad Descripcion
Inicio de tramite
1 Director(a) General |Autorizacién de IAutoriza la elaboracién del
elaboracién directorio para procuracién de
fondos

2 Director(a) de Determinacién de [Se encarga de indicar los posibles
Investigacién y proyectos a proyectos a desarrollar
Planeacion elaborar
Estratégica

3 Jefe(a) de Seleccidon de Genera el listado de instrumentos y
Planeacién proyectos a proyectos a incorporar en el
Estratégica incorporar directorio para la procuraciéon de

fondos

4 Coordinador (a) de |Identificacidon de Identificar fuentes potenciales de
Vinculacion Social,  ffuentes financiamiento para proyectos
Procuracién de municipales
Fondos y Vivienda

5 Coordinador (a) de Recopilar informacién sobre cada
Vinculacion Social,  |Recopilacién de fuente de financiamiento,
Procuracion de Informacion incluyendo requisitos, plazos de
Fondosy Vivienda solicitud, dreas de enfoque, etc.

6 Coordinador (a) de  |Organizacién de Organizar la informacion
Vinculacion Social,  Informacion recopilada en un formato accesible
Procuraciéon de v facil de usar.

Fondos y Vivienda

7 Coordinador (a) de  |Actualizacién del Mantener el directorio actualizado
Vinculacién Social,  (directorio con informacioén relevante y
Procuracion de \erificada.

Fondos y Vivienda

8 Director(a) de Uso del directorio Utilizar el directorio como
Investigacién y herramienta para identificar
Planeacién oportunidades de financiamiento y
Estratégica gestionar eficazmente los procesos

de procuracion de fondos
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Desarrollo del directorio para procuracion

de fondos

Director (a) General
del IMDUyV

Director(a) de
Investigacién y
Planeacion
Estratégica

Jefe(a) de
Planeacion
Estratégica

Coordinador (a) de
Vinculacién Social,
Procuracién de
Fondos y Vivienda

Inicio

Autorizacion de
elaboracién

Determinacién de
proyectos a elaborar

2

, Uso del directorio

Selecciéon de
proyectos a
incorporar

3 v

Identificacion
de flientes

4 l
Recopilacion de
informacioén.

v

Organizacién de
informaciéon

-

1

Actualizacién del
directorio
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13. Elaboracion de proyectos de
Plan de Mejoramiento Urbano
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Descripcion del procedimiento

NOMBRE DEL Elaboracién de proyectos de
PROCEDIMIENTO Plan de Mejoramiento Urbano
j . Direccién de Investigaciény
ﬁg UNIDAL ADMIKISTRATIVA Planeacién Territorial
I D U v CcODIGO: Ao FECHA:
PPMU-1 REVISIGNO 13-02-2024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

DEPENDENCIA: Vivienda

DIRECCION Direccién de Investigacion y Planeacién Territorial
UNIDAD Di i6nde | i L. P i6n Territorial
ADMINISTRATIVA ireccion de Investigacion y Planeacién Territoria
NOMBRE DEL Elaboracién de proyectos de Plan de Mejoramiento
PROCEDIMIENTO Urbano

Elaborar proyectos integrales de Plan de Mejoramiento

3 Urbano en zonas estratégicas del municipio de Tizayuca,
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

Hidalgo, con el objetivo de impulsar un desarrollo
sostenible, mejorar la calidad de vida de los habitantes y

promover la eficiencia en el uso del espacio urbano.

.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
2.- Secretaria de Obras Publicas Municipal

3.- Secretaria General Municipal

ALCANCE 4.- Secretaria de Infraestructura Publica y Desarrollo
Urbano Sustentable

5.- Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

1. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y

REFERENLIAS Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

1. Plan de Mejoramiento Urbano (PMU): es un
DEFINICIONES instrumento de planeacién y gestiéon que tiene como

objetivo mejorar las condiciones de vida en las ciudades
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mediante la intervencién integral en barrios o zonas con

rezago social y urbano.

Director(a) General: Autoriza la elaboracién de los
proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano.

Director(a) de Investigacién y Planeacién Estratégica: Se
encarga de \verificar los proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano a desarrollar.

Jefe(a) de Planeacién Estratégica: Identificacién de zonas
prioritarias para el desarrollo de los planes de
mejoramiento urbano., Organiza a sus coordinadores para
la correcta generacién de los proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano.

Coordinador (a) de Control de Proyectos: Compila los
proyectos elaborados para su revisién, asegurando el
RESPONSABILIDADES cumplimiento de los plazos y presupuestos.

Coordinador (a) de Proyectos de Infraestructura Vial y
Movilidad: Elabora los temas designados por su jefe de
departamento correspondientes a la infraestructura vial y
movilidad.

Coordinador (a) de Proyectos de Edificacion e Imagen
Urbana: Elabora los temas designados por su jefe de
departamento correspondientes a la edificacién y
modelaje de los proyectos.

Coordinador (a) de Vinculacién Social, Procuracién de
Fondos y Vivienda: Involucra a la ciudadania para la
formulacién de proyectos, ademds de buscar y gestionar

las fuentes de financiamiento.

El proceso de Plan de Mejoramiento Urbano implica el

DESCRIPCION GENERAL | desarrollo de proyectos integrales y estratégicos

destinados a mejorar aspectos especificos del entorno
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urbano en areas determinadas del municipio de Tizayuca,
Hidalgo. Estos proyectos pueden abordar diversas
dimensiones del desarrollo urbano, como la
infraestructura, la vivienda, el transporte, el medio
ambiente, la seguridad, la accesibilidad, entre otros, con el
objetivo de promover un crecimiento sostenible, mejorar la
calidad de vida de los habitantes y fortalecer la identidad y

la vitalidad urbana.

Requisitos, insumos o habilidades necesarias para la Elaboracion de
proyectos de Plan de Mejoramiento Urbano

1- ldentificacién de zonas prioritarias para el mejoramiento urbano.

2.- Anélisis detallado de cada zona, incluyendo diagndstico de necesidades
y evaluacién de impacto ambiental.

3- Diseflo de proyectos integrales que aborden las necesidades
identificadas y promuevan un desarrollo sostenible.

4- Consulta con la comunidad y otras partes interesadas para obtener
retroalimentacién sobre los proyectos propuestos.

5- Personal con experiencia en disefio y gestién de proyectos urbanos, asf
como en consultas comunitarias y participacién ciudadana.

6- Equipo multidisciplinario de planificadores urbanos, arquitectos,
paisajistas, ingenieros, etc.

7- Recursos para la realizacion de estudios de factibilidad técnica,
econdmica y ambiental.

8.- Consulta con la comunidad y otras partes interesadas para integrar sus
necesidades y opiniones en los proyectos.

9.- Planificacién financiera para asegurar la viabilidad y sostenibilidad de los

proyectos a largo plazo.
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Descripcién de actividades para la Elaboracién de proyectos de Plan
de Mejoramiento Urbano

No.
Actividad

Responsable Actividad Descripcion

Inicio de tramite
1 Director(a) General |Autorizacion IAutoriza la elaboracién de los
proyectos de Plan de
Mejoramiento Urbano

2 Director(a) de Verificacion de Se encarga de verificar y analizar
Investigacién y proyectos los proyectos de Plan de
Planeaciéon Mejoramiento Urbano a desarrollar.
Estratégica

3 Defe(a) de Identificacion de Identificacién de zonas prioritarias
Planeacion proyectos para el desarrollo de los planes de
Estratégica mejoramiento urbano., Organiza a

sus coordinadores para la correcta
generacidn de los proyectos de
Plan de Mejoramiento Urbano

4 Uefe(a) de Diagnostico Realizar diagnodsticos detallados de
Planeacién cada zona, incluyendo analisis de
Estratégica necesidades, evaluacién de

infraestructura existente, estudio
de impacto ambiental, etc.

5 Jefe(a) de Disefio Disefar proyectos integrales de
Planeacion mejora urbana que aborden las
Estratégica necesidades identificadas y

promuevan un desarrollo
sostenible y equitativo

6 Jefe(a) de Elaboracién de Elaborar presupuestos y
Planeacion presupuestos cronogramas para la
Estratégica implementacién de los proyectos

7 Defe(a) de Consulta Consultar a la comunidad y otras
Planeaciéon ciudadana partes interesadas para obtener
Estratégica retroalimentacién y asegurar el

‘ apoyo a los proyectos

8 Director(a) Presentacién de Presentar los proyectos a las

General proyectos autoridades competentes para su

aprobacién y financiamiento
Fin del procedimiento
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Flujo del procedimiento Elaboracién de proyectos de Plan de

Mejoramiento Urbano

Director (a) General del
IMDUyV

Director(a) de
Investigacién y
Planeacién Estratégica

Jefe(a) de Planeacién
Estratégica

Inicio

Autorizacién de Proyecto

Verificacién y Anélisis
de proyecto

Identificacion de
proyectos

3

v

Diagnodstico de zona a
intervenir

C

Disefio de proyecto de
mejoramiento urbano

5

A

Elaboracion de

presupuestos y

cronograma de
actividades

.

Consulta ciudadana

Fin

Presentacion de proyecto <
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De la actualizacion del manual...

El contenido del presente Manual podra ser actualizado de manera general
o especifica en alguno de sus apartados.

El proceso de actualizacién se efectuara cuando se emitan disposiciones
legales, normativas o administrativas que emitan las autoridades
competentes que impliqguen modificaciones al contenido del presente

Manual.

En los casos en que la actualizacion obedezca a necesidades de
modificacién de operacién de las Unidades Administrativas, se estard a lo
gue determine la Direccién General del Instituto Municipal de Desarrollo
Urbano y Vivienda a través del érgano Interno de Control, contando en su
caso con la opinién de las areas que operan los aspectos técnicos o
procedimentales que al efecto se requieran.

Control de Cambios

No. de Fecha de Seccion Descripcion y motivo del

Revision Revision cambio

Modificacién del organigrama

1 02/01/2024 Completo del IMDUyV

\

Elaboro Reviso Autorizo

L.

artin
N

orge Luis

SIM Angefes.

Titular del
Interno de’
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