MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE LICENCIAS Y CONTROL
URBANO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
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INTRODUCCION.

En virtud de, dar cumplimiento a las disposiciones legales y de
transparencia, el presente documento detalla el desarrollo de los
procedimientos de la Direccion de Licencias y Control Urbano, se describen
los procedimientos para realizar los trémites de acciones urbanas
relacionados a materia de sueloy que se encuentran a cargo, por atribucion,
de esta Direccion, esto a través de los departamentos a su cargo, como |o
son la Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas y la Jefatura de Licencias
de uso de suelo.

Los tramites que se describiran son:

1. Constancias de uso de suelo.

Licencias de uso de suelo.

Licencia de fusion de predios.

Licencia de subdivision de predios.
Licencia de fraccionamiento.
Relotificacion de fraccionamiento.
Prérrogas de licencia de fraccionamiento.

Constituciéon de régimen de propiedad en condominio.

©W O NN WN

Licencias de uso de suelo (en sus diferentes modalidades)

10. Constancia de uso de suelo.

Para lograr tener un mejor manejo de la informacién proporcionad, se han
desarrollado diversos esquemas, donde se abordan puntos tale como; la
descripciéon del procedimiento, en la cual se describe a qué unidad
administrativa pertenece, el propdsito, el nombre de procedimiento, su
alcance, sus responsabilidades y sus referencias.
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Aunado a ello se enumeran los Requisitos para obtener el tramite solicitado.
Estos se fundamentan en el articulo 69 del Reglamento de Asentamientos
Humanos Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo y demas disposiciones legales.
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Se muestra a través de una secuencia numeérica, diversos aspectos tales
como; los responsables, la actividad a realizar y se describe la manera de
elaborarse.

Finalmente, en un Diagrama de Flujo se detalla de manera esquematica la
descripcién de las actividades para cada una de los actores involucrados.

Es importante mencionar que, para la elaboracion de todos los tramites
descritos en el presente Manual de Procedimientos, guardaran congruencia
con los Programas Municipales de Desarrollo Urbano y Ordenamiento

Territorial.
MARCO JURIDICO

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

= Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

» Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

» Ley de Asentamientos HumManos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial para el Estado de Hidalgo.

= Ley Orgénica Municipal del Estado de Hidalgo.

» Ley General de Mejora Regulatoria.

= Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Estado de
Hidalgo

» ey de Asentamientos HumManos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial.

» Reglamento de la Ley de Asentamientos HumManos, Desarrollo Urbano
y Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

= Programa Municipal de Desarrollo Urbanoy Ordenamiento Territorial
de Tizayuca, Hidalgo, publicado en el Periodico Oficial de Gobierno del
Estado de Hidalgo, en fecha 28 de noviembre de 2022.
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GLOSARIO

1.- Accion urbana: El proceso de aprovechamiento, acondicionamiento y
utilizacion del territorio para el asentamiento humano, mediante la
introduccion o mejoramiento de infraestructura, equipamiento y servicios,
asi como por el fraccionamiento, urbanizacién, fusiéon, subdivision,
lotificacion, relotificacion, edificacion, cambio de régimen a propiedad en
condominio u otros tendientes a la transformacioén, uso o aprovechamiento
del suelo.

2.- Constancia de uso de suelo: El documento expedido por la Secretaria en
el cual se establecen los usos y destinos de un predio en base a lo previsto
por el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, lo
cual no autoriza su modificacién, construccién o alteracioén.

3.- Destinos: Los fines publicos a que se prevé dedicar determinadas zonas
o predios de un asentamiento humano.

4.- Estudio de impacto urbano, vial y de riesgos: El documento que los
propietarios o promoventes de una accién urbana, deben de presentar a la
Secretaria, el cual contendra los posibles efectos y riesgos de aquellas
acciones urbanas que por su maghnitud y caracteristicas ameritan su
identificacion, prevenciéon y en su caso las medias de mitigacion, en los
términos de las normas, planes, programas, leyes y reglamentos vigentes

5.- Fraccionamiento: La division de un terreno en dos o mas lotes o
manzanas que requieran del trazo de una o mas vias publicas, asi como la
ejecucion de obras de urbanizacion que le permitan la dotacion de
infraestructura, equipamiento y servicios urbanos.

6.- Fusién de dreas o predios: La unién de dos o mas terrenos colindantes
para formar uno solo.

7.- Infraestructura: los sistemas y redes de organizacién y distribucion de
personas, bienes, energia y servicios en, y entre, los centros de poblacion.

8.- Licencia de uso de suelo: El documento expedido por la autoridad, en el
cual se autoriza el uso o destino de un predio o inmueble, estableciendo
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sus condiciones de aprovechamiento de conformidad con los programas,
reglamentos y normatividad aplicable en materia de desarrollo urbanoy
ordenamiento territorial.

9.- Relotificacién: El acto mediante el cual dos o més lotes contiguos de un
fraccionamiento o area urbana o urbanizada se modifican en sus
dimensiones.

10.- Subdivisién: La particién de un terreno en dos o mas fracciones que no
requieran el trazo de una o mas vias publicas.

11.- Ordenamiento territorial: El proceso de distribucion equilibrada de la
poblacion y de las actividades econdmicas en un espacio determinado,
atendiendo a la localizacidon del equipamiento e infraestructura econémica
y social, en relacién a las necesidades de equilibrio general de la poblacion
y del medio ambiente

12- Usos del suelo: Los fines particulares a que podran dedicarse
determinadas zonas o predios de un Centro de Poblacidén o Asentamiento
Humano.




|.  Constancia de uso de suelo.

Descripcién del procedimiento.

DEPENDENCIA:

Constancia de uso de suelo.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccidn de Licencias y Control Urbano.

CLAVE:
DLyCU/CUS_01

REVISION:
03

FECHA:

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y Vivienda

PROCEDIMIENTO

DIRECCION Direccidn de Licencias y Control Urbano
UNIDAD ADMINISTRATIVA Tramites de Acciones Urbanas.
NOMBRE DEL ]

PROCEDIMIENTO Constancia de uso de suelo.
PROPOSITO DEL

o Establecer los usos y destinos de un predio con base en lo
previsto en el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial, lo cual no autoriza su modificacion,
construcciéon o alteracién. Guarda concordancia con el

Programa de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del

Municipio.
ALCANCE 1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
2.- Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo




REFERENCIAS 1.Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

2. Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

3. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento

Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES 1.Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse

determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.

Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.

Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa la elaboracion del
tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas: Elabora

el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracion del reporte de
estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de Acciones urbanas:
Verifica la documentacién del solicitante
Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones urbanas:

Realiza la inspeccion

DESCRIPCION GENERAL Se otorgaran las licencias de uso del suelo a los propietarios de
inmuebles, en la cual, la autoridad podra fijar el trazo, niveles,
alineamiento, densidad e intensidad de uso y requerimientos de cajones
de estacionamiento y demas obras complementarias que se requieran
para el buen funcionamiento de la accién urbana.

Las licencias de uso del suelo tendran una vigencia de un afio, a partir
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de la fecha de su expedicion.
Las condiciones o requisitos que establezcan las licencias de uso del
suelo podran ser econdémicos, ambientales o funcionales y referirse
indistintamente entre otros a los aspectos de vialidad, transportes,
infraestructura, uso, funcionamiento y servicios, debiendo darles
cumplimiento previo al otorgamiento de la licencia de construccion o

funcionamiento.

Requisitos para obtener el tramite de la constancia de uso de suelo.

1.
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Solicitud por escrito, dirigida al Director general del Instituto de Desarrollo Urbano y
Vivienda

Copia simple (completa y legible) del documento que acredite la propiedad del
inmueble inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio (Escritura) o
contrato de compra-venta notariado con traslado de dominio.

Copia de identificacién oficial del propietario(s) o representante legal y del
solicitante. Adjuntar carta poder simple.

Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar.

Copia legible del recibo predial al corriente de pago (los datos deben coincidir con el
documento que acredite la propiedad) .

Croquis de localizacién con coordenadas geo-referenciadas UT.M

4 fotografias del inmueble de diferentes angulos

En caso de ser persona moral: acta constitutiva de la empresa, poder notarial

Efectuar pago de los derechos correspondientes
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Descripcion de actividades para el trémite de constancia de uso de suelo.

No.
Actividad

Responsable

Actividad

Inicio de tramite

Descripcion

Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

El ciudadano que realiza el
tramite acreditara la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacion
veraz y actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al 9.

Dictaminador (a) de
Tramites de
acciones urbanas

Revisa si la
documentacion es
correcta, suficiente y
completa.

Revisa la documentacion de
manera general y de acuerdo a
los requisitos solicitados, que
sea suficiente y completa.

Dictaminador (a) de
Tramites de
acciones urbanas.

Elabora reporte de
revision a su superior
inmediato.

Detalla reporte de la situacion
de la documentacién. El Jefe(a)
de Jefatura de Tramites de
acciones urbanasy
Dictaminador (a) de Tramites de
acciones urbanas rubrican el
reporte.

Coordinador (a)
Administrativo de
Tramites de
acciones urbanas

Revision de
documentacién

Revisidn detallada en términos de
congruencia, vigencia y en apego a la
Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al Programa
Municipal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)
Administrativo de
Tramites de
acciones urbanas

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del solicitante se
gestiona la inspeccion con el
coordinador (a) operativo de
Tramites de acciones urbanas.

v
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6 Coordinador (a) Realiza la inspeccidon | Una vez que el coordinador
operativo de operativo cuenta con la
Tramites de informacién pertinente, debera
acciones realizar la inspeccion en el
urbanas. inmueble para corroborar que la
informacidn sea correcta y coincida
con lo presentado por el solicitante.

7 Coordinador (a) Turna el Turna a la jefatura de Tramites de

IAdministrativo expediente Acciones urbanas.
de Tramites de A la de Jefatura de

acciones Tramites de

urbanas Acciones urbanas

8 Jefe(a) de Continda tramite Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revision y| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de analisis de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

vial, del ambiental y
lo emitido en materia
de riesgos y elabora
orden de pago.

9 Ciudadano Efectla el pago Paga en caja de finanzas y entrega
solicitante del de los derechos copia del recibo a la Direccién de
tramite) correspondiente Licencias y Control Urbano.
persona fisica o
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Jefatura de pago e integra al expediente
Tramites de expediente
acciones
urbanas

11 Jefe(a) de Elabora tramite Elabora tramite de Constancia de

Jefatura de
Tramites de
acciones

urbanas

Constancia de
uso de suelo

uso de suelo




12 Direccién de Revisa trdmite de Revisa la elaboracién y el contenido
licencias y Constancia de de tramite a expedir.
Control urbano. uso de suelo.

13 Director Autoriza 'y Autoriza y aprueba el contenido de
General del aprueba tramite tramite Constancia de uso de suelo
IMDUyV de Constancia de a expedir.

uso de suelo

15 Ciudadano Recepcion de Recoge de tramite de Constancia
solicitante del tramite de de uso de suelo y acusa de recibido.
tramite) Constancia de
persona fisica o uso de suelo
moral)

16 Fin del procedimiento del tramite




Flujo del procedimiento del trémite de la constancia de uso de suelo.
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Requistos
para tramite

ce Licencia
oe

fraccioname
nte

Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de y General
(persona de acciones urbanas Tramites Control del
fisica o urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
v Revisa la R :
P documentacion de de{;&s{x&n&n
Solicitud de manera generaly teérminos de
tramite de acuerdo 2 los congruencta,
reqQuIsItes -3 B s
solicitados, que sea H?;gi%fﬂ
suficiente y fundamento
4 completa % juridico
v v
Elabora reporte Coordina la Realizala
e revision a su INSPECCion con g/nspeccion
SUPENior el coordinador
inmediato cperstve de la
Jefaturade
tramites de ) 4
Acciones
urbanas Turna &
s expeciente ala
jefatura de
Tramitesde
Acciones
7 urbanas
Contunua
ramite
mediante la
revision y
analisis
Efectya el pago ;» elabora orden
delosderechos 19— - s —~ - 8 dmpaco
correspondientes
Recibe copia del
| pagoeintegraal
expediente
v
Elabora
tramite
de
n Lcencia.
»
Rewvisa ramite Autorizay
Ly aprueba
»” tramite.
Recibe tramite - S— —— _— — — —
14
B
v ]

Fin




II. Licencia de uso de suelo.

Descripcion del procedimiento.

DEPENDENCIA:
DIRECCION

Licencia de uso de suelo.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Licencias y Control Urbano.

CLAVE:
DLyCU/LUS/01

REVISION:
03

FECHA:
21-02-

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y Vivienda
Direccién de Licencias y Control Urbano.

PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.
NOMBRE DEL - iy I
PROCEDIMIENTO Licencia de uso de suelo.

PROPOSITO DEL

Que el ciudadano solicitante (persona fisica o moral) cuente con un
documento expedido por la autoridad, en el cual se autoriza el uso o
destino de un predio o inmueble, estableciendo sus condiciones de
aprovechamiento de conformidad con los programas, reglamentos y
normatividad aplicables en materia de desarrollo urbano vy

ordenamiento territorial.

ALCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial del estado de

Hidalgo




REFERENCIAS

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano
yOrdenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy .Ordenamiento

Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES 2.Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse
determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.
RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa la elaboracién del
tramite.
Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas: Elabora
el tramite.
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspeccion, dictamina y coadyuva a la elaboracién del reporte de
estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de Acciones urbanas:
Verifica la documentacién del solicitante
Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones urbanas:
Realiza la inspeccién
DESCRIPCION GENERAL Se otorgardn las licencias de uso del suelo a los propietarios de

inmuebles, en la cual, la autoridad podrd fijar el trazo, niveles,
alineamiento, densidad e intensidad de uso y requerimientos de cajones
de estacionamiento y demas obras complementarias que se requieran
para el buen funcionamiento de la accion urbana.

Las licencias de uso del suelo tendran una vigencia de un afio, a partir
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de la fecha de su expedicidn.
Las condiciones o requisitos que establezcan las licencias de uso del
suelo podran ser econdmicos, ambientales o funcionales y referirse
indistintamente entre otros a los aspectos de vialidad, transportes,
infraestructura, uso, funcionamiento y servicios, debiendo darle
cumplimiento previo al otorgamiento de la Iicenéia de construccién o

funcionamiento.
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Requisitos para obtener el tramite de la licencia de uso de suelo para fraccionar.

10.

11.

Solicitud por escrito, dirigida al Director general del Instituto de Desarrollo Urbano y
Vivienda

Copia simple (completa y legible) del documento que acredite la propiedad del
inmueble inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio (Escritura) o
contrato de compra-venta notariado con traslado de dominio.

Constancia de uso de suelo vigente.

Copia de identificacion oficial del propietario(s) o representante legal
y del solicitante. Adjuntar carta poder simple.

Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar.

Copia legible del recibo predial al corriente de pago (los datos deben
coincidir con el documento que acredite la propiedad)

Croquis de localizacién con coordenadas geo-referenciadas U.T.M.
Factibilidades de los servicios (agua potable, drenaje sanitario pluvial,
energia eléctrica y recoleccién de basura en caso de ser requerida)
emitidas por las dependencias correspondientes

Memoria descriptiva del Proyecto debidamente avalado por el DRyC.
Digital e impreso.

4 copias de Anteproyecto y/o croquis confirme a escrituras que
indigue medidas legibles a escala, avalado por un DRyC. Copia de
cedula profesional y credencial DRyC, con categoria en disefio
urbano Tipo 10 2 segun sea el caso. Digital e impreso.

Copia de cedula profesional y credencial DRyC, con categoria en

Disefio urbano Tipo 10 2 segun sea el caso.
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12. En caso de ser persona moral: acta constitutiva de la empresa, poder
notarial

13. Efectuar pago de los derechos correspondientes

Descripcidn de actividades para el tramite de licencia de uso de suelo para

fraccionar.
O
A dad Responsable A daa De OCIO
Inicio de tramite

1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el
solicitante del  [tramite tramite acreditara la
tramite personalidad. Integra
(persona fisica o todos los requisitos, con
moral) informacioén verazy

actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al
13.

2 Dictaminador |Revisasila Revisa la documentacion
(a) de Tramites [documentacién |de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficientey solicitados, que sea

completa. suficiente y completa.

3 Dictaminador |Elabora reporte [Detalla reporte de la
(a) de Tramites |de revisibn asu [situacion de la
de acciones superior documentacion. El Jefe(a)
urbanas. inmediato. de Jefatura de Tramites

de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el
reporte.




Administrativo
de Trémites de
acciones
urbanas.

Coordinador (a)

Revision de
documentacion

Revision detallada en
términos de congruencia,
vigenciay en apego a la Ley
de Asentamientos HUManos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgoy su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbanoy
Ordenamiento Territorial de
h’izayuca y los programas que
deriven de él.

Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

Coordinador (a)

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del
solicitante se gestiona la
inspeccidn con el
coordinador (a) operativo
de Trédmites de acciones
urbanas.

Coordinador
(a) operativo
de Tramites
de acciones
urbanas.

Realiza la
inspeccion

Una vez que el coordinador
operativo cuenta con la
informacién pertinente,
deberd realizar la inspeccion
en el inmueble para
corroborar que la
informacioén sea correcta y
coincida con lo presentado
por el solicitante.

Coordinador
(@)
Administrativ
o de Tramites
de acciones
urbanas

Turna el
expediente
A la de
Jefatura de
Tramites de
Acciones

urbanas

Turna a la jefatura de
Tramites de Acciones
urbanas.




<Ay o L i S
T e

3 3w i
s Rl R L e S s

T:ZF\: . |58IMDUyV

8 Jefe(a) de ContinUda tramite | Entrega la orden de pago al
Departamen |mediante la solicitante y copia a finanzas.
tode revision y analisis
Tramitesde  [delas
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

vial, del
ambiental y lo
emitido en
materia de
riesgosy elabora
orden de pago.

2 Ciudadano Efectua el Paga en caja de finanzasy
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccion de Licenciasy
persona correspondie Control Urbano.
fisica o Nnte
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pago e expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

11 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Licencia
Jefatura de tramite de uso de suelo
Tramites de Licencia de
acciones uso de suelo
urbanas

12 Direccion de Revisa tramite Revisa la elaboracion y el
licenciasy de Licenciade | contenido de tramite a
Control uso de suelo. expedir.
urbano.

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
General del aprueba contenido de tramite
IMDUyV tramite de Licencia de uso de suelo a

Licencia de expedir.

uso de suelo
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15

Ciudadano
solicitante
del tramite)
persona

Recepcion de
tramite de
Licencia de
uso de suelo

Recoge de tramite Licencia
de uso de suelo y acusa de
recibido.

fisica o
moral.
16 Fin del procedimiento del trédmite
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Flujo de procedimiento para realizar la licencia de uso de suelo para

.
fraccionar.
Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo | de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de y General
(persona de acciones urbanas Tramites | Control del
fisicao urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
h 4 Revisa la Revision
P documentacion de detallada en
Solicitud de manera gdege'f' ¥ terminos de
tramite de acuerdo a los congruencia,
requisites - o vigencia y en
solicitados, que sea apego al
5:;:;:;)’ fundamento
Requisitos 2 d Jusidico
para tramite (
ae Licenc i
'O:f\ m v '
fraccioname|
nto Elabora reporte Cocrdina la »| Realzala
de revision a su INSPeccion con g 'nspeccion
superior el coordinador
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Ill. Licencia de fusién de predios.

Descripcidon del procedimiento.

- NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de fusién de predios.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Direccién de Licencias y Control
Urbano.

CLAVE:

DLyCU/LFUS_O1

Instituto Municipal De Desarrollo Urbanoy

Vivienda
Direccion de Licenclas y Control Urbano.

REVISIO FECHA:.
N: 21-02-
03 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA|

Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de fusién de predios.

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Asentamientos

Asegurar que los actos, contratos y convenios en materia

inmobiliaria, cumplan con lo previsto en la Ley de

Human

Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo y los
programas que integran el Sistema. De la misma manera,
garantizar la prestacion y dotacién de la infraestructura,
equipamiento y servicios en las diversas colonias, areas y

zonas de los asentamientos humanos.

os, Desarrollo Urbano vy

ALCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda




IMDUyV

Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo

REFERENCIAS

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Fusién de areas o predios: La unidon de dos o mas terrenos
colindantes para formar uno solo.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tradmite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el trdmite.
Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa la
elaboraciéon del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el trémite.

Dictaminador (a) de Tradmites de Acciones Urbanas:
Visita de inspeccién, dictamina y coadyuva a la
elaboracion del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de Acciones
urbanas: Verifica la documentacién del solicitante
Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion

DESCRIPCION GENERAL

La autoridad podra revocar las autorizaciones para




fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes
causas:

- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias y los programas que
integran el Sistema;

Il.- Nointegrar todosy cada uno de los requisitos propios
para el tramite solicitado, dentro del plazo fijado;

.- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demads establecidas en
las resoluciones respectivas de la autorizacion; y

IV.- Las demas que establezca la reglamentacion

respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar, subdividir,
lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la determinara la
autoridad en base a la propuesta presentada por el
solicitante, teniendo como limite hasta tres afos.

Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el
régimen de  propiedad al que esté sujeto, que fusione,
subdivida, lotifique, relotifique o fraccione violando las
disposiciones de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado

de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias, los
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programas gue integran el Sistema o las autorizaciones
concedidas, se haran acreedores a las sanciones a que se

refiere este ordenamiento, sin perjuicio de lo que

dispongan otras Leyes o Reglamentos.

Requisitos para obtener el tramite fusién de predios.

10.

11.

Solicitud por escrito, dirigida al Director general del Instituto de
Desa rroIIQ Urbanoy Vivienda

Copia simple (completa y legible) del documento que acredite |a
propiedad del inmueble inscrito en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio (Escritura) o contrato de compra-venta notariado con
traslado de dominio.

Certificado de libertad de Gravamen expedido con no mas de 30 dias
habiles.

Constancia de uso de suelo vigente.

Copia de identificacion oficial del propietario(s) o representante legal y
del solicitante. Adjuntar carta poder simple.

Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar.

Copia legible del recibo predial al corriente de pago (los datos deben
coincidir con el documento que acredite la propiedad)

Copia legible de recibo de pago actualizado de agua potable.

Croquis de localizacién con coordenadas geo-referenciadas U.T.M.

4 fotografias de los predios de diferentes dngulos.

Memoria descriptiva del Proyecto debidamente avalado por un DRyC.

digital e impreso.
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12. 4 copias del plano de la situacion actual y la de la propuesta de fusion,

a escala con medidas, superficie de cada fraccion.

13. Apeo y deslinde realizado por la secretaria de obras Publicas del
Municipio, en caso de ser requerido

14. En caso de ser persona moral: acta constitutiva de la empresa, poder
notarial

15. Efectuar pago de los derechos correspondientes

Descripcion de actividades para el tramite de fusién de predios.

A dad Responsable A aad e DCIO
Inicio de tramite ;

1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el
solicitante del  tramite tréamite acreditara la
tramite personalidad. Integra
(persona fisica o todos los requisitos, con
moral) informacidén verazy

actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al
15.

2 Dictaminador |Revisa sila Revisa la documentacion
(a) de Tramites |[documentacién |de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficiente y solicitados, que sea

completa. suficiente y completa.

3 Dictaminador |Elabora reporte [Detalla reporte de la
(a) de Tramites [de revisidbnasu [situacion dela
de acciones superior documentacion. El Jefe(a)
urbanas. inmediato. de Jefatura de Tramites

de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el
reporte.
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Coordinador (a)
Administrativo
de Trdmites de
acciones
urbanas

Revision de

documentacion

Revision detallada en
términos de congruencia,
vVigencia y en apego a la Ley
de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbanoy
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)

Coordina la

Una vez revisada la

o de Tramites
de acciones
urbanas

Jefatura de
Tramites de
Acciones

urbanas

Administrativo [inspeccion. documentacion del
de Tramites de solicitante se gestiona la
acciones inspeccién con el
urbanas coordinador (a) operativo
de Tramites de acciones
urbanas.
Coordinador Realiza la Una vez que el coordinador
(a) operativo inspeccion operativo cuenta con la
de Tramites informacion pertinente,
de acciones debera realizar la inspeccidon
urbanas. en el inmueble para
corroborar que la
informacioén sea correcta y
coincida con lo presentado
por el solicitante.
Coordinador Turna el Turna a la jefatura de
(a) expediente Tramites de Acciones
Administrativ = |Ala de urbanas.




8 Jefe(a) de Continua tramite | Entrega la orden de pago al
Departamen |mediante la solicitante y copia a finanzas.
tode revision y analisis
Tramitesde  [delas
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

vial, del
ambiental y lo
emitido en
materia de
riesgos y elabora
orden de pago.

9 Ciudadano Efectda el Paga en caja de finanzasy
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccidon de Licenciasy
persona correspondie. Control Urbano.
fisica o nte
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pagoe expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

11 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Licencia
Jefatura de tramite de fusion de predios.
Tramites de Licencia de
acciones fusion de
urbanas predios.

12 Direccion de Revisa tramite Revisa la elaboracion y el
licenciasy de Licenciade | contenido de tramite a
Control fusion de expedir.
urbano. predios.

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
General del aprueba contenido de tramite
IMDUyV trémite de Licencia de fusion de

Licencia de predios. a expedir.

fusiéon de
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predios.

15

Ciudadano
solicitante
del tramite)
persona
fisica o

Recepcion de
tramite de
Licencia de
fusion de
predios.

Recoge de tramite de
Licencia de uso de sueloy
acusa de recibido.

16 Fin del procedimiento del tramite
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de fusién de predios.

Requintos
para tramite

e Licencia

Ciudadane | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo | de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de y General
(persona de acciones urbanas Tramites Control del
fisica o urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
v Revisa la Revision
P documentacion de detallada en
Sclicitud ce manera generaly términos de
tramite o= ?;:‘-"g?; los p| congruencia,
Ul
solicitados, que sea w%e;c;)af‘en
suficiente y fundamento
completa 4 Juridico
v v
Elabora reporte Coordina la p| Realzals
de revision asu nspeccion con g'nspeccion
superior el coardinador
inmediato operativo dela
Jefaturade |
trarmites de v
Acciones
- Turna el
5 urbanas expadiente zla
Jefatura de
Tramitesde
Acciones
7 urbanas
Contintia
tramite
mediante la
revision y
analisis
Efectua e pago Ly | claboraorden
de losderechos  [€—— B —— —— — = - 8 cdepaco
correspondientes J l
Recibe copia del
| pagoeintegraal
expediente
h 4
Elabora
trarmite
de
n Lcencia.
g
Revisa tramite Autoriza y
Ly aprueba
173 trémite.
Recibe ramite ¢ puse . _— - . - I
14
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V. Licencia de subdivision de predio.

Descripcion del procedimiento.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de subdivisién de

predios.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Direccion de Licencias y Control
Urbano.

CLAVE: REVISIO FECHA:
N.
- 21-02-
DLyCU/LSUB_O1 03 5024

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y

. ) Vivienda
Direccion de Licencias y Control Urbano.

UNIDAD ADMINISTRATIVA| Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de subdivisién de predios.

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Asegurar que los actos, contratos y convenios en materia
inmobiliaria, cumplan con lo previsto en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo y los
programas que integran el Sistema. De la misma
manera, garantizar la prestacion y dotacion de la
infraestructura, equipamiento y servicios en las diversas

colonias, dreas y zonas de los asentamientos humanos.




Cuando los propietarios o copropietarios de un bien
inmueble dividan la cosa comUn y al hacerlo se
establezcan vias puUblicas que requieran de
infraestructura urbana, se le dard el tratamiento
correspondiente a fraccionamiento. Por lo tanto, le
aplicard el procedimiento de autorizacién de
fraccionamiento.

ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretaria de Obras PuUblicas y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo

REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.

Programa Municipal de  Desarrollo  Urbano vy

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES Subdivisién de &reas o predios:. La particion de un
terreno en 5 fracciones como maximo (teniendo como
antecedente la unidad original base del predio); en
donde el lote minimo resultante no sea inferior a los 90
m?2 que cuenten con frente a via publica y que no
requieran el trazo de vias publicas al interior de la
subdivision.

Se entiende por divisién familiar, la particion de un
terreno que se realice entre otros: por Donacion, Legado
o Herencia, entre cényuges y parientes en forma
ascendente o descendente en linea recta, y colateral
hasta el cuarto grado, siempre y cuando las porciones
resultantes no sean superiores al nimero de donatarios,
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herederos o legatarios, y que no requiera la division, el
trazo de una o mas vias publicas, sin que se requiera
Permiso de Autoridad, incluyendo en estos supuestos la
Fusion de Predios.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Licenciasy acciones Urbanas: Revisa la
elaboracion del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas:
Visita de inspeccién, dictamina y coadyuva a la
elaboracién del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de Acciones
urbanas: Verifica la documentacién del solicitante
Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion

DESCRIPCION GENERAL

La autoridad podra revocar las autorizaciones para
fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes
causas:

- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias y los programas que
integran el Sistema;

Il.- No integrar todos y cada uno de los requisitos propios
para el trdmite solicitado, dentro del plazo fijado;

.- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demas establecidas en
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las resoluciones respectivas de la autorizacion;y
IV.- Las demds que establezca la reglamentacion
respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar,
subdividir, lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la
determinard la autoridad en base a la propuesta
presentada por el solicitante, teniendo como |imite
hasta tres anos.

En caso de no haber concluido los trabajos de
urbanizacion se podréd otorgar una prérroga por un
periodo igual.

En el caso de no haber dado inicio a las obras en el
periodo de tres afos la autorizacion se sujetard a las
modificaciones que tengan los programas que integran
el Sistema.

Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el
régimen de propiedad al que esté sujeto, que fusione,
subdivida, lotifique, relotifique o fraccione violando las
disposiciones de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias, los
programas que integran el Sistema o las autorizaciones
concedidas, se haran acreedores a las sanciones a que se
refiere este ordenamiento, sin perjuicio de lo que
dispongan otras Leyes o Reglamentos.

Constituyen normas basicas para la subdivision de
predios las que se establecen a continuacion:

Predios rdsticos:

l- Los predios se podran subdividir sin limite de
porciones con la condicion de que cada fraccion




resultante tenga una superficie minima de diez mil
metros cuadrados y en su caso podran incluir
servidumbres de paso;y

ll.- Los predios que no sean resultantes del supuesto
establecido en la fraccion | podran subdividirse siempre
y cuando cumplan con lo previsto en los programas de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Predios urbanos:

l- Los predios soélo podran subdividirse si los lotes
resultantes cuentan con acceso a una via publica;

Il.- A las subdivisiones de terrenos se les dard el
tratamiento correspondiente a fraccionamientos;

Ill.- Cuando la relotificacion o la subdivisidén incremente
el nimero de lotes, solamente se autorizard si se
cumplen las previsiones y normas de zonificacion y se
efectUen a costa del promovente las adecuaciones en las
infraestructuras o redes de servicios publicos;

IV.- Cuando el lote sujeto a subdivisién o relotificacion se
encuentre dentro de un fraccionamiento previamente
autorizado, no se exigiran nuevas cesiones de areas para
equipamientos y fines publicos

establecidos en la Ley;y

V.- Cuando derivado de una subdivisiéon previamente
autorizada, se realice otra subdivision de los predios
resultantes, se efectuaran a costa del promovente las
adecuaciones en las infraestructuras o redes de servicios
publicos necesarios.

La infraestructura que se requiera para la urbanizacion,
fraccionamiento, subdivision o condominio, para su
incorporacion o liga con el drea urbana, deberd
contemplar, ademas: ,

l.- Los requerimientos de vialidad de la zona, en el caso




de vias publicas y la necesidad de conformar una
estructura vial jerarquizada, conforme a la categoria de
vialidades, regional, primaria, secundaria y local.

Para tales fines deberan sujetarse a las especificaciones
que consignen los programas y la reglamentacion
correspondiente en la materia y en ningln caso podran
tener un ancho menor que las vias publicas adyacentes
de las cuales constituyan prolongacion;

Il.- La prevision de la planta o sistema de tratamiento de
aguas residuales o la aportacién econdmica
correspondiente cuando esté prevista la construccion de
sistemas de tratamiento, los cuales deberan sujetarse a
las disposiciones vigentes en materia ambiental;

.- Las garantias para asegurar el adecuado

funcionamiento, operacién o mantenimiento de las redes
de infraestructura, hasta en tanto se dé |Ia

municipalizacion de las obras.




Requisitos para obtener el trdmite subdivisién de predio

1. Solicitud por escrito, dirigida al Director general del Instituto de
Desarrollo Urbano y Vivienda

2. Copia simple (completa y legible) del documento que acredite
la propiedad del inmueble inscrito en el Registro PUblico de la
Propiedad y del Comercio (Escritura) o contrato de compra-venta

notariado con traslado de dominio.

3. Certificado de libertad de Gravamen expedido con no mas de
30 dias habiles.

4. Constancia de uso de suelo vigente.

5. Copia de identificacion oficial del propietario(s) o

representante legal y del solicitante. Adjuntar carta poder simple.

6. Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar.

7. Copia legible del recibo predial al corriente de pago (los datos
deben coincidir con el documento que acredite la propiedad)

8. Copia legible de recibo de pago actualizado de agua potable.
9. Croquis de localizacién con coordenadas geo-referenciadas
UTM.

10. 4 fotografias de los predios de diferentes angulos.

1. Memoria descriptiva del Proyecto debidamente avalado por un
DRyC. digital e impreso.

12. 4 copias del plano de la situacién actual y la de la propuesta de
subdivision, a escala con medidas, superficie de cada fraccion,

colindancias, firmado por propietario y avalado por un DRyC en

disefio urbano Tipo 10 2 segln sea el caso. Digital e impreso.




13. Apeoy deslinde realizado por la secretaria de obras Publicas

del Municipio, en caso de ser requerido

14. En caso de ser persona moral: acta constitutiva de la empresa,
poder notarial

e Efectuar pago de los derechos correspondientes

16. copia de cedula profesional y credencial DRyC, con categoria en

Disefilo Urbano Tipo 10 2 segln sea el caso.

Descripcién de actividades para el tramite de subdivisién de predio.

A dad Responsaple A daac e oleife
Inicio de tramite

1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el
solicitante del  [tramite tramite acreditara la
tramite personalidad. Integra
(persona fisica o todos los requisitos, con
moral) informacién verazy

actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al
16.

2 Dictaminador |Revisasila Revisa la documentacion
(a) de Tramites [documentacion |de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficiente y solicitados, que sea

completa. suficiente y completa.

3 Dictaminador |Elabora reporte |Detalla reporte de la
(a) de Tramites |de revisiéon asu [situaciéon de la
de acciones superior documentacion. El Jefe(a)
urbanas. inmediato. de Jefatura de Tramites

de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el
reporte.




Coordinador (a)
Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

Revision de
documentacion

Revision detallada en
términos de congruencia,
vigenciay en apego a la Ley
de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbanoy
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)
Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del
solicitante se gestiona la
inspeccidén con el
coordinador (a) operativo
de Tramites de acciones
urbanas.

Coordinador
(a) operativo
de Tramites
de acciones
urbanas.

Realiza la
inspeccion

Una vez que el coordinador
operativo cuenta con la
informacion pertinente,
deberd realizar la inspeccion
en el inmueble para
corroborar que la
informacion sea correcta y
coincida con lo presentado
por el solicitante.

Coordinador
(a)
Administrati
vo de
Tramites de
acciones
urbanas

Turna el
expediente
Ala de
Jefatura de
Tramites de
Acciones
urbanas

Turna a la jefatura de
Tramites de Acciones
Urbanas.




8 Jefe(a) de Continla trédmite| Entrega la orden de pago al
Departamen mediante la solicitante y copia a finanzas.
to de revision y analisis
Trédmites de de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy|

vial, del
ambientaly lo
emitido en
materia de
riesgos y elabora
orden de pago.

9 Ciudadano Efectda el Paga en caja de finanzasy
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccién de Licenciasy
persona correspondie Control Urbano.
fisica o ntes
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pagoe expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

11 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Licencia
Jefatura de tramite de subdivisién de predios
Trédmites de Licencia de
acciones subdivision de
urbanas predios.

12 Direcciéon de Revisa tramite | Revisa la elaboraciony el
licenciasy de Licenciade | contenido de tramite a
Control subdivision de | expedir.
urbano. predios.

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
General del aprueba contenido de Licencia de
IMDUyV trémite de subdivision de predios.

Licencia de

subdivisién de

predios.




15 Ciudadano Recepcion de Recoge de trémite de
solicitante tramite de Licencia de subdivision de
del tramite) Licencia de predios y acusa de recibido.
persona subdivision de
fisica o predios.
moral)

16 Fin del procedimiento del tramite

Flujo de procedimiento para realizar tramite de subdivisién de predio

Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(@) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo | de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de 3% General
(persona de acciones urbanas Tramites Control del
fisicao urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
v Revisa la Revision
B documentacion de detallada en
Solictud de manera generaly Términos de
tramite de acuerdo a los congruencia,
1 i 'reqmsmr. 19 \ugencia yen
sdlicitados, que se3 apago al
suficiente y fundamento
completa 4 juridico
Requisitos
oara tramite

T T
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V. Licencia de Fraccionamiento.

Descripcion del procedimiento.

Licencia de fraccionamiento
— NOMBRE DEL
v PROCEDIMIENTO
{fg‘ Direccion de Planeacion
LELED UNIDAD Territorial
IMDU"V ADMINISTRATIVA

CODIGO:
PRO.31

FECHA:
16-12-2022

REVISIO
N:

03

Instituto Municipal De Desarrollo

Urbano Y Vivienda
Direccion de Licencias y Control Urbano.

UNIDAD ADMINISTRATIVA| Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.

NOMBRE DEL . — ' -
PROCEDIMIENTO Licencia de Fraccionamiento

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Tiene como objetivo la autorizacidn de la divisidon de un
terreno en dos o mas manzanas y éstas en lotes, que
requiera del trazo de una o mas vias publicas,asi como
la ejecucion de obras de urbanizacién que le permitan
la dotacién de infraestructura, equipamientoy servicios

urbanos.

LCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretaria de Infraestructura Publica y Desarrollo

Urbano Sostenible del Estado de Hidalgo
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LELEU

)

REFERENCIAS

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacion del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccidén o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento vy
servicios, asi como por el fraccionamiento,
urbanizacion, fusién, subdivisién, lotificacion,
relotificacion, edificacion, cambio de régimen a
propiedad en condominio u otros tendientes a la
transformacion, uso o aprovechamiento del suelo.

Fraccionamiento: La divisién de un terreno en dos o
mas lotes o manzanas que requieran del trazo de
una o Mas vias publicas, asi como la ejecucidn de
obras de urbanizacidon que le permitan la dotacién
deinfraestructura, equipamientoy servicios urbanos.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el
tramite.

Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Licenciasy acciones Urbanas: Revisa
la elaboracién del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Trdmites de Acciones

Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas:




Visita de inspeccién, dictamina y coadyuva a la
elaboracién del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de
Acciones urbanas: Verifica la documentacién del
solicitante

Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion.

DESCRIPCION GENERAL

La autoridad podréa revocar las autorizaciones para
fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las
siguientes causas: .

l- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias y los programas que
integran el Sistema;

Il.- No integrar todos y cada uno de los requisitos
propios para el trémite solicitado, dentro del plazo
fijado;

lll- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demas establecidas
en las resoluciones respectivas de la autorizacién; y
IV.- Las demas que establezca la reglamentacion
respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar,
subdividir, lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la
determinara la autoridad en base a la propuesta
presentada por el solicitante, teniendo como limite
hasta tres afos.

En caso de no haber concluido los trabajos de
urbanizacién se podra otorgar una prérroga por un




periodo igual.

En el caso de no haber dado inicio a las obras en el
periodo de tres afos la autorizacion se sujetara a las
modificaciones que tengan los programas que
integran el Sistema.

Todo propietario o poseedor de predios, sin importar
el régimen de propiedad al que esté sujeto, que
fusione, subdivida, lotifique, relotifique o fraccione
violando las disposiciones de la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias, los programas que
integran el Sistema o las autorizaciones concedidas,
se haran acreedores a las sanciones a que se refiere
este ordenamiento, sin perjuicio de lo que dispongan
otras Leyes o Reglamentos.

Los proyectos de fraccionamientos formulados por
los interesados se revisardn, aprobaran o en su caso
se corregirdn, notificandosele mediante oficio. Si
sefialadas y notificadas las modificaciones al
proyecto transcurre un tiempo de cuarentay cinco
dias naturales sin tener respuesta del interesado, la
solicitud se tendrd por no presentada y sera
necesario reiniciar el trémite.

La autorizacion de proyecto de fraccionamiento se
hard constar con sello y firma en el plano de
aprobacion y el acuerdo correspondiente




Requisitos para obtener el tramite Licencia de fraccionamiento.

Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General
del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Copia simple (completa y legible) del documento que acredite la
propiedad del inmueble inscrito en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio (Escritura) o contrato de compra-venta notariado con
traslado de dominio.

Copia de identificacion oficial del propietario(s) o representante legal

y del solicitante. Adjuntar carta poder simple.

4. Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar.

Licencias de uso de suelo vigente.

6. Certificado de Libertad de Gravamen expedido con no mas de 30 dias

10.

1.

habiles

Copia legible del recibo del recibo predial al corriente de pago (los
datos deben coincidir con el documento que acredita la propiedad).
4 fotografias del predio de diferentes dngulos.

Factibilidades de los servicios (agua potable, drenaje sanitario y pluvial,
energia eléctrica y recoleccion de basura) emitidas por las
dependencias correspondientes.

Croquis de localizacién con coordenadas geo-referenciadas U.T.M

4 planos de proyecto de lotificacion, impreso y digital en formato DWG

contenido: levantamiento topografico del predio, contenido poligonal,

colindancias, angulos internos, curvas de nivel y superficie.




12

13.

14,

15

16.

17.

18.

19.

Proyecto del fraccionamiento contenido cuadro de uso de suelo, con

nomenclatura y superficies, indicando vialidades, dreas verdes, lotes y
areas de donacion.

Proyecto de red de drenaje y calculo sanitario, validado por la
dependencia correspondiente.

Proyecto de drenaje pluvial y calculo sanitario, validado por la
dependencia correspondiente.

Proyecto de la red de energia eléctrica y calculo eléctrico, valido por la
dependencia correspondiente.

Plano de infraestructura donde se establezcan las obras de cabeza a
habilitar por el desarrollador.

Memoria descriptiva del proyecto con especificaciones, describiendo
la fuente de abastecimiento de agua potable y sitio de descarga de
drenaje.

Documentos que acrediten al DRyC en disefio urbano tipo 1 o 2
(credencial de DRyC vigente, cédula profesional, cedula estatal e INE).

Estudio de mecéanica de suelos.

20.Calendario y presupuesto de las obras de urbanizacion.

21

Avaluod catastral en su caso.

22.Factibilidad de riesgos emitida por la Subsecretaria de Protecciéon Civil

23.

y Gestion de Riesgos del Gobierno del Estado.
Dictamen de impacto vial y urbano para proyectos de mas de 50
viviendas, emitido por la secretaria de Infraestructura y Desarrollo

Urbano Sostenible.

24.Evaluacion de impacto Ambiental emitido por la Secretaria de Medio

Ambiente y Recursos Naturales del Estado de Hidalgo.




25. Constancia de Viabilidad expedida por la Secretaria de Infraestructura

PuUblica y Desarrollo Urbano Sostenible.

26.En caso de ser personal moral: Acta constitutiva de la empresa, Poder

Notarial.

27.Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

Descripcidon de actividades para el tramite de Licencia de fraccionamiento.

No.
Actividag Responsable Actividad Descripcién
Inicio de tramite
1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el

(a) de Tramites
de acciones
urbanas.

de revision a su
superior
inmediato.

solicitante del  [trramite tramite acreditara la
tramite personalidad. Integra
(persona fisica o todos los requisitos, con
moral) informacioén verazy
actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al
27.

P Dictaminador |Revisa si la Revisa la documentacion
(a) de Tramites |documentacién |de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficiente y solicitados, que sea

completa. suficiente y completa.

% Dictaminador |Elabora reporte |Detalla reporte de la

situacion de la
documentacion. El Jefe(a)
de Jefatura de Tramites
de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el

reporte.




Coordinador (a)
Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

Revision de
documentacidn

Revision detallada en
términos de congruencia,
vigenciay en apego a la Ley
de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbanoy
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)
Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del
solicitante se gestiona la
inspeccidn con el
coordinador (a) operativo
de Tramites de acciones
urbanas. .

Coordinador
(a) operativo
de Tramites
de acciones
urbanas.

Realiza la
inspeccion

Una vez que el coordinador
operativo cuenta con la
informacidn pertinente,
debera realizar la inspeccion
en el inmueble para
corroborar que la
informacién sea correcta y
coincida con lo presentado
por el solicitante.

Coordinador
(@)
Administrati
vo de
Tramites de
acciones
urbanas

Turna el
expediente
Ala de
Jefatura de
Tramites de
Acciones

urbanas

Turna a la jefatura de
Tramites de Acciones
urbanas.




8 Jefe(a) de Continda tradmite| Entrega la orden de pago al
Departamen mediante la solicitante y copia a finanzas.
tode revision y analisis
Tramites de de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy,

vial, del
ambientaly lo
emitido en
materia de
riesgos y elabora
orden de pago.

9 Ciudadano Efectla el Paga en caja de finanzas y
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccién de Licenciasy
persona correspondie Control Urbano.
fisica o ntes
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pagoe expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

1 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Licencia
Jefatura de tramite de fraccionamiento.
Tramites de Licencia de
acciones fraccionamien
urbanas to.

12 Direcciéon de Revisa tramite Revisa la elaboraciony el
licenciasy de Licenciade | contenido de tramite a
Control fraccionamien | expedir.
urbano. to.

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
General del aprueba contenido de tramite de
IMDUYV trémite de autorizacién de

Licencia de fraccionamiento a expedir.

fraccionamien
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to.

15

Ciudadano
solicitante
del tramite)
persona
fisica o
moral)

Recepcion de
tramite de
Licencia de
fraccionamien
to a expedir.

16 Fin del procedimiento del tramite

Recoge de tramite de
Licencia de fraccionamiento
y acusa de recibido.




Flujo de procedimiento para realizar tramite de Licencia de

T:Z1-. |:§IMDUyV

B e - ——— o —— _
Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo | de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de y General
(persona de acciones urbanas Tramites | Control del
fisica o urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
Inicio
Revisa la i
Revis
Pt documentacion de dem“;éc;nen
Solicitud de manera generaly términos de
tramite de acuerdo a los congruencia
requisitos S encia yen
sclicitados, que sea w%puch(a))a:an
suficiente y fundamento
completa & juridico
Reguisitos
para tramite
de Licencla
ae v v
fraccionamiz!
nte Elabora reporte Coordina la »| Realzala
de revision a su inspeccion con 6mspeccion
superior el coordinador
inmediato operatvo de la
Jefaturade
tramites de v
ﬁfs:;‘?: Turna el
5 expediente a la
jefatura de
Tramitesde
Acciones
7 urbanas
| Continua
| tramite
mediante la
! revision y
i analisis
Efectua el pago ‘_’ elabora orden
de los derechos | 8 denancn
correspondientes I
Recibe copia del
| pago e integraal
expediente
\ 4
Elabara
tramite
de
p bicencia.
| |
| Rewvisa tremite Autoriza y
|
| aprueba
> trémite.
Recibe tramite -t - — S
14
B
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Licencia de Relotificacion

de Fraccionamiento.

Descripcién del procedi

miento.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de Relotificacién de

Fraccionamiento

Direccion de Licencias y

UNIDAD Control Urbano.

ADMINISTRATIVA

FECHA:
16-12-2022

CODIGO:

DLyCU_RL
F

REVISIO
N:

03
Instituto Municipal De Desarrollo

Urbano Y Vivienda
Direccion de Licencias y Control Urbano.

[DAD ADMINISTRATIVA

Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.

PROCEDIMIENTO

(NOMBRE DEL " e Relotineacion de F ) '
PROCEDIMIENTO icencia de Relotificacién de Fraccionamiento
OPOSITO DEL Tiene como objetivo la autorizacion para la

modificacién de las dimensiones, superficies o

localizacién original de dos o méas lotes derivados de

una fusion o divisidon del suelo.

LCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretarfa de Infraestructura Publica y Desarrollo

Urbano Sostenible del Estado de Hidalgo
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HIMDUyV

REFERENCIAS

Ley de Asentamientos HUManos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y
servicios, asi como por el fraccionamiento,
urbanizacién, fusién, subdivision, lotificacion,
relotificacion, edificacion, cambio de régimen a
propiedad en condominio u otros tendientes a la
transformacion, uso o aprovechamiento del suelo.

Fraccionamiento: La divisién de un terreno en dos o
mas lotes o manzanas que requieran del trazo de
una o mMas vias publicas, asi como la ejecucién de
obras de urbanizacién que le permitan la dotacion
de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos.

Relotificacidn: El acto mediante el cual dos o mas
lotes contiguos de un fraccionamiento o area urbana
o urbanizada se modifican en sus dimensiones.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el
tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.

Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa




15 XS

la elaboracion del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Trdmites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas:
Visita de inspeccion, dictamina y coadyuva a la
elaboracién del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de
Acciones urbanas: Verifica la documentacion del
solicitante

Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion.

DESCRIPCION GENERAL | Cuando la relotificacion o la subdivision incremente
el niUmero de lotes, solamente se autorizara si se
cumplen las previsiones y normas de zonificacion y
se efectlUen a costa del promovente las adecuaciones
en las infraestructuras o redes de servicios publicos.

Cuando el lote sujeto a subdivision o relotificacion se
encuentre dentro de un fraccionamiento
previamente autorizado, no se exigiran nuevas
cesiones de &reas para equipamientos y fines
publicos establecidos en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo

La autoridad podra revocar las autorizaciones para
fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las
siguientes causas:

- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias y los programas que
integran el Sistema;




Il- No integrar todos y cada uno de los requisitos
propios para el trdmite solicitado, dentro del plazo
fijado;

IIl- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demas establecidas
en las resoluciones respectivas de la autorizacion; y
IV- Las demds que establezca la reglamentacion
respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar,
subdividir, lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la
determinard la autoridad en base a la propuesta
presentada por el solicitante, teniendo como limite
hasta tres anos.

Todo propietario o poseedor de predios, sin importar
el régimen de propiedad al que esté sujeto, que
fusione, subdivida, lotifique, relotifique o fraccione
violando las disposiciones de la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo, sus
disposiciones reglamentarias, los programas que
integran el Sistema o las autorizaciones concedidas,
se haran acreedores a las sanciones a que se refiere
este ordenamiento, sin perjuicio de lo que dispongan
otras Leyes o Reglamentos.

TZR- |:8IMDUyV




Requisitos para obtener el trémite autorizacién de relotificacion de
fraccionamiento

Solicitud por escrito, dirigido al Director General del Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda (L.D. Jorge Luis Martinez
Angeles)

Certificado de libertad de Gravamen expedido con no mas-de 30 dias
habiles.

Copia legible del recibo predial al corriente de pago (los datos deben

coincidir con el documento que acredita la propiedad).

4, 4fotografias del predio de diferentes angulos.

4 planos de proyecto de relotificacion impreso y digital DWG y DFX,
contenido:
e Copia de plano de lotificaciéon y resolucion autorizados
originalmente.
e Trazay lotificacién que se pretende
e Cuadro constructivo de la poligonal del predio
e Cuadro comparativo de areas entre la lotificacion anterior y
propuesta.
. 4 copias de plano con la situacion actualy la propuesta de subdivision,
a escala con medidas, superficie de cada fraccion, colindancias,
firmado por propietarioy avalado por un DRyC en Disefo Urbano tipo
10 tipo 2 segun sea el caso. Digital o impresos.
Relacién pormenorizada de los lotes resultante de la relotificacion

proyectada.

8. Copia de recibo de la primera autorizacion de fraccionamiento




10.

11.

12.
13.

14.

Copia de escritura de protocolizacién de licencia de fraccionamiento.

Copia de escritura de drea de donacién a favor del municipio.

Copia de documentos que den cumplimiento a las condicionantes y
obligaciones en la autorizacién inicial del fraccionamiento o
subdivision.

Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

Copia de cedula profesional y credencial DRyC, con categoria en
Disefio Urbano Tipo 10 2 segun sea el caso.

4 juegos de planos arquitecténicos, firmados y avalado por un DRyC

en Disefio Urbano Tipo 10 2 segun sea el caso. Digital e impreso.

Descripcién de actividades para el tramite de Licencia de Relotificacion
de Fraccionamiento.

A dad Responsable A adaad Bl DCIO
; Inicio de tramite
1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el
solicitante del  [tramite tramite acreditara la
tramite personalidad. Integra
(persona fisica o todos los requisitos, con
moral) informacion verazy
actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al
14
2 Dictaminador |Revisasila Revisa la documentacion
(a) de Trémites documentacion [de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficiente y solicitados, que sea
completa. suficiente y completa.
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Dictaminador
(a) de Tramites
de acciones
urbanas.

Elabora reporte
de revision a su
superior
inmediato.

Detalla reporte de la
situacion de la
documentacion. El Jefe(a)
de Jefatura de Tramites
de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el
reporte.

Coordinador (a)
Administrativo
de Tradmites de
acciones
urbanas

Revisidon de
documentacion

Revision detallada en
términos de congruencia,
vigencia y en apego a la Ley
de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbanoy
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)
Administrativo
de Trédmites de
acciones
urbanas

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del
solicitante se gestiona la
inspeccidén con el
coordinador (a) operativo
de Tramites de acciones
urbanas.

Coordinador
(a) operativo
de Tramites
de acciones
urbanas.

Realiza la
inspeccion

Una vez que el coordinador
operativo cuenta con la
informacién pertinente,
debera realizar la inspeccion
en el inmueble para
corroborar que la
informacién sea correcta y
coincida con lo presentado

por el solicitante.




7 Coordinador [Turna el Turna a la jefatura de
(a) expediente Tramites de Acciones
Administrati Alade urbanas.
vo de Jefatura de
Tramites de Tramites de
acciones Acciones
urbanas urbanas

8 Jefe(a) de ContinUda tramite| Entrega la orden de pago al
Departamen mediante la solicitante y copia a finanzas.
tode revision y analisis
Tramites de de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

vial, del
ambientaly lo
emitido en
materia de
riesgos y elabora
orden de pago.

9 Ciudadano Efectua el Paga en caja de finanzasy
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccion de Licenciasy
persona correspondie Control urbano.
fisica o ntes
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pago e expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

1 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Licencia
Jefatura de tramite de Relotificacion
Tramites de Licencia de Fraccionamiento.
acciones fraccionamien
urbanas to.

12 Direccion de Revisa tramite | Revisa la elaboraciony el

Licenciasy

de Licencia de

contenido de tramite a
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Control Relotificacion | expedir.
urbano. de
Fraccionamie
Nnto
13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
General del aprueba contenido de tramite de
IMDUyV tréamite de autorizacién de
Licencia de fraccionamiento a expedir.
Relotificacion
Fraccionamie
Nnto
15 Ciudadano Recepcion de Recoge de trédmite de
solicitante tréamite de Licencia de Relotificacion
del tramite) Licencia Fraccionamiento y acusa de
persona Relotificacion recibido.
fisicao de
moral) Fraccionamie

nto a expedir.
16 Fin del procedimiento del tramite




Flujo de procedimiento para realizar tramite de autorizacién de
Relotificacién de fraccionamiento.

Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de \ General
(persona de acciones urbanas Tramites | Control del
fisica o urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas

2 4 Revisa la Revision
~ P documentacion de detallada en
Solicitud de foenen gggeflal ¥ términos de
tramite acuer(r 2195 congruencia,
fequisitos 1% wvigenciayen
sciicitados, que se3 apego_al
sg;g;;r:gv fundamento
T Y
Requisitas 2 4 juridico
para tramite '
de Licencia
ce v v
Elabora reporte Coordina la p»| Reahzalas
&2 revision asu inspeccion con 6mspecr:ion
SUPErior el coordinador
inmadiate. operativo de la
Jefaturade
tramites de v
Acciones
5  urbanas Turna el
expediente 2 la
jefatura de
Tramites de
Acciones
g urbanas
i
Conunua
! tramite
! mediante la
| revisiony
| analisis
Efectua el pago L’ elabora orden
delosderechos [ - e e 718 depaao
correspondientes I’
Recibe copia del
»| pagoeintegraal
expediente
h 4
Elabora
tramite
de
n Ucencia.
|
| . —P
| Rewvisa tramiie Autorizay
| > aprueba
” wuamite.
Recibe rame - — s . . A |
14
he3
v
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V.  Prérroga de Licencia de
Fraccionamiento.

Descripcién del procedimiento.

Prorroga de Licencia de
NOMBRE DEL Fraccionamiento
PROCEDIMIENTO
Direcciéon de Licencias y

UNIDAD Control Urbano.

ADMINISTRATIVA

CODIGO: REVISIO FECHA:
DLyCU/PLF/O1 N: 16-12-2022

03

Instituto Municipal De Desarrollo

Urbano Y Vivienda
Direccion de Licencias y Control Urbano.

UNIDAD ADMINISTRATIVA| Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.
OMBRE DEL

PROCEDIMIENTO Prorroga de Licencia de Fraccionamiento
PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO
LCANCE

Ampliar la vigencia de la autorizaciéon de

fraccionamiento.

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretaria de Infraestructura Publica y Desarrollo

Urbano Sostenible del Estado de Hidalgo
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REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del

Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
DEFINICIONES Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y
servicios, asi como por el fraccionamiento,
urbanizacién, fusién, subdivision, lotificacion,
relotificacion, edificacién, cambio de régimen a
propiedad en condominio u otros tendientes a la
transformacion, uso o aprovechamiento del suelo.

Fraccionamiento: La divisiéon de un terreno en dos o
mas lotes o manzanas que requieran del trazo de
una o mas vias publicas, asi como la ejecucion de
obras de urbanizaciéon que le permitan la dotacion
de infraestructura, equipamientoy servicios urbanos.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el

tramite.

Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa
la elaboracion del tréamite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Trémites de Acciones Urbanas:




Visita de inspeccién, dictamina y coadyuva a la
elaboracién del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de
Acciones urbanas: Verifica la documentacion del
solicitante ‘

Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion.

DESCRIPCION GENERAL

Son infracciones a esta Ley o a los programas que
integran el Sistema: Continuar ejerciendo los
derechos derivados de un permiso o autorizacion al
vencerse el término del mismo, sin haber obtenido
su renovacion o prorroga.

Las constancias, licencias y autorizaciones
mencionadas, iniciardn su vigencia a partir de la
fecha de su expedicién, para lo cual, el peticionario
podré solicitar prérroga del tramite correspondiente
segun se le indique.

Salvo, cuando de aviso de terminacion de la obra, en
cuyo taso, la vigencia del uso del suelo permanecera

definitiva.

Requisitos para obtener el trdmite autorizacion de Relotificacién de

fraccionamiento

1. Solicitud por escrito, dirigida al Director general del Instituto de

Desarrollo Urbano y Vivienda

2. Copia de autorizacion de fraccionamiento.

3. Copia de plano de lotificacion autorizado.

T.ZR- . |;:8IMDUyV
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4 juegos de planos para autorizar proyecto de lotificacion impreso y

digital DWG y DXF firmados por un DRyC con categoria en Diseno
Urbano Tipo 10 2. Digital e impreso.

Recibo de pago de primera autorizacion.

Copia de documentos que den cumplimiento a las condicionantes y
obligaciones establecidas en la autorizacioén inicial del

fraccionamiento o subdivision.

7. Copia legible del recibo predial al corriente de pago.

8. 4 fotografias del predio de diferentes angulos.

9 Constancia del municipio que avale el avance de urbanizacion y/o

10.

11.

12.

13.

organismos operadores.

Copia de la escritura del area de donacioén a favor del municipio.
Calendario y presupuesto de obras faltantes.

Copia de protocolizacion de licencias de fraccionamiento
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedady el

Comercio.

Efectuar el pago de los derechos correspondientes.




Descripcién de actividades para el tramite de prérroga de licencia de
fraccionamiento.

No.
Activida

d Responsable

Actividad

Descripcion

(persona fisica o
moral)

Inicio de tramite
1 Ciudadano Solicitud de El ciudadano que realiza el
solicitante del  ftramite tramite acreditara la
tramite personalidad. Integra

todos los requisitos, con
informacion verazy
actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al
13

Administrativo
de Tramites de
acciones
urbanas

documentacion

2 Dictaminador [Revisasila Revisa la documentacion
(a) de Tramites |documentaciéon [de manera generaly de
de acciones es correcta, acuerdo a los requisitos
urbanas suficiente y solicitados, que sea

completa. suficiente y completa.

3 Dictaminador |Elabora reporte |Detalla reporte de la
(a) de Tramites |[de revision asu situacion de la
de acciones superior documentacion. El Jefe(a)
urbanas. inmediato. de Jefatura de Tramites

de acciones urbanasy
Dictaminador (a) de
Tramites de acciones
urbanas rubrican el
reporte.

z Coordinador (a) [Revision de Revision detallada en

términos de congruencia,
vigenciay en apego a la Ley
de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbanoy
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de

Desarrollo Urbanoy

vV




Ordenamiento Territorial de

Tizayucay los programas que
deriven de él.

vial, del
ambiental y lo
emitido en
materia de
riesgos y elabora

Coordinador (a) [Coordina la Una vez revisada la
Administrativo |inspeccion. documentacion del
de Tramites de solicitante se gestiona la
acciones inspeccién con el
urbanas coordinador (a) operativo
de Trdmites de acciones
urbanas.
Coordinador |[Realiza la Una vez que el coordinador
(a) operativo  finspeccion operativo cuenta con la
de Tramites informacion pertinente,
de acciones debera realizar la inspeccion
urbanas. en el inmueble para
corroborar que la
informacion sea correcta y
coincida con lo presentado
por el solicitante.
Coordinador [Turna el Turna a la jefatura de
(@) expediente Tramites de Acciones
Administrati Alade urbanas.
vo de Jefatura de
Tramites de Tramites de
acciones Acciones
urbanas urbanas
Jefe(a) de ContinUa tramite | Entrega la orden de pago al
Departamen |mediante la solicitante y copia a finanzas.
tode revision y analisis
Tramites de de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

orden de pago.
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9 Ciudadano Efectua el Paga en caja de finanzasy
solicitante pago de los entrega copia del recibo a la
del tramite) derechos Direccion de Licencias y
persona correspondie Control urbano.
fisica o ntes
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia Integra copia del recibo en el
Jefatura de del pago e expediente
Tramites de integra al
acciones expediente
urbanas

11 Jefe(a) de Elabora Elabora tramite de Prorroga
Jefatura de tramite de de Licencia de
Tramites de Prorroga Fraccionamiento.
acciones Licencia de
urbanas fraccionamien

to.

12 Direccion de Revisa tramite Revisa la elaboracion y el
Licenciasy de Prorroga contenido de tramite a
Control de Licenciade | expedir.
urbano. Fraccionamie

nto

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el
Ceneral del aprueba contenido de tramite de
IMDUyV tramite de Prérroga de Licencia de

Licencia de fraccionamiento a expedir.
Relotificacion

Fraccionamie

nto

15 Ciudadano Recepcion de Recoge de tramite Prorroga
solicitante tramite de de Licencia de
del tramite) Prorroga de Fraccionamientoy acusa de
persona Licencia de recibido.
fisica o Fracc.

moral)

v



16 Fin del procedimiento del tramite

Flujo de procedimiento para realizar tramite de Prorroga de Licencia
de Fraccionamiento.

Reaussitos
para tramite
de Licencia

oe
fraccionamie

Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo de Tramites Jefatura licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de General
(persona de acciones urbanas Tramites Control del
fisica o urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
( Inicio )
v Revisa la Revision
documentacion de detallada en
Solicitud de manera generaly términos de
tramite de acuerdo a los congruencia,
requisites >
solicitados, que se3 Vl%i:;c_;z);[en
suficiente y fundamento
completa 4 Juridico
v ] v
Elabora reporte Coordina la > Realizala
de revision a su inspeccion con g'nspeccion
superior el coordinador
inmeadiato operatvo de la
Jefaturade
tramites de v
A
ufgl:r::: Turna el
s expediente a la
jefatura de
Tramitesde
Acciones
7 urbanas
Conunua
| tramite
| mediante la
| revision y
analisis
Efecta el pago L elabora orden
de losderechos  [% 1 8 denaao
correspondientes l l
Recibe copia del
|  pago e integraal
expediente
10
v
Elabora
tramite
de
q bcencia.
1 ~ . > )
j Revisatramite Autorlza y
> aprueba
= ramite.
Recibe ramte = IR - -
14 o
v




V.

Constitucién de Régimen

de Propiedad en
Condominio.

Descripcion del procedimiento.

DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO Constitucién de Régimen de

Propiedad en Condominio.

Direccion de Licenciasy

UNIDAD Control Urbano.

ADMINISTRATIVA

CcODIGO: REVISIO FECHA:
DLyCU_PLF N: 16-12-2022
03
Instituto Municipal De Desarrollo
Urbano Y Vivienda

Direcclon de Licenciasy Control Urbano.

[DAD ADMINISTRATIVA| Jefatura de Tramites de Acciones Urbanas.

PROCEDIMIENTO

MBRE DEL Constitucién de R de Propiedad
onstitucion e égimen 2] ropieda en
PROCEDIMIENTO Condorminio.
OPOSITO DEL Tiene como objetivo la autorizacion sobre inmuebles

que, en razén de sus caracteristicas fisicas, permite a
sus titulares tanto el aprovechamiento exclusivo de
areas privativas, como el aprovechamiento comun de

las areas que no admiten division, confiriendo a cada




Vv

conddémino un derecho de propiedad exclusivo sobre
la unidad privativa, asi como un derecho de
copropiedad con los demas condéminos, respecto de

las areas o instalaciones comunes.

ALCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Infraestructura Publica y Desarrollo

Urbano Sostenible del Estado de Hidalgo

REFERENCIAS

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del

Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento v utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y
servicios, asi como por el fraccionamiento,
urbanizacién, fusién, subdivision, lotificacion,
relotificacidn, edificacién, cambio de régimen a
propiedad en condominio u otros tendientes a la
transformacion, uso o aprovechamiento del suelo.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el
tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.

Director(a) de Licencias y acciones Urbanas: Revisa
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la elaboracion del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Trémites de Acciones Urbanas:
Visita de inspeccién, dictamina y coadyuva a la
elaboracién del reporte de estatus de tramite.
Coordinador (a) administrativo de Tramites de
Acciones urbanas: Verifica la documentacion del
solicitante

Coordinador (a) operativo de Tramites de Acciones
urbanas:

Realiza la inspeccion.

DESCRIPCION GENERAL El régimen de propiedad en condominio se sujetara
a las constancias de viabilidad, al dictamen del
estudio de impacto urbano y vial y a las normas
basicas de los fraccionamientos, asi como a la
normatividad aplicable en la materia.

En la promociény publicidad de los condominios se
sefalardn los datos de la autorizacion y las
caracteristicas de la construccion.

La obtencién del dictamen del estudio del impacto
urbano vy vial expedido por la Secretaria, sera previo
a la licencia de construccion, autorizacion de fusion,
subdivision, lotificacion, relotificacion,
fraccionamiento o cambio a régimen de propiedad
en condominio, urbanizacién o reagrupamiento
inmobiliario, licencia de operacion y
funcionamiento de giros industriales, comerciales o
mercantiles y en aquellas otras autorizaciones
administrativas que signifiquen transformacion,




uso o aprovechamiento de inmuebles, en el
territorio del estado.

Todo propietario o poseedor de predios, sin
importar el régimen de propiedad al que esté
sujeto, que fusione, subdivida, lotifique, relotifique o
fraccione violando las disposiciones de esta Ley, sus
disposiciones reglamentarias, los programas que
integran el Sistema o las autorizaciones concedidas,
se hardn acreedores a las sanciones a gue se refiere
este ordenamiento, sin perjuicio de lo que
dispongan otras Leyes o Reglamentos.

Los predios autorizados en el régimen de Propiedad
en Condominio seran conforme a la distribucion
presentada para delimitar las areas privativas y las
areas comunes.

Los predios o lotes que se dediquen a condominios
habitacionales verticales, deberan tener las
dimensiones minimas que se indican en el articulo
83 fraccion 8 del Reglamento.

Las areas privativas de los lotes que se dediguen a
condominios horizontales, para vivienda
unifamiliar, deberdn tener las dimensiones
minimas de acuerdo a lo establecido en el articulo
83 fracciéon | del Reglamento.

Las vias interiores que den acceso a edificaciones o
zonas de estacionamiento, deberan de dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 63 del
Reglamento.




Se debera delimitar fisicamente el terreno objeto
del condominio mediante bardas o con la propia
edificaciony, en los de tipo habitacional campestre,
con setos vivos o arboles; en los de tipo habitacional
social progresivo y de interés social, con setos vivos
o arboles y opcionalmente con malla ciclénica.

En los condominios horizontales y mixtos, sélo
podran realizarse actos, convenios y contratos
traslativos de dominio o promesa de los mismos,
cuando se ‘encuentren transferidas a la autoridad
gue corresponda, las areas de donacidn destinadas
a equipamiento urbano, ejecutadas las obras de
urbanizacion a su interiory en su caso, realizadas las
obras de equipamiento urbano o efectuados los
pagos sustitutivos correspondientes al municipio.
La Secretaria otorgara la autorizacién cuando se
cumplan dichos

requisitos, o se garantice la ejecucién de las obras
referidas en los mismos términos que se establecen
en este Reglamento para los conjuntos urbanos.

En los condominios de abasto, comercio y servicios,
las dimensiones de las 4&reas privativas se
determinaran considerando el proyecto de que se
trate y dando cumplimiento a las disposiciones
aplicables de la reglamentacion en construcciones,
normas técnicasy el respectivo programa de
desarrollo urbano.

La operacion y mantenimiento de las vias privadas,
obras de urbanizacién y equipamiento urbano, asi
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como de los servicios urbanos al interior de los
condominios, correrd a cargo de los propios
conddéminos, a partir de que dichas obrasy servicios
hayan sido entregadas a la asociacion de
condéminos. Para su efectivo cumplimiento, se
elaborard un Reglamento interior de condominio
que serd obligatorio para todos los condéminos
previo a la autorizacién de la autoridad competente
y debiendo sujetarse a la legislacion civil del Estado
y demas disposiciones legales en la materia; dicho
Reglamento reproducira las normas
correspondientes asentadas en el presente
Reglamento y la obligacion de todos los
condéminos  de cubrir las aportaciones
correspondientes para cubrir los gastos de
funcionamiento y mantenimiento de los espacios
comunes, que seran acordados entre los
condéminos; igualmente, la obligacion de
mantener las &areas privativas y utilizarlas para el
objeto que fueron creadas, evitando todo tipo de
instalaciones o acciones que contaminen, molesten
o pongan en riesgo al condéminoy sus vecinos;
Las areas privativas de terreno no podran ser
divididas;y

Las instalaciones, edificaciones y todo aquel
mobiliario urbano que se hubiese utilizado para la
promocién y venta de un condominio, deberan
dedicarse definitivamente a dicho fin.




Requisitos para obtener el tramite de Régimen de propiedad en
Condominio.

Solicitud por escrito, dirigida al director General del Instituto
Municipal de desarrollo urbanoy Vivienda.

Copia simple (completa y legible) del documento que acredite la
propiedad del inmueble inscrito en el registro Publico de la
propiedad y el Comercio (Escritura) o contrato de compra venta
notariado con traslado de dominio.

Copia de identificacion oficial del propietario del propietario o
representante legal y del solicitante. Adjuntar carta poder simple.
Constancia de situacion fiscal en caso de aplicar

En caso de ser fraccionamiento, copia de escritura de protocolizacion
de fraccionamiento.

Copia legible de recibo de pago actualizado de agua potable.

Copia de licencia de construccion y planos actualizados.

8. 4 juegos de planos arquitecténicos, con desglose de areas privativas

9,

10.

11.

12.

y comunes, en medio impreso y digital. Avalado por un DRyC T-2 en
Planeacion urbana. Con copia de cedula profesional y credencial
DRyC.

Copia de memoria descriptiva de proyecto autorizado.

Dos juegos del reglamento interno de condominio del inmueble.

Libro de actas de la administracion.

4 fotografias del inmueble de diferentes angulos
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13. En caso de ser persona moral: acta constitutiva de la empresa, poder

notarial

14. Efectuar paso de los derechos correspondientes

Descripcién de actividades para el tramite de Régimen de propiedad
en Condominio.

No.

Responsable Actividad Descripcion

Actividad

Inicio de tramite

Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

El ciudadano que realiza el
tramite acreditard la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
\Veraz y actualizada.

IAnexa los requisitos del 1 al 14.

Dictaminador (a)
de Tradmites de
acciones urbanas

Revisa si la
documentacion es
correcta, suficiente y
completa.

Revisa la documentacién de
manera general y de acuerdo a
los requisitos solicitados, que
sea suficiente y completa.

Dictaminador (a)
de Tramites de
acciones urbanas.

Elabora reporte de
revisidn a su superior
inmediato.

Detalla reporte de la situacion
de la documentacion. El Jefe(a)
de Jefatura de Tramites de
acciones urbanasy
Dictaminador (a) de Tramites
de acciones urbanas rubrican
el reporte.

Coordinador (a)
Administrativo de
Tramites de
acciones urbanas

Revision de
documentacion

Revision detallada en términos de
congruencia, vigencia y en apego a
la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgoy
su Reglamento, asi como al
Programa Municipal de Desarrollo
Urbanoy Ordenamiento Territorial
de Tizayuca y los programas que
deriven de él.

Coordinador (a)
Administrativo de
Tramites de
acciones urbanas

Coordina la
inspeccion.

Una vez revisada la
documentacion del solicitante
se gestiona la inspeccién con el

icoordinador (a) operativo de




Tramites de acciones urbanas.

6 Coordinador (a) |Realiza la inspeccién| Una vez que el coordinador
operativo de operativo cuenta con la
Tramites de informacion pertinente, debera
acciones realizar la inspeccién en el
urbanas. inmueble para corroborar que la

informacion sea correcta y
coincida con lo presentado por el
solicitante.

7 Coordinador (a) [Turnael Turna a la jefatura de Tramites de
Administrativo expediente Acciones urbanas.
de Tramites de A la de Jefatura
acciones de Tramites de
urbanas Acciones

urbanas

8 Jefe(a) de Continda tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién | solicitante y copia a finanzas.
de Trdmites de y analisis de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbanoy

vial, del ambiental y
lo emitido en
materia de riesgos y
elabora orden de
pago.

9 Ciudadano Efectua el pago Paga en caja de finanzas y entrega
solicitante del de los derechos copia del recibo a la Direccién de
tramite) correspondiente Licenciasy Control urbano.
persona fisica o s
moral)

10 Jefe(a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Jefatura de pago e integra al expediente
Tramites de expediente
acciones
urbanas

il Jefe(a) de Elabora trémite Elabora tramite de Constitucidn
Jefatura de de Constitucién de Régimen de Propiedad en
Tramites de de Régimen de Condominio.
acciones Propiedad en
urbanas Condominio.

12 Direccion de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el

Licenciasy

de Constitucion

contenido de tramite a expedir.
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Control urbano.

de Régimen de
Propiedad en
Condominio.

moral)

Propiedad en
Condominio.

16 Fin del procedimiento del tramite

13 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite Constitucién de
IMDUyV de Constitucién Régimen de Propiedad en

de Régimen de Condominio.
Propiedad en
Condominio.

15 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de
solicitante del tramite de Constitucion de Régimen de
tramite) Constituciéon de Propiedad en Condominio. Y
persona fisica o Régimen de acusa de recibido.




T2

Flujo de procedimiento para realizar tramite de Constitucién de

Régimen de Propiedad en Condominio.

5 IMDUyV

Ciudadano | Dictaminador(a) Coordinador Coordinador Jefe(a) Director
(a) de Tramites de (a) (a) Operativo de (a) de Director
solicitante acciones Administrativo de Tramites Jefatura | licencias (a)
del tramite urbanas de Tramites de acciones de y General
(persona de acciones urbanas Tramites Control del
fisicao urbanas de urbano. IMDUyV
moral) acciones
urbanas
4 Rewisa la ReviEis
~P  documentacion de detgféznm
Solicitud de manera generaly erminos de
tramite de acuerdo s los congruencia,
__requisites Pl vigenciayen
sclicitados, que sea apego al
suficiente y fundamento
completa & luridico
Requisitos
para tramite
de Licenclo
e v v
fraccionamie|
nte Elabora reporte Coordina la p| Realzala
de revision & su Inspeccion con g'Nsp=ccion
superior el coordinador
inmediato. operatve de ls
Jefaturade
tramites de v
Acciones
s urbanas: Turna el
expediente 3 la
Jefatura de
Tramitesde
Acciones
7 urbanas
-
| Continua
| ramite
{ mediante la
revision y
| analisis
Efectua el pago !_’ elabora orden
de los derechos N - - 4——— "1 8 denaoco
correspondientes [ —I
Recibe copia del
| pagoeintegraal
expediente
v
Elabora
tramite
de
n Licencia.
]
f . >
i Rewisa tramute Autorizay
|
;» aprueba
)73 tramite.
Recibe tramite <« = & — SIS S o
14 B
v

Fin
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LICENCIA DE USO DE
SUELO.

Descripcion del procedimiento.

DEPENDENCIA:

DIRECCION

Licencia de uso de suelo.
NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO

Direccion de Licencias y Control

UNIDAD Urbano.

ADMINISTRATIVA

CLAVE:

REVISIO
DLyCU/LC_OT1 :

N:

03
Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

FECHA:
21-02-

Direccion de Licencias y Control Urbano

UNIDAD ADMINISTRATIVADefatura de Licencias de Uso de suelo.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Licencia de uso de suelo.

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

La autorizaciéon de esta licencia tiene como objeto
autorizar el uso o destino de un predio o inmueble,
estableciendo sus condiciones de aprovechamiento de
conformidad con los programas, reglamentos vy
normatividad aplicable en materia de Desarrollo Urbanoy

Ordenamiento Territorial.

ALCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Secretaria de Obras PUblicas y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo.
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REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.
Programa Municipal de  Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES Destinos: Los fines publicos a que se prevé dedicar

determinadas zonas o predios de un asentamiento
humano.

Licencia de uso de suelo: El documento expedido por la
autoridad, en el cual se autoriza el uso o destino de un
predio o inmueble, estableciendo sus condiciones de
aprovechamiento de conformidad con los programas,
reglamentos y normatividad aplicable en materia de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Usos del suelo: Los fines particulares a que podran
dedicarse determinadas zonas o predios de un Centro de
Poblacion o Asentamiento Humano.

RESPONSABILIDADES

1.

Director General del IMDUyV. Autorizar las licencias de
uso de suelo, en sus diferentes modalidades.
Director de Licencias y Control Urbano. Revisa la
elaboraciéon del tramite.
Jefe de la Jefatura de Licencias de Uso de Suelo. Elaborar
las licencias de uso de suelo en sus diferenteg
modalidades, segun el marco normativo.
Coordinador administrativo. Coadyuvar a la realizacion de
Licencias de Uso de Suelo.
Coordinador operativo. Generar y supervisar las rutas de
cada una de las inspecciones.
Dictaminador: Recepcién de los tramites relacionados a
las licencias de uso de suelo
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Inspector: Identificar e inspeccionar los inmuebles de las

solicitudes ingresadas en la jefatura de Uso de Suelo.




Solicitud y requisitos para obtener el tramite de licencia de uso de
suelo, en sus diferentes modalidades.

HIMDUyV

zn INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO

Y VIVIENDA.

ASUNTO: Solicitud de Licencia de uso de suelo COMERCIAL

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

Tipo de Comerclo.
Comercio peguefio.
comercio mediano.

otro (indicar)

DATOS DELFROPIETARIO

NOMBRE: [veLEFONO:
DATOS DELFREDIO

CALLE: [NUNERO:
FRACCIONAMIENTO, COLONIA, BARRIO O PUEBLO-
SUPERFICIE DEL TERRENO: | FrenTE - [Fonpo:
GIRO Y/O PROYECTO:

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE |reLEFONO:
REQUISITOS

Croquis de localizacidn.

Copia de pago de recibo de agua potable al corriente.
Copia de pago de impuesto predial actualizado.
2 Fotografias del Interior y exterior del predio.
Copia de identificacion oficial del propietario.
Copia deidentificacidn oficial del solicitante.
Copia de licencia a actualizar.

Copia de poder notarial.

Copia de acta constitutiva.

Ante proyecto de la construccion.

Memoria descriptiva.

Alineamiento y nimero oficial.

LT ITITTTT

Copia de escrituras debidamente inscritas en el Registro Pblico de a Propiedad y el Comercio.

Nombre y firma del Propietario Nombre y Firma del Solicitante

Informes: 5610284344

NOTA: Acudirz |25 Instalzcionasdal Instituta Municipal de Desarrollo Urbano y Viviendz, para recepcidn y tramite

da documeantos.
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T #IMDUyV

ome
zn INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

ASUNTO: Solicitud de Licencia de uso de suelo de SERVICIOS

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTC MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANQ Y VIVIENDA.

Tipo de Serviclo.

Oficinas Hospitalesy Consultorios Talleres de Reparacion
Educacion y Cultura Deportesy Recreacién Turismo

Centros ce Diversion Comunicacién y Transporte Otros (Indicar)

DATOS DEL PROPIETARIO

NOMBRE: [reLEroNO:
DATOS DEL PREDIO

CALLE: [nunERO:
FRACCIONAMIENTO, COLONIA, BARRIO O PUEBLO:
SUPERFICIE DEL TERRENO: FRENTE - [Fonpo:
GIRO ¥/O PROYECTO:

DATOS DELSOLICITANTE
NOMBRE: |reLerono:
REQUISITOS:

Copia de escrituras debidamente inscritas en el Registro Publico de 1a Propiedad y el Comercio.
Croguis de localizacién.

Anteproyecto de la construccidn.

Memoria descriptiva

Copiade pago de recibo de agua potable al corriente
Copia de pago de impuesto predial actualizado.

2 Fotografias del Interior y exterior del predio.

Copia deidentificacién oficial del propietario.

Copia deidentificacién oficial del solicitante

Copia de poder notarial

Copia de acta constitutiva

Copia delicencia a actualizar.

Alineamiento y numero oficial.

LLLITTTTTIT]

Informes: 5610284344

Nombre y firma delFropietario Nombre y Firma gel Solicitante

NOTA: Acudir a I25 Instalaciones del instituts Municipz! de Desarrolls Urbano y Viviends, para recepeidny ramite
da documentos.
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zn ‘ INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

ASUNTO: Solicitud de Licencia de uso de suelo HABITACIONAL

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

Tipo:
Habitacional Agropecuario
Ingustria Turistico
Campestre Otros (Indicar)
DATOS DEL FROFIETARIO
NOMBRE: [TELEFONO:
DIRECCION:
DATOS DEL FREDIO
CALLE: [numERo:
FRACCIONAMIENTQ, COLONIA, BARRIO O PUEBLO.
SUPERFICIE DEL TERRENO: FRENTE : IFONDO:
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE: |TELEFONO:
DIRECCION:
REQUISITOS:

[ ] Copia de escrituras debidamente inscritas en el Registro Pablico de |2 Propiedad y el Comercio.
[ |Croquis de localizacion.

Anteproyecto de |3 construccion.

Memoria descriptiva

Copia de pago de recibo de agua potable al corriente
Copia de pago de impuesto predial actualizado.

2 Fotografias del Interior y exterior del pradio.

Copia deidentificacidn oficial del propietario.

Copia de identificacién oficial del solicitante

Copia de poder notarial

Copia de acta constitutiva

Copia de licencia a actualizar.

Alineamiento y nimero oficial

LTI

Informes: 5610284344

Nombre y firma del Propietario Nombre y Firma del Solicitante

NOTA: Acudirz |zs Instzlzcionasdal Instituto Municipzl de Desarrollo Urbzno y Viviendz, para racepeion y tramite
dz documsantos.
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zn INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

ASUNTO: Solicitud de Licencia de uso de suelo INDUSTRIAL

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

Tlpo de Industria.

[ IMicro industria. [JPequefia industria. [ JMediana industria.
[ JPesada y grande industria [JOtros (indicar)

DATOS DEL PROFIETARIO

NOMERE: [TELEFONO:

DIRECCION:

DATOS DEL PREDIO

CALLE: Inamero

FRACCIONAMIENTO, COLONIA, BARRIO O PUEBLO:

SUPERFICIE DEL TERRENO: FRENTE : |FONDO:
DATOS DELSOLICITANTE

NOMBRE: ITELEFONO:

DIRECCION:

REQUISITOS:

1

| |Copiadeescrituras debidamente inscritas en el Registro Pablico de 1a Propiedad y el Comercio.
Croguis de localizacidn.

: Ante proyecto de la construccion.
Memoaria descriptiva

[ |Copia de pago de recibo de agua potable al corriente

Copia de pago de impuesto predial actualizado.

2 Fotografias del Interior y exterior del predio.

Copia de identificacion oficial del propietario.

Copia de identificacion oficial del solicitante

Copia de poder notarial

Copia de acta constitutiva

Estudio de impacto urbano

Copia delicencia a actualizar.

Tnformes: 5610284344

Nombre y firma celFropietario Nombre y Firma del Solicitante

NOTA: Acudir 2 |2¢ Instalaciones del Instituto Municipal de Desarrollo Urbana y Viviendz, parz recepcion y tramite de
documertos
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zn INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO
o Y VIVIENDA.

ASUNTO: Solicitud de Licencia de uso de suelo SEGREGADO

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

Segragadp
Terminal o base de Estasan de senvicio {mini Contron dedicods aailtes
Hotel y maotel < .
Sufstransporie gasclineral religioos
Estocon de semvicios igasdlinera % i
Gasslneras Contralde abasto - Antenas de comuniciGon
en crreteral
Centro Comerdal Antena de tebefoni celular Bodega de cifindros de gas LP. Plaza omerdial
. Etdandegosde Planta de Almacenamiento y .
Bolepaxio catburacion distribucian de gas LP. Pieos
DATOS DEL FROPIETARIO
NOMBRE: [TELEFONO:
DATOS DEL FREDIO
CALLE: [NOMERO:
FRACCIONAMIENTO, COLONIA, BARRIO O PUEBLO:
GIRQ Y/O PROYECTO:
SUPERFICIE DEL TERRENO: FRENTE : IFONDO:
DATOS DELSOLICITANTE
NOMBRE: [TELEFONO:
REQUISITOS:
Copia de escrituras debidamente inscritas en el registro pubfico de 13 propiedad y el comercio.
Croquis ge jocalzacion.
Anteproyecto d& I3 CONSTrucoion.
Memoriadescriptiva
Copia de pago de recibo de agua potable 2l corriente
Copia de pazo de impuesto predial actualizado.
2 Fotogranas gel Intenory extenor e prewo.
Copia g& )dentmicacion oNicizl 08l pro pietano.
Copiz de identficacion oficial del solicitante
Copiz de poder notarial
Copia ge acta constutiva
Constancia de \t2Dihidad
Estumo ae Impacto Vial y Dictamen
Estudio de Impacto Urbano y Dictaman
Estudio de Habitabilidad y Dictamen
Estumo de Impacto Ambienta yresolucon del Manmesto o Impacto Ambienta
Copia de hcentiaa actuaimEr.
Informes: 5610284344
Nombre y firma cdelFropietario Nombre y Firma del Solicitante

NOTA: Acudir 2 I2s Instzlzcionas del Instituto Municipzl de Desarrallo Urbznoy Viviends, para racepeion y tramita
da documentos.
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Descripcién de actividades para el tramite de Licencias de Uso de

Suelo.

NO. RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

- Ciudadano
solicitante del tramite
(persona fisica o
moral).

-Dictaminador.

Solicitud y
recepcion de
documentos.

Entrega del formato de
solicitud, sefialando los
requisitos necesarios para
el tramite de la licencia de
uso de suelo, una vez que
estén completos los
requisitos solicitados, son
recepcionados (previa
revision) para el respectivo
ingreso del mismo.

Coordinador
operativo e inspector.

INnspeccion.

Una vez recabada Ia
documentacién, se turna
al coordinador operativo, a
efectos de que acudan al
inmueble en cuestidn,
para corroborar la
informacion
proporcionada en la
solicitud, asi como la
superficie y medidas de
los mismos, plasmando la
informacién en una hoja
de inspeccién, que es
firmada por los usuarios.

Coordinador
administrativo.

Analisis.

Se realiza un cotejo entre
el expediente y el
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial
de Tizayuca, Hgo, para
determinar si su solicitud
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es procedente, o
improcedente.

Jefe de
Departamento.

Cobro y expedicién
de Licencias de Uso
de Suelo.

Se turna el expediente al
Jefe de departamento,
para que autorice el cobro
de los derechos
correspondientes por los
servicios que otorga la
jefatura de uso de suelo,
con base a Ley de ingresos
Yy egresos aprobada vy
vigente. Una vez realizado
el pago se lleva a cabo la
elaboracion de la Liencia,
con base al Programa
Municipal de Desarrollo
Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca,
Hgo.

Director de Licencias
y Control Urbano.

Revisa licencia de
Uso de Suelo.

Revisa la elaboraciéon y el
contenido de la licencia a
expedir.

Director General del
IMDUWV.

Autoriza y aprueba
Licencia de Uso de
Suelo.

Autoriza 'y aprueba el
contenido de la licencia a
expedir.

Ciudadano solicitante
del tramite (persona
fisica o moral)

Recepcion de Ia

licencia a expedir.

8. Fin del procedimiento del tramite

Recoge su licencia de uso
de suelo y acusa de
recibido.




Flujo de procedimiento para realizar tramite de Licencia de Uso de

Suelo.
Ciudadano (a) Cioordinador Dirsctor de
zolicitante  del Dictaminador. cparativa 2 Cocrdinador Jefe de Departamento. | Licencias v Control | Dirsctor General del
trimite (perzona inspector. administrativo. TUrbano. DUy Y.
fisica o moral)
( Inicio. )
y
Atencion al
ciudadano.
Liznzdo de la zalicitud de
la Licencia.
y Su llava o vabo
Recepcién de la el andfisis piura
d 5o correbarar la
acLmentacion. factibilidad.
'
Se reyliza s
mspercion
correspondiente
et el inmuebls. Orden de
pago.
¢Cs T
< procedente? Sl
\/ Reslizacion
dela y
l Licencia. Zz revisa
contenide de
NO o
la Licencia.
Sz genera |z .
negzativs, Autoriza
——=——1#| =axplicande por EP‘UE'?"‘
qué no as vizhle. Lizencia.
Rewisa el
contenida del
oficio da Frma vy
Recibe =l [ negativa. zpruabs
tramita. el oficio
‘ de
negztiva.
I -
Fin.
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CONSTANCIA DE USO DE

SUELO.

Descripcion del procedimiento.

DEPENDENCIA:

DIRECCION

Constancia de uso de suelo.
NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO

Direccion de Licencias y Control

UNIDAD Urbano.

ADMINISTRATIVA

CLAVE:
DLyCU/LC_O1

FECHA:
21-02-

REVISIO
N:
03

Instituto Municipal De Desarrollo Urbano y
Vivienda

Direccion de Licencias y Control Urbano

UNIDAD ADMINISTRATIVAefatura de Licencias de Uso de Suelo.

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Constancia de uso de suelo.

PROPOSITO DEL
PROCEDIMIENTO

Tiene como objeto establecer los usos y destinos de un
predio con base en lo previsto en el Programa Municipal
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial de

Tizayuca, lo cual no autoriza su modificacién, construccion

O alteracion.

ALCANCE

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda




Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial

del estado de Hidalgo.

REFERENCIAS

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.

Programa Municipal de  Desarrollo Urbano vy

Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Constancia de uso de suelo: El documento expedido por la
Secretaria en el cual se establecen los usos y destinos de un
predio en base a lo previsto por el Sistema Estatal de
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial, lo cual no
autoriza su modificacién, construccion o alteracion.
Destinos: Los fines publicos a que se prevé dedicar
determinadas zonas o predios de un asentamiento

humano.

Usos del suelo: Los fines particulares a que podran
dedicarse determinadas zonas o predios de un Centro de
Poblacion o Asentamiento Humano.

RESPONSABILIDADES

Director General del IMDUyV. Autorizar las constancias de
uso de suelo, en sus diferentes modalidades.
Director de Licenciasy Control Urbano. Revisa la elaboracion
del tramite.
Jefe de la Jefatura de Licencias de Uso de Suelo. Elaborar las
constancias de uso de suelo, con base al Programa Municipal
de Desarrollo Urbanoy Ordenamiento Territorial de Tizayuca,
Hgo.
Coordinador administrativo. Coadyuvar a la realizaciéon de
Constancias de Uso de Suelo.

Coordinador operativo. Generar y supervisar las rutas de
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cada una de las inspecciones.

Dictaminador: Recepcién de los tramites relacionados a las
constancias de uso de suelo

Inspector: Identificar e inspeccionar los inmuebles de las

solicitudes ingresadas en la jefatura de Uso de Suelo.




Solicitud y requisitos para obtener el tramite de licencia de uso de
suelo, en sus diferentes modalidades.

T -7 IMDUyV

zn INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANQ
Y VIVIENDA.

ASUNTO: Sclicitud de CONSTANCIA

Fecha:

L.D. JORGE LUIS MARTINEZ ANGELES.
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

DATOS DEL PROPIETARIO
NOMERE: |TELEFONO:
DATOS DEL PREDIO
CALLE: [nunero:
FRACCIONAMIENTO, COLONIA, BARRIO O PUEBLO:

GIRO Y/O PROYECTO:

SUPERFICIE DEL TERRENO: FRENTE : lFONDO:
DATOS DELSOLICITANTE

NOMBRE: ITELEFONO:

REQUISITOS:

Copia de escrituras debidamente inscritas en el Registro Pablico de |a Propiedad y el Comercio.
Croquis de localizacion

| |Copiadepago de recibo de agua potable al corriente
| [Copia de pago de impuesto predial actualizado

2 Fotografias del Interior y exterior del predio

Copia de identificacion oficial del propietario

Copia deidentificacién oficial del solicitante

Copia de constancia a actualizar

Copia de poder notarial

Copia de acta constitutiva

Anteproyecto de |a construccidr

Memoria descriptiva

Alineamiento y nimero oficial.

Escrito libre dirigido al Director General, donde solicite la Constanciay el uso que se le va a dar al predio

LLTTTTTTT]

Informes: 5610284344

Nombre y firma del Fropietario Nombre y Firma del Solicitante

NULAD ACUQIT 2 135 INST2I2CI0N25 Q81 INSITUTD MUNICIPEI 02 USSEITOI0 UrDEN0 Y VIVIENQE, P2ra racepoion y ramie
d= documantos.




Descripcién de actividades para el tramite de Licencias de Uso de
suelo.

NO. RESPONSABLE

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

- Ciudadano
solicitante del tramite
(persona fisica o
moral).

-Dictaminador.

ACTIVIDAD

Solicitud y
recepcion de
documentos.

DESCRIPCION

Entrega del formato de
solicitud, seflalando los
requisitos necesarios para
el tramite de la constancia
de uso de suelo, una vez
completos los requisitos
solicitados, deberdn ser
recepcionados (previa
revision) para el ingreso
del mismo.

Coordinador
operativo e inspector.

INnspeccion.

Recabada la
documentacién, se turna
al coordinador operativo, a
efectos de que acudan al
inmueble en cuestidn,
para corroborar la
informacion
proporcionada en Ia
solicitud, asi como las
medidas y superficies de
los mismos, plasmando la
informacién en una hoja
de inspeccién, que es
firmada por los usuarios.

Coordinador
administrativo.

Analisis.

Se realiza un cotejo entre
el expediente y el
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial
de Tizayuca, Hgo, para
cotejar el uso de suelo con
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el que cuenta el predio en
cuestion.

Jefe de
Departamento.

Cobro y expedicion
de Constancias de
Uso de Suelo.

Se turna el expediente al
Jefe de departamento,
para que autorice el cobro
de los derechos
correspondientes por los
servicios que otorga la
jefatura de uso de suelo,
con base a Ley de ingresos
y egresos aprobada vy
vigente. Una vez realizado
el pago se lleva a cabo la
elaboraciéon de la
Constancia, con base al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial
de Tizayuca, Hgo.

Director de Licencias
y Control Urbano.

Revisa Constancia
de Uso de Suelo.

Revisa la elaboracion y el
contenido de la
constancia a expedir.

Director General del
IMDUWYV.

Autoriza y aprueba
la Constancia de Uso
de Suelo.

Autoriza y aprueba el
contenido de la
constancia a expedir.

Ciudadano solicitante
del tramite (persona
fisica 0 moral)

Recepcion de la
constancia a
expedir.

8. Fin del procedimiento del tramite.

Recoge su constancia de
uso de suelo y acusa de
recibido.

vV




Flujo de procedimiento para realizar tramite de Licencia de Uso

de Suelo.
Ciudadano  (a) Coordinader Dirzctor de
zolicitante  del Dictaminador. aperativo a Coerdinador Jefe d2 Departamento. | Licanciasy Control | Diractor General del
tramite (perzona inspactor. administrativo. Trhaxao. DUV
fisica o moral)
( Inicio. J
y
Atencion al
ciudadano.
Se lleva a cabo
Uznzdo de la saticitud de el andlisis  del
la Constancia. uso  de  suelo
can el que se
l cuent, la
wighilidad ¢ el
Recepcién de la cumplimiznta
i de loy requisitas
documentzacion. e
salicitados.
'
Serealiza la
nsperion
correspondiente
en el predio. Orden de
pago.
¢Cs T
procedente? Sl
r
—
Realizacion
dela r
l Consiancia Se revisa
cantenido de la
NO constancia v
ANgEas.
Sz genera Iz Autoriza ¥
negativa, zpruskz la
expliczndo Constancia  en
porqus no  es cuestidn.
viable.
Revisa =l
contenida d=!
oficio da Firma vy
Recibe =l | negativa. sprusbs
-+
tramita. el oficio
de
— negativa.
y \__
Fin.
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DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

o La actualizacién del presente manual podra estar sujeto a
modificaciones o cambios en su forma total o parcial, con apego a las
modificaciones reglamentarias.

o La observancia del presente documento vy la actualizacién de este
corresponde a la Direccion Licencias y Control Urbano, del Instituto
Municipal de Desarrollo urbano y Vivienda, y es de gran importancia
SU revision periédica para adecuar los procedimientos a las
necesidades de la sociedad tizayuguense, normativa y administrativa.

Control de Cambios

No. de Fecha de Seccion Descripcion y motivo del

Revision Revision cambio

Modificacién del organigrama
1 02/01/2024 Completo del IMDUyV

Peviso Autorizd

Director de Licencias y Control
Urbano

71z4

20




- IR




