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Objetivos estratégicos

La Direccion de Planeacién Territorial tiene como objetivo dar seguimiento a los
instrumentos de planeacién territorial, mediante la formulacién, revisién y
seguimiento de los Programas de Desarrollo Urbano en el ambito municipal,
colaborar y participar en su construccién en el 4mbito de conurbacién, regional y
metropolitano. Coordinarse con las diferentes areas administrativas, que inciden
con acciones en materia de suelo. Coadyuvar en el tema de las reservas
territoriales. Promover el respeto de la asignacion de los usos de suelo descritos
dentro de los Programas Municipales de Desarrollo Urbano, asi como verificar que
las dreas administrativas cumplan con lo dispuesto en éste. Dar tramite antelas
instancias correspondientes de los instrumentos de planeacién territorial.
Elaborar tramites de acciones urbanas.

II. Objetivos del area

Propiciar que las acciones urbanas constituyan un factor de sustentabilidad
ambiental, ordenacion territorial y desarrollo urbano a través de la revision,
seguimiento y gestion de los Programas de Desarrollo Urbano ante las
instancias correspondientes, para consolidar el Sistema Estatal de Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial.

Atender los tramites para su elaboracidn, relacionados a las constancias de uso de
suelo para fraccionar, licencias de uso de suelo para fraccionar, autorizacion de
fraccionamiento y su prérroga, fusion, subdivisién, relotificacién, cambio y
autorizacién a régimen de propiedad en condominio y constancia de uso de
suelo para electrificacién. Lo anterior, apegado a la normatividad
correspondiente, incluyendo el Programa Municipal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de Tizayuca y los instrumentos técnico-normativos
que emanen de éste.




III. Estructura de la Direccion de Planeacién Territorial.

1. Direccion de Planeacion Territorial
1.1 Departamento de Ordenamiento Territorial

111 Coordinacion Programas de Desarrollo Urbano

12 Departamento de Tramites de Acciones Urbanas

121 Dictaminacion de Tramites de Acciones Urbanas

IV. Organigrama de la Direccion de Planeacién Territorial.

Direccion de
Planeacion Territorial

Departamento de Departamento de
Ordenamiento Tramites de Acciones
Territorial Urbanas

Coordinacion de
Pragramas de
Desarrollo Urbano




V. Perfil y Descripcién del puesto por cargo

NOMBRE DEL PUESTO:

DEPENDENCIA

A) AREA
NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

V.l Director de Planeacién Territorial.

DIRECTOR DE PLANEACION TERRITORIAL

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

Direccion de Planeacidn Territorial

B) PUESTO

Director (a) de Planeacion Territorial

C) JEFE INMEDIATO
PUESTO AL QUE
REPORTA

Director (a) General

D) PERSONAL A CARGO

Jefe (a) de Departamento de Ordenamiento Territorial
Coordinador (a) de Programas de Desarrollo Urbano

Jefe (a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas

E) OBJETIVO DEL PUESTO

Propiciar que las acciones urbanas constituyan un factor de
sustentabilidad ambiental, ordenacién territorial y desarrollo
urbano a través de la revisién, seguimiento y gestién de los
Programas de Desarrollo Urbano ante las instancias
correspondientes, para consolidar el Sistema Estatal de
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.

Atender los tramites para su elaboracion, relacionados a las
constancias de uso de suelo para fraccionar, licencias de uso de
suelo para fraccionar, autorizacién de fraccionamiento y su
prérroga, fusién, subdivision, relotificacién, cambio y
autorizacién a régimen de propiedad en condominio y constancia
de uso de suelo para electrificaciéon. Lo anterior, apegado a la
normatividad correspondiente, incluyendo el Programa Municipal
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial de Tizayuca vy
los instrumentos técnico-normativos que emanen de éste.

F) FUNCIONES

1. Formular, colaborar en la administracién, revisar y dar




seguimiento a los programas que conforman el Sistema
Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial,
de acuerdo a las atribuciones conferidas a nivel municipal,
atendiendo criterios de desarrollo sustentable, equilibrio
ecoldgico y potencialidad en el uso de recursos, con la
finalidad de incrementar y mejorar los niveles de bienestar
de la poblacién, con la participacion de las Dependencias,
Entidades, Organismos y sectores involucrados.

Coordinarse con las diferentes areas administrativas, para
que, en conjunto se integre la formulacion, aplicacion,
vigilancia y supervision del cumplimiento de politicas y
estrategias de los Programas Municipales de Desarrolio
Urbano, de acuerdo con las leyes vigentes en la materia e
instrumentar y ejecutar acciones para el desarrollo urbano,
el ordenamiento territorial y la ubicacion de asentamientos
humanos.

Coadyuvar a regular, controlar y vigilar las reservas, usos y
destinos de areas y predios en los centros de poblacion.
Formular y promover la planificacion y zonificacion de
viviendas en las zonas urbanas y rurales del Municipio, asi
como coadyuvar a vigilar el desenvolvimiento urbanistico
de las mismas, en conjunto con la Direccién de Desarrollo
Urbano.

Elaborar para fraccionamientos las licencias, permisos,
autorizaciones, constancias de uso del suelo para
fraccionar y para electrificar, autorizaciones de
fraccionamiento, fusién, subdivisién, relotificacion,
constitucion de régimen de propiedad en condominio vy
otros tendientes a la transformacion, wuso o
aprovechamiento del suelo urbano, de acuerdo con lo
establecido en los programas de desarrollo urbano
vigentes.

Verificar que las Dependencias de la Administracion
Publica Federal, Estatal y Municipal, asi como las personas
fisicas y morales del sector privado, cumplan debidamente
con lo dispuesto en los Programas de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial vigente, a efecto de garantizar
un desarrollo equilibrado y ordenado en el territorio del
Municipio.

Fomentar la organizacion y participacion ciudadana en la
formulacion, ejecucién, evaluacion y actualizacion de los
programas de desarrollo urbano.




8. Participar en la planeacién del desarrollo urbano y
ordenamiento territorial de las conurbaciones
intermunicipales y metropolitanas, en los términos gque
establece la Ley de Asentamientos Humanos.

9. Planear, conducir y vigilar, en coadyuvancia con los

Municipios, en términos de la ley en la materia, los

proyectos de declaratorias sobre provisiones, reservas,

destinos y usos de suelo, y apoyar al Municipio en el
establecimientos y supervision de la zonificacién urbana de
su centro de poblacién.

Solicitar los dictdmenes de congruencia de los Programas

de Desarrollo Urbano Municipal, de centros de poblacién

Y parciales, asi como de aquellas acciones que impacten

el territorio.

Proponer convenios de coordinacién y colaboracién

intergubernamental con las Entidades de la

Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal y del

sector privado, en materia de ordenamiento territorial en

la esfera de su competencia y bajo un enfoque de
desarrollo sustentable.

12. Proporcionar asesoria al Ayuntamiento Y, €n su caso,
convenir la elaboracién de los Programas de Desarrollo
Urbano en la modalidad correspondiente.

13. Coordinar con las Dependencias y Entidades de la

Administracién Publica Estatal y Municipal, la

instrumentacién del desarrollo y equipamiento urbano,

asi como coadyuvar con el municipio en la conformacién
del catastro, bajo un enfoque de desarrollo sustentable.

Participar en la planeacién de estructura urbana,

movilidad, disefio urbano, arquitecténico y de mobiliario

urbano.

Las demas que le confieran las disposiciones normativas

vigentes y su superior jerdrquico inmediato, en el &mbito

de su competencia.
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G) ESCOLARIDAD Licenciatura en Planeacién Territorial, Urbanismo, Arquitectura o
carrera afin.

Experiencia minima de dos afios en actividades relacionadas
con la planeaciéon territorial, sistemas de informacién
geografica, disefio de indicadores, seguimiento y evaluacién
de programas y proyectos, disefio de politica publica de suelo,
desarrollo urbano y ordenamiento territorial.




H) CONOCIMIENTOS In'terpretacién de cartografia tematica, conocimie'nto de politicas
publicas, conocimiento en instrumentacién normativa
relacionada al desarrollo urbano y ordenamiento territorial,
conocimiento de marco normativo, conocimiento sistemas de
informacién geogréfica, conocimiento de desarrollo sustentable.
Interpretacion y conocimiento en Programas municipales de
desarrollo urbano, Atlas de riesgos, Planes de acciones climaticas
y Ordenamientos ecoldgicos territoriales. Tramites de acciones

urbanas.
I) HABILIDADES Liderazgo, manejo de Sistemas de Informacién Geogréfica, manejo
ESPECIFICAS de indicadores, capacidad de analisis, ética profesional,

imparcialidad, disponibilidad, honestidad, alta responsabilidad,
capacidad de laborar en equipo y orientacién al servicio,

Relaciones Internas Relaciones Externas
Areas técnicas de:

Secretaria de Obras Plblicas
Catastro

CAAMTH

La Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
La Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo.

La Comisién Nacional de Vivienda.

La Comision Estatal de Vivienda.

INSUS, INFONAVIT, RAN, ONAVIs OREVIs y los
organismos cuya materia incida en el suelo.

Con todas las unidades administrativas del
IMDUyV.




NOMBRE DEL PUESTO:

DEPENDENCIA

A) AREA
NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

V.L1 Jefe (a) de Departamento de Ordenamiento Territorial.

Departamento de Ordenamiento Territorial

Jefe (a) de Departamento de Ordenamiento
Territorial

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Direccion de Planeacién Territorial

B) PUESTO

Jefe (a) de Departamento de Ordenamiento Territorial

C) JEFE INMEDIATO
PUESTO AL QUE
REPORTA

Director (a) de Planeacién Territorial

D) PERSONAL A CARGO

Coordinador (a) de Programas de Desarrollo Urbano

E) OBIJETIVO DEL PUESTO

Propiciar que el municipio cuente con los programas de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial, bajo un enfoque
de sustentabilidad ambiental, resiliencia, con enfoque en los
Objetivos de Desarrollo Sostenible, para consolidar el Sistema
Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial,
dentro de las atribuciones municipales.

F) FUNCIONES

1. Formular y dar seguimiento a los programas que conforman

el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial, de acuerdo a las atribuciones conferidas a nivel
municipal, atendiendo criterios de desarrollo sustentable,
equilibrio ecolégico y potencialidad en el uso de recursos, con
la finalidad de incrementar y mejorar los niveles de bienestar
de la poblacién, con la participacién de las Dependencias,
Entidades, Organismos y sectoresinvolucrados.

. Coadyuvar a regular, controlar y vigilar las reservas, usos y

destinos de areas y predios en los centros de poblacidn.

- Fomentar la organizacién y participacién ciudadana en la

formulacion, ejecucidn, evaluacién y actualizacién de los
programas de desarrollo urbano.

. Participar en la planeacién del desarrollo urbano y

ordenamiento territorial de las conurbaciones
intermunicipales y metropolitanas en los términos que
establece la Ley de Asentamientos Humanos.




5. Proporcionar asesoria al Ayuntamiento y, en su caso,
convenir la elaboracién de los Programas de Desarrollo
Urbano en la modalidad correspondiente.

6. Las demds que le confieran las disposiciones normativas
vigentes y su superior jerarquico inmediato, en el &mbito de
Su competencia.

G) ESCOLARIDAD Licenciatura en Planeacion Territorial, Urbanismo, Geografia,
Biologia, Arquitectura o carrera afin.

H) CONOCIMIENTOS En Siste['nas dF’_‘ 'Informacion Geografica, mter'pretacion.de
cartografia tematica, bases de datos, paqueteria de Office,
analisis de informacién.

I) HABILIDADES Capacidad de trabajo en equipo, tolerancia, capacidad de
ESPECIFICAS analisis, autodidacta, propositivo, honesto y con capacidad de
servicio.

Areas técnicas de:
Secretaria de Obras Plblicas

Catastro

CAAMTH

La Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
La Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo.

La Comision Nacional de Vivienda.

La Comisidn Estatal de Vivienda.

INSUS, INFONAVIT, RAN, ONAVIs OREVIs y los
organismos cuya materia incida en el suelo.

Con todas las unidades administrativas del
IMDUyV.
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Coordinador (a) de Programas de Desarrollo Urbano.

Coordinador(a) de Programas de Desarrollo Urbano

NOMBRE DEL PUESTO:

rial

A) AREA Coordmacmn de Programas de Desarrollo Urbano
NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

B) PUESTO Coordinador (a) de Programas de Desarrollo Urbano

C) JEFE INMEDIATO
PUESTO AL QUE
REPORTA

Jefe (a) de Departamento de Ordenamiento Territorial

D) PERSONAL A CARGO

Ninguno

E) OBJETIVO DEL PUESTO

Coadyuvar en la elaboracién de los Programas de Desarrollo
Urbano ante las instancias correspondientes, para consolidar el
Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial, dentro del ambito y atribucién municipal.

F) FUNCIONES

Manejar el Sistema de Informacién Geografica del Programa
Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.
Elaborar la Cartografia necesaria en todos los niveles
tematicos, ya sea para uso interno como externo.

Analizar e interpretar la cartografia ya sea para uso interno
como externo.

Apoyo en conocimientos de SIG a otras direcciones o
departamentos, para la optimizacién de procesos y resolucion
de problemas.

Georreferenciar zonas o sitios de interés ya sea para uso
interno como externo.

Generar, actualizar y analizar bases datos y bases ca rtograficas
de interés para la direccion.

Analizar la Informacién referente al territorio municipal, que
provenga de fuentes de informacion oficiales.

Las demas que le confieran las disposiciones normativas
vigentes y su superior jerarquico inmediato, en el &mbito de su
competencia.

G) ESCOLARIDAD

Licenciatura o técnico en Planeacién Territorial, Urbanismo,
Geografia, Biologia, Arquitectura o carrera afin.
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H) CONOCIMIENTOS

En Sistemas de Informacién Geografica, interpretacién de
cartografia tematica, bases de datos, paqueteria de Office,
analisis de informacion.

I) HABILIDADES
ESPECIFICAS

IMDUYV.

_ Relaciones Internas

Con todas las unidades administrativas del Catastro

Capacidad de trabajo en equipo, tolerancia, capacidad de
analisis, autodidacta, propositivo, honesto y con capacidad de

servicio.

T Relaciones Externas
Areas técnicas de:
Secretaria de Obras Plblicas

CAAMTH

12




V.12 Jefe (a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas.

NOMBRE DEL PUESTO:

Jefe (a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas

P ne to

A)' AREA i Jbép‘ai.'t‘a'n‘iénfd “de Tramites de Aéciones Urbahas .
NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

B) PUESTO Jefe (a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas

C) JEFE INMEDIATO
PUESTO AL QUE
REPORTA

Director (a) de Planeacién Territorial

D) PERSONAL A CARGO

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas

E) OBIJETIVO DEL PUESTO

Atender los tramites para su elaboracién, relacionados a las
constancias de uso de suelo para fraccionar, licencias de uso
de suelo para fraccionar, autorizacién de fraccionamiento y
su prérroga, fusion, subdivision, relotificacion,
reagrupamiento inmobiliario, cambio y autorizacién a
régimen de propiedad en condominio y constancia de uso
de suelo para electrificacién. Lo anterior, apegado a la
normatividad correspondiente, incluyendo el Programa
Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial
de Tizayuca y los instrumentos técnico- normativos que
emanen de éste,

F) FUNCIONES

A) Revisar, analizar y elaborar las constancias de uso de
suelo para fraccionar, segtn el marco normativo.

B) Revisar, analizar y elaborar las licencias de uso de
suelo habitacional para fraccionar, segin el marco
normativo.

C) Revisar, analizar y elaborar las autorizaciones de
fusién de predios, segtin el marco normativo.

D) Revisar, validar y elaborar las autorizaciones de
subdivision de predios, segin el marco normativo.

E) Revisar, analizar y elaborar las autorizaciones de
fraccionamiento, segln el marco normativo.
F) Revisar, analizar y elaborar las autorizaciones de

relotificacion, segtin el marco normativo.
G) Revisar, analizar y elaborar las prérrogas de vigencia
de licencias de fraccionamiento, seglin el marco normativo.
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H) Revisar, analizar y elaborar las autorizaciones de
régimen de propiedad en condominio, segin el marco

normativo.

I) Revisar, analizar y elaborar las constancias de uso de
suelo para electrificar, seglin el marco normativo.

J) Realizar visitas de inspeccién en campo para

atencion a las constancias, licencias, autorizaciones y
prorrogas antes estipuladas.

K) Coadyuvar con las diferentes &reas administrativas
para la elaboracion de la municipalizacién de los
fraccionamientos.

L) Las demas que le confieran las disposiciones
normativas vigentes y su superior jerarquico inmediato, en
el ambito de su competencia.

M) ESCOLARIDAD

Licenciatura o teécnico en arquitectura, ingenieria civil o carrera
afin.

N) CONOCIMIENTOS

Interpretacion de planos de poligonos de predios,
fraccionamientos, relotificaciones, subdivisiones, fusiones,
réegimen de propiedad en condominio. Conocimiento en
Sistemas de Informacién Geogrdfica, interpretacién de
cartografia temdtica, bases de datos, paqueteria de Office,
elaboracion de tramites de acciones urbanas. Interpretacién y
excelente manejo del marco normativo de Ia Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo y su Reglamento, asi como de
los Programas Municipales de Desarrollo Urbano. Excelente
lectura e interpretacion de cartas urbanas.

O) HABILIDADES
ESPECIFICAS

Capacidad de trabajo en equipo, tolerancia, capacidad de
analisis, autodidacta, propositivo, honesto, honrado y con
gran capacidad de servicio.

Relaciones |

Areas técnicas de:

Con todas las unidades administrativas dellSecretaria de Obras Publicas

IMDUYV.

Catastro
CAAMTH
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V.11
NOMBRE DEL PUESTO:

Dictaminador (a) de Trémites de Acciones Urbanas.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas

A) AREA Dictaminacién de Tr
NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA
B) PUESTO Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas

C) JEFE INMEDIATO
PUESTO AL QUE
REPORTA

Jefe de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas

D) PERSONAL A CARGO

Ninguno

E) OBIETIVO DEL PUESTO

Emitir la resolucion técnica de los trdmites relacionados a
las constancias de uso de suelo para fraccionar Yy para
electrificar, licencias de uso de suelo para fraccionar,
autorizacién de fraccionamiento y su prorroga, fusién,
subdivisidn, relotificacién, cambio y autorizacién a régimen
de propiedad en condominio.

F) FUNCIONES

A) Recepcion de solicitudes

B) Revision de documentacion

C) Realizar visitas de inspeccién en campo para atencién a las
constancias, licencias, autorizaciones y prérrogas asignadas
al Departamento de Tramites de Acciones Urbanas.
D)Interpretar los usos de suelo y la temporalidad en los
Programas  Municipales de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial.

E) Notificar, analizar y dictaminar los tramites de acciones
urbanas.

F) Integracion de expedientes

G)Coadyuvar a la elaboracién de las constancias de uso de
suelo para fraccionar.

H) Coadyuvar a la elaboracién de las licencias de uso de suelo
habitacional para fraccionar.

I) Coadyuvar a la elaboracién de las autorizaciones de fusidn
de predios.
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J) Coadyuvar a la elaboracién de las autorizaciones de
subdivision de predios.

K)Coadyuvar a la elaboracion de las autorizaciones de
fraccionamiento.

L) Coadyuvar a la elaboracién de las autorizaciones de
relotificacion.

M) Coadyuvar a la elaboracién de las prérrogas de
vigencia de licencias de fraccionamiento.

N)Coadyuvar a la elaboracion de las autorizaciones de
régimen de propiedad en condominio.

O)Coadyuvar a la elaboracion de las constancias de uso de
suelo para electrificar.

P) Las demas que le confieran las disposiciones normativas
vigentes y su superior jerarquico inmediato, en el &mbito de
su competencia.

Q) ESCOLARIDAD
Licenciatura o técnico en arquitectura, ingenieria civil o
carrera afin.

R) CONOCIMIENTOS o ; _
Interpretacion de planos de poligonos de predios,

fraccionamientos, relotificaciones, subdivisiones, fusiones,
régimen de propiedad en condominio. Interpretacién de
cartografia temaética, bases de datos, paqueteria de Office,
elaboracion de trémites de acciones urbanas.
Interpretacién y excelente manejo del marco normativo de
la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como de los Programas Municipales de
Desarrollo Urbano.

S) HABILIDADES Capacidad de trabajo en equipo, tolerancia, capacidad de
ESPECIFICAS analisis, autodidacta, propositivo, honesto, honrado y con
gran capacidad de servicio.

Areas técnicas de:
Con todas las unidades administrativas dellsecretaria de Obras Pliblicas
IMDUyV., Catastro

CAAMTH
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VI. Control de Cambios

Descripcion vy
Seccion motivo del
cambio

Fecha de
Revision
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