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INTRODUCCION

Se describen los procedimientos para realizar los tramites de acciones urbanas
relacionados a materia de suelo y que se encuentran a cargo, por atribucién, de la
Direccién de Planeacién Territorial del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y
Vivienda, a través de su Departamento de Tramites de Acciones Urbanas.

Los tramites que se describirdn son:

Constancias de uso de suelo para fraccionar.

Licencias de uso de suelo habitacional para fraccionar.
Autorizaciones de fusién de predios.

Autorizaciones de subdivisién de predios.

Autorizacién de fraccionamiento.

Autorizaciones de relotificacién.

Prérrogas de vigencia de autorizacién de fraccionamiento.
Autorizaciones de régimen de propiedad en condominio.
Constancias de uso de suelo para electrificar.

©ON DU AW N

Para su comprensi6n se han desarrollado con la Descripcién del procedimiento, en la
cual se describe a qué unidad administrativa pertenece, el propésito, el nombre de
procedimiento, su alcance, sus responsabilidades y sus referencias.

A continuacién, se enumeran los Requisitos para obtener el tramite solicitado. Estos
se fundamentan en el articulo 69 del Reglamento de Asentamientos Humanos Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

En Descripcién de las actividades, a través de una secuencia numérica se expone a los
responsables, la actividad a realizar y se describe la manera de elaborarse.

En el Flujo del procedimiento del trdmite solicitado, se detalla de manera esquematica
la descripcién de las actividades para cada una de los actores involucrados.

Finalmente, en el Formato del procedimiento, se exhibe la solicitud que debera realizar
el promovente para la obtencién de su tramite.

La elaboracién de todos los tramites descritos a continuacién, guardardn congruencia
con los Programas Municipales de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.
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Descripcion del procedimiento

Constancia de uso de suelo para
prse— NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
& - F fraccionar
&?Jg‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA Direcci6én de Planeacién Territorial
I M D U V cODIGO:
PRO.31
DEPE )
DIRECCI()N ‘ Direccién de Planeacién Terbri'trial
UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direcci6n de Planeacién Territorial
NOMBRE DEL
PROCESIMIENTO Constancia de uso de suelo para fraccionar
PROPOSITO DEL Establecer los usos y destinos de un predio con base en lo
PROCEDIMIENTO previsto en el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial, lo cual no autoriza su modificacién,
construccién o alteracién. Guarda concordancia con el Programa
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Municipio.
ALCANCE 1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
2.- Secretaria de Obras Puhblicas y Ordenamiento
Territorial del estado de Hidalgo
REFERENCIAS 1. Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
2.Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo.
3. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
DEFINICIONES 1. Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse
determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.
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RESPONSABILIDADES

Director(a) General: Autoriza y aprueba la Constancia de
uso de suelo para fraccionar.

Director(a) de Planeaci6n Territorial: Revisa la elaboracién
del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:
Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspecci6n, dictamina y coadyuva a la elaboraci6n del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL

Es el tramite que establece los usos y destinos de un predio con
base en lo previsto en el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial, lo cual no autoriza su modificacién,
construccién o alteracién. Guarda concordancia con el Programa
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Municipio.
La constancia de uso de suelo tendrda una vigencia de seis

meses.
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Requisitos para obtener el tramite de la constancia de uso de suelo para fraccionar

1.- Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

a. Anexa numero telefénico y correo electrénico de contacto.

Acreditacién de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

2.-

3.- Copia de identificacién oficial del propietario.

4.- Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

5.- Domicilio Fiscal.

6.-  Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.).

7-- Copia de identificacién oficial del solicitante o representante legal.

8.- Documento que acredite estar al corriente de pago de impuesto predial.
9.- Cuatro fotografias del predio desde diferentes angulos.

10.- Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM.
11.- En caso de ser persona moral:

a. Acta constitutiva de la empresa.

b. Poder notarial.

12.- Archivo digital en KMZ y DWG de la poligonal del predio

solicitado, geo referenciado en coordenadas UTM.

13.- Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

%ﬁ \Nw 8
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Descripcion de actividades para el tramite de constancia de uso de

suelo para fraccionar

o e e s At B

N]l;;l‘CiO de tramite

1 Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

Inicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-01. El ciudadano que
realiza el tramite acreditara la
personalidad. Integrara todos
los requisitos, con informaci6n
veraz y actualizada.

Anexa los Requisitos del 1 al 12

acciones urbanas y
Dictaminador(a) de
Tramites de
acciones urbanas.

2 Oficialfa de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV
3 Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de
Planeacién
Territorial
4 Direccion de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,
registra en la Desarrollo urbano y
base de datos Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento
5 Direccién de Turna al Jefe(a) de [ Turna al Jefe(a) de
Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanas y

Dictaminador(a) de Tramites de
acciones urbanas

6 Jefe(a) de
Departamento
de Tramites de
acciones
urbanas

Revisa los
requisitos de
manera
detallada,
conforme ala
normatividad.

Revisa la documentacién de
manera detallada en términos de
congruencia, vigencia y en apego
a la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorial de
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. El Dictaminador
realizara visita el sitio para
inspeccionarlo.

74 Dictaminador Revisa si la Si no es completa, suficiente o
(a) de documentacion es veraz, pasa al nimero 8.
Tramites de correcta,
acciones suficiente y Si si es completa suficiente y
urbanas. completa. veraz, pasa a nimero 12.

8 Jefe(a) de Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
Departamento de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
de Tramites de  [superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de  |Elabora oficio de Revisa reporte y elabora oficio.
Planeacién respuesta y lo Rubrica oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUyV.

10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Contintia tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y analisis del mapa
acciones de Zonificacién
urbanas secundaria del

PMDUYOTT vigente
y elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efectlia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica S Territorial
0 moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente

15 Departamento Elabora Elabora la Constancia de uso de
de Tramites de constancia de suelo para fraccionar en
Acciones uso de suelo congruencia con el Programa
Urbanas Municipal de Desarrollo Urbano

y/o de los instrumentos que
<\ 10
~)
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deriven de 61,

16 Direccion de Revisa Revisa la elaboraci6on y el
Planeacién constancia de contenido de la constancia a
Territorial uso de suelo expedir.

17 Director Autoriza y Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba de la constancia a expedir.
IMDUyV constancia de

uso de suelo

18 Ciudadano Recepcién de la Recoge su constancia de uso de
solicitante del constancia a suelo y acusa de recibido.
tramite) expedir.
persona fisica
0 moral)

19 Fin del procedimiento del tramite
“~ 11
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Flujo del procedimiento del trdmite de la constancia de uso de suelo para fraccionar

Ciudadano (a) Oficialia Director Dlrector (a) de Jefe(a) de Departamento de
solicitante del | departes | (a) General Planeacléon Tramlites de acclones urbanas
tramite del Territorial y Dictaminador(a) de
(persona fisica IMDUyV Tramltes de acclones urbanas
0 moral)
Revisién los requisitos
de manera detallada,
T conforme a la
IT“"‘; normatividad. Visita al
solicitud 3 sitio para
Salicitud de Recibe y la Revisidn dela Inspeccionarlo.
trémite »  acusa de Direccién documentacién de
N recibido de manera general y
Y Planeacién reglstra en base de v
Requisitos 2 Territorial datos
para la 4
constancia 3
deusode
suelo da
r documentacl
Turna a Jefe(a) de bnes correcta
Departamento de y completa?
Tramites de
acclones urbanasy 7
Dictaminador(a) de
Tramites de
acciones urbanas No sf
5
Comunica mediante
unreporte de
Recibe respuesta Elabora oficlo de “P*|  revisién a su superior
y en caso de Autoriza respuestay lo pasa a Inmediato. Visita al
Interés, Inicia oficlo para firma del (1a) sitio para
nuevamente en el suentrega Director(a) General Inspeccionarlo.
punto 1. del IMDUyV
10 2 8
11
! Continda trimite
Paga en caja de * mediante la revisién
finanzas y , | Reclbe copla del del mapa de
entrega copia del | pagoelintegraal Zonificaclén M-
reciboa la expediente secundaria del
Direccién de 14 . 1 PMDUyOTT vigente y
Planeacién | elabora orden de pago
Territorial ' con copia a finanzas
13 | 1
Autorlzay : |
aprueba Revisa ‘ v
Recibe trémite constancla constancia de |
de uso de uso de suelo Uy
18 b Elabora constancia de uso
1 de suelo
| 17 6

15

gz
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Formato DPT-01 Para solicitar constancia de uso de suelo para fraccionar

m
I-

' e

i

IMDUyV

INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANOY VIVIENDA
Direcclén de Planeaclén Territorial

FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE USO DE SUELO PARA FRACCIONAR

LDATOSDELPRIDIO

Fechs dzingresc

‘“y

0
Y

L. DATOS D=L PROPIETARIOC

Cecloms efracgicramiens

A ol —
~pelcc myamne

Il DATOS DEL SOLICITANTE

Fo8TCo patsrne Apalico musme

Ce'a Nomeo

Celenacfracccramiens

Cerrac glacuronics

Tegfom

Firma del zolictante

b

s A\ .ffj;
4

Escaneado con CamScanner

13


https://v3.camscanner.com/user/download

II. Licencia de uso de suelo para
fraccionar
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Descripcion del procedimiento

Licencia de uso de suelo

NOMBRE DEL PROCED
CEDIMIENTO habitacional para fraccionar

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Planeaci6n Territorial
cODIGO: REVISION FECHA:
PRO.31 : 16-12-

DIRECCION

Direccién de Planeaci6n Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direcciénde Planeaci6én Territorial

NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO

Licencia de uso de suelo habitacional para fraccionar

PROPOSITO DEL

PROCEDIMIENTO

Que el ciudadano solicitante (persona fisica o moral) cuente con
un documento expedido por la autoridad, en el cual se autoriza
el uso o destino de un predio o inmueble, estableciendo sus
condiciones de aprovechamientoc de conformidad con los
programas, reglamentos y normatividad aplicables en materia

de desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

ALCANCE

1.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
5.- Secretaria de Obras Piblicas y Ordenamiento Territorial del
estado de Hidalgo.
3.- Otras dependencias p(blicas que otorgan factibilidad de

servicios y tramites relacionados a los fraccionamientos.

REFERENCIAS

rd

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento

Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

S
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DEFINICIONES

1. Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse
determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.

2. Los usos y destinos condicionados son aquellos
establecidos por los programas previstos en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento
Territorial, que por su importancia, impacto o dimensiones
urbanas requieren de un tratamiento especial.

3. Dictamen de estudio de impacto urbano y vial: El
documento técnico expedido por la autoridad, mediante el cual, se
establecen las acciones compensatorias y mitigatorias del impacto

de una accién urbana.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la elaboracién del
tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:
Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracion del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL

Se otorgardn las licencias de uso del suelo a los propietarios de
inmuebles, en la cual, la autoridad podra fijar el trazo, niveles,
alineamiento, densidad e intensidad de uso y requerimientos de
cajones de estacionamiento y demds obras complementarias que
se requieran para el buen funcionamiento de la accién urbana.
Las licencias de uso del suelo tendran una vigencia de un afio, a
partir de la fecha de su expedicién.

Las condiciones o requisitos que establezcan las licencias de uso
del suelo podrin ser econémicos, ambientales o funcionales y
referirse indistintamente entre otros a los aspectos de vialidad,
transportes, infraestructura, uso, funcionamiento y servicios,
debiendo darles cumplimiento previo al otorgamiento de la

licencia de construccién o funcionamiento.

16
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Requisitos para obtener el tramite de la licencia de uso de suelo
para fraccionar

Adjunto a esta solicitud, debera integrar la siguiente documentacién ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Acreditacion de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.).

6. Identificacién oficial del propietario o representante legal.

7. Constancia de uso de suelo habitacional para fraccionar vigente.

8. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

9. 8 fotografias del predio de diferentes dngulos (internas y externas)

10. Factibilidad de servicios (agua potable, drenaje sanitario, drenaje
pluvial, energia eléctrica y servicio de recoleccién de basura) emitidas por la
CAAMTH, CFE y Secretaria de Obras Pablicas, respectivamente.

11.Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM;

12, Archivo digital en KMZ y DWG de la poligonal del predio solicitado, geo
referenciado en coordenadas UTM.

13. 4 planos del proyecto de lotificacién impreso y digital en formato .DWG,
conteniendo: levantamiento topografico del predio, conteniendo poligonal,
colindancias, 4ngulos internos, curvas de nivel y superficie, avalados por un DRyC,
con categoria en Desarrollo Urbano.

14. Memoria descriptiva debidamente avalado por un DRyC, con categoria en
Desarrollo Urbano.

15. Dictamen de no riesgo emitido de Protecci6n civil del municipio.

16. En caso de ser persona moral

a. Acta constitutiva de la empresa.

b. Poder notarial.

o\ 17
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17. Original del Certificado de Libertad de Gravamen expedido por el
Registro Piblico de la Propiedad, con no mas de 30 dfas de anterioridad

18. Copia por ambos lados de la credencial vigente del Director Responsable-

y Corresponsable (DRyC) con categorfa en Desarrollo Urbano.
19. De acuerdo a la ubicacién del predio y el uso pretendido integraré:

a) Dictamen del Estudio de Impacto Urbano y Vial o Memoria Vial de acuerdo a la

ubicacién del predio y el uso pretendido
b) Apeo y deslinde realizado por la Secretarfa de Obras Publicas del Municipio de

Tizayuca, Hidalgo.
20. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

Croquis de ubicacién (con referencia fisica en metros).

+—>
:
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Descripcion de actividades para el tramite de licencia de uso de
suelo para fraccionar

Actividadig

Inicio de tramite

Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

Tnicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-02. El ciudadano que
realiza el tramite acreditaré la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al 20

General del

solicitud a la

Oficialia de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido

IMDUyV

Director (a) Turna la Turna a la Direcci6n de

Planeacién Territorial

registra enla
base de datos

IMDUyV Direccién de
Planeacién
Territorial
Direccién de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentaciéon términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,

Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del

Estado de Hidalgo y su
Reglamento

Direccién de

Turna al Jefe(a) de

Turna al Jefe(a) de

Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanasy

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tramites de

Dictaminador(a) de| acciones urbanas

Tréamites de

acciones urbanas.
Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacién de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tramites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, ala Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la Humanos, Desarrollo urbano y

normatividad. Ordenamiento Territorial del

Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de

Desarrollo Urbano y
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Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para
inspeccionarlo.

7 Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacién es veraz, pasa al nimero 8.
de Tramites de [correcta,
acciones suficiente y Si si es completa suficiente y
urbanas y completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.

8 Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Trdmites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y 1o oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUYyV.

10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Continda tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y andalisis del mapa
acciones de Zonificacién
urbanas secundaria del

PMDUyOTT vigente
y elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efectia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica s Territorial
o moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeaci6n pago e integra al expediente
Territorial expediente
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15 Departamento Elabora licencia Elabora la Licencia de uso de
de Tramites de de uso de suelo suelo para fraccionar en
Acciones congruencia con el Programa
Urbanas Municipal de Desarrollo Urbano

y/o de los instrumentos que
deriven de él.

16 Direccion de Revisa licencia Revisa la elaboracién y el
Planeacién de uso de suelo contenido de la licencia a
Territorial expedir.

17 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba licencia de la licencia a expedir.
IMDUyV de uso de suelo

18 Ciudadano Recepcibn de la Recoge su licencia de uso de suelo
solicitante del licencia a y acusa de recibido.
tramite) expedir.
persona fisica
o moral)

19 Fin del procedimiento del trdmite
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Flujo de procedimiento para realizar la licencia de uso de suelo para

fraccionar
Ciudadano (a) Oficialia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeaci6n de Tramites de acclones
tramite del Terrltorial urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) Tramites de acclones
urbanas
Revisién los
| requisitos de manera
i o PP detallada, conforme
. ;“Im: 3 |a normatividad.
et Visita al sitio para
Solicitud de Recibe y la oty inspeccionarlo.
trimite -1 acusa de Direccién documentacién de
recibldo M de manera generaly :
Planeacién registra en base de v
Requisitos 2 Territorlal datos
parala 4
licencia de 3
uso de da
suelo
\ 4 documentaci
Turna a Jefe(a) de 6nes correcta
Departamento de y completa?
Trdmites de
acciones urbanas y 7
Dictaminador(a) de
Trémites de
acclones urbanas No si
5
Lb Comunica mediante
Reclbe respuesta Elabora oficio de un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa revisién a su superior
interés, inicia _| oficlopara  [<j—| firma del (la) inmediato.
| nuevamente en el suentrega Director{a) General
i punto L. del IMDUyV
| =0 2 8
| u
ContinGa trémite
Pagaencajade | mediante Ia revisién
finanzas y .| Recibe copla del del mapa de
entrega copla del | pagoeintegraal Zonificacién ke
reciboala expediente secundaria del
Direcci6n de b 1 PMDUyOTT vigente y
Planeacién | elabora orden de pago
Territorial j con copla a finanzas
13 } 12
Autorizay
Recbetrimie —————1 aprueba || Revlsa licencla -
licencia de de uso de suelo |
usode suelo p
| 18 fd—|———| Elaboralicencla de usode
1
r 17 p suelo
15

22

| B \\ J-].
Z

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Formato DPT-02 Para solicitar licencia de uso de suelo para
fraccionar

1-;. INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA L':P'H‘
Z- Direccién de Planeacién Territorial IMD U_l’jV

FORMATO DE SOLICITUD DE LICENCIA DE USO DE SUELO PARA
FRACCIONAR (DPT-02)

Fechadeingrezo:;

|. DATOS DEL PREDIO

Cale humem Coona o fracconamients

Supetce M Frena

IL DATOS DEL PROPIETARIO

~oellido paternd ~oslidomaternd Nomors{s) o Razonzoca!(Jeprezentanta legal)
Calie Numerno siona afracs cramisnte

Correzezzironicd Teefans

n
"
n
0
[
pl)
u

Firma g2l propigteric ¢ reprezentanie legal

lIL DATOS DEL SOLICITANTE

Terng ~celide materne Nombre[z]

Cee Numero Colons ofreccionamianta

Correse'zctrenied Teefano

Firma gal zelicitante

IV.USO DE SUELO PRETENDIDO

Camgesvrs( ) Granjm fam@ares { ) Tauriateo { ) Aosidencid go | ) Radencimedo | )
interés media| ) Intordssacial | ) Habitacondas poaulress | )
Vasienda ecandmica, Desarr afos hubitadanatcondominal horikamales () Vivierds econdmics, Desarrolion urbane-condominades vertedes | )
Urbanizacion progresval |} Industria pesada () hduvisamedia () ndustriafgesal| )
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ITI.

Autorizacion de fusion de
predios
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Descripcion del procedimiento

Autorizacién de fusién de predios
NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO
L J
@l M D U v Direcci6n de Planeaci6n Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA
CODIGO: REVISION FECHA:
PRO.31 ' 16-12-
03 2022
DEPENDE A sy T I 1 LULED UC1Pd I.'t". 0 ll_t‘.!l_/
: AR : e P N S LRt A R endag
DIRECCION Direcci6én de Planeacién Territorial
UNIDAD Direccién de Planeacién Territorial
ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL ;
Autorizacién de fusién de predios
PROCEDIMIENTO
PROPOSITO DEL Asegurar que los actos, contratos y convenios en materia
PROCEDIMIENTO inmobiliaria, cumplan con lo previsto en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y los programas que integran el Sistema. De la
misma manera, garantizar la prestacién y dotacién de la
infraestructura, equipamiento y servicios en las diversas
colonias, 4reas y zonas de los asentamientos humanos.
ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Obras Piublicas y Ordenamiento Territorial del
estado de Hidalgo
REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano Yy
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
DEFINICIONES
Fusién de areas o predios: La unién de dos o mas terrenos
colindantes para formar uno solo.
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Accion urbana, es el proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizaci6bn del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o mejoramiento
de infraestructura, equipamiento y servicios, asi como por el
fraccionamiento, urbanizacién, fusi6n, subdivisién, lotificacion,
relotificacién, edificacién, cambio de régimen a propiedad en

condominio u otros tendientes a la transformacién, uso o

aprovechamiento del suelo.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la elaboracion del

tramite.
Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:

Elabora el tramite.
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de

inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracién del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL

La autoridad podra revocar las autorizaciones para fusionar,
subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes causas:

I.- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias y los
programas que integran el Sistema,

I1.- No integrar todos y cada uno de los requisitos propios para el
trdmite solicitado, dentro del plazo fijado;

II1.- No dar cumplimiento a las restricciones, condicionantes,
obligaciones y demas establecidas en las resoluciones respectivas

de la autorizacién; y

IV.- Las demés que establezca la reglamentacioén respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar, subdividir,
lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la determinard la
autoridad en base a la propuesta presentada por el solicitante,

teniendo como limite hasta tres afios.
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Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el régimen
de propiedad al que esté sujeto, que fusione, subdivida, lotifique,
relotifique o fraccione violando las disposiciones de la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo, sus disposiciones
reglamentarias, los programas que integran el Sistema o las
autorizaciones concedidas, se hardn acreedores a las sanciones a
que se refiere este ordenamiento, sin perjuicio de lo que

dispongan otras Leyes o Reglamentos.
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Requisitos para obtener el tramite fusion de predios

Adjunto a esta solicitud, deberd integrar la siguiente documentacién ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Acreditacién de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.).

6. Identificacién oficial del propietario o representante legal.

7. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

8. 4 fotografias de los predios de diferentes angulos (internas y externas)

9. Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM;

10. Archivo digital en KMZ y DWG de la poligonal del predio solicitado, geo
referenciado en coordenadas UTM.

11. Dos juegos de planos del proyecto situacion actual y la de propuesta de fusion a
escala con medidas, superficie de cada fraccién y colindancias.

12. Memoria descriptiva debidamente avalado por un DRyC, con categoria en
Desarrollo Urbano.

13. En caso de ser persona moral

i. Acta constitutiva de la empresa.

ii. Poder notarial.

14. Original del Certificado de Libertad de Gravamen expedido por el Registro
Plblico de la Propiedad, con no mas de 30 dias de anterioridad

15. Copia por ambos lados de la credencial vigente del Director Responsable y
Corresponsable (DRyC) con categorfa en Desarrollo Urbano.

16. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.
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Croquis de ubicacion (con referencia fisica en metros).

—

mer>»0

CALLE
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Descripcion de actividades para el tramite de fusion de predios

normatividad.

\;‘{ : & P T : Al Al ,_!. I by
Inicio de tramite
1 Ciudadano Solicitud de tramite [Inicia el procedimiento del

solicitante del tramite llenando la solicitud

tramite (persona DPT-03. El ciudadano que

fisica o moral) realiza el tramite acreditara la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.
Anexa los requisitos del 1 al 15

2 Oficialfa de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV

3 Director (a) Turna la Turna a la Direcci6n de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de

Planeacién
Territorial

4 Direccién de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de

general y Asentamientos Humanos,

registra en la Desarrollo urbano y

base de datos Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento

5 Direccién de Turna al Jefe(a) de | Turna al Jefe(a) de
Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanas y

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tradmites de
Dictaminador(a) de| acciones urbanas

Trémites de
acciones urbanas.

6 Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacion de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tramites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, a la Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la

Humanos, Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorial de

7 1 Y
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para
inspeccionarlo.

7 Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacion es veraz, pasa al namero 8.
de Tramites de  [correcta,
acciones suficiente y Si sf es completa suficiente y
urbanas y completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.

8 Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de |Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUyV.

10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

0 moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Contintia tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y andalisis del mapa
acciones de Zonificacién
urbanas secundaria del

PMDUyOTT vigente
y elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efectta el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica s Territorial
o moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente

\
\\\
CN{).
N
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15 Departamento Elabora tramite Elabora tramite de fusién de
de Tramites de de'fusién de predios en congruencia con el
Acciones predios Programa Municipal de
Urbanas Desarrollo Urbano y/o de los
instrumentos que deriven de él.
16 Direccién de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el
Planeacién de fusién de contenido de tramite a expedir.
Territorial predios
17 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite de fusién de predios a
IMDUyV de fusién de expedir.
predios
18 Ciudadano Recepcion de Recoge de tramite de fusién de
solicitante del tramite de predios y acusa de recibido.
tramite) fusién de
persona fisica predios a
o moral) expedir.
19 Fin del procedimiento del tramite
% .
O l,./\

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Flujo de procedimiento para realizar tramite de fusion de predios

Ciudadano (a) Oficlalia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeacién de Tramites de acciones
tramite del Territorlal urbanas y
(persona fislca IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) Tramites de acclones
urbanas
Revisién los
| requisitos de manera
1 »| detallada, conforme
- m;:::j: X v a la normatividad.
Visita al sitio par
Solicitud de Recibe y la Revidon de 8 I:nls‘;er:clona?lu.a
trimite | acusade Direccién | documentacién de
1 rechido ||"|  de manera generaly
Planeacidn registra en base de v
Requisitas || datos
n 2 Territorial
trémite ||| 4
defusién ||| 3
de || ia
predios v documentaci
Tumna a Jefe(a) de 6n es correcta
Departamento de y completa?
Trémites de
accionesurbanasy | |
Dictaminador{a) de
Trdmites de
acciones urbanas Ng si
S
Lb Comunica mediante
Recibe respuesta ) Elabora oficio de un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa revisién a su superior
interés, inicia oficiopara  [4— firma del (la) inmediato.
nuevamente en el suentrega Director{a) General
punto 1. del IMDUyV
10 9 s
11
Continda trdmite ‘
Paga en cajade ! mediante la revisién {
finanzas y .| Recibe copia del del mapa de ‘I
entrega copla del | pagoelintegraal Zonificacion M-
reciboala expediente secundaria del
Direccién de 4 b PMDUYOTT vigente y
Planeacién ! elabora orden de pago
Territorial con copia a finanzas
13 !‘ 12
Autoriza y | !
sprueba Revisa tramite v
Recibe trdmite || trdmite de de fusion de
fusién de predios E >
predios
18 t4—|[—— Elabora tramite de fusién
1 ; de predios
(oFin ) :
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Formato DPT-03 Para solicitar tramite de fusion de predios

=
T- INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA w
- Direccion de Planeacién Territorial . .
Zn IMDUyV
FORMATO DE SOLICITUD DE TRAMITE DE FUSION DE PREDIOS (DPT-03)
Fechadeingrazo:
|. DATOS DEL PREDIO
Cale Numers Coiona o fraccionamients
Sveerficie: _m? e — m! Fonda: m!
IL DATOS DEL PROPIETARIO
~psligogater~o Agslisa matzrno Nombre(z) o Rezonzocial(Raorzzanante legs)
Las Numaro Coonacfrecconaments
Corres sizciron e Tesfore
RFC cuas
Firmz cal prepigteric ¢ repracentante legel
IIL DATOS DELSOLICITANTE
~pelida paternd ~oellida materne Nombra(z)
Cae Nomero Colonia ofraccionamisnme
Corres e'ectronico Tesfone
Firma del zolicitante
B
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IV. Autorizacion de subdivision de
predio
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Descripcion del procedimiento

Autorizacién de subdivisiéon
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
de predio.

. N ' M D U uv Direccién de Planeaci6én

UNIDAD ADMINISTRATIVA Territorial

cODIGO: REVISION FECHA:
PRO.31 : 16-12-2022

DIRECCION Direcci6n de Planeacion Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Planeacién Territorial

NOMBRE DEL

Autorizacién de subdivisién de predio.
PROCEDIMIENTO

PROPOSITO DEL Asegurar que los actos, contratos y convenios en materia
inmobiliaria, cumplan con lo previsto en la Ley de
Asentamientos = Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo y los
programas que integran el Sistema. De la misma manera,
garantizar la prestacién y dotacién de la infraestructura,
equipamiento y servicios en las diversas colonias, areas y
zonas de los asentamientos humanos.

PROCEDIMIENTO

Cuando los propietarios o copropietarios de un bien
inmueble dividan la cosa comin y al hacerlo se
establezcan vias publicas que requieran de
infraestructura urbana, se le dard el _tratamiento
correspondiente a fraccionamiento. Por lo tanto le
aplicara el procedimiento de autorizacion de
fraccionamiento.

ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretarfa de Obras Pablicas y Ordenamiento
Territorial del estado de Hidalgo

N
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REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.

Programa  Municipal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES

Subdivisién de areas o predios: La particién de un terreno
en 5 fracciones como maximo (teniendo como antecedente
la unidad original base del predio); en donde el lote minimo
resultante no sea inferior a los 90 m2, que cuenten con

frente a via ptblica y que no requieran el trazo de vias
publicas al interior de la subdivisién.

Se entiende por divisiéon familiar, la particién de un
terreno que se realice entre otros: por Donacién, Legado o
Herencia, entre cényuges y parientes en forma ascendente
o descendente en linea recta, y colateral hasta el cuarto
grado, siempre y cuando las porciones resultantes no sean
superiores al nimero de donatarios, herederos o
legatarios, y que no requiera la divisién, el trazo de una o
més vias publicas, sin que se requiera Permiso de
Autoridad, incluyendo en estos supuestos la Fusién de
Predios.

Accién urbana, es el proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y
servicios, asi como por el fraccionamiento, urbanizacion,
fusién, subdivisién, lotificacién, relotificacién, edificacién,
cambio de régimen a propiedad en condominio u otros
tendientes a la transformacién, uso o aprovechamiento del
suelo.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el
tramite.

Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la
elaboracién del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones

Urbanas: Elabora el tramite.

L/ Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita
B ' 37
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de inspecci6n, dictamina y coadyuva a la elaboracién del
reporte de estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL La autoridad podra revocar las autorizaciones para
fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes
causas:

I.- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento Territorial
del Estado de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias y
los programas que integran el Sistema;

I1,- No integrar todos y cada uno de los requisitos propios
para el tramite solicitado, dentro del plazo fijado;

III.- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demds establecidas en las
resoluciones respectivas de la autorizacién; y

IV.- Las deméas que establezca la reglamentacién
respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar, subdividir,
lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la determinara
la autoridad en base a la propuesta presentada por el
solicitante, teniendo como limite hasta tres afios.

En caso de no haber concluido los trabajos de urbanizacién
se podra otorgar una prérroga por un periodo igual.

En el caso de no haber dado inicio a las obras en el periodo
de tres afos la autorizacién se sujetardA a las
modificaciones que tengan los programas que integran el
Sistema.

Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el
régimen de propiedad al que esté sujeto, que fusione,
subdivida, lotifique, relotifique o fraccione violando las
disposiciones de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias, los
programas que integran el Sistema o las autorizaciones
concedidas, se hardn acreedores a las sanciones a que se
refiere este ordenamiento, sin perjuicio de lo que
dispongan otras Leyes o Reglamentos.

Constituyen normas basicas para la subdivisién de predios
las que se establecen a continuacién:
Predios risticos:
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L.- Los predios se podrén subdividir sin limite de porciones
con la condici6n de que cada fraccién resultante tenga una

superficie minima de diez mil metros cuadrados y en su
caso podran Incluir

servidumbres de paso; y

IL.- Los predios que no sean resultantes del supuesto
establecido en la fraccién I podran subdividirse siempre y
cuando cumplan con lo previsto en los programas de
desarrollo urbano y ordenamliento territorial.

Predios urbanos:

L- Los predios s6lo podran subdividirse si los lotes
resultantes cuentan con acceso a una via plblica;

IL- A las subdivisiones de terrenos se les dara el
tratamiento correspondiente a fraccionamientos;

II1L.- Cuando la relotificaci6n o la subdivisién incremente el
nimero de lotes, solamente se autorizaré si se cumplen las
previsiones y normas de zonificacién y se efecttien a costa
del promovente las adecuaciones en las infraestructuras o
redes de servicios piblicos;

IV.- Cuando el lote sujeto a subdivisién o relotificacién se
encuentre dentro de un fraccionamiento previamente
autorizado, no se exigirdn nuevas cesiones de 4reas para
equipamientos y fines ptblicos

establecidos en la Ley; y

V.- Cuando derivado de una subdivisién previamente
autorizada, se realice otra subdivisién de los predios
resultantes, se efectuardn a costa del promovente las
adecuaciones en las infraestructuras o redes de servicios
publicos necesarios.

La infraestructura que se requiera para la urbanizacién,
fraccionamiento, subdivisién o condominio, para su
incorporacién o liga con el &rea urbana, debera
contemplar, ademas:

I.- Los requerimientos de vialidad de la zona, en el caso de
vias piblicas y la necesidad de conformar una estructura
vial jerarquizada, conforme a la categoria de vialidades,
regional, primaria, secundaria y local.

Para tales fines deberan sujetarse a las especificaciones
que consignen los programas y la reglamentacién
correspondiente en la materia y en ningin caso podran
tener un ancho menor que las vias piblicas adyacentes de
las cuales constituyan prolongacién;

IL.- La previsién de la planta o sistema de tratamiento de
aguas residuales o la aportacién econémica

h/ﬁ
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correspondiente cuando esté prevista la construccién de
sistemas de tratamiento, los cuales deberan sujetarse a las
disposiciones vigentes en materia ambiental;

III.- Las garantfas para asegurar el adecuado
funcionamiento, operacién o mantenimiento de las redes
de infraestructura, hasta en tanto se dé la municipalizacién
de las obras.

Requisitos para obtener el tramite subdivisién de predio

Adjunto a esta solicitud, debera integrar la siguiente documentacién ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Acreditacién de las propiedades debidamente inscritas en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblaci6n (C.U.R.P.).

6. Identificaci6n oficial del propietario o representante legal.

7. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

8. 4 fotografias de los predios de diferentes 4ngulos (internas y externas)

9. Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM;

10. Archivo digital en KMZ y DWG de las poligonales de los predios solicitados, geo
referenciados en coordenadas UTM,

11. Dos juegos de planos del proyecto situacién actual y la de propuesta de
subdivisién a escala con medidas, superficie de cada fraccién y colindancias.

12. Licencia de uso de suelo vigente.

13. Memoria descriptiva debidamente avalado por un DRyC, con categoria en
Desarrollo Urbano.

/ 14. En caso de ser persona moral
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iii.  Acta constitutiva de la empresa.
iv.  Poder notarial.
15. Original del Certificado de Libertad de Gravamen expedido por el Registro
Piiblico de la Propiedad, con no més de 30 dias de anterioridad
16. Copia por ambos lados de la credencial vigente del Director Responsable y
Corresponsable (DRyC) con categoria en Desarrollo Urbano.

17. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

Croquis de ubicacién (con referencia fisica en metros).

me e =0
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Descripcion de actividades para el tramite de subdivision de predio

g 1K
R L A%
4 1 1

Inicio de trém{te

SRR PPy S §

R —

1 Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tradmite

Inicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-04. El ciudadano que
realiza el tramite acreditard la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al 16.

acciones urbanas y
Dictaminador(a) de
Tramites de
acciones urbanas.

2 Oficialia de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV
3 Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de
Planeacién
Territorial
4 Direccién de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,
registra en la Desarrollo urbano y
base de datos Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento
5 Direccién de Turna al Jefe(a) de | Turna al Jefe(a) de
Planeaci6én Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanas y

Dictaminador(a) de Tramites de
acciones urbanas

6 Jefe(a) de
Departamento
de Tramites de
acciones
urbanas

Revisa los
requisitos de
manera
detallada,
conforme a la
normatividad.

Revisa la documentacién de
manera detallada en términos de
congruencia, vigencia y en apego
a la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para

inspeccionarlo.

Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacion es veraz, pasa al namero 8.

de Tramites de  [correcta,

<1

Si si es completa suficiente y

acciones suficiente y
urbanas y completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador

(a) de

Tramites de

acciones

urbanas.

S Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de |Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.

Territorial pasa a firma a al

Director (a)
General del

IMDUyV.
10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV
11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
trémite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Continta tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revision| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y anélisis del mapa

acciones de Zonificacién
urbanas secundaria del
PMDUyOTT vigente
y elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efectia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
trémite) correspondiente Direccién de Planeacion
persona ffsica s Territorial
0 moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente
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15 Departamento Elabora tramite Elabora trdmite de autorizaciéon
de Tramites de de autorizacion de subdivisién de predio. en
Acciones de subdivision congruencia con el Programa
Urbanas de predio. Municipal de Desarrollo Urbano

y/o de los instrumentos que
deriven de él.

16 Direccién de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el
Planeacion de autorizacién contenido de tramite a expedir.
Territorial de subdivisién

de predio.

17 Director Autoriza y Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite de autorizacién de
IMDUyV de autorizacién subdivisién de predio a expedir.

de subdivisién
de predio.

18 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de
solicitante del tramite de autorizacion de subdivisién de
tramite) autorizacién de predio y acusa de recibido.
persona fisica subdivisién de
o moral) predio a

expedir.
19 Fin del procedimiento del tramite
N
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de subdivisiéon de

predio
Ciudadano (a) Oficialia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | departes | (a) General Planeacién de Tramites de acciones
tramite del Territorial urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o0 moral)

Tramites de acciones
urbanas

Inicio Revisién los

requisitos de manera

» > detallada, conforme
:ulmad ala normatividad.
solicitud a y
Visita al sitio para
Solicitud de Recibe y la Revision de la inspeccionarlo.
tramite P acusa de Direccién | | documentacién de
recibldo de manera generaly 7
Planeacién registra en base de -
2 Territorial datos
4

ila

3
de predio l

documentaci
Turna a Jefe(a) de 6n es correcta
Departamento de y completa?
Tramites de
acclones urbanasy || 7
Dictaminador(a) de
Trédmites de
acciones urbanas No si
5
Comunica mediante
Recibe respuesta Elabora oficio de > un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa |g revisidn a su superior
interés, inicia oficopara  [4—] firma del {la) Inmediato.
nuevamente en el su entrega Director(a) General
punto 1. del IMDUyV
10 9 8
1
Ny
Paga en caja de Contin(a tramite
finanzas y .| Recibe copla del mediante la revision
entrega copia del - pago e Integra al de normatividad a
reciboala expediente vigente y elabora
Direccién de 4 1 orden de pago con
Planeacién ‘ copia a finanzas
Territorial [
13 ! 12
Autorlzay 5 f
spruehs Revisa trimite { A4
Recibe trdmite trdmite de 4 de subdivisién ;
subdivisién de predio Ly
18 Jepredc 3 Elabora trdmite de
1 subdivisidn de predio
17 6
Fin 15

/
7Ny )
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Formato DPT-04 Para solicitar tramite de subdivision de predio

=
T; INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA l[.:fﬂ
ZMN- Direccién de Planencién Territorial IMD U_li]V

FORMATO DE SOLICITUD DE TRAMITE DE
SUBDIVISION DE PREDIOS (DPT-04)

Fechadeingrezo

1. DATOS DEL PREDIO

Cate Nemen Coona o frazconamients

:_:‘4:‘ e :p.n:' ~y T ~~

IL DATOS DEL PROPIETARIO

ADelI2 Datend ADe O Materne Nomorels) o Razonzocal (Qecresentante 'ega)
Cie Numero clona ofraccionamiento
Correc eactronico Teefone
REC cul=

Firma gl progietario o regrezentante legal

lIL DATOS DEL SOLICITANTE

szl oocetens ~selde mnene Nemore(z)
Cre Numere Coiena ofraccionamients
Correo eectrenice Teefome

Firma gal colicitante

(
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V.

Autorizacion de fraccionamiento
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Descripcion del procedimiento

Autorizacién de

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO .
fraccionamiento

EHIMDUyV

Direcci6n de Planeacién
UNIDAD ADMINISTRATIVA Territorial

cODIGO:
PRO.31

FECHA:
16-12-2022

REVISION

03
DEPENDENCIA: Instituto Municipal De Desarrollo Urbano Y
Vivienda

DIRECCION Direccién de Planeacion Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Planeacién Territorial

NOMBRE DEL ;

Autorizacion de Fraccionamiento

PROCEDIMIENTO

PROPOSITO DEL Tiene como objetivo la autorizacién de la divisién de un terreno

PROCEDIMIENTO en dos o0 mas manzanas y éstas en lotes, que requiera del trazo

de una o mas vias piblicas,asi como la ejecuciéon de obras de
urbanizacién que le permitan la dotacién de
infraestructura, equipamiento y servicios urbanos..

ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Obras Piblicas y Ordenamiento Territorial
del estado de Hidalgo

REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y servicios,
asf como por el fraccionamiento, urbanizacién, fusién,
subdivisién, lotificacién, relotificacién, edificacién, cambio

A P :
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de régimen a propiedad en condominio u otros tendientes a la
transformacioén, uso o aprovechamiento del suelo.

Fraccionamiento: La divisiébn de un terreno en dos o mads
lotes o manzanas que requieran del trazo de una o méas vias
ptblicas, asi como la ejecucién de obras de urbanizacién que
le permitan la dotacién de infraestructura, equipamiento y
servicios urbanos.

RESPONSABILIDADES

Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la
elaboracion del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita
de inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracién del
reporte de estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL

La autoridad podra revocar las autorizaciones para fusionar,
subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes causas:

I.- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias y los
programas que integran el Sistema;

I1.- No integrar todos y cada uno de los requisitos propios para
el tramite solicitado, dentro del plazo fijado;

III.- No dar cumplimiento a las restricciones, condicionantes,
obligaciones y demés establecidas en las resoluciones
respectivas de la autorizacién; y

IV.- Las demas que establezca la reglamentacién respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar, subdividir,
lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la determinard la
autoridad en base a la propuesta presentada por el solicitante,
teniendo como limite hasta tres afios.

En caso de no haber concluido los trabajos de urbanizacién se
podra otorgar una prérroga por un periodo igual.

En el caso de no haber dado inicio a las obras en el periodo de
tres afos la autorizacién se sujetara a las modificaciones que
tengan los programas que integran el Sistema.
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Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el
régimen de propiedad al que esté sujeto, que fusione,
subdivida, lotifique, relotifique o fraccione violando las
disposiciones de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias, los programas que
integran el Sistema o las autorizaciones concedidas, se hardn
acreedores a las sanciones a que se refiere este ordenamiento,
sin perjuicio de lo que dispongan otras Leyes o Reglamentos.

Los proyectos de fraccionamientos formulados por los
interesados se revisaran, aprobardn o en su caso se
corregiran, notificindosele mediante oficio. Si sefialadas y
notificadas las modificaciones al proyecto transcurre un
tiempo de cuarenta y cinco dias naturales sin tener respuesta
del interesado, la solicitud se tendra por no presentada y sera
necesario reiniciar el tramite.

La autorizacién de proyecto de fraccionamiento se haré
constar con sello y firma en el plano de aprobacién y el
acuerdo correspondiente
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Requisitos para obtener el tramite autorizacion de fraccionamiento

Adjunto a esta solicitud, deberd integrar la siguiente documentacién ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Acreditacién de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.).

6. Identificacién oficial del propietario o representante legal.

7. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

8. 4 fotografias de los predios de diferentes d&ngulos (internas y externas)

9. Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM;

10. Archivo digital en KMZ y DWG de las poligonales de los predios solicitados, geo
referenciados en coordenadas UTM.

11. Licencia de uso de suelo vigente.

12. Pago de derechos de los servicios (agua potable, drenaje sanitario y pluvial y
energia eléctrica) emitidas por las dependencias correspondientes.

13. Cuatro juegos de planos del proyecto de lotificacién impreso y digital,
debidamente avalado por un DRyC, con categoria en Desarrollo urbano,
conteniendo:

a. Levantamiento topografico del predio, con poligonal envolvente,
colindancias, angulos internos, curvas de nivel y superficie;

b. Proyecto del fraccionamiento conteniendo cuadro de uso del suelo; con
nomenclaturas y superficies, indicando vialidades, areas verdes, lotes y
areas de donacién;

c. Proyecto de la red de agua potable y cdlculo hidraulico, validado por la
dependencia correspondiente;

d. Proyecto de la red de drenaje y cdlculo sanitario, validado por la
dependencia correspondiente;

e. Proyecto de drenaje pluvial y cdlculo hidréulico, validado por la
dependencia correspondiente;
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f. Proyecto de la red de energia eléctrica y calculo eléctrico, validado por la
dependencia correspondiente;

g. Plano de infraestructura donde se establezcan las obras de cabeza a
habilitar por el desarrollador; y

h. Original de la memoria descriptiva del proyecto con especificaciones,
describiendo la fuente de abastecimiento de agua potable y sitio de
descarga de drenaje.

14. Calendario y presupuesto actualizado de las obras de urbanizacién.

15. Documentos que acrediten al DRyC: Copia por ambos lados de la credencial
vigente del Director Responsable y Corresponsable (DRyC) con categoria en
Desarrollo Urbano, vigente, cédula profesional, cédula estatal e INE.

16. Avaluo catastral en su caso.

17. Factibilidad de riesgos emitida por la Subsecretaria de Proteccién Civil y Gestion
de Riesgos del Gobierno del Estado.

18. Dictamen de impacto vial y urbano para proyectos de mas de 50 viviendas,
emitido por la Secretaria de Obras Plblicas y Ordenamiento Territorial, asi como
copia del estudio.

19. Evaluacién del impacto ambiental emitido por la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales del Estado de Hidalgo, asi como copia del estudio.

20.Constancia de viabilidad en su caso.

21. En caso de ser persona moral

i. Acta constitutiva de la empresa.
ii. Poder notarial.

22.Original del Certificado de Libertad de Gravamen expedido por el Registro

Pablico de la Propiedad, con no mas de 30 dias de anterioridad

23. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.
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Croquis de ubicacion (con referencia fisica en metros).
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fraccionamiento

Descripcion de actividades para el tramite de autorizacion de

Inicio de tradmite

-t e s b b

Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

Inicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-05. El ciudadano que
realiza el tramite acreditara la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.

lAnexa los requisitos del 1 al
22,

General del

solicitud a la

Oficialia de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido

IMDUyV

Director (a) Turna la Turna a la Direcci6én de

Planeacién Territorial

registra en la
base de datos

IMDUyV Direccién de
Planeacién
Territorial
Direccién de Revision de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,

Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento

Direcci6én de

Turna al Jefe(a) de

Turna al Jefe(a) de
Departamento de Tramites de

normatividad.

Planeacién Departamento de
Territorial Tramites de acciones urbanas y

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tramites de

Dictaminador(a) de| acciones urbanas

Tramites de

acciones urbanas.
Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacion de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tréamites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, a la Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la Humanos, Desarrollo urbano y

Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asf como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para
inspeccionarlo.

7 Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacion es veraz, pasa al nimero 8.
de Tramites de correcta,
acciones suficiente y Si si es completa suficiente y
urbanasy completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.

8 Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUyV.

10 Director (a) IAutoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Contintia tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y analisis de las
acciones mitigaciones del
urbanas impacto urbano y

vial, del ambiental y
lo emitido en
materia de riesgos y
elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efectia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direcci6én de Planeacidn
persona fisica S Territorial
o moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeaci6én pago e integra al

expediente

J
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Territorial expediente
15 Departamento Elabora tramite Elabora trdmite de autorizaciéon
de Tramites de de autorizacién de fraccionamiento.
Acciones de
Urbanas fraccionamiento
16 Direccién de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el
Planeacién de autorizacién contenido de tramite a expedir.
Territorial de
fraccionamiento
17 Director Autoriza y Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite de autorizacién de
IMDUyYV de autorizacién fraccionamiento a expedir.
de
fraccionamiento
18 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de
solicitante del tramite de autorizacion de fraccionamiento
tramite) autorizacién de y acusa de recibido.
persona fisica fraccionamiento
o moral) a expedir.

19 Fin del procedimiento del tramite
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de autorizaciéon de
fraccionamiento

Ciudadano (a) Oficialia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeacion de Tramites de acciones
tramite del Territorial urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) Tramites de acciones
urbanas
Inicio Revisién los
requisitos de manera
T K detallada, conforme
so":‘:’: R a la normatividad,
: Recibe a Revisién de la Visita al sitio para
Solicitud de Y d inspeccionarlo.
trémite » acusa de Direccién > ocumentacién de
B recibido de manera general y
= Planeacién registra en base de v
2 Territorial datos
1
3
lla
documentaci
Turna a Jefe(a) de 6n es correcta
Departamento de y completa?
Trémites de
acclones urbanas y
Dictaminador(a) de
Trdmites de
acciones urbanas Nao sf
5
Comunica mediante
Reclbe respuesta Elabora oficio de > un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa |4 revisién a su superior
interés, inicla oficio para — firma del (la) inmediato.
nuevamente en el su entrega Director(a) General
punto 1. del IMDUyV
10 9 8
1
Paga en caja de v Continda tramite
finanzas y Recibe copia del mediante 1a revisién
entrega copia del | pagoeintegraal de normatividad he-
reciboala expediente vigente y elabora
Direccién de 14 — orden de pago con
Planeacién i copla a finanzas
Territorial i
s Autorizay i -
aprueba ! '
l trdmite de Revisa trdmite “ v
Recbetrimite M autorizaclén de autorizacién ‘
de de 1
s fracclonamien fracclonamiento L« > Elabora tramite de
to 1 autorizacion de
| 17 6 fraccionamlento
. Fin -
)
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Formato DPT-05 Para solicitar tramite de autorizacion de
fraccionamiento

LE
ZiM-

INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Direccién de Planeacién Territorial

Fecha deingrezo,

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE FRACCIONAMIENTO (DPT-05)

IMDUyV

|. DATOS DEL PREDIO

Cale Noman Celona o frazcionamiento
Tupericie: m? Srente m fonde m
IL DATOS DEL PROPIETARIO
~o&lZooaterns ~oaligo maernd \ﬁ'ﬂbf‘!;::aql:;‘ﬂ :::E‘I:’!C‘QZQ“'_-!"‘.! !;I"
Cae Numere Colonia ofraccionamiento

Corred elactronico Teefone
*FC cula
Firma cal propietaric o raprezentante legs!

liL DATOS DEL SOLICITANTE
~ze! docaterna ~oellide msterna Nombre(s)

Numere

Colonis o fraccionamiesnts

Correo g'ectronco Te'efona

Firma gl zolicitante

IV.TIPO DE FRACCIONAMIENTO PRETENDIDO

Readencidl dia | )
lditacdiondes popularen | )

Campesvre| ) Granjn lamdiares | ) Turistca { )

Interéy medial ) Intgréssocial ()
Vwenda econamica, Desarolios habitaionatcandammal horizomales ()
Ursanizacion progresival ) Indisinapeaxda ()

hdustrameda | ) hdustrabgera{ )

Radecialmedo | )

Vivienda xondamca, Desawalios urbang~<condominales verbealea| )

ifj 'Y
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Autorizacion de relotificacion de
fraccionamiento
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Descripcion del procedimiento

Relotificaci6én de
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
fraccionamiento

ml M D U v Direccién de Planeacién

UNIDAD ADMINISTRATIVA Territorial

FECHA:
16-12-2022

cODIGO:
PRO.31

REVISION

DEPE DB IN

DIRECCION Direcciéon de Planeacién Terriorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direcci6én de Planeacidén Territorial
NOMBRE DEL

Relotificaciéon de Fraccionamiento

PROCEDIMIENTO

PROPOSITO DEL Tiene como objetivo la autorizacién para la modificacién de

PROCEDIMIENTO las dimensiones,superficies o localizacién original de dos o

mads lotes derivados de una fusién
o divisién del suelo.

ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Obras Piblicas y Ordenamiento Territorial
del estado de Hidalgo

REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,

Desarrollo Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado de

Hidalgo.

Programa  Municipal de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
DEFINICIONES Accibn urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o
mejoramiento de infraestructura, equipamiento y servicios,
asi como por el fraccionamiento, urbanizacién, fusién,
subdivisién, lotificacién, relotificacién, edificacién, cambio

)
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de régimen a propiedad en condominio u otros tendientes a
la transformacién, uso o aprovechamiento del suelo.

Relotificacién: El acto mediante el cual dos o més lotes
contiguos de un fraccionamiento o area urbana o
urbanizada se modifican en sus dimensiones.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.

Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacion Territorial: Revisa la
elaboracidn del tramite.

Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones
Urbanas: Elabora el tramite.

Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita
de inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracién del
reporte de estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL Cuando la relotificacién o la subdivisién incremente el
numero de lotes, solamente se autorizara si se cumplen las
previsiones y normas de zonificacién y se efectiien a costa

del promovente las adecuaciones
en las infraestructuras o redes de servicios publicos.

Cuando el lote sujeto a subdivisién o relotificacién se
encuentre dentro de un fraccionamiento previamente
autorizado, no se exigirdn nuevas cesiones de 4reas para
equipamientos y fines publicos establecidos en la Ley de
Asentamientos Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento
Territorial del Estado de Hidalgo

La autoridad podra revocar las autorizaciones para
fusionar, subdividir, lotificar, relotificar por las siguientes
causas.

I.- No cumplir con lo dispuesto en la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias y los
programas que integran el Sistema;

I1.- No integrar todos y cada uno de los requisitos propios
para el tramite solicitado, dentro del plazo fijado;

III.- No dar cumplimiento a las restricciones,
condicionantes, obligaciones y demds establecidas en las
resoluciones respectivas de la autorizacién; y

IV.- Las deméas que establezca la reglamentacién respectiva.

La vigencia de las autorizaciones para fusionar, subdividir,
lotificar, relotificar o fraccionar terrenos, la determinara la
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autoridad en base a la propuesta presentada por el
solicitante, teniendo como limite hasta tres afios.

Todo propletario o poseedor de predios, sin importar el
régimen de propiedad al que esté sujeto, que fusione,
subdivida, lotifique, relotifique o fraccione viclando las
disposiciones de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo, sus disposiciones reglamentarias, los programas
que integran el Sistema o las autorizaciones concedidas, se
haran acreedores a las sanciones a que se refiere este
ordenamiento, sin perjuicio de lo que dispongan otras Leyes
o Reglamentos.
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Requisitos para obtener el tramite autorizacion de relotificacion de
fraccionamiento

Adjunto a esta solicitud, deberd integrar la siguiente documentacién ordenada con

separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Acreditacién de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.) del propietario o representante

legal.

6. Identificacién oficial del propietario o representante legal.

7. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

8. Copia del recibo de pago de la primera autorizacién del Fraccionamiento.

9. Copia del plano autorizado y de la resolucién de lotificacién.

10. Copia de la escritura de protocolizacién de fraccionamiento.

11. Documentos que den cumplimiento a las condicionantes y obligaciones
establecidas en la autorizacién inicial del fraccionamiento o subdivision.

12. Copia de la escritura del drea de donacion.

13. Cuatro juegos de planos del proyecto de relotificacién, especificando cuadro de
usos anterior y cuadro de usos de relotificacién avalado por un DRyC, con
categoria en Desarrollo urbano, conteniendo:

a) Levantamiento topografico del predio, con poligonal envolvente,

colindancias, &ngulos internos, curvas de nivel y superficie;
b) Proyecto del fraccionamiento conteniendo cuadro de uso del suelo; con

nomenclaturas y superficies, indicando vialidades, dreas verdes, lotes y

areas de donacién;
¢) Proyecto de la red de agua potable y cdlculo hidraulico, validado por la

dependencia correspondiente;
d) Proyecto de la red de drenaje y cdlculo sanitario, validado por la

dependencia correspondiente;
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¢) Proyecto de drenaje pluvial y calculo hidraulico, validado por la dependencia
correspondiente;

f) Proyecto de la red de energfa cléctrica y célculo eléctrico, validado por la
dependencia correspondiente;

g) Plano de infraestructura donde se establezcan las obras de cabeza a habilitar
por el desarrollador; y

h) Original de la memoria descriptiva del proyecto con especificaciones,
describiendo la fuente de abastecimiento de agua potable y sitio de descarga
de drenaje.

14. 4 fotografias de los predios de diferentes 4ngulos (internas y externas)

15. Croquis de localizacién de predio o predios con geo-referencia UTM;

16. Archivo digital en KMZ y DWG de las poligonales de los predios solicitados, geo
referenciados en coordenadas UTM.

17. Documentos que acrediten al DRyC: Copia por ambos lados de la credencial
vigente del Director Responsable y Corresponsable (DRyC) con categoria en
Desarrollo Urbano, vigente, cédula profesional, cédula estatal e INE.

18. Dictamen de impacto vial y urbano, emitido por la Secretaria de Obras Piiblicas
y Ordenamiento Territorial, asi como copia del estudio.

19. Constancia de viabilidad en su caso.

20. En caso de ser persona moral

iii. Acta constitutiva de la empresa.
iv. Poder notarial.

21. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.
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Croquis de ubicaciéon (con referencia fisica en metros).

mree =0

66

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Descripcion de actividades para el tramite de autorizacion de
relotificacion de fraccionamiento

‘.". N

. v e M

Inicio de tramite

Ciudadano
solicitante del

tramite (persona

fisica o moral)

Solicitud de tramite

}nicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-06. El ciudadano que
realiza el tramite acreditar4 la
perscnalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al
20.

Oficialia de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV
Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de
Planeacién
Territorial
Direccién de Revision de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,

registra en la
base de datos

Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento

Direccion de

Turna al Jefe(a) de

Turna al Jefe(a) de

Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tréamites de acciones urbanas y

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tramites de

Dictaminador(a) de| acciones urbanas

Tramites de

acciones urbanas.
Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacién de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tramites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, a la Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la Humanos, Desarrollo urbano y

normatividad.

Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorial de

67

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para
inspeccionarlo.

7 Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacion es veraz, pasa al nimero 8.
de Tramites de  [correcta,
acciones suficiente y Si si es completa suficiente y
urbanas y completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.

8 Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisi6én a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de |Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUyV.

10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Continla tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y analisis de la
acciones normatividad
urbanas vigente y elabora

orden de pago.

13 Ciudadano Efecta el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica S Territorial
0 moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente

15 Departamento Elabora tramite Elabora tramite de autorizacién
de Tramites de de autorizacién relotificacién de fraccionamiento.
Acciones de relotificacién

Ty
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Urbanas de
fraccionamiento
16 Direccién de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el
Planecacién de autorizacién contenido de tramite a expedir.
Territorial de relotificacién
de
fraccionamiento
17 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite de autorizacién de
IMDUyV de autorizacién relotificacién de fraccionamiento
de relotificacién a expedir.
de
fraccionamiento
18 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de
solicitante del tramite de autorizacién de relotificacién de
tramite) autorizacién de fraccionamiento y acusa de
persona fisica relotificacién de recibido.
o moral) fraccionamiento
a expedir.
19 Fin del procedimiento del tramite
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de autorizacion de
relotificacion de fraccionamiento

Ciudadano (a) Oficialia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeaci6n de Tramites de acciones
tramite del Territorial urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) Tramites de acciones
urbanas
Revisién los
requisitos de manera
l N - detallada, conforme
Turna ala normatividad.
solicitud a Visita al sitio para
Solicitud de Reclbe y la Revisidn de la inspeccionarlo.
tramite M acusade Direcclén documentacién de
1 recibido de manera generaly T
B Planeaclén reglstra en base de v
[ 2 Territorial datos
Reguisitos para 4
trémite de 3
autorizacién de ila
relotificacién de \'4 documentaci
e Turna a Jefe(a) de 6n es correcta
Departamento de y completa?
Trémites de
/ acciones urbanasy |
S Dictaminador(a) de
Trémites de
acciones urbanas Nd st
5
L’ Comunica mediante
Recibe respuesta Elabora oficio de un reparte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa (g revisién a su superior
interés, inlda |« oficiopara  [< firma del {la) inmediato.
nuevamente en el su entrega Director(a) General
punto 1. del IMDUyV
10 s
1
Pagaencajade |7 Continda trémite
finanzasy Recibe copla del mediante la revisién
entrega copia del pago e Integra al de normatividad S
reciboala expediente vigente y elabora
Direccién de 14 o i orden de pago con
Planeacién | copia a finanzas
Territorlal 1
13 Autorlzay E 2
aprueba Revisa trémite i !
i trémite de de autorlzacién ‘ v
Recibe tramite sutorizacién de relotificacién !
velotl:llincldn de L Elabora trdmite de
18 de fraccionamiento  hg—{——| autorizacién de
Wil 1 relotificacidn de
6
fracclonamlento
17 to
i Fin 5

AN\
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Formato DPT-06 Para solicitar tramite de relotificacion de
autorizacion de fraccionamiento

T
ZrM-

1. DATOS DEL PREDIO

INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Direccién de Planeacién Territorial

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
RELOTIFICACION DE FRACCIONAMIENTO (DPT-06)

—

if?

IMDUy

Fecha deingrezo:

Numens

weoertce,

IL DATOS DEL PROPIETARIO

Coona ofraccionamianto

Fondo; mi

~palizs satarns Aselicdamateras

Nombore(z)c Qazznzozal(Qeorezentante 233

Coion'a ofraccicnamiente

Te'sfonzs

=L

cuan

IIL DATOS DEL SOLICITANTE

Firma g2l propistaric ¢ raprezentanta legsl

Aosllco paternd

~czlldomaterns

Nomb=(z)

Cals

Numere

Colona cfraccionamiente

Correp aleceranica

2lafomo

IV. DATOS DEL FRACCIONAMIENTO AUTORIZADO

Firms c2l zolicitanz2

TPO:Camrpentre( )
Intres medin| )

Urbanacgn progresval )

Granjs lanfixa | )

Vaienda ecandmica, Desdrralfias habitasonalcondaminal horzomales | )

Raidencoldia | ) Raidenxialmedio | )
Habitaciondes populres | )
Vivenda esandmica, Desarrafios urbangcondominadles vertedes | )

hdustramedia| ) hdustraBgeral )

Turisten ()
hteréssodal { )

Industriapesada | )

Nnomire de freccicnamiente:

Fecha y nimero de autorizacion:

NOmere de viviendas autorizadac,

Nimerodeviviendaz que prétendaceautoricen___

i, &

hY
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VII. Autorizacion de prorroga de
vigencia de autorizacion de
fraccionamiento
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Descripcion del procedimiento

Prérroga de autorizacién de

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
fraccionamiento

};'Q I M D U uv Direccién de Planeacién Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA

cODIGO:
PRO.31

) p o

DIRECCIE)N Direccién de Planeacién Terr

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Planeacién Territorial

NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO
PROPOSITO DEL Ampliar la vigencia de la autorizacién de fraccionamiento .

Prérroga de autorizacién de fraccionamiento

PROCEDIMIENTO
ALCANCE 3.- Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda

4.- Secretaria de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial del

estado de Hidalgo

REFERENCIAS 4. Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.

5. Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos,
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo.

6. Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.

DEFINICIONES
2. Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse

determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite,
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la elaboracién del

tramite.
Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:
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Elabora el tramite.
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracién del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL Son infracciones a esta Ley o a los programas que integran el
Sistema: Continuar ejerciendo los derechos derivados de un
permiso o autorizacién al vencerse el término del mismo, sin
haber obtenido su renovacién o prérroga.

Las constancias, licencias y autorizaciones mencionadas, iniciaran
su vigencia a partir de la fecha de su expedicién, para lo cual, el
peticionario podra solicitar prérroga del tradmite correspondiente
seguln se le indique.

Salvo, cuando de aviso de terminacién de la obra, en cuyo taso, la
vigencia del uso del suelo permaneceré definitiva.
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Requisitos para obtener el tramite autorizaciéon de relotificaciéon de
fraccionamiento

Adjunto a esta solicitud, debera integrar la siguiente documentacién ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la

Ley en materia se requiere:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del
Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda. (Escrito en el que se
expliquen los motivos de la solicitud de prérroga o de las obras faltantes a
realizar y se anexe la documentacién que demuestre fehacientemente que las
razones son suficientemente relevantes para atender la solicitud).

2. Acreditacion de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

4. Domicilio Fiscal.

5. Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.) del propietario o representante
legal.

6. Identificacion oficial del propietario o representante legal.

7. Documento que acredite estar al corriente de pago de Impuesto Predial.

8. Copia del recibo de pago de la primera autorizacién del Fraccionamiento.

9. Copia del plano autorizado y de la resolucion de lotificacién.

10. Documentos que den cumplimiento a las condicionantes y obligaciones
establecidas en la autorizacién inicial del fraccionamiento o subdivisién.

11. Copia de la escritura del 4rea de donacién.

12. Calendario y presupuesto de obras faltantes.

13. Presentar la fianza actualizada o la garantfia que le apruebe la autoridad
correspondiente.

14. En caso de ser persona moral

v. Acta constitutiva de la empresa.
vi. Poder notarial.

15. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

% ﬁ\\\ s
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Croquis de ubicaciéon (con referencia fisica en metros).

me~3»0

CALLE
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Descripcion de actividades para el tramite de prérroga de
autorizacion de fraccionamiento

No.
Actividad Responsable Actividad Descripcion
Inicio de tramite
1 Ciudadano Solicitud de tramite [[nicia el procedimiento del

solicitante del tramite llenando la solicitud

tramite (persona DPT-07. El ciudadano que

ffsica o moral) realiza el tramite acreditara la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
\veraz y actualizada.
lAnexa los requisitos del 1 al 14.

2 Oficialfa de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV

3 Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de

Planeacién
Territorial

4 Direccién de Revisi6n de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de

general y Asentamientos Humanos,

registra en la Desarrollo urbano y

base de datos Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento

5 Direccién de Turna al Jefe(a) de | Turna al Jefe(a) de
Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Trémites de acciones urbanas y

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tramites de
Dictaminador(a) de| acciones urbanas
Tramites de
acciones urbanas.

6 Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacion de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tramites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, a la Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la Humanos, Desarrollo urbano y

normatividad. Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de
Tizayuca y los programas que
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deriven de él. Visita el sitio para
inspeccionarlo.

7 Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacién es veraz, pasa al nGmero 8.
de Tramites de  [correcta,
acciones suficiente y Si si es completa suficiente y
urbanasy completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.

8 Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revision a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUyV.

10 Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUYV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Contintia trdmite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y andlisis de la
acciones normatividad
urbanas vigente y elabora

orden de pago.

13 Ciudadano Efectia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica 5 Territorial
o moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente

15 Departamento Elabora tramite Elabora tramite de prérroga de
de Trémites de de prérroga de autorizacién de fraccionamiento
Acciones autorizacién de

= N
. )
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Urbanas

fraccionamiento

Revisa tramite

Revisa la elaboracién y el

16 Direccion de
Planeacién de prérroga de contenido de tramite a expedir.
Territorial autorizacién de
fraccionamiento
17 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de trdmite de prérroga de
IMDUyV de prérroga de autorizacién de fraccionamiento
autorizacién de
fraccionamiento
18 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de prérroga de
solicitante del tramite de autorizacién de fraccionamiento
trdmite) prérroga de y acusa de recibido.
persona fisica autorizacién de
o moral) fraccionamiento
a expedir.
19 Fin del procedimiento del tramite
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de prorroga de
autorizacion de fraccionamiento

Ciudadano (a) Oficialia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeaci6n de Tramites de acciones
tramite del Territorlal urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) Tramlites de acciones
urbanas
Inicio Revisién los
| requisitos de manera
‘ > detallada, conforme
v Tuma ala normatividad.
solicitud a R dek Visita al sitio para
Solicitud de Recibe y la e G inspeccionarlo.
tramite P acusa de Direccién documentacién de
: recbido || "] de manera general y -
| Planeacién registra en base de v
[ 2 Territorial datos
Reguisitos para 4
trdmite de 3
prérroga de ila
autorizacion de documentaci
1l
sl Turna a Jefe(a) de on es comects
Departamento de y completa?
Tramites de
acciones urbanasy |
~ Dictaminador(a) de
Trémites de
acciones urbanas Na si
S
Comunica mediante
Recibe respuesta Elabora oficio de un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa revisién a su superior
Interés, inicla oficiopara  [4— firma del (1) Inmediato.
nuevamente en el suentrega Director(a) General
punto L. del IMDUyV
10 9 s
n
Paga en caja de Continda trdmite
finanzasy ) .| Recibe copia de! mediante la revisién |
entrega copia del " pagoeintegraal de la normatividad ~ [¢
reciboala expediente vigente y elabora
Direccién de 4 — orden de pago con
Planeacién copia a finanzas
Territorial
13 Autorizay .
aprueba |
trémite de Revisa trdmite IS
Recibetrdmite || prérroga de de pecrogs e
autorizacién autorizacidn de
de fraccionamiento - - Elabora trdmite de
18 fraccionamien 1 prérroga de autorizacidn
| to 6 de fraccionamiento
17
q 15
A ®
)
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Formato DPT-07 Para solicitar tramite de prorroga de autorizacién

de fraccionamiento

-
ZIN-

INSTITUTO MUNICIPAL DE DECARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Direccdn de Planeacion Territorial

FORMATO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE AUTORIZACION DE
FRACCIONAMIENTO (DPT-07)
Fecha deingrezo:

g
it

IMDUyV

IL DATOS DEL PROPIETARIO

1. DATOS DEL PREDIO
Cals Numen Colona ofraccionamisnto
Zupefice m* Fremte o~ Fonds: m

~pailigs paternd ~peliga matern? Nomeore|z]) o Rezanzecizl[Reor

Cs'e Numers Co'onia o fraccionamiento
Corren electrdnica Telefano
P cula
Eirma del preplistsric ¢ reprezentante legs!
IiL DATOS DEL SOLICITANTE

~pallido matarne Nemore(z)

~pelido paterno

Nomar

"

Ca'e

Coeonia ofraccionamienms

orrep elacironice

Firms gel z¢clicizante

V. DATOS DEL FRACCIONAMIENTO AUTORIZADO

Nnembre ce fraccicnamiente

Fechs y numerc de suterizacién:

Fechs de vencimiento de la sutorizecion de freccionamiente:

Iotivo ce |8 zelkitudde prorrogs:
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VIII. Autorizacion de realizacion de
un fraccionamiento bajo el
régimen de propiedad en
condominio
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Descripcion del procedimiento

Autorizacién en régimen de
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO i
propiedad en condominio

ml M D U uv Direccién de Planeacién Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA

cODIGO:
PRO.31

REVISION FECHA:

DIRECCION Direccién de Planeacién Territorial

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Planeacién Territorial

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Autorizacién en régimen de propiedad en condominio

PROPOSITO DEL| Tiene como objetivo la autorizacién sobre inmuebles que, en razén
PROCEDIMIENTO de sus caracteristicas fisicas, permite a sus titulares tanto el
aprovechamiento exclusivo de dreas privativas, como el
aprovechamiento comin de las &reas que no admiten divisi6n,
confiriendo a cada condémino un derecho de propiedad exclusivo
sobre la unidad privativa, asi como un derecho de copropiedad con
los demds condéminos, respecto de las areas o instalaciones

comunes.

ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Obras Plblicas y Ordenamiento Territorial del
estado de Hidalgo

Notarias pablicas

REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorialdel Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano yOrdenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
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DEFINICIONES

Accién urbana: El proceso de aprovechamiento,
acondicionamiento y utilizacién del territorio para el
asentamiento humano, mediante la introduccién o mejoramiento
de infraestructura, equipamiento y servicios, asi como por el
fraccionamiento, urbanizacién, fusién, subdivisién, lotificacién,
relotificacién,

edificacién, cambio de régimen a propiedad en condominio u otros
tendientes a la transformacién, uso o aprovechamiento del suelo.

La Constancia de Viabilidad es el al acto administrativo expedido
por la Secretaria, por el que se hace constar la aptitud de un
determinado predio para el desarrollo de un conjunto urbano,
fraccionamiento, subdivisién o régimen en condominio.

RESPONSABILIDADES Presidente (a) municipal: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) General: Autoriza y aprueba el tramite.
Director(a) de Planeacidén Territorial: Revisa la elaboracién del
tramite.
Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:
Elabora el tramite.
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de
inspeccién, dictamina y coadyuva a la elaboracién del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL El régimen de propiedad en condominio se sujetara a las
constancias de viabilidad, al dictamen del estudio de impacto
urbano y vial y a las normas bésicas de los fraccionamientos, asi
como a la normatividad aplicable en la materia.

En la promocién y publicidad de los condominios se sefialaran los
datos de la autorizacién y las caracteristicas de la construccion.

La obtencién del dictamen del estudio del impacto urbano y vial
expedido por la Secretaria, sera previo a la licencia de
construccién, autorizacién de fusién, subdivisién, lotificacién,
relotificacién, fraccionamiento o cambio a régimen de propiedad
en condominio, urbanizacién o reagrupamiento inmobiliario,
licencia de operacién y funcionamiento de giros industriales,
comerciales o mercantiles y en aquellas otras autorizaciones
administrativas que signifiquen transformacién, uso o
aprovechamiento de inmuebles, en el territorio del estado.
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Todo propietario o poseedor de predios, sin importar el régimen
de propiedad al que esté sujeto, que fusione, subdivida, lotifique,
relotifique o fraccione violando las disposiciones de esta Ley, sus
disposiciones reglamentarias, los programas que integran el
Sistema o las autorizaciones concedidas, se haran acreedores a
las sanciones a que se refiere este ordenamiento, sin perjuicio de
lo que dispongan otras Leyes o0 Reglamentos.

Los predios autorizados en el régimen de Propiedad en
Condominio serdn conforme a la distribucién presentada para
delimitar las 4reas privativas y las areas comunes.

Los predios o lotes que se dediquen a condominios habitacionales
verticales, deberidn tener las dimensiones minimas que se
indican en el articulo 83 fraccién 8 del Reglamento.

Las 4reas privativas de los lotes que se dediquen a condominios
horizontales, para vivienda unifamiliar, deberidn tener las
dimensiones minimas de acuerdo a lo establecido en el articulo
83 fraccién I del Reglamento.

Las vias interiores que den acceso a edificaciones o zonas de
estacionamiento, deberan de dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 63 del Reglamento.

Se debera delimitar fisicamente el terreno objeto del condominio
mediante bardas o con la propia edificacién y, en los de tipo
habitacional campestre, con setos vivos o arboles; en los de tipo
habitacional social progresivo y de interés social, con setos vivos
o arboles y opcionalmente con malla ciclénica.

En los condominios horizontales y mixtos, s6lo podrén realizarse
actos, convenios y contratos traslativos de dominio o promesa de
los mismos, cuando se encuentren transferidas a la autoridad
que corresponda, las 4&reas de donaciéon destinadas a
equipamiento urbano, ejecutadas las obras de urbanizacién a su
interior y en su caso, realizadas las obras de equipamiento
urbano o efectuados los pagos sustitutivos correspondientes al
municipio. La Secretarfa otorgard la autorizacién cuando se
cumplan dichos

requisitos, o se garantice la ejecucién de las obras referidas en
los mismos términos que se establecen en este Reglamento para
los conjuntos urbanos.
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En los condominios de abasto, comercio y servicios, las
dimensiones de las é&reas privativas se determinaran
considerando el proyecto de que se trate y dando cumplimiento
a las disposiciones aplicables de la reglamentacién en
construcciones, normas técnicas y el respectivo programa de
desarrollo urbano.

La operacién y mantenimiento de las vias privadas, obras de
urbanizacién y equipamiento urbano, asi como de los servicios
urbanos al interior de los condominios, correra a cargo de los
propios condébminos, a partir de que dichas obras y servicios
hayan sido entregadas a la asociacién de condéminos. Para su
efectivo cumplimiento, se elaborara un Reglamento interior de
condominio que serd obligatorio para todos los condéminos
previo a la autorizacién de la autoridad competente y debiendo
sujetarse a la legislacién civil del Estado y demés disposiciones
legales en la materia; dicho Reglamento reproduciré las normas
correspondientes asentadas en el presente Reglamento y la
obligacién de todos los condéminos de cubrir las aportaciones
correspondientes para cubrir los gastos de funcionamiento y
mantenimiento de los espacios comunes, que serdn acordados
entre los condéminos; igualmente, la obligacién de mantener las
areas privativas y utilizarlas para el objeto que fueron creadas,
evitando todo tipo de instalaciones o acciones que contaminen,
molesten o pongan en riesgo al condémino y sus vecinos;

Las areas privativas de terreno no podrén ser divididas; y

Las instalaciones, edificaciones y todo aquel mobiliario urbano
que se hubiese utilizado para la promocién y venta de un
condominio, deberan dedicarse definitivamente a dicho fin.

86

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Requisitos para obtener el tramite autorizacion de realizacion de un
fraccionamiento bajo el régimen de propiedad en condominio

Adjunto a esta solicitud, deberd integrar la siguiente documentaciéon ordenada con
separadores, indicando cada punto, en carpeta Lefort. Conforme al reglamento de la
Ley en materia se requiere:
Para la constitucién de régimen de propiedad en condominio en bienes inmuebles
cuyo destino sea un fraccionamiento:
1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al director
general del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.
2. Copia del comprobante de pago actualizado del impuesto
predial.
3. Copia del comprobante de pago actualizado del agua potable.
4. Constancia de viabilidad emitida por la SOPOT.
5. Dos copias de los planos arquitecténicos y/o de lotificacién, con
desglose de &reas privativas y comunes, en medio impreso y
digital.
6. Memoria descriptiva del proyecto.
7. Dos juegos del proyecto de reglamento interno de condominio
del inmueble.
8. Libro de actas para su autorizacién por esta Secretaria.
9. Fotografias del inmueble.
10. Copia de la escritura de protocolizacién de fraccionamiento; y
11. Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

Para la constitucién de régimen de propiedad en condominio en bienes
inmuebles cuyo destino no sea un fraccionamiento:

1. Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al director
general del Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Copia del comprobante de pago actualizado del impuesto
predial.

3. Constancia de viabilidad emitida por la SOPOT

4. Copia del comprobante de pago actualizado del agua potable.

5. Dos copias de los planos arquitecténicos y/o de lotificacion,
con desglose de &reas privativas y comunes, en medio impreso y
digital.

6. Memoria descriptiva del proyecto.

7. Dos juegos del proyecto de reglamento interno de condominio
del inmueble,

8. Libro de actas para su autorizacién por esta Secretaria.

9. Fotografias del inmueble,
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10. Copia de licencia de construccién y planos autorizados por la presidencia

municipal; y
11. Efectuar el pago de los derechos correspondientes

Croquis de ubicacién (con referencia fisica en metros).

me >0

CALLE
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Descripcion de actividades para el tramite de autorizaciéon de un
fraccionamiento bajo el régimen de propiedad en condominio

Inicio de tramite ,

!

kit LASEININ Y

Ciudadano
solicitante del

fisica o moral)

tramite (persona

Solicitud de tramite

nicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-08. El ciudadano que
realiza el tramite acreditaré la
personalidad. Integra todos los
requisitos, con informacién
veraz y actualizada.

Anexa los requisitos del 1 al
10.

2 Oficialfa de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV

3 Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de

Planeacién
Territorial

4 Direccién de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeacién documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de

general y Asentamientos Humanos,
registra en la Desarrollo urbano y
base de datos Ordenamiento Territorial del
' Estado de Hidalgo y su
Reglamento

5 Direccién de Turna al Jefe(a) de | Turna al Jefe(a) de
Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanasy

acciones urbanas y | Dictaminador(a) de Tramites de
Dictaminador(a) de| acciones urbanas
Trémites de
acciones urbanas.

6 Jefe(a) de Revisa los Revisa la documentacién de
Departamento requisitos de manera detallada en términos de
de Tramites de manera congruencia, vigencia y en apego
acciones detallada, a la Ley de Asentamientos
urbanas conforme a la Humanos, Desarrollo urbano y

normatividad. Ordenamiento Territorial del

Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territorial de
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. Visita el sitio para
Inspeccionarlo.
Jefe(a) de Revisa si la Si no es completa, suficiente o
Departamento documentacién es veraz, pasa al niGmero 8.
de Tramites de |[correcta,
acciones suficiente y Si sf es completa suficiente y
urbanas y completa. veraz, pasa a nimero 12.
Dictaminador
(a) de
Tramites de
acciones
urbanas.
Dictaminador Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
(a) de de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
Tramites de superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas. (a) de Tramites de acciones
urbanas rubrican el reporte.
Director (a) de Elabora oficio de Revisa y elabora oficio. Rubrica
Planeacién respuesta y lo oficio.
Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUYV.,
Director (a) Autoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV
Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite informacién y enviar alcance
(persona fisica para solventar los requisitos.
o moral) Inicia en punto 1.
Jefe(a) de Continda tramite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y analisis de la
acciones normatividad
urbanas vigente y elabora
orden de pago.
Ciudadano Efectda el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite correspondiente Direccién de Planeacién
(persona fisica S Territorial
o0 moral)
Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente
Departamento | Elabora tramite Elabora tramite de autorizacién
de Tramites de de autorizacién de un fraccionamiento bajo el
Acciones de un régimen de propiedad en
‘ 90
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-

Urbanas

fraccionamiento
bajo el régimen
de propiedad en
condominio.

condominio.

16 Direcci6n de Revisa tramite Revisa la elaboracién y el
Planeacion de autorizacion contenido de tramite a expedir.
Territorial de un

fraccionamiento
bajo el régimen

de propiedad en
condominio.

17 Director Autoriza y Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba tramite de tramite de autorizacién de un
IMDUyV de autorizacién fraccionamiento bajo el régimen

de un de propiedad en condominio a
fraccionamiento expedir.

bajo el régimen

de propiedad en

condominio.

18 Ciudadano Recepcién de Recoge de tramite de
solicitante del tramite de autorizacién de un
tramite) autorizacién de fraccionamiento bajo el régimen
persona fisica un de propiedad en condominio y
o moral) fraccionamiento acusa de recibido.

bajo el régimen
de propiedad en
condominio a
expedir.
19 Fin del procedimiento del tramite
N
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Flujo de procedimiento para realizar tramite de autorizacion de un
fraccionamiento bajo el régimen de propiedad en condominio

Ciudadano (a) Oficlalia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento
solicitante del | de partes | (a) General Planeacléon de Tramites de acclones
tramite del Territorial urbanas y
(persona fisica IMDUyV Dictaminador(a) de
o moral) TrAmites de acclones
urbanas
Revisidn los
requisitos de manera
I A detallada, conforme
Turna ala normatividad.
v solicitud a Visita al sitio para
Solicitud de Recibe y la Revisidn de la inspeccionarlo.
tramite M acisade Direccién > documentacién de
s recibido de manera generaly r
Planeaclén registra en base de T
_Lsmmmm_ 2 Territorlal datos
trdmite de 4
autorizacién de 3
un iLa
fraccionamientq L 4 documentaci
:ajo el :églmen Turna a Jefe(a) de 6n es correcta
e propledad en Departamento de y completa?
condominio. Tramites de
/ acclonesurbanasy | 7
\ Dictaminador(a) de
Trdmites de
acciones urbanas Nd si
5
Comunica mediante
Recibe respuesta Elabora oficio de > un reporte de
y en caso de Autoriza respuestaylopasaa (g revisién a su superior
interés, inicia oficopara 14— firma del (1a) e~
nuevamente en el suentrega Director{a) General
punto L. del IMDUyV
10 9 8
11
Paga en caja de Continda trémite
finanzasy .| Recibe copiadel mediante |a revisién
entrega copladel "l pagoeintegraal delanormatividad [
reciboala expediente vigente y elabora
Direccién de 14 =T orden de pago con
Planeacién ] copla a finanzas
Territorial Autorizay !
5 aprueba | 1
trémite de f
autorizaclén Revisa trémbte | 1
Geun de autorizaclén ! v
Recibetrdmite || fracclonamien hm:i:':. e : Elabora trdmite de
tobajoel balo el régl “p autorizacién de un
régimen de ajo el régimen P il )
18 de propledad en cclonamiento bajo el
propiedad en régimen de propledad en
condominio ¢ condominlo condominio
17
urin ) .
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Formato DPT-06 Para solicitar tramite de autorizacién de

realizacién de un fraccionamiento bajo el régimen de propiedad en

condominio

T
ZiM-

INSTITUTO MUNICIPAL DE DECARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Direccon de Planeacién Territorial

FRACCIONAMIENTO BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

Fecha deingrezo:

1. DATOS DEL PREDIO

f
M

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE REALIZACION DE UN

[0

DUYV

(DPT-08)

Care

uopadics;

Numemn

Erents: mi Sondo:;

IL DATOS DEL PROPIETARIO

Cocns o fraccionamients

~oellds caterns Apelido materng Nombra{z)o Razonzocial (Reprezentants aga))
Cals Numero Colona cfraccionamisnto
Corres glectronizs Tezfsng

=L CuURA

Firms cel propistaric o reprecentante legal
IIL DATOS DEL SOLICITANTE

Apzlido materng Nembre(z)

Numaro

Colona ofraccionamienta

Correselestrénico Teafono

Firma del zlicitante
IV.DATOS DEL FRACCIONAMIENTO AUTORIZADO

Nnombre ce freccicna miente,

Fechs y nUmerc de sutcrizacion:

Tipo defreccionamients:

Numero ceviviendaz autorizadsz___
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IX. Constancia de uso de suelo para
electrificar
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Descripcion del procedimiento

Constancia de uso de suelo para
- i NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
) electrificar
1 ° E]
1{:, =M= L UNIDAD ADMINISTRATIVA Direcci6n de Planeacién Territorial
LML-_—HV CcODIGO: REVISION FECHA:
PRO.31 : 16-12-
2022
DIRECCION Direccién de Planeacién Territorial
UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Planeacién Territorial
NOMBRE DEL
Constancia de uso de suelo para electrificar
PROCEDIMIENTO
PROPOSITO DEL Establecer los usos y destinos de un predio con base en lo
PROCEDIMIENTO previsto en el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial, lo cual no autoriza su modificacién,
construccién o alteracién. Guarda concordancia con el Programa
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Municipio.
ALCANCE Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda
Secretaria de Obras Plblicas y Ordenamiento Territorial del
estado de Hidalgo
REFERENCIAS Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de Tizayuca, Hidalgo.
DEFINICIONES Usos: Los fines particulares a que podran dedicarse
determinadas zonas o predios en el Territorio del Estado.
RESPONSABILIDADES Director(a) General: Autoriza y aprueba la Constancia de
uso de suelo para electrificar.
Director(a) de Planeacién Territorial: Revisa la elaboracién
del tramite.
ol
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Jefe(a) de Departamento de Tramites de Acciones Urbanas:
Elabora el tramite.
Dictaminador (a) de Tramites de Acciones Urbanas: Visita de

inspeccion, dictamina y coadyuva a la elaboracién del reporte de

estatus de tramite.

DESCRIPCION GENERAL Es el tramite que establece los usos y destinos de un predio con
base en lo previsto en el Sistema Estatal de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial, lo cual no autoriza su modificacién,
construccién o alteracién. Guarda concordancia con el Programa
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Municipio.
La constancia de uso de suelo tendrd una vigencia de seis

meses.
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Requisitos para obtener el tramite de la constancia de uso de suelo para fraccionar

1.- Solicitud correspondiente por escrito, dirigida al Director (a) General del

Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

a. Anexa numero telefénico y correo electrénico de contacto.

2.- Acreditacién de la propiedad debidamente inscrita en el R.P.P.y C.
3.- Copia de identificacién oficial del propietario.

4.- Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

5.- Domicilio Fiscal.

6.- Clave Unica de Registro de Poblacién (C.U.R.P.).

7.- Copia de identificacién oficial del solicitante o representante legal.

8.- Documento que acredite estar al corriente de pago de impuesto predial.
9.- Cuatro fotografias del predio desde diferentes angulos.

10.- Croquis de localizacién de predio o predios o de las calles o avenidas a

electrificar con geo-referencia UTM.
11.-  En caso de ser persona moral:
a. Acta constitutiva de la empresa.
b. Poder notarial.

12.- Archivo digital de las calles o avenidas que pretende electrificar

en KMZ y DWG, geo referenciado en coordenadas UTM.

13.- Efectuar el pago de los derechos correspondientes.
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Descripcion de actividades para el tramite de constancia de uso de

suelo para electrificar

Inicio de tramite

1 Ciudadano
solicitante del
tramite (persona
fisica o moral)

Solicitud de tramite

Inicia el procedimiento del
tramite llenando la solicitud
DPT-09, El ciudadano que
realiza el tramite acreditara la
personalidad. Integraré todos
los requisitos, con informacién
iveraz y actualizada.

Anexa los Requisitos del 1al 12

acciones urbanas y
Dictaminador(a) de
Tramites de
acciones urbanas.

2 Oficialfa de Acuse de Recibe la solicitud
partes del recibido
IMDUyV
3 Director (a) Turna la Turna a la Direccién de
General del solicitud a la Planeacién Territorial
IMDUyV Direccién de
Planeaci6én
Territorial
4 Direccién de Revisién de la Revisa la documentacién en
Planeaci6n documentacién términos de congruencia,
Territorial de manera vigencia y en apego a la Ley de
general y Asentamientos Humanos,
registra en la Desarrollo urbano y
base de datos Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento
5 Direccién de Turna al Jefe(a) de | Turna al Jefe(a) de
Planeacién Departamento de | Departamento de Tramites de
Territorial Tramites de acciones urbanas y

Dictaminador(a) de Tramites de
acciones urbanas

6 Jefe(a) de
Departamento
de Tramites de
acciones
urbanas

Revisa los
requisitos de
manera
detallada,
conforme a la
normatividad.

Revisa la documentacién de
manera detallada en términos de
congruencia, vigencia y en apego
a la Ley de Asentamientos
Humanos, Desarrollo urbano y
Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo y su
Reglamento, asi como al
Programa Municipal de
Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de

/
/
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Tizayuca y los programas que
deriven de él. El Dictaminador
realizaré visita el sitio para
inspeccionarlo.

Revisa si la

Si no es completa, suficiente o

7 Dictaminador
(a) de documentacién es veraz, pasa al namero 8.
Tramites de correcta,
acciones suficiente y Si sf es completa suficiente y
urbanas. completa. veraz, pasa a nimero 12.

8 Jefe(a) de Elabora reporte Detalla reporte de la insuficiencia
Departamento de revisién a su de la documentacién. El Jefe(a)
de Tramites de  [superior de Departamento de Tramites de
acciones inmediato. acciones urbanas y Dictaminador
urbanas (a) de Tramites de acciones

urbanas rubrican el reporte.

9 Director (a) de  |Elabora oficio de Revisa reporte y elabora oficio.
Planeacién respuesta y lo Rubrica oficio.

Territorial pasa a firma a al
Director (a)
General del
IMDUYyV.

10 Director (a) IAutoriza oficio Autoriza oficio para su entrega.
General del para su entrega
IMDUyV

11 Ciudadano Recibe respuesta. En caso de interés, el solicitante
solicitante del debe complementar la
tramite) informacién y enviar alcance
persona fisica para solventar los requisitos.

o moral) Inicia en punto 1.

12 Jefe(a) de Continda trdmite | Entrega la orden de pago al
Departamento mediante la revisién| solicitante y copia a finanzas.
de Tramites de y andlisis del mapa
acciones de Zonificacién
urbanas secundaria del

PMDUyOTT vigente
y elabora orden de
pago.

13 Ciudadano Efecttia el pago Paga en caja de finanzas y
solicitante del de los derechos entrega copia del recibo a la
tramite) correspondiente Direccién de Planeacién
persona fisica s Territorial
o moral)

14 Director (a) de Recibe copia del Integra copia del recibo en el
Planeacién pago e integra al expediente
Territorial expediente

15 Departamento Elabora Elabora la Constancia de uso de
de Tramites de constancia de suelo para fraccionar en
Acclones uso de suelo congruencia con el Programa
Urbanas Municipal de Desarrollo Urbano

y/o de los instrumentos que

21y
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deriven de él.

16 Direccién de Revisa Revisa la elaboracién y el
Planeacién constancia de contenido de la constancia a
Territorial uso de suelo expedir.

17 Director Autorizay Autoriza y aprueba el contenido
General del aprueba de la constancia a expedir.
IMDUyV constancia de

uso de suelo

18 Ciudadano Recepcién de la Recoge su constancia de uso de
solicitante del constancia a suelo y acusa de recibido.
tramite) expedir.
persona fisica
o maoral)

19 Fin del procedimiento del tramite
2 101
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Flujo del procedimiento del tramite de la constancia de uso de suelo para electrificar

Ciudadano (a) Oficlalia Director Director (a) de Jefe(a) de Departamento de
solicitante del | de partes | (a) General Planeacién Tramites de acclones urbanas
tramite del Territorial y Dictaminador(a) de
(persona fisica IMDUyV Tramites de acclones urbanas
o moral)
Revisién los requisitos
de manera detallada,
i conforme a la
Turna normatividad, Visita al
solicitud a sitio para
Solicitud de Recibe y la Revisidn dela Inspeccl?)narlo.
trdmite p{ acusade Direcclén documentacidn de
N recibido de manera generaly
N Planeacidn registra en base de v
Requisiios 2 Territorlal datos
parala q
constancia 3
d":;:' l {la
documentacl
Turna a Jefe(a) de dnes correcta
Departamento de y completa?
Trémites de
acclones urbanasy || 7
Dictaminador{a) de
Tramites de
acciones urbanas No si
5
Comunica mediante
un reporte de
Recibe respuesta Elabora oficic de P revisién a su superior
yen caso de Autoriza respuestaylopasaa |gq inmediato. Visita al
interés, Inicla | oficio para firma del (1a) sitio para
nuevamente en el su entrega Director(a) General inspeccionarlo.
punto 1. del IMDUyV
10 9 8
1
Continda trdmite
Pagaencajade | mediante la revisidn
finanzas y s Reclbe copla del del mapa de
entrega copla del pago e Integra al Zonificacién rd
recibo a la expediente secundaria del
Direccién de =T PMDUyOTT vigente y
Planeacién elabora orden de pago
Territorial con copia a finanzas
13 12
Autorlza y i
aprueba Revisa v
Recibe tramite constancla constancla de
de uso de uso de suelo Lp
18 S al Elabora constancia de uso
1 de suelo
17 6
(arm ) s
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Formato DPT-01 Para solicitar constancia de uso de suelo para fraccionar

T 7

7 4 IMDUyV

INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Direccion de Planeacidn Territorial

FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE USO DE SUELO PARA ELECTRIFICAR

(DPT-09)
Fechs ceingrezo:

I. DATOS DEL PREDIO

Cale Nomers Colonia o fraccionamienta
IL DATOS DEL PROPIETARIO
ADellgs paternd Apelide matarno Nomorafz) o Rzzonzocial[Represantames 232
Cze Numero Colon's o fracconamisnte

Correoel2ctronice Te'efono
R=C CuU=>=

Firma cel progistaric ¢ ragrazentante lags!

IIL DATOS DEL SOLICITANTE

Apelids paterns ~o2lido materno Nombra(s)
Ce's ’ Numero Colonia cfrazcionamiento
Correselectrenico Taefono

Firma dsl zolicitanta
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De la actualizacion del manual

e El contenido del presente Manual podra ser actualizado de manera
general o especifica en alguno de sus apartados.

e El proceso de actualizacién se efectuard cuando se emitan
disposiciones legales, normativas o administrativas que emitan las
autoridades competentes que impliquen modificaciones al
contenido del presente Manual.

e En los casos en que la actualizacién obedezca a necesidades de
modificacién de operacién de las Unidades Administrativas, se
estara a lo que determine la Direccién General del Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda a través del 6rgano
Interno de Control, contando en su caso con la opinién de las areas
que operan los aspectos técnicos o procedimentales que al efecto se
requieran.

Disposiciones transitorias

e El presente manual se elabordé con base en el articulo 69 del
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
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Control de Cambios

Morgado7[ )
/ '

No. de Revisidén Fecha de Seccién Descripcion y
Revisién motivo del
cambio
1 01/12/2021 Todo Elaboracién
2 16/05/2022 Todo Actualizacién
del
organigrama
3 16/12/2022 Todo Actualizacién
del
organigrama_
Elaboré Reviso Autotizo
Lic. Sergig Guerrero ARQ. Maria de los
a Angeles }/
Maldonad%
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